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O Conselho de Administracdo da CEAGESP (Companhia de Entrepostos e Armazéns Gerais
de S&o Paulo), no uso de suas atribuicdes legais e estatutérias, resolve:

1 DO OBJETIVO E DA APLICACAO

O presente Regulamento de Licitacbes e Contratos visa estabelecer diretrizes para a
contratagdo de bens, servicos e obras na CEAGESP, a fim de, dentre outros aspectos,
padronizar procedimentos, minimizar os riscos inerentes a contratacao, otimizar o processo
licitatorio, tornando-o mais eficiente, e estabelecer formas de controles internos.

O teor expresso neste Regulamento se aplica a todos os envolvidos nos processos licitatorios
da Companhia, em especial as Comissdes de Licitagdo da CEAGESP, aos seus pregoeiros,
a 4rea juridica, as areas demandantes e técnicas e aos demais envolvidos no processo, 0s
quais deverdo conhecer, seguir, disseminar, aperfeicoar e fazer cumprir as determinagfes
agui insertas.

2 DO REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

Os contratos a serem celebrados pela CEAGESP com terceiros, destinados a prestacao de
servigos, inclusive de engenharia e de publicidade, bem como a aquisicdo, locagéo e
alienacao de bens, seréo precedidos de licitagcdo nos termos deste Regulamento, ressalvadas
as hipoteses de convénio de patrocinio e de contratacao direta por dispensa e inexigibilidade.

2.1 DAS SIGLAS

a) ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas);

b)  ARP (Ata de Registro de Preco);

c) CBO (Cddigo Brasileiro de Ocupacdes);

d) CGU (Controladoria Geral da Uniao);

e) CONSAD (Conselho de Administrag&o);

f) CVM (Comisséao de Valores Mobiliarios);

g) DELCO (Departamento de Licitagdes, Compras, Almoxarifado e Contratos)

h)  DIAFI (Diretoria Administrativa e Financeira);

i) DOU (Diério Oficial da Uni&o);

)] IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica);

k) IMR (Instrumento de Medi¢&o de Resultado);

)] INPC (indice Nacional de Pregos ao Consumidor);

m) MDA (Ministério do Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar);

n)  MPO (Ministério do Planejamento e Or¢camento);

0) MTE (Ministério do Trabalho e Emprego);

p) SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores);

q) SINMETRO (Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial).

2.2 DOS CONCEITOS
Para os fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

1. Administragdo Publica: Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com
personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e as
fundacdes por ele instituidas ou mantidas.
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12.

Alienacdo: operacao de transferéncia do direito de propriedade, mediante venda,
permuta, doacao e dacdo em pagamento.

Apostilamento Contratual: registro, previamente autorizado pela autoridade
competente, tendo por objetivo o registro de variagdo do valor contratual para fazer
face ao reajustamento de precos previsto no préprio Contrato, as atualizaces,
compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicdes de
pagamento nele estabelecidas, correcdo de erros materiais e outros dispositivos
previstos neste Regulamento.

Aquisicdo: é todo ato aquisitivo ou compra de bens destinada ao atendimento
das necessidades da CEAGESP.

Area Demandante ou Area Técnica: area da Companhia que, em razdo da
natureza do objeto, possui a competéncia regimental de abertura e impulso do
processo administrativo, com vistas a contratacao.

Ata de Registro de Precos - ARP: é o documento oficial, vinculativo, obrigacional
e com caracteristica de compromisso para o futuro Contrato, na qual sdo
registrados os precos, os fornecedores, as empresas estatais participantes e as
condicbes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento
convocatdrio e nas propostas apresentadas.

Ativo Permanente: bens, créditos e valores, cuja mobilizacdo ou alienacdo
dependa de autorizagao.

Autoridade Competente: Autoridade que possui poder de decisédo indicada na
lei, no Estatuto, no Regimento Interno ou neste Regulamento, podendo haver mais
de uma designacgdo a depender da estrutura regimental.

Baixa: procedimento de exclusao de bem do ativo permanente.

Beneficios Mensais e Diarios: beneficios concedidos ao empregado,
estabelecidos em legislagdo, Acordo ou Convencdo Coletiva, tais como 0s
relativos a transporte, auxilio-alimentacdo, assisténcia médica e familiar, seguro
de vida, invalidez, funeral, dentre outros.

Bens e Servicos Comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificagbes usuais
no mercado.

Bens Moéveis: sao os materiais e equipamentos aplicados ou ndo as atividades-

fim da CEAGESP e que podem ser removidos de um lugar para o outro sem perda

de sua forma ou substancia, e sdo classificados em:

a) ocioso: quando o material, embora em perfeitas condicbes de uso, ndo
esteja sendo aproveitado;

b) irrecuperavel: quando sua recuperacao for possivel, porém orcar mais de
50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

c) antieconémico: quando sua manutencédo for onerosa ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo,
acidente ou outros fatores; e
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

d) inservivel: quando ndo puder mais ser utilizado para o fim a que se destina,
devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade
econdmica de sua recuperagao.

Certificado de Registro Cadastral: documento emitido as pessoas fisicas ou
juridicas que mantém relacdo comercial com a CEAGESP, apto a substituir
documentos de habilitacéo juridica em licitacbes, desde que atendidas todas as
exigéncias do Edital, exceto para Pregéo Eletrénico.

Comissdo de Alienagdo: constituida pela CEAGESP para desenvolver o
processo de alienacdo de bens, tendo a funcao de elaborar, receber, examinar e
julgar todos os documentos, atos e procedimentos relativos as licitagdes.

Comisséo de Julgamento: permanente ou especial, criada pela CEAGESP com
a funcéo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos as licitagbes, com excec¢do aqueles relativos ao Pregao Eletrénico, e ao
cadastramento de licitantes.

Procedimento Licitatério: € a modalidade de licitagdo a ser utilizada,
residualmente, nas situacfes em que ndo couber a realizacdo de Pregéo
Eletrénico.

Compra: toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez
ou parceladamente.

Consoércio: Contrato de colaboracdo entre empresas mediante o qual as
contratantes conjugam esforgos no sentido de viabilizar um determinado
empreendimento.

Conta-Depésito Vinculada - Bloqueada Para Movimentag¢&o: conta aberta pela
CEAGESP em nome da empresa contratada, destinada exclusivamente ao
pagamento de férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisérias aos
trabalhadores da contratada, ndo se constituindo em um fundo de reserva,
utilizada na contratacao de servicos com dedicacdo exclusiva de méo de obra.

Contratacdo Integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execucao de obras e servigos
de engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-operacao e as demais
operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com
o0 estabelecido nos Paragrafos 1°, 2° e 3° do Artigo 42 da Lei 13.303/2016.

Contratacdo por Tarefa: contratacdo de m&o de obra para pequenos trabalhos
por preco certo, com ou sem fornecimento de material.

Contratacdo Semi-Integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execucdo de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacao e as demais
operagdes necessérias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com
o0 estabelecido nos Paragrafos 1° e 3° do Artigo 42 da Lei 13.303/2016.

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na condicao
de adquirente de direitos, prestadora de servicos, fornecedora de bens ou
executora de obras.
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24. Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

condicdo de alienante de direitos, tomadora de servi¢cos ou de obras ou adquirente
de bens.

Contrato: todo e qualquer ajuste entre a CEAGESP e 6rgédos, entidades da
Administracdo Publica ou particulares, em que haja um acordo de vontades para
a formacao de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a
forma utilizada.

Convénio: instrumento que disciplina os compromissos que devem reger as
relacbes de dois ou mais participantes, que tenham interesse em atingir um
objetivo comum, mediante a formag&o de uma parceria.

Credenciamento: ato administrativo de chamamento publico destinado a pré-
qualificacdo de todos os interessados para execucao de objetos que possam ser
executados simultaneamente por diversos credenciados de determinado
segmento, quando for inviavel a competicao e desde que satisfeitos os requisitos
previamente estabelecidos pela CEAGESP.

Critério de Avaliacdo de Custos: método utilizado pela area demandante para
computar o valor de referéncia do certame, podendo ser o de menor preco, da
média de pregos propostos, maior desconto ou de maior pregco, em caso de
receita.

Custo de Reposicédo do Profissional Ausente: custo necessario para substituir,
no posto de trabalho, o profissional que esta em gozo de férias ou em caso de
suas auséncias legais, dentre outros.

Custos Indiretos: os custos envolvidos na execugdo contratual decorrentes dos
gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e
gerenciamento de seus Contratos, calculados mediante incidéncia de um
percentual sobre o somatdério do efetivamente executado pela empresa, a exemplo
da remuneragéo, beneficios mensais e diarios, insumos diversos, encargos sociais
e trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a:

a) funcionamento e manutencdo da sede, aluguel, agua, luz, telefone, IPTU,

dentre outros;

b) pessoal administrativo;

c) material e equipamentos de escritdrio;
d) preposto; e

€)  seguros.

Documento de Origem da Demanda: é o documento que serd preenchido pela
area interessada, cujo objetivo € apresentar a area demandante a necessidade da
contratacdo pretendida.

Edital ou Instrumento Convocatério: € o documento pelo qual a CEAGESP
divulga o objeto a ser licitado, a minuta de Contrato e demais documentos, bem
como regula o procedimento licitatério a ser realizado, estabelecendo todas as
condi¢cBes de participagéo e o critério de julgamento adotado.

Empreitada Integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com
todas as etapas de obras, servicos e instalagcbes necessarias, sob inteira
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34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de
entrada em operacao, atendidos o0s requisitos técnicos e legais para sua utilizacao
em condi¢Bes de seguranga estrutural e operacional e com as caracteristicas
adequadas as finalidades para as quais foi contratada.

Empreitada por Preco Global: contratagc&o por preco certo e total.

Empreitada por Preco Unitario: contratacdo por preco certo de unidades
determinadas.

Encargos Sociais e Trabalhistas: custos de m&o de obra decorrentes da
legislacdo trabalhista e previdenciaria, estimados em funcdo das ocorréncias
verificadas na empresa e das peculiaridades da contratacdo, calculados mediante
incidéncia percentual sobre a remuneracao.

Equipe de Planejamento da Contratagdo: € o conjunto de dois ou mais
empregados, devera possuir as competéncias necessarias a completa execugao
das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre
aspectos técnicos do objeto e do seu uso, licitagbes e contratos, dentre outros.

Fiscalizag@o Técnica: consiste no acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
guantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos servicos estdo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados
no instrumento convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado.

Fiscalizacdo Funcional: consiste no acompanhamento dos aspectos funcionais
relacionadas a execucdo contratual referente as compras, obras, servigcos de
engenharia e dos servicos com e sem dedicacdo de mao de obra exclusiva, tais
como cumprimento das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas,
adequado recebimento do objeto, tempestiva instrucdo dos processos
administrativos referente a prorrogacdo da vigéncia, reajuste, repactuacgao,
alteracao, reequilibrio econdbmico-financeiro, pagamento, eventual aplicacdo de
sancg0les, rescisdo, extingdo dos Contratos, dentre outros.

Fiscalizacdo Setorial: consiste no acompanhamento local da execucdo do
Contrato nos aspectos técnicos, funcionais, ou ambos, quando a prestacdo dos
servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas da CEAGESP.

Fiscalizacdo pelo Puablico Usuério: é o acompanhamento da execucgdo
contratual por comunicacédo via e-mail ou sistema de gestdo de demandas, a ser
customizado, e por pesquisa de satisfacdo de periodicidade semestral junto aos
usuarios, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servicos, 0S
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o
caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do
objeto.

Fornecedor: é toda pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, nacional ou
estrangeira, bem como os entes despersonalizados, que desenvolvem atividades
de producdo, montagem, criagdo, construcdo, transformacgdo, importacao,
exportacdo, distribuicdo ou comercializacdo de produtos ou prestacao de servigos.
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43. Gerenciamento de Riscos: processo para identificar, avaliar, tratar, administrar

44,
45.

46.

47.

48.

49.

50.
51.

52.

53.

54.

55.

e controlar potenciais eventos ou situacdes, para fornecer razoavel certeza quanto
ao alcance dos objetivos da organizagéo.

Gestor da Ata: responsavel pelo gerenciamento da Ata de Registro de Precos.

Gestdo da Execucdo do Contrato: compete, em regra, a geréncia da area
demandante ou a um gestor especificamente designado pela autoridade
competente, sem prejuizo das responsabilidades de gestdo das autoridades
superiores.

Instrumento de Medic¢&o de Resultado - IMR: mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis
esperados de qualidade da prestacdo do servigo e respectivas adequacdes de
pagamento.

Insumos: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos,
entre outros, utilizados diretamente na execugéo dos servigos.

Laudo de Avaliagdo de Bem Imével: relatorio técnico elaborado por engenheiro
devidamente habilitado em conformidade com as normas vigentes, para avaliar o
bem.

Licitagdo: procedimento formal em que se convoca, mediante condi¢des
estabelecidas em ato proprio, interessados na apresentacdo de propostas para o
oferecimento de bens, obras e servigos.

Licitacdo Deserta: situagcdo na qual ndo acudiram interessados ao certame.

Licitagdo Fracassada: situacdo na qual todos os interessados restaram
inabilitados ou tiveram suas propostas desclassificadas.

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em
procedimento licitatrio ou que teve sua documentacao ou proposta efetivamente
recebida em procedimento licitatorio pela Comissao Julgadora ou Pregoeiro.

Lucro: ganho decorrente da exploracdo da atividade econdmica, calculado
mediante incidéncia percentual sobre o efetivamente executado pela empresa, a
exemplo da remuneracdo, beneficios mensais e diarios, encargos sociais e
trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos.

Material: designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou
passiveis de aproveitamento econémico.

Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do
Contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratacdo, que devera ser aprovada pelo Diretor da area solicitante a partir de
pareceres técnicos elaborados por sua equipe contendo, no minimo, as seguintes
informagoes:
a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do Contrato,
impactantes no equilibrio econdmico-financeiro da avenca, e previsao de
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

eventual necessidade de celebracdo de termo aditivo quando de sua
ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das frac6es do objeto em que havera liberdade das
contratadas para inovar em solu¢des metodoldgicas ou tecnoldgicas, em
obrigagcbes de resultado, em termos de modificagcdo das solucdes
previamente delineadas no anteprojeto ou no Projeto Béasico da licitacao; e

c) estabelecimento preciso das frac6es do objeto em que ndo havera liberdade
das contratadas para inovar em solucdes metodolégicas ou tecnologicas,
em obrigacdes de meio, devendo haver obrigagdo de identidade entre a
execucdo e a solucdo pré-definida no anteprojeto ou no Projeto Basico da
licitacdo.

Modo de Disputa Aberto: procedimento de disputa com possibilidade de

apresentacao de lances sucessivos em sesséao publica.

Modo de Disputa Fechado: procedimento de disputa por meio do qual os
licitantes apresentam suas propostas comerciais sem possibilidade de lances
SUCessIvos.

Multa Contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim de
obter indenizagdo ou ressarcimento, para situagbes que evidenciem o
descumprimento total ou parcial de obrigagbes contratuais ou que gerem atraso
no cumprimento de obriga¢des contratuais.

Nota de Demanda: € o documento elaborado pela &rea demandante com base
nas informagfes constantes dos Documentos de Origem de Demandas, que
incorpora o estudo preliminar e subsidia a produ¢do do Termo de Referéncia ou
do Projeto Basico, com vistas a realiza¢do da contratacao.

Nota Técnica: € o documento elaborado pela area técnica que aborda,
tecnicamente, todos os elementos contratacdo e subsidia a producédo do Termo
de Referéncia ou do Projeto Basico, com vistas a realizagdo da contratagéo.

Objeto Contratual: objetivo de interesse da CEAGESP a ser alcancado com a
execucédo do Contrato.

Obra: toda construcéo, reforma, fabricagcéo, recuperacédo ou ampliacéo, realizada
por execuc¢do direta ou indireta.

Ordem de Servigo: documento utilizado pela CEAGESP para solicitacdo,
acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucdo dos Contratos de
prestacéo de servicos, especialmente os de tecnologia de informacéo, que devera
estabelecer quantidades, estimativas, prazos e custos da atividade a ser
executada, e possibilitar a verificacdo da conformidade do servigo executado com
o solicitado.

Pagamento pelo Fato Gerador: situacdo de fato ou conjunto de fatos, prevista
na lei ou Contrato, necessdaria e suficiente a sua materializacdo, que gera
obrigacdo de pagamento do contratante a contratada.

Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e
forcas para a realizacdo de uma oportunidade de negdcio.
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66. Permuta: negdcio juridico por meio do qual se efetua a troca de um bem da

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

7.

CEAGESP por um bem de terceiro, respeitada a equivaléncia, podendo parte do
pagamento ocorrer em especie.

Planilha de Custos e Formacdo de Precos: documento a ser utilizado para
detalhar os componentes de custo que incidem na formacdo do preco dos
servigos, podendo ser adequado pela CEAGESP em funcéo das peculiaridades
dos servigcos a que se destina, no caso de servicos de méao de obra exclusiva.

Plano Diretor de Tecnologia da Informacgdo: instrumento de diagndstico,
planejamento e gestdo dos recursos e processos de Techologia da Informacao
gue visa atender as necessidades tecnoldgicas e de informacao de um 6rgéo ou
entidade para um determinado periodo.

Pré-Qualificacdo: procedimento pelo qual se habilitam, previamente, as licitantes,
quanto a capacidade técnico-operacional e técnico-profissional, observada a
singularidade do objeto licitado.

Pregao Eletronico: é a modalidade de licitacéo a ser utilizada para aquisicao de
bens e servicos comuns, incluindo os servicos comuns de engenharia, assim
considerados aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificacbes usuais no
mercado. Essa modalidade de licitagdo pode ser realizada de forma tradicional ou
sob o Sistema de Registro de Pregos.

Pregoeiro: nomeado pela CEAGESP com a funcéo de receber, examinar e julgar
todos os documentos e procedimentos relativos as licitagbes, na modalidade
Pregéo Eletrbnico;

Produtividade: capacidade de realizagdo de determinado volume de tarefas, em
funcdo de uma determinada rotina de execuc¢do de servigos, considerando-se 0s
recursos humanos, materiais e tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade
exigido e as condi¢des do local de prestacdo do servico.

Projeto Basico: documento que contém a descricdo detalhada da contratacdo
para execugdo de obras e prestacéo de servigos de engenharia, de forma clara e
precisa, com todas as suas especificacfes, condicbes e prazo de execugéo,
anexado ao Edital da licitacdo, seja este sob a modalidade Pregéao, para servicos
comuns de engenharia, ou Procedimento Licitatorio, conforme Artigo 42, Inciso
VIII, a, b, c, d, e, da Lei 13.303/2016.

Prorrogacéo de Prazo: concesséo de prazo adicional para a execugao do objeto
do Contrato ou dilagéo da sua vigéncia.

Reajuste em Sentido Estrito: espécie de reajustamento contratual que consiste
na aplicacdo de indice de correcdo monetéria previsto no Contrato, que devera
retratar a variagcdo efetiva do custo de producdo, admitida a adocdo de indices
especificos ou setoriais.

Recurso Administrativo: forma pela qual o licitante ou o contratado pleiteia a
autoridade competente modificacdo da deciséo inicial.

Remuneracdo: soma do salario-base percebido pelo profissional, em
contrapartida pelos servicos prestados, com os adicionais cabiveis, tais como hora
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78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

extra, adicional de insalubridade, adicional de periculosidade, adicional de tempo
de servico, adicional de risco de vida e demais que se fizerem necessarios.

Repactuacdo: espécie de reajustamento contratual utilizada para servicos com
dedicacgdo exclusiva da méo de obra, por meio da analise da variacdo dos custos
contratuais ou por indice, se for o caso, devendo estar previsto no instrumento
convocatério com data vinculada a apresentacdo das propostas, para 0s custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada ao Acordo ou a Convencédo
Coletiva ao qual o orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao
de obra.

Rescisdo: é o ato juridico que extingue o Contrato administrativo de forma
unilateral, por acordo entre as partes ou por decisao judicial.

Revisao: é o pedido do contratado de revisdo da sangéo que lhe foi aplicada em
razdo do surgimento de fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de
justificar a inadequacédo da sancao aplicada.

Rotina de Execucdo de Servigos: detalhamento das tarefas que deverdo ser
executadas em determinados intervalos de tempo, sua ordem de execucao,
especificagbes, duracao e frequéncia.

Saléario: valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na
execucdo contratual, ndo podendo ser inferior ao estabelecido em Acordo ou
Convengéao Coletiva, Sentenga Normativa ou lei. Quando da inexisténcia destes,
o valor poderéa ser aquele praticado no mercado ou apurado em publica¢des ou
pesquisas setoriais para a categoria profissional correspondente.

Sanc¢fes: penalidades administrativas aplicadas ao contratado em razdo do
cometimento de quaisquer infracfes previstas em lei, neste Regulamento e nos
Contratos e convénios decorrentes.

Segregacdo de Funcdes: consiste na separacdo das funcdes de autorizacao,
aprovacdo, execucdo, controle e contabilizacdo. Para evitar conflitos de
interesses, € necessario repartir fungdes entre os servidores para que n&o
exercam atividades incompativeis, como executar e fiscalizar uma mesma
atividade.

Servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para
a CEAGESP, tais como demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacao,
conservacéo, reparacdo, adaptacdo, manutencao, transporte, locacdo de bens,
publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais.

Servigcos com Regime de Dedicagdo Exclusiva de M&o de Obra: sdo aqueles
em que o modelo de execucdo contratual exija, dentre outros requisitos, que 0s
empregados da contratada figuem a disposicdo da contratante, em suas
dependéncias, para a presta¢do dos servicos.

Servi¢cos Terceirizados: sdo 0s servicos contratados por meio de empresa
intermediaria entre o tomador de servicos e a mao-de-obra, através de contrato de
prestacdo de servicos decorrente de procedimento licitatorio. A relacdo de
emprego se faz entre o trabalhador e a empresa prestadora de servigos, e nao
diretamente com o contratante - tomador - destes, razao pela qual ndo ha vinculo
empregaticio entre eles.
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88. Situacdo de Emergéncia: considera-se emergéncia, para fins contratuais, a

existéncia de situacdo que possa ocasionar prejuizos ou comprometer a
segurancga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos e
particulares, e a contratacdo mediante a realizacdo de processo licitatério ndo se
revele a maneira mais adequada de satisfazer o interesse da CEAGESP.

SolugBes de Tecnologia da Informacdo: conjunto de bens e/ou servicos de
Tecnologia da Informagdo e automacgédo que se integram para o alcance dos
resultados pretendidos com a contratacao.

Tarefas Executivas: atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares relacionadas aos assuntos que constituem area de competéncia
legal da CEAGESP no cumprimento da sua missao institucional.

Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas de
Contratos ou convénios firmados pela CEAGESP.

Termo de Referéncia: documento que contém a descri¢do detalhada do objeto a
ser contratado ou adquirido, de forma clara e precisa, com todas as suas
especificacdes, condicdes e prazo de execucao e de entrega, para contratacao de
bens e servicos comuns ou de servicos e produtos de TI; ou de receita, sendo
alienacdo ou Permissdo Remunerada de Uso ou seja, para qualquer tipo de
contratagdo, despesa ou receita, que requeira a elaboracdo do edital, sera
necessario o termo de referéncia.

Unidade de Medida: parametro de medicdo adotado pela CEAGESP para
possibilitar a quantificacdo dos servigos e a afericdo dos resultados.

DAS LICITACOES E DOS CONTRATOS

1.

As licitagdes realizadas e os Contratos celebrados pela CEAGESP destinam-se a
assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao
ciclo de vida do objeto, e a evitar opera¢cbes em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento, devendo observar os principios da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da
vinculagdo ao instrumento convocatoério, da obtencdo de competitividade, do
julgamento objetivo e da segregacao de funcdes.

S&do modalidades de licitacdo adotadas por esta Companhia:
a) Pregao Eletronico; e
b)  Procedimento Licitatorio.

Sera adotada preferencialmente a modalidade de licitagdo denominada Pregéo
Eletrdnico, conforme definido neste Regulamento.

Aplicam-se as licitacbes da CEAGESP as disposicfes constantes dos artigos 42
a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, ou legislacdo que
a substituir.

As licitacdes devem ser realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrénica,
admitida a presencial, que sera através de Procedimento Licitatorio.
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6.  Nos procedimentos realizados por meio eletrénico € determinado que os licitantes
pratiguem seus atos em formato eletrénico, como condi¢do de validade e eficacia.

7.  Quando a licitagdo ocorrer de forma presencial, ao final de cada sessao publica, a
Comisséo Julgadora emitird Ata de Sesséo Publica, com os principais eventos
ocorridos, que serd assinada por todos o0s presentes.

8. A emissao de Atas ocorrera desde a primeira sessdo até a Ultima sendo juntadas
aos autos do processo administrativo para sua instrugao.

9.  Os procedimentos licitatérios e de Contratos observardo as seguintes diretrizes:
a) padronizacdo do objeto da contratacdo, dos instrumentos convocatérios e

das minutas de Contratos, de acordo com normas internas especificas;

b) busca da maior vantagem competitiva para a CEAGESP considerando
custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza econdmica, social ou
ambiental, inclusive os relativos & manutencgéo, ao desfazimento de bens e
residuos, ao indice de depreciagdo econémica e a outros fatores de igual
relevancia,

c) parcelamento do objeto, via licitacdo por itens, visando a ampliar a
participacdo de licitantes, sem perda de economia de escala, e desde que
nao atinja valores inferiores aos limites previstos para dispensa;

d) adocao preferencial da modalidade de licitacdo denominada pregéo, para a
aquisicao de bens e servicos comuns; e

e) observacdo da politica de integridade nas transagbes com partes
interessadas.

10. As licitacdes e os Contratos disciplinados por este Regulamento respeitardo, no
que couber, os principios da sustentabilidade ambiental, especialmente no que se
refere a:

a) disposicéo final ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados
pelas obras contratadas;

b)  mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de
compensacdo ambiental, que serdo definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;

c) utlizagdo de produtos, equipamentos e servicos que, comprovadamente,
reduzam o consumo de energia e de recursos naturais;

d) avaliacdo de impactos de vizinhancga, na forma da legislag&o urbanistica;

e) protecdo do patriménio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial, inclusive
por meio da avaliagdo do impacto direto ou indireto causado por
investimentos realizados por empresas publicas e sociedades de economia
mista;

f) acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

11. A contratacdo a ser celebrada pela CEAGESP da qual decorra impacto negativo

sobre bens do patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial tombados
dependerd de autorizacdo da esfera de governo encarregada da protecdo do
respectivo patriménio, devendo o impacto ser compensado por meio de medidas
determinadas pelo dirigente maximo da Companhia, na forma da legislacao
aplicavel.
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12. Estard impedida de participar de licitacdes e de ser contratada pela CEAGESP:

13.

a) cujo administrador ou socio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital social seja diretor ou empregado da CEAGESP;

b) suspensa pela CEAGESP;

c) declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela
unidade federativa a que esté vinculada a CEAGESP, enquanto perdurarem
os efeitos da sancéo;

d) constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou
declarada inidénea;

e) cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea;

f) constituida por sécio que tenha sido s6cio ou administrador de empresa

suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram
ensejo a sangao;

g) que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao
de vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidénea.

Aplica-se a vedacao prevista no item anterior:

a) a contratacdo do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem
como a participacdo dele em procedimentos licitatérios, na condi¢cdo de
licitante;

b) aquem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

- dirigente da CEAGESP;

- empregado da CEAGESP cujas atribuicbes envolvam a atuacdo na
area responsavel pela licitagdo ou contratagéo;

- autoridade do MDA.

C)  cujo proprietario, mesmo na condi¢do de socio, tenha terminado seu prazo
de gesté@o ou rompido seu vinculo com a CEAGESP ha menos de 6 (seis)
meses.

2.4 DOS SERVICOS EM GERAL

1.

A CEAGESP poderé firmar Contratos com terceiros para a prestacao de servigcos
de natureza comum ou técnica, seja sob o regime de méao de obra exclusiva ou
nao.

Os servigos considerados comuns sdo aqueles cujos padrdes de desempenho e
gqualidade possam ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatorio, por
meio de especificagbes usuais do mercado.

Independentemente de sua complexidade, os servicos podem ser enquadrados
na condi¢do de servicos comuns, desde que atendam aos requisitos dispostos no
item 2 acima.

Para os fins deste Regulamento, considera-se contratacdo de servigos técnicos
especializados, com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, 0s
previstos no Titulo deste Regulamento que trata das hip6teses de inexigibilidade
de licitagéo.
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5. A empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados que apresente

10.

11.

12.

13.

14.

relacdo de integrantes de seu corpo técnico em procedimento licitatério ou como
elemento de justificacdo de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, ficara
obrigada a garantir que os referidos integrantes realizem pessoal e diretamente
0s servi¢os objeto do Contrato.

A CEAGESP, na contratacao de servigos de natureza intelectual ou estratégicos,
deve estabelecer a obrigacdo da contratada promover a transigdo contratual com
transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo de seus técnicos.

Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitacdo, os Contratos para a
prestacdo de servicos técnicos profissionais especializados deverao,
preferencialmente, ser celebrados mediante a realizagcdo de Procedimento
Licitat6rio, com estipulagéo prévia de prémio ou remuneracao.

Os servigcos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra sdo aqueles em
gue o modelo de execugdo contratual exija, dentre outros requisitos, que:

a) Os empregados da contratada fiqguem a disposi¢do nas dependéncias da
contratante para a prestacao dos servigos;

b) a contratada ndo compartilne os recursos humanos e materiais disponiveis
de uma contratagdo para execucdo simultanea de outros Contratos; e

c) acontratada possibilite a fiscalizacdo pela contratante quanto a distribuicéo,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus Contratos.

As fungbes elencadas nas contratacdes de prestacdo de servicos deveréo
observar a nomenclatura estabelecida no CBO, do MTE.

A CEAGESP ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Convencgdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

E vedado & CEAGESP vincular-se as disposicbes previstas nos Acordos,
Convencgbes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacbes e
direitos que somente se aplicam aos Contratos com a Administra¢éo Publica.

A contratacdo de servicos prevista no item 8 acima contemplara, obrigatoriamente,
o risco de descumprimento das obrigacfes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS da contratada na sua Matriz de Riscos, contendo algum dos seguintes
controles:

a) Conta depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagéo; e

b) Pagamento pelo fato gerador.

A adogao de um dos critérios previstos nas alineas “a” e “b” do item anterior devera
ser justificada com base na avaliacao da relacéo custo-beneficio.

As contratacdes de servigos serdo, preferencialmente, executados sob o regime
de execucdo indireta, sendo vedado, salvo expressa disposicdo legal em
contrario, a contratacdo para atividades que:
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15.

16.

17.

18.

a) sejaminerentes as categorias funcionais abrangidas pelos planos de cargos,
assim definidas no seu plano de cargos e salarios;

b) constituam a missao institucional da CEAGESP; e

c) sejam consideradas estratégicas para a CEAGESP, de forma a colocar em
risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias.

A CEAGESP podera contratar, mediante terceirizagéo, as atividades dos cargos
extintos ou em extincdo, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de
pessoal.

No caso de contratacdo de servicos que apoiam a realizacdo das atividades
essenciais ao cumprimento da missao institucional da CEAGESP, deve-se adotar
unidade de medida que permita a mensuracdo dos resultados para o pagamento
da contratada e que elimine a possibilidade de remunerar as empresas com base
na quantidade de horas de servigo ou por postos de trabalho.

Excepcionalmente, pode ser adotado critério de remuneragédo da contratada por
postos de trabalho ou quantidade de horas de servico, quando houver
inviabilidade da adoc¢é&o do critério de afericao dos resultados.

Os critérios de afericdo de resultados devem ser preferencialmente dispostos na

forma de Instrumento de Medi¢do de Resultado, priorizando-se a utilizagcdo de

ferramenta informatizada, e devem conter, no minimo, as seguintes informagoes:

a) os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servico,
especificando-se os indicadores e instrumentos de medicdo que devem ser
adotados pela CEAGESP;

b) os registros, controles e informacdes que devem ser prestados pela
contratada; e

c) asrespectivas adequagfes de pagamento pelo ndo atendimento das metas
estabelecidas.

2.4.1 Dos Servicos de Bragcagem

1.

A contratacdo de servicos de movimentacdo de mercadorias descritos no artigo 2°
da Lei n°® 12.023, de 2009, para atender as Unidades Armazenadoras da
CEAGESP, podera ser realizada nas seguintes modalidades:

a) contratacdo direta de servicos de bragcagem por trabalhadores avulsos
mediante intermediacdo realizada por sindicato da categoria da base
territorial de execucéo dos servicos; e

b) contratacdo de empresas prestadoras de servicos de movimentagao de
mercadorias com alocacdo de mao de obra, por meio de procedimento
licitatorio.

A CEAGESP devera elaborar no prazo de 06 (seis) meses, prorrogavel por igual

periodo, norma especifica para regulamentar a contratacdo de servicos de

movimentacé@o de mercadorias nas modalidades a que se referem as alineas “a”

e “b” do item anterior.

O empregado ou equipe responsavel pelo Planejamento da Contratagdo de
prestacdo de servicos de movimentagcdo de mercadorias instruira 0 processo
administrativo com os elementos constitutivos da escolha pela modalidade de
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10.

11.

trabalhador avulso ou contratacdo de empresas prestadoras de servicos de
movimentacao de mercadorias com alocacdo de méo de obra, circunstanciando
as condi¢des especificas que justificam a modalidade de prestacdo de servigos a
ser contratada.

A contratacao direta de servicos de bracagem por trabalhadores avulsos deve ser
intermediada por sindicato da categoria da base territorial de execucdo dos
servicos e formalizada por meio de Acordo ou Convencao Coletiva de Trabalho,
com fiel observancia aos dispositivos que tratam da matéria na Constituicao
Federal, na Consolidagéo das Leis do Trabalho e na Lei n.° 12.023, de 2009.

A contratacdo de trabalhadores avulsos para prestar os servigos de movimentacao
de mercadorias, espécie de ato administrativo, ocorrera no bojo de procedimento
administrativo.

Os sindicatos dos trabalhadores na movimentacdo de mercadoria atuardo como
representante da categoria de trabalhadores avulsos das respectivas bases
territoriais, bem como agente intermediador de médo de obra, nos termos do caput
do artigo 1° da Lei n® 12.023, de 20009.

Possuem legitimidade para firmar acordos coletivos de trabalhos com a
CEAGESP, na condicao de empresa tomadora dos servicos de movimentagéo de
mercadorias, a entidade sindical que detenha a representagdo da categoria
profissional, consoante os termos de seu registro junto ao MTE.

O Acordo Coletivo de Trabalho, resultante da negociacao coletiva entre o sindicato
da categoria da base territorial da execucéo dos servicos e a CEAGESP, devera
conter todas as regras disciplinadoras da prestacdo do servico de movimentacao
de mercadorias.

Integram o contetdo do Acordo Coletivo de Trabalho tanto dispositivos normativos
como dispositivos contratuais, ndo podendo esses dispositivos contrariarem a lei
em sentido amplo e nem deixar de observar as prescricées especificas da Lei n®
12.023, de 2009.

A contratacdo de empresas prestadoras de servicos de movimentagdo de
mercadorias com alocacdo de mao de obra serd realizada por meio de
procedimento licitatério em consonancia as disposi¢des da Lei n° 13.303, de 2016,
e deste Regulamento.

Os sindicatos ndo poderao participar de licitacdo para a contratacéo de prestacéo
de servigos de movimentacdo de mercadoria em geral por trabalhadores avulsos.

2.5 DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

1.

Os Contratos da CEAGESP destinados a execucdo de obras e servicos de

engenharia admitirdo os seguintes regimes:

a) Empreitada Por Preco Unitario: nos casos em que os objetos, por sua
natureza, possuam imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens
orcamentarios, sendo que a remuneracao do Contrato, nesse regime, é feita
em funcdo das unidades executadas da obra ou servigco, conforme
previamente estimado na planilha orgamentaria constante nos autos;
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b) Empreitada Por Preco Global: quando for possivel definir previamente no

d)

f)

Projeto Basico, com boa margem de preciséo, as quantidades dos servigos
a serem posteriormente executados na fase contratual, considerando o
seguinte:

- é indicado quando os quantitativos dos servigos a serem executados
puderem ser definidos com precisdo e, com isso, pressupde-se uma
definicdo minuciosa de todos os componentes da obra, de modo que
0S custos possam ser estimados com uma margem minima de
incerteza;

- a remuneracao é feita apds a execucdo de cada etapa, previamente
definida no cronograma fisico-financeiro; e

- as medicbes de campo das quantidades realizadas necessitam
apenas o suficiente para estabelecer as etapas ou o percentual
executado estimado do projeto.

Contratacdo Por Tarefa: nas contratactes de profissionais autbnomos ou
de pequenas empresas para realizacdo de servigos técnicos comuns e de
curta duracao;

Empreitada Integral: para os casos em que o0 contratante necessite receber
o empreendimento, normalmente de alta complexidade, em condicdo de
operacado imediata, considerando o seguinte:

- a contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas
as etapas de obras, servicos e instalagbes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega a CEAGESP em
condi¢cdes de entrada em operacgdo, atendidos os requisitos técnicos
e legais para sua utilizacdo em condi¢cdes de seguranca estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para
as quais foi contratada; e

- pode ser utilizada para a implantacdo de projetos complexos, que
exigem conhecimento e tecnologia que néo estéo disponiveis em uma
Unica empresa.

Contratacdo Semi-Integrada: contratacdo que envolve a elaboracéo e o
desenvolvimento do Projeto Executivo, a execucao de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operagdo e as
demais operagdes necessérias e suficientes para a entrega final do objeto,
a ser utilizada quando for possivel definir previamente no Projeto Basico as
guantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual, em obra ou servigo de engenharia que possa ser executado com
diferentes metodologias ou tecnologias;

Contratacdo Integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execucdo de obras e
servigos de engenharia, a montagem, a realizag&o de testes, a pré-operacao
e as demais operacfes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto, de acordo com o estabelecido neste Regulamento, cabivel quando a
obra ou o servico de engenharia for de natureza predominantemente
intelectual e de inovacdo tecnoldgica do objeto licitado ou puder ser
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executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito
no mercado.

2. No caso de licitacdo de obras e servicos de engenharia, a CEAGESP devera
utilizar a contratagdo semi-integrada, prevista na alinea “e” do item anterior,
cabendo a elas a elaboracédo ou a contratacéo do projeto basico antes da licitacdo
de que trata este paragrafo, podendo ser utilizadas outras modalidades previstas
nas alineas do item 1 desde que essa opcao seja devidamente justificada.

3. Para fins do previsto na parte final do item 2, ndo serd admitida, por parte da
CEAGESP, como |justificativa para a adocdo da modalidade de contratacdo
integrada, a auséncia de projeto basico.

4. Com excec¢do da contratagdo integrada, que sera precedida de Anteprojeto de
Engenharia, para as licitacbes de obras ou servicos de engenharia a serem
realizadas sob os regimes de execugao previstos nas alineas “a” a “e” do item 1,
serd obrigatoria a elaboracdo de Projeto Basico, conforme especificacdes e

requisitos previstos neste Regulamento.

5. O Anteprojeto de Engenharia € a peca técnica formulada com todos os
elementos de contornos necesséarios e fundamentais a elaboragdo do Projeto
Basico, o qual contera, minimamente, os seguintes elementos, considerando-se o
disposto na se¢éo 2.10.3 deste Regulamento:

a) demonstracéo e justificativa do programa de necessidades, visdo global dos
investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de servico desejado;

b)  condicdes de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de entrega;

c) estética do projeto arquitetdnico;

d) pardmetros de adequacdo ao interesse publico, a economia na utilizacéo, a
facilidade na execucdo, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

e) concepcado da obra ou do servigo de engenharia;

f) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepcao
adotada;

g) levantamento topogréfico e cadastral;

h)  pareceres de sondagem;

i) memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes

construtivos e dos materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrées
minimos para a contratacao.

6. Projeto Béasico é o documento que contém o conjunto de elementos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o
servigo, ou 0 complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com
base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o0 adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos
métodos e do prazo de execucado, devendo conter 0s seguintes elementos:

a) desenvolvimento da solucéo escolhida, de forma a fornecer visdo global da
obra e a identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

b)  solucdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a minimizar a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante
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10.

11.

12.

as fases de elaboracdo do projeto executivo e de realizacdo das obras e
montagem;

c) identificacdo dos tipos de servi¢os a executar e de materiais e equipamentos
a incorporar a obra, bem como suas especifica¢cdes, de modo a assegurar
os melhores resultados para o empreendimento, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execucao;

d) informacgBes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos,
instalacBes provisérias e condicbes organizacionais para a obra, sem
frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra,
compreendendo a sua programacdo, a estratégia de suprimentos, as
normas de fiscalizag&o e outros dados necessarios em cada caso.

E vedada a execucdo, sem Projeto Executivo, de obras e servicos de engenharia.

Projeto Executivo € o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a
execucgdo completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

E vedada a participacéo direta ou indireta nas licitacbes para obras e servicos de

engenharia de que trata este Regulamento:

a) de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o Anteprojeto ou o Projeto
Bésico da licitagéo;

b)  de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboragéo
do Anteprojeto ou do Projeto Bésico da licitagdo;

c) de pessoa juridica da qual o autor do Anteprojeto ou do Projeto Basico da
licitacdo seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico
subcontratado ou sécio, neste Ultimo caso quando a participagdo superar
5% (cinco por cento) do capital votante; e

d) empregado ou ocupante de cargo em comissao ou entidade contratante ou
responsavel pela licitacao.

Nos casos de licitagdo através de Procedimento Licitatério, com excecdo da
contratagdo integrada e semi-integrada, ndo poderdo participar, direta ou
indiretamente, nas licitacdes para a execucao de obras e servi¢cos de engenharia,
a pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o projeto executivo, a pessoa
juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracdo do projeto
executivo ou a pessoa juridica da qual o autor do projeto executivo da licitagéo
seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou
sécio, neste Ultimo caso quando a participagdo superar 5% (cinco por cento) do
capital votante constituird encargo do contratado.

O disposto no item anterior ndo impede, nas licitagcdes para a contratagcéo de obras
ou servigos de engenharia no regime de contratacdo semi-integrada ou integrada,
a previsdo de que a elaboracdo do Projeto Executivo constitua encargo do
contratado, consoante preco previamente fixado pela CEAGESP.

E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam
as alineas “b” e “c do item 9 em licitagdo ou em execug¢ao de Contrato, como
consultor ou técnico, nas funcdes de fiscalizagédo, supervisdo ou gerenciamento,
exclusivamente a servico da CEAGESP.
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13. Parafins do disposto no item 9, considera-se participacao indireta a existéncia de

14.

15.

16.

17.

18.

19.

vinculos de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre
o autor do Projeto Basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel
pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e
Servicos a estes necessarios.

O disposto no item 13 aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito atos
e procedimentos realizados pela Companhia no curso da licitagéo, incluindo-se os
membros da Comisséo Julgadora.

Nas contratacbes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratagdo associados a escolha da solugéo de projeto basico
pela contratante deverdo ser alocados como de sua responsabilidade na Matriz
de Riscos.

Até a elaboracéo e aprovacdo do Manual de Obras e Servicos de Engenharia, o
detalhamento dos aspectos a serem observados na contratacdo e na fiscalizacdo
de obras e servigos de engenharia constardo do instrumento convocatorio.

O Manual de Obras e Servicos de Engenharia deverd tratar dos critérios para a
celebracao de termos aditivos, observando a jurisprudéncia do Tribunal de Contas
da Unido sobre o tema, os quais deverao ser reproduzidos nos Projetos Basicos
das licitagOes.

O Manual de Obras e Servicos de Engenharia deverd tratar dos critérios para a
alteracdo do Contrato prevista no 8§ 3° do artigo 81 da Lei n°® 13.303, de 2016,
observando a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido sobre o tema, os
guais deverao ser reproduzidos nos Projetos Basicos das licitacbes.

Até a elaboracdo e aprovacao do Manual de Obras e Servicos de Engenharia, 0s
critérios a que se referem os itens 18 e 19 acima deverdo ser definidos
minuciosamente no Projeto Basico da licitagdo para obras e servicos de
engenharia, observando a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido sobre o
tema.

2.6 DAS SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1.

2.

As contratacdes de Solucdes de Tecnologia da Informagéo pela CEAGESP seréo
disciplinadas pela IN-SLTI/MP n°® 04/2014 ou normativos que vierem a sucedé-la.

As contratacfes de Solucdes de Tl deverdo ser precedidas de planejamento,
elaborado em harmonia com o PDTI - Plano Diretor de Tecnologia da Informacéao,
que devera estar alinhado ao Planejamento Estratégico da Companhia.

2.7 DAS AQUISICOES DE BENS

1.

2.

O processo de aquisicao serd instruido, conforme o previsto na se¢éo 2.10 deste
Regulamento, observando, ho que couber, 0 previsto na se¢do 2.12, que trata dos
procedimentos para contratages diretas.

No caso de pequenas despesas de pronta entrega e pagamento das quais nao
resultem obrigagbes futuras para a CEAGESP, a abertura de processo
administrativo podera ser dispensada.
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3. A reducdo a termo do Contrato poderd ser dispensada no caso de pequenas

despesas de pronta entrega e pagamento das quais ndo resultem obrigacdes
futuras por parte da CEAGESP.

Nos Processos Administrativos para aquisicdo de bens, a area demandante ou a
area técnica poderao:
a) Indicar, motivadamente, marca ou modelo nas seguintes hipoéteses:
- em decorréncia da necessidade de padronizacéo do objeto;
- guando determinada marca ou modelo comercializado por mais de
um fornecedor constituir o Unico capaz de atender o objeto do
Contrato; ou
- quando for necesséria, para compreensao do objeto, a identificagdo
de determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia,
situacdo em que sera obrigatério o acréscimo da expressao “ou
similar ou de melhor qualidade”.

b)  exigir amostra do bem, no procedimento de pré-qualificacdo e na fase de
julgamento das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade
de sua apresentacao; e

c) solicitar a certificagdo da qualidade do produto ou do processo de
fabricacéo, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer instituicéo oficial
competente ou por entidade credenciada.

A motivacdo para a indicagdo da marca ou modelo devera constar na Nota de
Demanda, Nota Técnica e no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

O edital pode exigir, como condi¢do de aceitabilidade da proposta, a adequacao
as normas da ABNT ou a certificacdo da qualidade do produto por instituicdo
credenciada pelo SINMETRO.

As aquisicbes de bens e as contratacbes de servicos serdo publicadas

semestralmente no site da CEAGESP, contendo, no minimo, as seguintes

informacgoes:

a) identificacdo do bem comprado, com a indicagdo da marca e modelo, de seu
preco unitario e da quantidade adquirida;

b)  nome do fornecedor com o respectivo CPF ou CNPJ;

c) valor total de cada aquisi¢do ou servico;

d) ndmero do processo administrativo; e

e) o numero da nota fiscal e da data de sua emisséo.

2.8 DAS ALIENACOES DE BENS

1.

Observado o disposto no Estatuto Social da CEAGESP, a alienacéo de bens deve
ser precedida de:
a) avaliacdo formal do bem contemplado, ressalvadas as seguintes hipo6teses:

- na transferéncia de bens a érgdos e entidades da Administracéo
Publica, inclusive quando efetivada mediante permuta;

- na doacgdo de bens moéveis para fins e usos de interesse social, apos
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica
relativamente a escolha de outra forma de alienacéo; e
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- na compra e venda de ac0es, de bens e de titulos de crédito e divida,
gue produzam ou comercializem.

b) licitacdo, ressalvado o previsto nas seguintes hipoteses:

- comercializacdo, prestacdo ou execucgdo, de forma direta, de
produtos, servicos ou obras especificamente relacionados com seu
objeto social; e

- nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas
caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades de negocio
definidas e especificas, justificada a inviabilidade de procedimento
competitivo.

Deverdo ser observados os critérios de julgamento para alienacdo de bens
previstos neste Regulamento.

N&o poderdo participar das licitagbes para alienacdo de bens o agente publico
vinculado a CEAGESP, seu cbdnjuge, companheiro ou parentes, consanguineos
ou afins, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, e que possa ser por ele
beneficiado ou influir em seus atos de gestéo.

2.8.1 Dos Bens Imoéveis

Os procedimentos para a alienagdo de bens imoveis, inclusive quanto a avaliacdo e
pagamento, sdo definidos pelo normativo interno NP-AD-032 - Alienagédo de Bens Imoveis.

2.8.1.1 Da Avaliacao

1.

O preco de venda de bens iméveis sera fixado com base no Laudo de Avaliacéo
a ser expedido por avaliadores contratados diretamente pela CEAGESP,
preferencialmente pela Caixa Econdémica Federal ou Banco do Brasil, observando
o limite estabelecido para a Contratagdo por Dispensa de Licitacdo, previsto na
alinea “b” do item 3, sec¢ao 2.12.1.

E de competéncia da Diretoria Executiva a aprovac¢éo do Laudo de Avaliacéo, para
efeito de fixagdo do preco minimo de venda dos bens imoveis.

O Laudo de Avaliagéo tera validade por 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua emisséao.

Excepcionalmente, considerando-se o comportamento do mercado imobiliario, a
localizagdo, o estado de conservagdo do bem e o tipo de imdvel, a Diretoria
Executiva podera aprovar o valor minimo de venda do imével cujo Laudo de
Avaliacdo esteja com prazo superior a 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua emissao.

2.8.1.2 Da Alienacéo

1.

A permuta pressupde igualdade de valor entre os bens permutaveis, mas é
admissivel a troca de iméveis que possuam valores desiguais, mediante reposicao
ou complementacdo em dinheiro.

Os imoveis da CEAGESP poderao ser objeto de permuta por outros imoveis que
atendam as suas finalidades precipuas, condicionando-se a escolha as
necessidades de instalacado e localizagao.
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3. A dacdo em pagamento é o procedimento em que a CEAGESP, obrigatoriamente

10.

11.

12.

13.

precedida de avaliacdo do imével na forma disciplinada neste Regulamento, pode
receber como parte ou integralidade de uma divida, mediante transferéncia do
dominio de um imével de organismos e entidades publicas, privadas ou, ainda, de
pessoas fisicas.

Os imoveis a serem recebidos em dacao de pagamento, deverdo ser previamente
submetidos a aprovagdo do CONSAD.

A doacao de bens imoveis é precedida de avaliacao feita sob a forma disciplinada
neste Regulamento, sendo dispensada a licitacdo para o Contrato alienativo.

Somente € permitida a doagdo de bens imdveis da CEAGESP, exclusivamente,
para outro 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica, de qualquer esfera de
governo.

A doacédo pode ser efetivada com ou sem encargos para o donatario.

Em toda doacdo com encargos sera necessaria a clausula de reversao, para a
eventualidade de seu descumprimento.

Os iméveis doados para outros 6rgdos ou entidades da Administracéo Publica de
qualquer esfera do governo, cessadas as razdes que justificaram a sua doacéo,
reverterdo ao patrimbénio da CEAGESP, devendo ser incluida no Contrato de
doacéao, clausula impeditiva da alienacdo dos imoveis por parte do donatario.

A CEAGESP poderé efetuar a venda de seus imdveis sem licitagdo, diretamente
a outro o0rgdo ou entidade da Administracdo Publica, de qualquer esfera de
governo, mediante autorizagdo do CONSAD.

A venda direta devera obedecer as condi¢cdes de pagamento em vigor na época
de sua transacéao e sera necessariamente precedida de avaliacao.

Cabera ao CONSAD aprovar o processo administrativo do respectivo imovel a ser
alienado, submetido pela Diretoria Executiva.

Aplicam-se a atribuicdo de 6nus real a bens integrantes do acervo patrimonial da
CEAGESP, as disposi¢des deste Regulamento relativas a alienacao, inclusive em
relacd@o as hipéteses de dispensa e de inexigibilidade de licitagéo.

2.8.1.3 Do Pagamento

1.

O pagamento podera ser efetuado a vista ou a prazo, mediante uma entrada de
no minimo 10% (dez por cento) do valor da alienacao, a titulo de sinal e principio
de pagamento, e parcelamento do saldo devedor em prestagfes mensais e
sucessivas a serem definidas, conforme o caso, pela DIAFI, desde que a parcela
ndo seja inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Havera a incidéncia de juros e correcdo monetaria para 0s parcelamentos
realizados.

Os valores e os indices acima estabelecidos podem ser alterados por deliberacao
do CONSAD.

Os gestores das éareas financeiras, no ambito de suas competéncias, ficardo
incumbidos do acompanhamento dos pagamentos dos respectivos Contratos de
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alienacdo, objetivando a sua fiel execucdo, apresentando o comprovante da
parcela paga mensalmente, por meio de mensagem eletrbnica, a area de
cobranca para registro no sistema de cobranca da CEAGESP, além do eventual
encaminhamento a &rea juridica para interposicéo de acoes judiciais.

As parcelas vencidas e ndo pagas serdo atualizadas, a partir do inadimplemento,
com base no INPC/IBGE ou outro indice que vier a substitui-lo, mais juros de mora
de 2% (dois por cento) ao més, calculado pro-rata die, e sobre o total apurado
ainda incidird multa de 2% (dois por cento).

Poderd ser apresentada proposta de acordo para pagamento parcelado do
montante atrasado antes do exaurimento do prazo previsto no item 7, desde que
esteja em conformidade com a legislacéo aplicavel a espécie, a qual devera ser
aprovada pela Diretoria Executiva.

O inadimplemento pelo prazo superior a 90 (noventa) dias importara na rescisao
da compra e venda de pleno direito e na imediata execugcdo do instrumento
respectivo, sem prejuizo da cobranca dos valores ndo honrados no periodo em
gue o comprador manteve a posse do imovel.

Ap6s concluida a alienacdo, o processo deve ser encaminhado a area de
Patrimbnio na Matriz, para a devida baixa patrimonial do bem imobilizado, e
posterior encaminhamento a area Contabil para os devidos registros.

2.8.2 Dos Bens Moéveis

Os procedimentos para a alienagdo de bens modveis quando constatados como bens
excedentes, inserviveis, obsoletos e sucatas, inclusive quanto a avaliagédo e baixa patrimonial,
sao definidos pelo normativo interno NP-AD-013 - Bens do Ativo Imobilizado e Inserviveis.

2.8.2.1 Da Avaliacao

1.

A Alienacgédo de bens méveis sera realizada ap0s a formacéo de lotes dos materiais
ou bens disponibilizando-os para avaliagéo financeira a ser realizada no mercado.

A avaliacdo dos bens moveis devera ser feita em conformidade com os precos
praticados no mercado, para venda de bens semelhantes e no mesmo estado de
conservacao.

2.8.2.2 Da Alienacgéo

1.

Considerando os tipos de bens a serem alienados, a CEAGESP devera:

a) agrupa-los em lotes, no caso de venda, excetuando-se as viaturas para as
guais sera formado um lote para cada unidade;

b) identificar cada item de cada lote, com nimero de ordem, numero de registro
patrimonial;

c) descrever cada item;

d) indicar o seu valor corrigido;

e) identificar as suas condi¢cdes atuais, tais como ocioso, irrecuperavel,
antiecondmico ou Inservivel;

f) indicar o valor minimo exigivel, a ser estipulado para a venda; e
g) indicar o seu valor residual contabil.
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2.8.2.3

1.

Cabe a Diretoria Executiva aprovar valores e autorizar alienacdo de bens moveis
em conformidade com as normas internas e a legislacdo vigentes.

Por conveniéncia administrativa, os bens moéveis da CEAGESP podem ser
permutados, conforme os seguintes critérios:

a) estar perfeitamente caracterizada a conveniéncia para a CEAGESP e a
intencdo precipua de cada parte de obter o bem da outra, para que se
proponha a autorizagéo para a permuta, que sempre se caracteriza por uma
alienacdo seguida de uma aquisicdo de bens méveis, da mesma espécie ou
nao; e

b) somente é permitida a permuta dos bens da CEAGESP por bens de outros
orgdos ou entidades da Administracdo Publica, sendo vedada a alienagéo
por permuta com entidades ou organizacdes privados.

A Venda de Titulos devera se dar na forma da legislacé@o pertinente.

Ap6s emisséo da nota fiscal, recolhimento do valor recebido pela venda, entrega
do material ao comprador e langcamento contabil do valor apurado, a Comissao
devera elaborar o Relatério Final submetendo-o a DIAFI.

Concluida a alienagéo, o processo deve ser encaminhado a area de patrimonio
para a baixa patrimonial do(s) bem(s) e a area contabil para os registros devidos.

Da Baixa Patrimonial

Constatada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material
classificado como bem excedente, inservivel, obsoleto e sucata, ou mesmo
guando, repetida a licitagdo, persistir o desinteresse por alguns dos bens
relacionados, ou, ainda, quando ndo for possivel a permuta nem a doacdo, a
autoridade competente deverd determinar a inutilizagdo ou abandono do bem,
descartando-o sem agredir o meio ambiente, ap6s retiradas as partes
economicamente aproveitaveis.

Sao motivos, também, para a inutilizacdo ou abandono de material, dentre outros:

a) infestacdo por insetos nocivos, com riscos para outros materiais;

b)  contaminacdo por agentes patogénicos sem possibilidades de recuperacdo
por assepsia;

c) contaminagéo por radioatividade;

d) natureza téxica ou venenosa; e

e)  perigo irremovivel de sua utilizag&o fraudulenta por terceiros.

A baixa de bem patrimonial podera ocorrer, observadas as condi¢des legais e
formais, nos seguintes casos:

a) venda;

b) doacéo;

C) permuta;

d) dacdo em pagamento;

e) inutilizacdo ou abandono;
f) sinistro;

Q) furto ou roubo; e
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h)  extravio.

A baixa em virtude de sinistro, extravio, acidente, furto ou roubo, sera efetuada
somente ap0s a conclusdo do procedimento administrativo instaurado para
averiguacao das causas e apuracdo de responsabilidades.

2.9 DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

29.1

1.

Da Pré-qualificacéo para Cadastro de Fornecedores

A CEAGESP pode realizar, anteriormente a licitacdo, procedimento de pré-
qualificacdo permanente de interessados para a realizacdo de obras, prestacéo
de servigcos ou fornecimento de bens, com excecdo das licitagbes realizadas
através de Pregao Eletrbnico.

O procedimento de pré-qualificacdo serd publico e permanentemente aberto a
inscricdo de qualquer interessado.

A inscricdo no cadastro de fornecedores sera feita mediante apresentacdo de
requerimento da interessada, no qual serdo prestadas as informacgdes julgadas
necessarias ao registro, devendo observar no que for possivel, as disposicoes
deste Regulamento quanto a habilitacéo dos licitantes.

A CEAGESP podera restringir a participacdo em suas licitagdes a fornecedores
ou produtos pré-qualificados, nas condicBes estabelecidas neste Regulamento,
desde que expressamente previsto no instrumento convocatorio.

Para efeito da organizacdo e manutencdo da pré-qualificacdo, deve ser

disponibilizado, em sitio eletrdnico, permanentemente, instrumento convocatorio

de chamamento de pessoas, fisicas ou juridicas, ou consorcios interessados,

indicando a documentacgéo a ser apresentada para comprovar, dentre outros:

a) habilitacdo juridica;

b)  capacidade técnica, genérica, especifica e operacional;

c) qualificacdo econémica e financeira; e

d) regularidade fiscal e trabalhista, abrangendo a regularidade no banco de
informagBes mantido pela Controladoria Geral da Uniéo relativos ao CEIS e
CNEP, bem como do Conselho Nacional de Justica relativos a atos de
improbidade administrativa.

O instrumento convocatoério objetivando a pré-qualificacdo mencionara com a
maior preciséo possivel o objeto da futura licitagdo.

Os interessados pré-qualificados devem ser registrados em cadastro e
classificados por grupos ou segmentos, segundo a sua especialidade, qualificacdo
técnica e econémica.

A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos o0s
requisitos de habilitacdo ou técnicos necessarios a contratacao, assegurada, em
qgualquer hipétese, a igualdade de condicdes entre os concorrentes.

A pré-qualificacao devera ser atualizada, periodicamente, pelo menos 1 (uma) vez
a cada 12 (doze) meses, sendo dever do interessado pré-qualificado comunicar,
por escrito, quaisquer alteracdes de seus dados.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na pré-qualificacdo aberta de produtos, podera ser exigida a comprovacao de
qualidade.

Na pré-qualificacdo, a CEAGESP podera atribuir indicadores para classificagéo
dos Fornecedores com base em critérios objetivos de exceléncia operacional,
sustentabilidade, melhoria da competitividade, entre outros.

A area responsavel pelo cadastro dos pré-qualificados deve promover o
enquadramento, comunicando ao interessado o resultado, que pode pedir
reconsideracdo, desde que a requeira, nho prazo de 5 (cinco) dias Uuteis,
apresentando novos elementos, atestados ou outras informacdes que justifiquem
a classificacéo pretendida.

Decorrido o prazo previsto no item anterior, a area responsavel pelo cadastro deve
expedir o Certificado de Registro Cadastral para efeito de habilitagdo, que tera
validade de 12 (doze) meses.

A CEAGESP proporcionard as empresas interessadas as informag6es
necessarias sobre os procedimentos que deverdo adotar e a documentagéo que
deverdo apresentar para tal fim, nos moldes da legislagdo vigente, de forma a
credencia-las a participar dos certames licitatérios promovidos, previstos em lei,
acompanhando o desempenho dos cadastrados, condicionados aos principios da
legalidade, igualdade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa e
eficiéncia, vinculados a transparéncia dos atos publicos.

A pré-qualificacdo no Cadastro de Fornecedores da CEAGESP n&o habilitara o
interessado a participar dos certames licitatorios promovidos na modalidade de
pregdo eletrénico, quando o interessado devera estar cadastrados no sistema
SICAF.

E obrigatéria a divulgacdo no sitio eletronico da CEAGESP dos produtos e dos
interessados que forem pré-qualificados durante a validade do Certificado de
Registro Cadastral.

Qualquer pessoa que conheca fatos que afetem o registro e classificagcdo dos preé-
qualificados pode impugna-lo, a qualquer tempo, total ou parcialmente, desde que
apresente a area responsavel pelo cadastro as razées da impugnagéo.

Os procedimentos para o cadastro de fornecedores, inclusive para a renovacao
do cadastro e dos documentos e emissdo do Certificado de Registro Cadastral,
sao definidos pelo normativo interno NP-AD-028 - Cadastro de Fornecedores e
Emisséo do Certificado de Registro de Cadastral.

2.9.2 Dos Registros Cadastrais

1.

O Certificado de Registro Cadastral fornecido aos pré-qualificados nos atos
preparatorios a contratacdo substitui os documentos exigidos para a contratagédo
processada dentro dos eu prazo de validade, ficando, porém, assegurado a
CEAGESP o direito de estabelecer novas exigéncias, bem como comprovacgéo da
capacidade operativa atual da empresa, compativel com o objeto a ser contratado.

E facultado & CEAGESP utilizar-se de registros cadastrais emitidos por 6rg&os ou
entidades da Administracdo Publica direta ou indireta.
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3. Em se tratando de firmas, ou pessoas juridicas interdependentes, admitir-se-a a
inscricdo de todas, vedada a participacdo simultdnea na mesma licitacao.

4.  Considera-se, para efeito deste Regulamento, a existéncia de interdependéncia
entre firmas, ou pessoas juridicas, 0s seguintes casos:

a) quando uma delas, por si, seu titular, sdcios ou acionistas e respectivos
cbnjuges e filhos menores, possuir mais de cinquenta por cento do capital
da outra; e

b) quando, delas, uma mesma pessoa fizer parte, na qualidade de diretor ou
de sdcio que exerca funcbes de geréncia, ainda que essas fungdes sejam
exercidas sob outra denominacao.

5. Excetua-se dessas proibicdes a inscricdo de firmas ou pessoas juridicas
interdependentes, com objetivos comerciais diversos.

6. Os interessados em se cadastrar na CEAGESP, para fornecimento de bens,
servigos e obras, deverdo entregar os documentos exigidos neste Regulamento,
na respectiva area de cadastro, numa das seguintes formas:

a) em original,

b)  por cépia autenticada por tabelido;

C)  por cOpia autenticada por empregado da CEAGESP; e
d) por publicagdo em orgdo da imprensa oficial.

7. O Certificado de Registro Cadastral pode ser suspenso quando, o pré-qualificado:
a) faltar ao cumprimento de condi¢cdes ou normas legais ou contratuais;

b) apresentar, na execucdo de Contrato celebrado com a CEAGESP,
desempenho considerado insuficiente;

c) tiver requerida a sua recuperacao judicial;

d) deixar de renovar, no prazo que lhe for fixado, documentos com prazo de
validade vencido, ou deixar de justificar, por escrito, a ndo participagdo no
procedimento licitatério para o qual tenha sido chamado mediante o envio
do respectivo instrumento convocatério; ou

e) outras hipdteses ndo contempladas neste rol, desde que devidamente
justificadas pela CEAGESP.

8. A suspensdo do Certificado de Registro Cadastral devera ser feita pela area
responsavel pelo cadastro, por iniciativa prépria ou por meio de provocacao de
qualquer area da CEAGESP, mediante comunicacdo ao interessado, fixando
prazo e condi¢cdes a serem atendidas para restabelecimento do certificado.

9.  Os pré-qualificados terdo seus Certificados de Registro Cadastral cancelados:
a) por decretacdo de faléncia, dissolucéo ou liquidacdo da empresa;

b) se a empresa for declarada suspensa do direito de participar de licitacdo e
impedida de contratar com a CEAGESP;

c) se a empresa for declarada impedida do direito de licitar e contratar com a
Unido;

d) pela pratica de qualquer ato ilicito;

e) arequerimento do interessado;
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10.

11.

12.

13.

f) morte do empresério individual; ou

g) outras hipéteses ndo contempladas neste rol, desde que devidamente
justificadas pela CEAGESP.

O cancelamento do Certificado de Registro Cadastral deve ser determinado pelo

Diretor responsavel pela area de cadastro, ou empregado por ele designado,

motivadamente.

O Certificado de Registro Cadastral ser& restabelecido, cessados 0os motivos da
suspensao, a juizo da CEAGESP, ou do cancelamento, mediante apresentacéo
de requerimento do interessado, devidamente instruido.

O pré-qualificado que tiver suspenso ou cancelado o Certificado de Registro
Cadastral ndo pode celebrar Contratos com a CEAGESP, nem obter adjudicacdo
de obra, servico ou fornecimento de bens, enquanto durar a suspensdo ou
cancelamento.

O Certificado de Registro Cadastral ndo pressupde e ndo obriga a CEAGESP ao
compromisso de estabelecer em tempo algum, qualquer tipo de contratagdo com
a empresa cadastrada.

2.9.3 Do Catélogo Eletrénico de Padronizacéo

1.

O Catalogo Eletrénico de Padronizagcéo de bens, servicos e obras consistira em

sistema informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a

padronizacdo dos itens a serem adquiridos pela CEAGESP que estardo

disponiveis para a realizacao de licitacao.

O catéalogo referido no item acima podera ser utilizado em licitagdes cujo critério

de julgamento seja 0 menor pre¢o ou 0 maior desconto e contera:

a) especificagdo de bens, servigos ou obras;

b)  descricdo de requisitos de habilitagdo de licitantes, conforme o objeto da
licitacdo; e

c) documentos considerados necessarios ao procedimento de licitacdo que
possam ser padronizados.

2.10 DA PREPARACAO DA CONTRATACAO

1.

A preparacdo da contratagdo compreende a abertura e a instrugdo do processo
administrativo, a elaboragdo do DOD - Documento de Origem da Demanda, o
planejamento da contratacdo, a estimativa de precos e a previsdo orcamentaria.

O planejamento da licitagcao consistira, ainda, na realizacdo de estudo preliminar
e de gerenciamento de riscos, bem como na producdo de Nota Técnica, Matriz de
Riscos, Termo de Referéncia ou Projeto Basico, Proposta de Resolucdo de
Diretoria e Atestado de Disponibilidade Orgcamentaria.

Uma mesma area da CEAGESP podera ser, concomitantemente, &rea
demandante e é&rea técnica, sem prejuizo dos documentos e procedimentos
pertinentes a alienacédo, contratacdo de bens, servicos ou obras.

Quando a area demandante impulsionar o procedimento de contratacdo, devera
compilar aos autos os DODs acaso formulados pelas &reas interessadas na
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contratacdo futura, a fim de instruir o processo administrativo de elementos
instrutivos da motivacdo administrativa da contratacao.

A area demandante instruira os autos processuais com documentos extras que
comprovem a necessidade da contratacdo, quando houver.

A instrucdo do processo administrativo viabilizar4d a elaboracdo do Edital de
licitacdo e de seus anexos ou de contratacdo direta, posteriormente analisados e
rubricados pela area juridica.

Todos os documentos inerentes a licitacao e a contratacao pretendida deverao ser
devidamente numerados sequencialmente, rubricados e juntados, sem rasuras,
pelas partes envolvidas, ao pertinente processo administrativo.

Os procedimentos para a abertura, autuagéo, guarda e tramitacdo de processos
administrativos de contratac@o séo definidos pelo normativo interno NP-AD-007 —
Gestéo de Processos.

Os procedimentos para a preparag¢do da contratacdo, inclusive para a emissao
dos documentos relativos ao planejamento, estudo preliminar, matriz de riscos e
termos de referéncia, assim como para 0s encaminhamentos necessarios e
importantes, s&o definidos pelo normativo interno NP-AD-030 - Proposta de
Resolucao de Diretoria - Elaboragdo e Encaminhamento.

2.10.1 Do DOD - Documento de Origem de Demanda

1.

2.10.2

1.

Seréo requisitos minimos para a elaboragéo do DOD:

a) motivacdo, com descricdo da situacdo fatica que fundamenta o pedido de
contratagéo, ou justificativa da necessidade da contratacao;

b)  definicdo clara do objeto, com as principais caracteristicas do bem ou
servigo a ser contratado;

c) resultados a serem alcancados com a futura contratacéo;

d) identificacdo e assinatura do requisitante;

e) autorizacdo expressa do superior imediato da area interessada;
f) despacho a &rea demandante.

2. Os DODs referentes as contratagfes/aquisicdes de Solucbes de Tecnologia da

Informac&o deverdo conter, no minimo:

a) necessidade da contratagé@o, considerando os objetivos estratégicos e as
necessidades corporativas da instituicdo, com como o seu alinhamento ao
PDTI,

b) explicitacAo da motivacdo e demonstrativo de resultados a serem
alcancados com a contratacéo da Solucdo de TI; e

c) indicacao do integrante da area demandante para a composicao da Equipe
de Planejamento da Contratacao.

Do Planejamento da Contratacéo
O Planejamento da Contratacdo consistird nas seguintes etapas:
a) Estudos Preliminares;
b) Gerenciamento de Riscos; e
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c) Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as

etapas das alineas “a” e “b” do item 1 ficam dispensadas quando se tratar de:

a) contratagbes cujos valores se enquadram nas alineas “a” e “b” do item 3,
secdo 2.12.1, deste Regulamento; e

b)  contratagbes previstas nas alineas “f’ e “0” do item 3, secdo 2.12.1, deste
Regulamento.

Poderdao ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos
comuns para servigos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade.

As atividades elencadas no item 1 serdo realizadas por Equipe de Planejamento.

As situacdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o
cumprimento das etapas do Planejamento da Contratacdo, no que couber.

A Equipe de Planejamento, que € o conjunto de dois ou mais empregados, deve
assegurar-se, minimamente, de estar ciente de suas responsabilidades e possuir
as competéncias necessarias a completa execucao das etapas de planejamento
da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e
do seu uso, licitagbes e contratos, dentre outros.

Os integrantes da equipe de Planejamento da Contratacdo devem ter ciéncia
expressa da indicagdo das suas respectivas atribuicbes antes de serem
formalmente designados.

As contratagcbes e aquisicdes de Solucdes de Tl serdo impreterivelmente
planejadas por uma equipe composta por membros das areas demandante,
técnica e administrativa.

A designacao formal ocorrera através de Atos de Designacgéo expedido pela area
de contratos, com posterior autuag&do no processo administrativo da contratacao.

2.10.2.1 Dos Estudos Preliminares

1.

As contratacdes serdo precedidas de Estudos Preliminares para analise da sua
viabilidade e o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor
o0 Termo de Referéncia ou Projeto Basico, de forma que melhor atenda as
necessidades da CEAGESP.

Com base no DOD, que formaliza a demanda, a equipe responséavel pelo
Planejamento da Contratagéo realizard os Estudos Preliminares que abordaréo,
gquando couber, o0 seguinte conteudo:

a) necessidade da contratacéo;
b)  referéncia a outros instrumentos de planejamento, se houver;
C) requisitos da contratacéo;

d) estimativa das quantidades, acompanhadas das memorias de célculo e dos
documentos que Ihe déo suporte;

e) levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solucéo a
contratar;

f) estimativas de precos ou precos referenciais;
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g) descricdo da solugdo como um todo;

h) justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo quando necessaria
para individualizacédo do objeto;

i) demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis;

) providéncias para adequagao do ambiente da CEAGESP;

k)  contratagOes correlatas ou interdependentes; e

)] declaracéo da viabilidade ou ndo da contratacéo.

3. Os Estudos Preliminares devem conter o disposto nas alineas “a”, “d”, “f’, “h” e “I
do item acima e, no préprio documento, as justificativas quando ndo contemplar
guaisquer das demais alineas.

4, Nas contratagBes que utilizem especificacbes padronizadas, o empregado ou a
equipe responsavel pelo Planejamento da Contratacdo produzira somente 0s
conteudos do item 2 que nao forem estabelecidos como padrao.

5. O estudo técnico preliminar para aquisicdes e contratacdes de solu¢cbes de TI
cumprirdo integralmente o disposto na IN-SLTI/MP n°® 04/2014 ou nhormativos que
vierem a sucedé-la.

6.  Sao diretrizes gerais para a elaboracdo dos Estudos Preliminares:

a) listar e examinar os normativos que disciplinam o0s servicos a serem
contratados, de acordo com a sua natureza;

b) analisar a contratacdo anterior, ou a série historica, se houver, para
identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases do Planejamento da
Contratacao, Selecéo do Fornecedor e Gestdo do Contrato, com a finalidade
de prevenir a ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de Referéncia ou
Projetos Basicos;

7. Sao diretrizes especificas a cada elemento dos Estudos Preliminares as
seguintes:

a) Para a identificacdo da necessidade da contratacdo, atentar que a
justificativa da necessidade deve ser fornecida pela area interessada na
contratagéo;

b)  Referéncia aos instrumentos de planejamento da CEAGESP, se houver:

- indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos, tais
como: Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento
Estratégico, quando houver;

- informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida
pela contratagdo, quando couber.

C) Requisitos da contratacéo:

- elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

- incluir, quando couber, critérios e praticas de sustentabilidade que
devem ser veiculados como especificag@o técnica do objeto ou como
obrigacéo da contratada;
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d)

f)

prever a duracdo do Contrato de prestacdo de servicos que nao
excedera a 5 (cinco) anos, e justificar a decisao;

constar a necessidade de a contratada promover a transi¢ao
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas;

elaborar quadro identificando as solu¢des de mercado como produtos,
fornecedores e fabricantes que atendem aos requisitos especificados
e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita,
verificar se 0s requisitos que limitam a participacdo sdo realmente
indispenséaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizagcéo destes
requisitos.

Estimativas das quantidades:

definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a
serem contratadas;

utilizar informacdes das contratagdes anteriores, se for o0 caso;

incluir nos autos as memérias de célculo e os documentos que Ihe déao
suporte;

para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos,
cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da contratagéao,
avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa questao.

Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo e solugéo a
contratar:

considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacdes
similares feitas por outros oOrgdos e entidades da Administracéo
Pablica, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovacées que melhor atendam as
necessidades da CEAGESP;

realizar levantamento de informacdes em pesquisas e estudos sobre
0 objeto da contratacéo, realizados por érgdos ou entidades publicas
ou privadas especializadas no ramo da solucdo, para justificar a
deciséo; e

em situacBes especificas ou nos casos de complexidade técnica do
objeto, podera ser realizada audiéncia publica para coleta de
contribuigbes, a fim de definir a solucdo mais adequada visando
preservar a relagcéo custo-beneficio.

Estimativas de precos ou precos referenciais:

utilizar, preferencialmente, precos referenciais divulgados por érgaos
ou entidades da Administracdo Publica, justificando a escolha quando
houver varias opc¢des, ou a ndo utilizagao;

definir e documentar o método para estimativa de pre¢os ou meios de
previsdo de precos referenciais; e

incluir nos autos as memoérias de célculo da estimativa de pregos ou
dos precos referenciais e os documentos que Ihe dao suporte.
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g) Descricdo da solucdo com todos os elementos que devem ser produzidos,

h)

)

K)

contratados ou executados, para que a contratacdo produza resultados
pretendidos pela CEAGESP.

Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo:

- o parcelamento da solucéo € a regra devendo a licitagdo ser realizada
por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo
haver prejuizo para o conjunto da solu¢do ou perda de economia de
escala, visando propiciar a ampla participacdo de licitantes, que
embora ndo disponham de capacidade para execucdo da totalidade
do objeto, possam fazé-lo com relacéo a itens ou unidades autbnomas;

- definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel,
levando em consideracdo o mercado fornecedor, podendo ser
parcelado caso a contratagdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:

o ser técnica e economicamente viavel;

) gue ndo havera perda de escala; e

o gue havera melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da
competitividade.

Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis, declarando os beneficios diretos e indiretos que a CEAGESP
almeja com a contratagéo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia,
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, como,
por exemplo, diminuigdo do consumo de papel ou de energia elétrica, bem
como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servi¢os
oferecidos a sociedade.

Providéncias para adequacéo do ambiente da CEAGESP:

- elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a
adequacao do ambiente da organizagcdo para que a contratacdo surta
seus efeitos e com 0s responsaveis por esses ajustes nos diversos
setores;

- considerar a necessidade de capacitagdo de empregados para
atuarem na contratacéo e fiscalizacdo dos servicos de acordo com as
especificidades do objeto a ser contratado; e

—  juntar o cronograma ao processo e incluir, na Matriz de Riscos, 0s
riscos de a contratacdo fracassar caso 0s ajustes ndo ocorram em
tempo.

Declaragdo de que a contratacao é viavel ou ndo, justificada com base nos
elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

8.  Sempre que for possivel, os empregados responséaveis pela fiscalizacdo poderdo
ser convidados a patrticipar do Planejamento da Contratacao.

9.  Os Estudos Preliminares serdo inseridos na Nota de Demanda ou Nota Técnica
e, posteriormente, servirdo como fundamento para a elaboracdo da Matriz de
Riscos e do Termo de Referéncia, Anteprojeto ou Projeto Basico.
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2.10.2.1.1DA ELABORACAO DA NOTA DE DEMANDA E DA NOTA TECNICA

1.

A area demandante, com base nos DODs apresentados pelas areas interessadas,
elaborard estudo preliminar, por meio de Nota Demanda, que servira de base para
a producéo da Matriz de Riscos e do Termo de Referéncia ou do Projeto Béasico,
com vistas a realizacdo da contratagéo.

Quando a area demandante coincidir com a area técnica estara dispensado o
preenchimento do DOD, o qual ser& substituido pela Nota de Demanda.

A Nota de Demanda sera produzida, preferencialmente, por empregados que
possuam conhecimento acerca do objeto a ser contratado, 0s quais também fardo
o Estudo Preliminar da futura contratacdo sob os aspectos funcionais.

Sao itens minimos que deverao constar na Nota de Demanda:

a) aexplanacao da situacéo-problema que originou a necessidade de contratar
0 bem, servigo ou obra e 0s seus impactos para a CEAGESP;

b) a identificacdo da solucdo que melhor se aplica a contratacdo do bem,
servigo ou obra e a justificativa administrativa para a sua escolha;

c) aidentificacdo da modalidade de licitagdo que sera utilizada e a justificativa
da sua adocdo, cuja adequacgédo poder ser realizada pela area de licitagbes;

d) definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, sendo vedadas aquelas que,
por excessivas, ou desnecessérias, limitem a competicdo; cuja analise
também passara pela area de licitacoes;

e) a descricdo, devidamente justificada, da quantidade do objeto e a previsdo
de data da execucédo do objeto;

f) a apresentacdo dos beneficios do bem, servico ou obra que serédo
contratados e a quem se destinara; e

g) aassinatura de todos empregados que participaram da sua elaboracéo.

Quando o bem ou o servigo a ser contratado exigir a participagao de profissional
com conhecimento técnico especifico para a sua correta definicdo, a area
demandante podera solicitar a area técnica correspondente a natureza do objeto
da contratacdo, a emissao de Nota Técnica, que servira de auxilio na elaboracao
da Matriz de Riscos e do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

Na elaboracdo da Nota Técnica, a area técnica devera abordar todos os elementos
de ordem técnica da contratagdo e apresentar todos os itens minimos constantes
na Nota de Demanda.

A area demandante e a area técnica poderdo optar por assinar conjuntamente a
Nota Técnica, dispensando a formulacdo da Nota de Demanda, desde que aquele
documento contenha os itens minimos constantes na Nota de Demanda.

Quando a area técnica coincidir com a area demandante, sera dispensado o
preenchimento da Nota de Demanda, a qual serd substituida Nota de Técnica,
desde que este documento contenha os itens minimos constantes na Nota de
Demanda.

Apos a formulagdo da Nota de Demanda ou da Nota de Técnica, 0s superiores
imediatos dos empregados que participaram da elaboracdo dos documentos
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apresentardo manifestacdo quanto ao contetdo apresentado, se posicionando
também sobre a continuidade ou ndo do processo de contratacao.

2.10.2.1.2DA ELABORACAO DA NOTA TECNICA PARA OBRAS E SERVICOS DE

1.

ENGENHARIA

Para a elaboracdo da Nota Técnica a area demandante levantard suas principais
necessidades relacionadas a contratacdo de obras e servicos de engenharia,
definindo o universo de acdes e empreendimentos que deverdo ser contratados
pela CEAGESP.

Identificadas as necessidades, define-se 0 objeto a ser contratado e, sendo mais
de um, para cada objeto sera elaborado estudo técnico preliminar por meio de
Nota Técnica.

Nos estudos técnicos preliminares avaliam-se questdes que possibilitardo a
elaboracédo de Projeto Béasico ou Anteprojeto, assim como da Matriz de Riscos,
em conformidade com as necessidades administrativas e as caracteristicas do
objeto a contratar.

Os estudos técnicos observardo os seguintes aspectos, observando que o
detalhamento das questdes descritas dependera das peculiaridades do objeto a
ser contratado:

a) explanacdo da situacéo ou problema a qual originou a necessidade de se
contratar o objeto e os seus impactos para a CEAGESP;

b) aidentificacdo da solugdo que melhor se aplica a contratacao e justificativa
da sua escolha;

c) adescricdo, devidamente justificada, das principais caracteristicas do objeto
a ser contratado;

d) a apresentacdo dos beneficios do objeto que sera contratado e a quem se
destinara;

e) aadequacdo técnica;

f) a funcionalidade;

g) 0srequisitos ambientais;

h)  aadequacédo as normas vigentes;

i) a existéncia de fornecedores que atendam as solugfes sob consideracao; e

) a estimativa preliminar de custo e viabilidade econbmico-financeira do
objeto.

Por ocasido da elaboragéo da Nota Técnica para obras e servigos de engenharia,
considerando que nao é possivel definir precisamente os custos envolvidos na
execucao do objeto, sera necessario apresentar neste documento um parametro
minimo dos montantes envolvidos obtido por meio de uma pesquisa prévia dos
valores praticados pelo mercado.

2.10.2.2 Da Elaboracéo da Matriz de Riscos

1.

O Gerenciamento de Riscos é um processo composto pela:

a) identificacdo dos riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratacdo, da selecdo do fornecedor e da gestdo
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contratual ou que impecam o alcance dos resultados que atendam a
contratacao;

b) avaliacdo dos riscos identificados, consistindo na mensuracdo da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

c) tratamento dos riscos por meio da definicio das acdes para reduzir a
probabilidade e impacto de ocorréncia dos eventos de risco; e

d) definicdo dos responsaveis pelas a¢bes de tratamento dos riscos.

A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete a equipe responsavel
pelo Planejamento da Contratacdo, abrangendo as fases de planejamento,
selecdo do fornecedor e gestédo do Contrato.

O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Matriz de Riscos que
serd juntada aos autos do processo de contratagdo e inserido nos seguintes
documentos:

a) Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

b)  Instrumento Convocatorio; e

c) Contrato.

A Matriz de Riscos devera ser monitorada durante o planejamento da contratacgao,
a sele¢do do fornecedor e a gestéo do Contrato, pelos empregados responsaveis
pelas referidas etapas.

O levantamento dos riscos nas aquisicdes e contratacbes de solugbes de TI
cumprira o disposto na IN-SLTI/MP n° 04/2014 ou normativos que vierem a
sucedé-la.

Para a contratacdo de obras e servicos de engenharia de qualquer valor devera
ser elaborada a Matriz de Riscos.

Além do previsto no presente Regulamento, a Matriz de Riscos das contratacdes
sera elaborada em conjunto com a Area de Gestdo de Riscos da Companhia,
observando a metodologia utilizada pelo grupo.

As ocorréncias de risco detectadas na execucgéo do objeto contratual serdo motivo
de avaliagdo pelos empregados designados para a gestdo e fiscalizacdo do
Contrato quanto a necessidade de elaboracéo de termo aditivo.

2.10.2.3 Da Elaboracao do Termo de Referéncia

1.

As licitacbes para a contratacdo de bens e servicos comuns serdo
obrigatoriamente precedidas pela elaboracdo de Termo de Referéncia, disponivel
para exame de qualquer interessado, o qual sera elaborado a partir dos Estudos
Preliminares e do Gerenciamento de Risco.

Compreende-se por Termo de Referéncia o documento que descreve o0s
elementos técnicos necessarios a caracteriza¢do precisa do produto ou servigo e
a avaliacdo dos custos da contratacdo para a CEAGESP.

A area demandante procedera a elaboracao do Termo de Referéncia com base
na Nota de Demanda e na Nota Técnica, e demais documentos que instruirem o
processo administrativo de contratacéo.
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4.  Sao elementos que deverao constar na elaboragcédo do Termo de Referéncia:

a descricdo do objeto, de forma clara e sucinta, com as especificacdes e
requisitos dos bens ou servigcos a serem contratados, tais como tamanho,
guantidade, especificacbes do fabricante, metodologia de trabalho e
descricéo de rotinas, e ainda:

a)

b)

c)

d)

especificar se a natureza do objeto contratual € de aquisicao de bens
ou de servigcos comuns, de mao de obra exclusiva ou ndo, conforme
definido neste Regulamento;

verificar a possibilidade, a legalidade, a viabilidade técnica e
econbmica de se licitar o objeto em itens ou lotes, adotando-se,
preferencialmente, o parcelamento, conforme disposto neste
Regulamento; e

descrever de forma detalhada os insumos e materiais, para as
contratagbes de servicos com mé&o de obra exclusiva, realizando o
devido levantamento de precos médios, a fim de compor as planilhas
de custo.

serdo vedadas especificagfes que:

por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitam,
injustificadamente, a competitividade ou direcionam ou favorecam a
contratacéo de prestador especifico;

nao representem a real demanda de desempenho, ndo se admitindo
especificagbes que deixem de agregar valor ao resultado da
contratacdo ou sejam superiores as necessidades da CEAGESP; e

estejam defasadas tecnolégica, metodologicamente ou com precos
superiores aos de servicos com melhor desempenho.

0 objetivo da contratagéo e as justificativas concernentes:

a necessidade da contratagao;

a escolha do objeto, quando houver mais de uma solugdo de
contratacéo para suprir a necessidade da CEAGESP;

ao enquadramento da licitacdo na modalidade Pregéo Eletrénico, com
a consequente definicdo do objeto contratual como bem ou servigco
comum;

ao motivo pelo qual os itens foram dispostos em lote ou grupo, quando
o certame for realizado dessa forma,;

a exclusividade da licitagdo para microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas, no caso de contratagdo
com valor estimado igual ou inferior & R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
justificando quando tal hip6tese nédo ocorrer, com base na legislacéo
pertinente;

ao motivo da realizacdo do Pregéo Eletrénico sob o SRP, quando a
licitacdo ocorrer por esta forma.

a vigéncia do Contrato;
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e) o detalhamento da contratacdo, estabelecendo o regime de execugao ou a

m)

p)
o))
r

Y

forma de fornecimento, a metodologia de trabalho, os locais e o prazo de

execucao;

a definicdo de métodos e estratégia de suprimento, quando for o caso;

a entrega e o critério de aceitacdo do objeto, para fins de recebimento

provisorio e definitivo do objeto;

os deveres do contratado e do contratante;

as formas de pagamento e critérios de medi¢éo, quando couber;

a forma de reajustamento, tais como reajuste ou repactuacéo do Contrato;

0 prazo de garantia do bem ou servico;

a garantia contratual das contratacbes de obras, servicos e compras que

sera:

- obrigatéria nas contratagcbes com méo de obra exclusiva; e

- a critério da éarea demandante, mediante justificativa, para as
contratagbes de grande complexidade, as contratagbes cuja

paralisacdo na CEAGESP possa gerar prejuizos de ordem financeira
ou administrativa a Companhia e as demais contratagées.

os instrumentos de medicdo de resultados, para a avaliacdo da execucéo
dos servigos contratados;

a informacao de que havera ou ndo previsao da subcontratagéo, sendo que,
se admitida parcialmente, deve estabelecer seus limites e condigles,
inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser
subcontratadas;

a previsdo de alteragdo subjetiva, isto &, do sujeito contratual;

a fiscalizacéo e o gerenciamento do Contrato;

as sancdes administrativas;

o valor de referéncia, calculado conforme estimativa de pregos e que sera
utilizado como parametro na fase de julgamento das propostas do certame
licitatorio;

o critério de avaliacdo do custo do bem ou servigo, considerando o método
utilizado pela area demandante para computar o valor de referéncia do
certame, podendo ser o de menor preco, da média de precos propostos ou
do maior desconto;

o valor estimado da contratacdo, o qual sera utilizado para verificar se
existem recursos orcamentarios suficientes para o pagamento da despesa
com o futuro Contrato;

hipéteses de rescisao;

0 modelo de planilha ou documento padréo para apresentacéo de propostas;
os documentos especificos de qualificacdo técnica a serem apresentados,
pelos licitantes, para fins de habilitacdo, exigidos pela natureza técnica do
objeto a ser contratado;

guando necessario ao licitante na elaboracéo de sua proposta comercial, a
previsdo de realizacé@o de vistoria obrigatoria ou facultativa e a indicacdo da
unidade da CEAGESP responsavel pelo seu agendamento e
acompanhamento;
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10.

11.

y)  a solicitacdo de amostra ou de demonstracao prévia dos servicos, quando
imprescindivel a analise e aceitacdo da proposta comercial do licitante
vencedor,

z) exigida a amostra, deverdo ser apresentadas as condi¢cdes e 0s critérios
para sua avaliacdo e julgamento;

aa) a Matriz de Riscos.

[T}

Na descri¢cao do objeto, alinea “a” acima, observar:

a) se licitacao por item, as compras e as contratacdes de servi¢os efetuadas
pela CEAGESP deverdo ser divididas em tantos itens que se comprovem
técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem perda da
economia de escala;

b) se licitacdo por lote, o agrupamento dos itens ocorrera desde que seja
verificado se o certame sob esta forma n&o impossibilita a participacéo de
licitantes ndo habilitados a fornecer a totalidade dos itens especificados nos
lotes ou grupos, com consequente prejuizo a CEAGESP.

O rol de elementos acima observara as particularidades intrinsecas a cada objeto
contratual, podendo ser adaptado para atendé-las.

Para a contratagcdo dos servigos de vigilancia e de limpeza e conservacao, além
do estabelecido acima, serdo observadas as demais regras previstas no presente
Regulamento.

ApOs a assinatura dos empregados responsaveis pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, da area demandante e da area técnica se for o caso, o documento
serd analisado e aprovado pelos respectivos superiores e, ainda, pela Geréncia
Gestora, no seu ambito de suas competéncias.

Na hipétese da Geréncia Gestora no seu ambito ndo aprovar, motivadamente, o
Termo de Referéncia, este retornara a area demandante.

O Termo de Referéncia para aquisicbes e contratacdes de Solucdes de
Tecnologia da Informagéo observara o disposto na IN-SLTI/MP n°® 04/2014, ou
normativos que vierem a sucedé-la.

A elaboracdo do Termo de Referéncia observara o estabelecido na IT-AD-030-
001 - Termo de Referéncia par Materiais e Servigos e IT-AD-030-002 - Termo de
Referéncia para Solug@es de TI.

2.10.2.4 Da Elaboracéao do Projeto Basico

1.

Serédo obrigatoriamente precedidas de elaboracdo de Projeto Basico, disponivel
para exame de qualquer interessado, as licitacbes para a contratacdo de
alienacéo de bens, execucéo de obras e de servigos de engenharia, com excecgéo
daquelas em que for adotado o regime de contratacdo integrada, o qual sera
desenvolvido por meio de anteprojeto, segundo previsto neste Regulamento.

Também serdo obrigatoriamente precedidas de elaboragdo de Projeto Bésico,
disponivel para exame de qualquer interessado, as licitagdes, sob a modalidade
de Procedimento Licitatdrio, para as contratacdes de bens e servicos que nao se
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10.

11.

12.

enquadram no conceito de bens e servicos comuns, previstos no item 2.2 do
presente Regulamento.

A area demandante procedera a elaboracao do Projeto Basico com base na Nota
de Demanda e na Nota Técnica e demais documentos que instruirem o processo
administrativo de contratacdo, assegurando a sua viabilidade técnica e, no que
couber, o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento.

O Projeto Basico devera ser produzido por empregados publicos com
conhecimento da obra ou servi¢co de engenharia a ser contratado.

Caso nao haja profissional com conhecimento técnico necessario e suficiente para
a elaboracédo do Projeto Basico, a area demandante podera solicitar auxilio da
area técnica correspondente a natureza do objeto da contratagéao.

No caso da CEAGESP nao dispor de profissionais com conhecimento técnico para
o desenvolvimento do Projeto Basico, este podera ser desenvolvido por empresa
escolhida por meio de procedimento licitatério.

Para a elaboragéo do Projeto Basico observar-se-ao estritamente a Lei 5.194, de
1966, a Lein® 12.378, de 2010, a Resolugdo CONFEA n° 218/1973 e a Resolucdo
CONFEA n° 256, de 1978, que regula o exercicio das profissées de engenheiro e
arquiteto, de forma que cada profissional possa contribuir Unica e exclusivamente
em sua area de formag&o, com vistas a perfeita caracterizagdo e especificagdo do
objeto do Edital, bem como dos métodos de execucado, fiscalizacdo e
estabelecimento de prazos.

Em se tratando de obras ou servigos de engenharia referentes a aplicacédo de
conhecimentos tecnologicos para a solucdo de problemas relacionados a
sistemas estruturais e equipamentos, nas areas de solos e aguas, construcdes
para fins rurais, eletrificacdo, maquinas e implementos agricolas, processamento
e armazenamento de produtos agricolas, controle da poluicdo em meio rural, seus
servicos afins e correlatos, a participacdo de engenheiros agricolas sera
obrigatéria e fundamental, conforme Resolucdo CONFEA n° 256, de 1978.

Quando o objeto do Projeto Basico tratar de matéria complexa que requisite o
envolvimento de diversas areas de conhecimento em engenharia e arquitetura,
serd formada equipe para sua andlise e desenvolvimento, de forma que cada
profissional possa contribuir Gnica e exclusivamente com sua area de formagéo.

O Projeto Basico contera o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a alienacdo de bens, a execugéo
de obra ou de servigo de engenharia, ou 0 complexo de obras ou de servi¢os de
engenharia objeto da licitag&o.

O Projeto Basico devera, no que couber, possuir exigéncias de natureza ambiental
de forma a néo frustrar a competitividade.

O Projeto Basico devera possibilitar a avaliacdo do custo da obra ou do servigo de
engenharia, a definicdo dos métodos e do prazo de execuc¢ao e conter, no minimo,
0s seguintes elementos:
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a) descricdo do objeto da contratacdo de forma precisa, suficiente e clara,

b)

c)

d)

)
9)

h)

vedadas especificacbes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessérias, limitem ou frustrem a competicdo ou sua realizacéo;
objetivo da contratacédo e sua justificativa clara, precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar a necessidade da
CEAGESP, devendo justificar:

- a necessidade da contratacdo da obra ou do servi¢o de engenharia;
- as especificacdes técnicas da obra ou do servigo de engenharia; e

- 0 quantitativo da obra ou do servico demandado, que deve se pautar
no histérico de sua utilizacéo pelo érgéo.

caracterizacdo do objeto, com a definicdo da sua natureza, o regime de
execucédo da contratacdo, nos moldes previstos neste Regulamento, e o tipo
de procedimento licitatorio que sera realizado, se por:

- Procedimento Licitatorio; e
- Pregéao Eletronico.

Especificagbes do Objeto, que deverao:

- possibilitar a avaliagdo dos custos da obra ou do servigco e conter tanto
0s métodos de execucdo, como 0s prazos para desenvolvimento,
finalizag&o e entrega;

- contemplar apenas uma solucdo escolhida sob os aspectos técnicos
e econdmicos dentre as diversas alternativas previamente estudadas.
A solugéo devera conter todos os elementos detalhados com clareza
de forma a possibilitar a licitantes, agentes publicos e sociedade, uma
visdo precisa do que sera realizado;

- ser suficiente para evitar alteracbes no decorrer do empreendimento
gue desvirtuam a solucdo escolhida e, em casos mais graves,
descaracterizem o obijeto licitado;

- ter como Unica finalidade o bom resultado do empreendimento sob os
aspectos econdmicos, técnicos, operacionais e de manutencgéo, sendo
vedadas quaisquer iniciativas que direcionem a licitacdo ou restrinjam
a competitividade;

- ser fornecidas informacdes suficientes a correta elaboragéo do Edital,
de forma a evitar pedidos de aditivos.

Definicdo de métodos e estratégia de suprimento, quando for o caso;

Prazo de Execugdo, que é o tempo determinado para que o contratado
execute o objeto;

Vigéncia Contratual, que é o tempo previsto para as partes cumpram as
prestacfes que lhes incumbem;

Vistoria Técnica, quando sua realizacdo for necessaria ao licitante, para a
elaboragéo da proposta:

- a opcgao pela exigéncia ou ndo de vistoria é discricionaria, devendo ser
analisada pela area demandante, a fim de que sua realizagéo permita
ao licitante o conhecimento detalhado da obra ou do servi¢o que sera
prestado, com a avaliacéo in loco de seu grau complexidade;
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)

K)

- ainda que a vistoria ndo seja exigida como requisito de habilitacdo, a
CEAGESP deverda, sempre que possivel, incluir no processo de
contratacéo fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres, e
permitir ao interessado a visita técnica ao local da obra ou do servico,
desde que previamente agendada, considerando que sera da
responsabilidade da contratada a ocorréncia de eventuais prejuizos ou
erros no dimensionamento da proposta, independentemente da
realizacao ou nao da vistoria,;

- se for exigida como requisito de habilitacdo, devera ser justificado o
motivo da obrigatoriedade da vistoria;

- ap6s a realizacdo da vistoria, serd fornecido atestado de sua
ocorréncia, o qual serd expedido e assinado pelo responsavel
designado junto a CEAGESP;

- € vedada a exigéncia de que a vistoria técnica seja realizada,
necessariamente, por engenheiro, futuramente responsavel técnico
pela obra, ou em data Unica.

Amostra ou demonstragdo prévia dos servicos, desde que previstas no
Edital as condicbes e os critérios para suas avaliagbes, quando
imprescindivel a analise e aceitacdo da proposta do licitante vencedor;
Critérios de Similaridade, sendo permitida a utilizacéo, no Projeto Bésico, de
referéncias comerciais, desde que estas visem, unicamente, o
estabelecimento de padrao de qualidade e, desde que nao frustre o carater
competitivo do certame;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica, considerando-se:

- devera ser estabelecido no Projeto Basico um prazo razoavel para que
a empresa contratada possa apresentar a Anotagdo de
Responsabilidade Técnica dos Projetos Executivos apos a celebracdo
do Contrato Administrativo;

- 0s custos para as Anotacfes de Responsabilidade Técnica, a serem
emitidas pela contratada durante a execucao contratual serdo de sua
exclusiva responsabilidade;

- devera haver previsao no Projeto Basico de prazo razoavel para que
a contratada apresente a baixa da Anotacdo de Responsabilidade
Técnica apos a finalizacao das obras ou servigos;

- cada etapa relevante do Projeto Basico, como caderno de
especificagbes, caderno de encargos, plantas, orcamentos e demais
pecas técnicas, deverd ser acompanhada da Anotacdo de
Responsabilidade Técnica do empregado da CEAGESP que o
elaborou, de acordo com a Lei n® 6.496, de 1977, o artigo 2° e 3° da
Resolucdo CONFEA 1.025/2009 e o artigo 7° da Resolucdo CONFEA
361/91;

- € dever do gestor da contratacdo exigir a apresentacdo de Anotacdo
de Responsabilidade Técnica do empregado da CEAGESP
responsavel pelo Projeto Basico ou Executivo ou anteprojeto,
execugdo, supervisdo e fiscalizacdo de obras ou servicos de
engenharia,;
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- 0S custos gastos para a emisséo das Anotacdes de Responsabilidade
Técnica dos empregados da CEAGESP, emitidas a servico da
empresa, serdo atribuidos a Companhia, cabendo aos profissionais
unicamente a apresenta¢gdo dos documentos e pagamento ao Gestor

do Contrato.
)] Habilitacdo - Qualificacdo Técnica e Operacional:

m)

- a qualificacao técnica deverd ser restrita as parcelas do objeto técnica
ou economicamente relevantes, de acordo com parametros
estabelecidos de forma expressa no instrumento convocatorio;

- € permitido a exigéncia de atestados com quantitativos minimos para
fim de comprovacao de capacitacdo técnico-profissional, quando este
guantum reflita caracteristicas intrinsecas a cada Contrato
mencionado nos atestados e quando o objeto licitado for de natureza
predominantemente intelectual;

- € dever do gestor exigir a apresentacdo de Anotacdo de
Responsabilidade Técnica referente a projeto, execucao, supervisao e
fiscalizagcdo de obras ou servigos de engenharia;

- € permitida a exigéncia de comprovacéo de execucao de quantitativos
minimos em obras ou servicos de engenharia com caracteristicas
semelhantes para comprovacao da capacidade técnico-operacional,
desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de maior relevancia
e valor significativo, devendo essa exigéncia guardar propor¢cdo com
a dimenséo e a complexidade do objeto a ser executado;

- € vedada a exigéncia de certificados ISO, cartas de solidariedade e
documentos que garantam a qualidade dos produtos que serdo
adquiridos;

- é vedada a exigéncia de registro de visto de CREA ou CAU local na
certidao de registro do CREA ou CAU no momento da habilitacéo;

- € permitida a exigéncia de licenca operacional ambiental &s empresas
licitantes na habilitacdo. Nesse caso, deve-se atentar para que o prazo
dado as licitantes seja suficiente para que tenham prévio
conhecimento dos requisitos necessarios a habilitacdo, sem frustrar o
carater competitivo;

- € vedada a exigéncia de numero minimo de atestados ou limitacdo de
tempo para comprovacao de realizacdo de obras ou servicos;

- € vedado o estabelecimento de percentuais minimos acima de 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens de maior relevancia
de obras ou servigos, para fins de qualificacéo técnica dos licitantes;

- € vedada a restricdo a apresentacao de atestados técnicos relativos a
determinadas tipologias de obras e servi¢cos de engenharia.

Critérios e Praticas de Sustentabilidade, prevendo no Projeto Basico:

- gue as especificacbes e demais exigéncias do Projeto Basico ou
Executivo, para contratacdo de obras e servicos de engenharia,
devem ser elaboradas visando a economia da manutengcdo e
operacionalizacdo da edificacdo, a reducéo do consumo de energia e
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n)

agua, bem como a utilizacdo de tecnologias e materiais que reduzam
0 impacto ambiental;

a utilizacdo obrigatéria de agregados reciclados nas obras
contratadas, sempre que existir oferta de agregados reciclados,
capacidade de suprimento e custo inferior em relacdo aos agregados
naturais;

o fiel cumprimento do PGRCC, estabelecida pela Resolu¢cdo CONAMA
n° 307, de 5 de julho de 2002, sob pena de multa, estabelecendo, para
efeitos de fiscalizag&o, que todos os residuos removidos deveréo estar
acompanhados de Controle de Transporte de Residuos, em
conformidade com as normas da ABNT;

a utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e
objetos inanimados que obedegam as classificagdes e especificagbes
determinadas pela ANVISA,;

a adocdo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada,
conforme instituido no Decreto n© 48.138, de 8 de outubro de 2003;

o fornecimento de equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios aos empregados da contratada, para a execucdo das
obras e servicos de engenharia.

Critério de aceitacdo do objeto e dos instrumentos de medicdo de
resultados, para a avaliacdo da execucdo dos servicos de engenharia
contratados;

Recebimento do objeto contratual, apés a conclusdo da sua execucao e
desde que atendidos todos os itens pertinentes do Edital;
Obrigac6es da CEAGESP;

Obrigagbes da Contratada, dentre outras, as abaixo especificadas para
obras ou servigos de engenharia:

0s servicos somente poderdo ser iniciados ap0s o recebimento da
Ordem de Servico;

submeter a aprovacéao prévia da CEAGESP todas as substituicfes de
materiais e equipamentos de referéncia existentes na especificacédo
gue tenham sido descontinuados, por outros materiais e equipamentos
equivalentes, de mesma funcédo e desempenho técnico, podendo a
Companhia determinar a troca de material ou equipamento instalado,
porém nao aprovado previamente;

devera seguir Cronograma Fisico-Financeiro estabelecido no Projeto
Béasico pela CEAGESP;

7 BN

€ vedado a contratada que seus empregados solicitem servicos,
materiais ou equipamentos as empresas terceirizadas que prestam
servicos a CEAGESP;

durante a execucdo de obras e servicos engenharias, a contratada
devera proteger adequadamente todos os bens da CEAGESP que
estiverem no local de execucédo do servico, de forma que n&o sejam
deteriorados em fun¢éo do desenvolvimento dos trabalhos;
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aa)
bb)

devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da CEAGESP ou de terceiros de que
tomar conhecimento em razdo da execucdo dos servicos, devendo
orientar seus empregados nesse sentido;

a CEAGESP podera determinar a substituicdo de equipamentos ou
ferramentas da contratada, que estejam sendo utilizados para a
execucdo do Contrato e que a fiscalizagcdo julgue deficientes para o
cumprimento do prazo e garantia da qualidade dos servi¢cos, cabendo
a contratada providenciar a troca em prazo maximo estipulado pela
Companhia;

a contratada se obriga a seguir as normas oficiais vigentes, bem como
as praticas usuais consagradas para a perfeita execug¢éo das obras ou
servicos de engenharia;

na utilizagdo de equipamentos e materiais, a contratada devera
obedecer sempre as recomendagfes dos fabricantes, cabendo a
contratada, em qualquer caso, a responsabilidade técnica e o 6nus
decorrentes da sua mé aplicacao;

devera fornecer, além dos materiais especificados e mado de obra
especializada, todas as ferramentas e equipamentos necessarios e
apropriados a execucao do objeto, ficando responsavel por sua guarda
e transporte;

responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimbnio da
contratante, de seus membros, empregados e terceiros, por dolo,
negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando
obrigada a promover o ressarcimento, a pre¢os atualizados, em prazo
razoavel estabelecido pela CEAGESP, contados a partir da
comprovacao da responsabilidade; e

a contratada ndo podera prevalecer-se de qualquer erro ou omisséo
para eximir-se de suas responsabilidades, obrigando-se a satisfazer a
todos os requisitos constantes nas especificagdes.

Formas de pagamento;

Reajustamento do Contrato;

Prazo de garantia da obra ou do servi¢co engenharia;
Garantia contratual;

Previsdo de alteracdo subjetiva, isto €, do sujeito contratual;
Fiscalizacdo e o gerenciamento do Contrato;

Sancdes administrativas;

Matriz de Riscos para obras e servigos de engenharia;

Orcamentacdo, conforme previsto neste Capitulo, a fim de fornecer
informagdes suficientes para que a CEAGESP fixe precos de referéncias e
critérios de aceitabilidade das propostas, que serdo utilizados como

parametro na fase de julgamento das propostas do certame licitatorio;
Critério de avaliacdo do custo da obra ou do servico de engenharia;
Cronograma Fisico-Financeiro:

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



TITULO: RD n°: 47
C REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS De: 19/11/2025
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP? CONSAD n°: 01
NG-AD- 27/08/201 '
G 008 /08/2018 47 de 148 De: 29/01/2026

13.

14.

15.

- na composic¢ao do Projeto Basico, deve constar também o cronograma
fisico-financeiro com as despesas mensais previstas para serem
incorridas ao longo da execucdo da obra ou servigo engenharia. Esse
cronograma auxiliard na estimativa dos recursos or¢camentarios
necessarios ao longo de cada exercicio financeiro; e

- na contratacdo de obras e servicos de engenharia, poderd ser
estabelecida remuneracao variavel vinculada ao desempenho do
contratado, com base em metas, padrées de qualidade, critérios de
sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no
instrumento convocatorio e no Contrato.

cc) Valor estimado da contratacdo, o qual serd utilizado para verificar se existem
recursos orcamentarios suficientes para o pagamento da despesa com o
futuro Contrato; e

dd) Subcontratacao.

Gy 9

Em complemento a alinea “y”, nas contratagcbes integradas ou semi-integradas,
os riscos decorrentes de fatos supervenientes a contratagdo, associados a
escolha da solucao de Projeto Basico pela contratante deverao ser alocados como
de sua responsabilidade na Matriz de Riscos.

O Projeto Béasico para alienacdo de bens devera observar, no que couber, 0
disposto nas alineas do item 12, além de outros requisitos especificos para sua
consecucgdo, constantes na Secdo que trata de Alienacdo de Bens.

O Projeto Basico para as contratagdes de bens e servigos que ndo se enquadram
no conceito de bens e servicos comuns devera observar, no que couber, 0
disposto nas alineas do item 12, além de outros requisitos especificos para sua
consecucao.

2.10.2.4.1DO ORCAMENTO ESTIMATIVO DO PROJETO BASICO PARA OBRAS E

1.

SERVICOS DE ENGENHARIA

Para o desenvolvimento do orcamento para obras e servicos de engenharia é
necessario o levantamento de informagdes sobre as especificagdes do objeto, os
guantitativos, as composicdes de custo unitario, o custo direto e as estimativas
de despesas indiretas das obras e servicos de engenharia, bem como a
remuneracdo da contratada.

O orcamento de referéncia do custo global de obras e servicos de engenharia
deverd ser obtido a partir de custos unitarios de insumos ou servigos, previstos
no Projeto Basico, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes no
SINAPI - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo Civil,
no caso de construgdo civil em geral, ou no SICRO - Sistema de Custos
Referenciais de Obras, no caso de obras e servicos rodoviarios, devendo ser
observadas as peculiaridades geogréficas.

Para o célculo dos custos unitarios das obras e servigos de engenharia, deverao
ser utilizados os insumos necessarios, bem como os coeficientes de consumo de
materiais, produtividade de méo de obra e a quantidade de tempo de utilizacdo de
equipamentos.

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



TITULO: RD n°: 47
C REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS De: 19/11/2025
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP CONSAD n°: 01
NG-AD-008 27/08/2018 '
48de 148 | pe: 29/01/2026
4, Para fins do disposto no item 2, as composi¢cdes deverdo ser selecionadas com

10.

11.

12.

base nas especificacdes técnicas estabelecidas para as obras e servicos de
engenharia.

No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante disposto no item 2, a
estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados
contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgédos ou entidades
da administracao publica federal, em publicacBes técnicas especializadas, em
banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de
mercado.

As fontes de consulta deveré&o ser indicadas na memoria de célculo do orgamento,
na planilha orcamentaria, fazendo parte da documentacao do processo licitatorio.

O custo direto total da obra é obtido pelo somatério do produto “quantitativo x
custo unitario” de cada um dos servicos necessarios para a execucao do
empreendimento.

Para a obtenc¢éo do preco final estimado para o empreendimento, é preciso aplicar
sobre o custo direto total da obra a taxa de Beneficio e Despesas Indiretas (BDI
ou LDI). Essa taxa contempla a remuneracdo da empresa construtora e suas
despesas indiretas, isto €, a garantia, 0 risco e 0s seguros, as despesas
financeiras, a administragéo central e os tributos.

Os itens que constam no célculo da taxa de beneficios e despesas indiretas devem
ser avaliados para cada caso especifico, dado que seus componentes variam em
fungé&o do local, tipo de obra e sua propria composigéao.

O célculo da BDI - taxa de beneficios e despesas indiretas é efetuado por meio da
equagao em que:

a) AC: taxa representativa das despesas de rateio da Administracdo Central;

b) S:taxa representativa de Seguros;

c) R:taxarepresentativa de Riscos

d) G: taxa representativa de Garantias

e) DF: taxa representativa das Despesas Financeiras

f) L: taxa representativa da Remuneracéo; e

g) | taxa representativa da incidéncia de Impostos.

(1+ AC+ S+ R+G)(1+ DF )(1+ L)
BDI :[

(1-1) -1

O demonstrativo da composi¢cdo analitica da Taxa de Beneficio e Despesas
Indiretas utilizada no orcamento-base da licitacdo devera constar na
documentacéo do processo licitatorio.

Somente devem ser incluidos tributos pertinentes, ndo devendo constar do célculo
da Taxa de Beneficio e Despesas Indiretas os de natureza direta e personalistica,
gue oneram pessoalmente o contratado e que, por essa razdo, ndo devem ser
repassados a contratante.
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13. Devem também constar da planilha orcamentaria da obra como custo direto as

despesas relativas a administracdo local de obras, mobilizacdo e desmobilizacdo
e instalacdo e manutenc¢do do canteiro, pelo fato de poderem ser quantificadas e
discriminadas pela simples contabilizacdo de seus componentes.

2.10.2.5 Da Elaboracéo do Anteprojeto de Engenharia

1.

O instrumento convocatério para a contratacdo de obras e servigcos de engenharia,
nos casos de contratacao integrada, devera conter anteprojeto de engenharia que
contemple os documentos técnicos destinados a possibilitar a caracterizagdo da
obra ou servigo.

A contratacdo integrada compreende a elaboracdo e o desenvolvimento dos
Projetos Basicos e executivo, a execucao de obras e servigos de engenharia, a
montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacao e todas as demais operacdes
necessarias e suficiente para a entrega final do objeto.

Podera ser utilizada a contratacdo integrada, desde que esta seja técnica e
economicamente justificada.

Compreende-se por anteprojeto, a concepgdo e representacdo do conjunto de
informagfes técnicas provisorias de detalhamento da edificacdo e de seus
elementos, instalagbes e componentes, necessarias ao inter-relacionamento das
atividades técnicas de projetos e suficientes a elaboracdo de estimativas
aproximadas de custos e prazos dos servigos de obras implicados.

O anteprojeto de engenharia e seus correspondentes estudos preliminares devem
conter condi¢des de contorno, as informagdes e 0s requisitos técnicos destinados
a possibilitar a caracterizagéo do objeto contratual e a viséo global, incluindo:

a) a demonstracdo e a justificativa do programa de necessidades, a visao
global dos investimentos e as definicbes quanto ao nivel do servigo
desejado;

b) as condi¢bes de solidez, seguranca, durabilidade e prazo de entrega;

Cc) a estética do projeto arquitetdnico;

d) os parametros de adequacao ao interesse publico, a economia na utilizacao,

e) afacilidade na execucédo, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

f) programa de necessidades; e

g) previsdo de utlizagdo de produtos, equipamentos e servicos que,
comprovadamente, reduzam 0 consumo de energia e recursos naturais.

Deverdo constar do anteprojeto, quando couber, os seguintes documentos
técnicos:

a) concepcao da obra ou servigo de engenharia;

b)  projetos anteriores ou os estudos preliminares que embasaram a concepgéo
adotada;

c) levantamento topografico e cadastral;
d) pareceres de sondagem;

e) memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construcao, de forma a estabelecer padrbes
minimos para a contratacao;
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f) diagnéstico ambiental da area de influéncia do projeto, incluindo a avaliacédo
do passivo ambiental, o estudo dos impactos ao meio ambiente e as
provaveis medidas mitigadoras ou compensatorias, conforme for o caso;

g) avaliagdo dos impactos de vizinhanga, quando for o caso.
Ap6s a conclusao dos estudos preliminares, elabora-se o anteprojeto para o

desenvolvimento da melhor solucdo técnica da alternativa aprovada, bem como
para a definicdo dos principais componentes arquitetonicos e estruturais da obra.

O anteprojeto devera possuir nivel de definicdo suficiente para proporcionar a
comparacao entre propostas recebidas das licitantes.

N&o sera admitida como justificativa para a adocdo da modalidade de contratacdo
integrada, a auséncia de Projeto Basico.

2.10.2.5.1 DA ADICIONAL DE RISCOS

1.

O valor estimado da contrata¢cdo podera considerar a taxa de risco compativel com
0 objeto da licitagcdo e as contingéncias atribuidas ao contratado, de acordo com
o disposto neste Regulamento.

Taxa de risco é um fator ndo integrante do BDI, que podera ser considerada no
orcamento em razdo das contingéncias atribuidas ao contratado por Matriz de
Riscos.

O produto da taxa de risco pelo custo global da obra resulta no adicional de risco,
que pode ser parte do orcamento estimado.

2.10.2.5.2D0O ORCAMENTO ESTIMATIVO DO ANTEPROJETO DE ENGENHARIA

1.

O orcamento estimativo do anteprojeto € o preco maximo estimado para a
contratagdo do empreendimento composto pelo custo global da obra, BDI e
adicional de risco.

O valor estimado para a contratacdo sera calculado com base nos valores
praticados pelo mercado, nos valores praticados pela Administracdo Publica em
servicos e obras similares ou na avaliacdo do custo global da obra, aferida
mediante:

a)  Orcamento sintético;

b)  Orcamento por metodologia paramétrica;

C) Orcamento por metodologia expedita.

O orcamento sintético € elaborado mediante levantamento de quantitativos de
servicos calculados com base no anteprojeto de engenharia, com precisédo
compativel com o seu nivel de detalhamento, composto pela descri¢do, unidade
de medida, preco unitario, quantidades e pre¢o dos servi¢os da obra.

O orcamento sintético deve ser elaborado conforme o disposto no Capitulo
referente a elaboracéo do Projeto Basico deste Regulamento.

A metodologia paramétrica deve ser utilizada na elaboracdo de orgcamento
exclusivamente nos casos dos servicos para os quais ndo haja detalhamento
suficiente no anteprojeto de engenharia, quando 0s quantitativos poderédo ser
estimados por meio de indices médios.
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6. A metodologia paramétrica consiste em utilizar pardmetros de custos ou de

10.

gquantidades de parcelas do empreendimento obtidos a partir de obras com
caracteristicas similares, tais como:

a) Percentual do custo total da obra: mobilizacdo e desmobilizacéo,
administracao local e projetos;

b)  custo por unidade de comprimento: meio-fio, sarjeta, cal¢ada, tubulagées;

c) custo por unidade de 4&rea: canteiro de obras, impermeabilizacao,
acabamentos, revestimentos e forros, paisagismo, limpeza final de obra;

d) custo por unidade de volume: demolicdo, movimentacdo de terra,
fundacdes, estrutura de concreto armado;

e)  custo por ponto de utilizacado: instalagées hidraulicas, instala¢des sanitarias,
instalacdes elétricas, circuito fechado de video;

f) as solucdes técnicas globais e localizadas;

g) aidentificacdo e especificagbes de todos o0s servicos, materiais e
equipamentos a incorporar a obra ou servico de engenharia;

h)  na descricdo do objeto as especificagbes ndo podem limitar ou frustrar a
competicdo ou sua realizacao; e

i) representacdo grafica do objeto a ser executado, elaborada de forma a
permitir sua visualizacdo em escala adequada, demonstrando forma,
dimensdes, funcionamento e especificagbes perfeitamente definida em
plantas, corte, elevacdes, esquemas e detalhes obedecendo as normas
técnicas pertinentes.

A metodologia expedita é baseada em preco por unidade de capacidade ou na
utiizacdo de indicadores de pregos meédios por unidade caracteristica do
empreendimento.

Em caso de obras de armazéns, sera utilizado preco por tonelada de capacidade
estatica armazenada.

A partir do indicador de preco selecionado, aplica-se a formula em que:

a) Oe: orcamento estimativo do empreendimento;

b)  Q: quantidade de unidades relativas ao empreendimento; e

C) P: preco por unidade caracteristica ou de capacidade do empreendimento.

Oe=QxP

Em caso de orgamentos das contratagfes integradas:

a) sempre que o anteprojeto da licitagdo, por seus elementos minimos, assim
0 permitir, as estimativas de preco devem se basear em orgcamento téo
detalhado quanto possivel, devendo a utilizacdo de estimativas
paramétricas e a avaliacdo aproximada baseada em outras obras similares
ser realizadas somente nas fragbes do empreendimento né&o
suficientemente detalhadas no anteprojeto da licitacdo, exigindo-se das
contratadas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento em seus
demonstrativos de formacédo de precos;

b)  quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor
do empreendimento ou de fracdo dele, consideradas as disposi¢cdes da
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alinea “a”, entre 2 (duas) ou mais técnicas estimativas possiveis, deve ser
utilizada nas estimativas de preco-base a que viabilize a maior precisdo
orcamentaria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento na motivacao dos respectivos pregos ofertados.

2.10.3 Da Estimativa de Precos

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A &rea demandante devera realizar estimativa de precos da contratacdo, que
servirhA como parametro objetivo para julgamento das ofertas a serem
apresentadas no certame licitatorio.

Na estimativa de precos para a contratacdo de obras ou servicos de engenharia,
deverdo ser observadas as disposicdes sobre a orcamentacdo de obras ou
servicos de engenharia previstas na Secao V do Capitulo V e no Capitulo VI do
Titulo Il deste Regulamento.

A estimativa de precos objetivara a obtencdo do menor prego para a aquisi¢ao ou
contratagéo de bens, obras ou servigcos comuns e de engenharia.

A estimativa de precos podera ser realizada por meio de:

a) Painel de Precos, disponivel no endereco eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

b)  contrata¢gBes similares de outros entes publicos, em execu¢ao ou concluidos
nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

C) pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de
acesso;

d) pesquisa com fornecedores, sendo admitidos precos cujas datas entre as
propostas comerciais ndo sejam superiores a 180 (cento e oitenta) dias;

e) levantamento dos precos fixados por érgado oficial competente ou valores
registrados no SIASG - Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
Gerais;

f) atas de registro de precos da Administracédo Federal,

s)) valores referentes a indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores
oficiais de referéncia, tarifas publicas ou equivalentes;

Os parametros previstos no item anterior poderdo ser utilizados de forma
combinada ou nao, devendo ser priorizados os previstos nas alineas “a” e “b”
acima e demonstrada no processo administrativo a metodologia utilizada para
obtencéo do preco de referéncia.

O custo estimado da contratagéo, estabelecido em decorréncia da identificacao

dos elementos que compdem o pre¢co mensal e global, deve ser apurado por meio:

a) do preenchimento da planilha de custos e formacdo de precos (conforme
modelo 4.1), observados os custos dos itens referentes aos servigos e bens,
podendo ser motivadamente dispensada naquelas contratacfes em que a
natureza do seu objeto torne inviavel ou desnecessario o detalhamento dos
custos para afericdo da exequibilidade dos precos praticados;

b)  de pesquisa dos precos praticados no mercado em contratagdes similares;
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

c) da adocdo de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de
fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas; ou

d) da utilizacdo de sistema informatizado que contenha tabela referencial de
precos.

Os precos deverdo ser pesquisados nas mesmas condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico e espelhar o preco corrente de mercado,
considerando todos os fatores que influenciam na formacéo de custos.

E exigido o minimo de trés orgamentos para estimativa de precos, 0s quais
deverdo conter, no minimo, 0s seguintes elementos:

a) dados cadastrais do fornecedor:
- nome do representante;
- endereco;
- telefone;
- razao social;
- CNPJ;

b) especificacdo dos itens, conforme detalhamento e sequéncia descrita no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

C) identificacdo das unidades, quantitativos e valores de cada item, conforme
o Termo de Referéncia ou Projeto Basico; e

d) data e validade da proposta nao inferior a sessenta dias, caso nao tenha
sido determinado outro prazo.

A area demandante devera analisar a conformidade das propostas enviadas pelos
fornecedores, comparando-as com o Termo de Referéncia ou Projeto Basico
preliminar ou modelo de proposta encaminhado para a cotacao.

Os documentos enviados deverdo estar adequados as especificacfes do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico ou do modelo utilizado, caso contrario, serdo
desconsideradas.

Excepcionalmente, sera admitida pesquisa de mercado com menos de trés
orcamentos, desde que tal fato seja devidamente justificado pela autoridade
competente.

Antes de justificar a inviabilidade de obter-se trés orcamentos, a area de servigcos
ou compras devera ter exaurido todo o rol de possibilidades para a busca de
precos, constante no item 14.

Os pregos inexequiveis ou os demasiadamente elevados para o atendimento da
necessidade de contratacdo deverdo ser desconsiderados.

Pregcos inexequiveis sdo aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos
sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade séo
compativeis com a execuc¢édo do objeto do Contrato.

Para desconsideracdo dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.
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26. A estimativa de precos devera ser consolidada em Mapa Comparativo de Precos.

27. Entende-se por Mapa Comparativo de Precos o documento que consolida as
diferentes cotacfes de preco, para a futura contratacao.

28. Sao elementos obrigatorios para a elaboragdo do Mapa Comparativo de Pregos:
a) identificacdo da superintendéncia, da area demandante e do numero do

processo a que o mapa se refere;

b) enumeracdo dos itens, conforme a sequéncia descrita no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

c) especificacdo dos itens, conforme a sequéncia descrita no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

d) identificacdo das unidades e quantitativos de cada item, conforme o Termo
de Referéncia ou Projeto Basico;

e) campo para identificacdo das fontes pesquisadas, tais como Painel de
Precos, fornecedores, Contratos, atas, sistemas de registro, SIASG, entre
outros;

f) indicacdo do preco de cada item e o total orcado da contratacéo relacionado
para cada uma das fontes pesquisadas;

g) campo para assinatura do responsavel técnico pela elaboracdo do Mapa
Comparativo de Precos;

h)  campo proprio para a identificacdo das folhas nas quais constam as
propostas juntadas ao processo;

i) area destinada para identificacdo do preco de referéncia;

)] informag&o da opg¢éo de menor prego, pre¢co médio ou maior desconto da
contratacao;

k)  campo apropriado para inser¢ao de observacgoes;

)] campo de local e data.

29. Caso a pesquisa de preco considere os orgamentos oriundos do Painel de Precos,
0 Mapa Comparativo de Precos podera ser substituido pelo relatério gerado pelo
sistema.

30. A area demandante deve instruir os autos com todos os documentos que
comprovem a realizagdo da estimativa de pregos, tais como:

a)  historico de e-mail;

b)  correspondéncia;

c) fax;je

d) outros meios oficiais de comunicagao.

31. Compdem os documentos comprobatorios a solicitagcdo da area demandante e a
resposta do fornecedor, bem como todas mensagens trocadas e seus anexos.

32. ApOs a estimativa de precos, serédo utilizadas como metodologia para obtencao do

preco de referéncia para a contratagdo, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de precos e o maior desconto, neste Ultimo caso
quando houver precos tabelados.
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33. O critério para a formacédo do preco de referéncia devera ser aquele que melhor

34.

representar o preco praticado no mercado, a fim de mitigar o impacto das
propostas com pre¢os inexequiveis ou com sobreprecos.

Entende-se por sobrepreco quando o preco orcado para licitacdo €
expressivamente superior ao preco referencial de mercado, podendo referir-se ao
valor unitario de um item, se a contratacdo for por precos unitarios de servico, ou
ao valor global do objeto, se for por preco global ou por empreitada.

2.10.4 Da Previsédo Orcamentaria

1.

Apos a realizacdo da estimativa de pregos, a area demandante solicitard a
previsdo orcamentaria a area financeira que se manifestara nos autos do processo
sobre a disponibilidade ou ndo de recursos orcamentarios.

Os procedimentos e encaminhamentos para a solicitagdo de disponibilidade
orcamentaria sdo definidos pelo normativo interno NP-AD-030 - Proposta de
Resolucao de Diretoria - Elaboragdo e Encaminhamento.

2.11 DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

1.

Os procedimentos licitatérios seréo iniciados mediante autorizagdo da Diretoria
Executiva, de acordo com as suas atribuicbes estatutarias, devidamente
registrada e juntada aos autos do processo administrativo de contratacao.

Os procedimentos licitatérios ndo aprovados conforme item anterior terdo os seus
autos processuais arquivados.

O procedimento licitatorio sera submetido a andlise do pregoeiro ou da Comissao
Julgadora.

A apresentacdo de propostas de aquisicdo e contratagdo para deliberacdo da
Diretoria Executiva, incluindo os encaminhamentos, prazos e a documentacao que
instruird o processo administrativo, sao definidos pelo normativo interno NP-AD-
030 - Proposta de Resolucéo de Diretoria - Elaboracdo e Encaminhamento.

2.11.1 Da Elaboracéo do Edital de Licitag&o

1.

Para fins de elaboracéo do Edital de Licitacéo, seré observado o contido no Termo
de Referéncia, no Projeto Basico ou no Anteprojeto, formulado pela area
demandante.

Sao elementos obrigatorios do preambulo do Edital de licitag&o:
a) a identificacdo da CEAGESP e da area demandante;
b) a modalidade de licitacdo a ser adotada, se Pregdo na forma eletrénica ou
presencial, ou Procedimento Licitatorio;
C) 0 numero de ordem do certame, em série anual,
d) o regime de execucédo, podendo ser:
- empreitada por preco unitrio;
- empreitada por preco global;
- contratacéo por tarefa;
- empreitada integral;
- contratacdo semi-integrada; e
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- contratacdo integrada.
e) o critério de julgamento, nos termos definidos neste Regulamento, se:

f)
9)

h)

- menor prego;
- maior desconto;

- melhor combinacao de técnica e preco;
- melhor técnica;

- melhor contelido artistico;

- maior oferta de preco;

- maior retorno econémico; e

- melhor destinacdo de bens alienados.

dos modos de disputa, se aberto ou fechado, ou a combina¢do de ambos;
a mencao de que o ato € regido por este Regulamento e, conforme o caso,
subsidiariamente, pela Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, pelo Decreto
n° 10.024 de 20 de setembro de 2019, pelo Decreto n° 3.555, de 08 de
agosto de 2000; e

o local, o dia e a hora para o recebimento da proposta e inicio de abertura
do certame.

3.  S&o condigbes essenciais que deverdo constar no Edital de licitagao:

a)
b)

c)
d)

)
9)

h)

)
K)

o cabecalho e o preambulo formulado conforme o item 2;

0 objeto da licitag&o, descrito de forma sucinta, clara e objetiva;

as regras de participacéo de fornecedores na licitacao;

a forma de apresentacdo das propostas de precos, com:

- a informacao da validade das propostas, contado da data prevista para
0 seu recebimento;

- a exigéncia da indicagdo, quando da apresentacdo da proposta, dos
acordos ou convengBes coletivas que regem as categorias
profissionais vinculadas a execucdo do servigo, nas contratagfes de
servicos com mao de obra exclusiva; e

- as peculiaridades existentes quanto a aceitacdo das exigéncias do
edital, inclusive garantia, nos precos cotados estédo inclusos todos os
insumos e casos de rejeicao.

as condicdes de abertura da sessao publica;
a forma de credenciamento dos licitantes;

os critérios de classificacdo das propostas de pregos e, conforme o caso,
das propostas técnicas, para cada etapa da disputa;

as regras para formulacéo dos lances;

os beneficios para microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
em consonancia com a Lei n® 123/2006 e alteracdes posteriores;

a realizacdo da negociacéo;

os critérios de julgamento, com disposi¢cfes claras e parametros objetivos
de avaliacdo e aceitabilidade da proposta, devendo o critério de
aceitabilidade dos precos unitario e global permitir, conforme o caso, a
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p)

fixacdo de precos maximos, sendo vedada a fixacdo de precos minimos,
critérios estatisticos ou faixas de variacdo em relacdo aos precos de
referéncia;

os critérios de desempate;

os critérios de pontuacdo e estipulacdo dos pesos e formas utilizadas, bem
como as respectivas justificativas para a classificacdo das empresas
licitantes, quando se tratar de licitacdo cujo critério de julgamento é o de
melhor combinacao de técnica e preco;

as condi¢cBes de habilitacdo juridica, de qualificacdo econémico-financeira e
de regularidade fiscal e trabalhista e a previsdo da manutencdo dessas
condicbes de habilitacdo durante a vigéncia contratual;

Para definicdo dos critérios de julgamento da qualificagdo econdmico-
financeira: sera utilizada a apresentagcdo do balanco na forma da lei, além
dos indices contabeis e/ou 10% do capital social ou patriménio liquido,
correspondente ao valor estimado da contratagdo. Parametros definidos
pela Geréncia do DELCO juntamente coma a area técnica e/ou financeira.
a vistoria do local de execucgé&o do objeto ou a solicitacdo de amostra quando
necessaria para aquisicdo de bens, tecnicamente justificada pela area
demandante;

as regras do sistema de registro de precos, quando se tratar de pregao a ser
realizado sob este procedimento;

0S prazos e meios para a apresentacdo dos pedidos de esclarecimentos e
de impugnacéo do instrumento convocatorio;

as instrugbes para a apresentagcdo dos recursos e a realizagdo da
adjudicacéo e da homologacéo;

0 prazo e as condic¢des para a assinatura do Contrato e para o recebimento
do objeto contratual, prevendo, inclusive, a possibilidade de prorrogacéo,
guando houver, devendo-se ser estabelecido o prazo de garantia do bem,
servigo ou obra, contado do seu recebimento;

a garantia contratual, para assegurar, quando necessario, a execug¢ao do

objeto do Contrato, nas seguintes situacdes, todas justificadas pela area

técnica:

- nas aquisi¢cbes de materiais ou servicos acima de R$ 100.000,00 de
valor estimado, ser& obrigatéria a exigéncia de garantia;

- nos editais de Registro de Precos mediante consulta da area técnica,

- nos editais de servicos continuados com dedicacdo exclusiva, cuja
garantia sera de 5% do valor da contratacdo, serd obrigatéria a
exigéncia de garantia para qualquer valor.

0s critérios de reajuste ou as condi¢des de repactuacao de precos, conforme
a natureza do objeto contratado, visando a recomposi¢cdo do equilibrio
financeiro do Contrato, devendo retratar, no caso de reajuste, a variacado
efetiva do custo de producéo, admitida a adoc¢éo de indices especificos ou
setoriais, desde a data prevista para apresentacdo da proposta, ou do
orcamento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de
cada parcela;

as obrigacdes da contratada;
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X)  as obrigacoes da CEAGESP;
y)  asformas e condi¢cdes de pagamento prevendo:

- prazo de pagamento nao superior a 30 (trinta) dias, contados da data
final do periodo de adimplemento de cada item, etapa ou parcela;

- cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade
com disponibilidade de recursos financeiros, quando for o caso;

- critério de compensacao financeira dos valores a serem pagos, desde
a data final do periodo de adimplemento de cada item, etapa ou
parcela até a data do efetivo pagamento;

- compensacgfes financeiras e penalidades por eventuais atrasos,
descontos ou antecipa¢fes de pagamentos;

- exigéncia de garantia e seguros, quando for o caso;

- condicbes equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e
estrangeiras, no caso de licitagfes internacionais;

- limites para pagamento de instalacdo e mobilizacdo para execucao de
servicos que sejam obrigatoriamente previstos em separado das
demais parcelas, etapas ou tarefas;

- a previsao de dotagdo orcamentaria;
- forma de acompanhamento e fiscalizacdo do objeto da licitacéo;

- 0s critérios objetivos de avaliacdo de desempenho do Contrato, bem
como os requisitos da remuneracgédo variavel, quando for o caso;

- as sanc¢des administrativas para o caso de inadimplemento;

- o local onde poderé ser adquirido e examinado o Termo de Referéncia,
0 Anteprojeto ou o0 Projeto Basico e outros documentos
complementares ao Edital de licitag&o;

- se ha Projeto Executivo disponivel na data da publicagédo do Edital de
licitacdo e o local onde possa ser examinado e adquirido;

- locais, horéarios e codigos de acesso dos meios de comunicacdo a
distancia, caso houver, em que serdo fornecidos elementos,
informacBes e esclarecimentos relativos a licitacdo e as condicdes
para atendimento das obrigacdes necessarias ao cumprimento de seu
objeto; e

- outras indicacdes especificas ou peculiares da modalidade de licitagdo
escolhida ou do tipo de contratacéo pretendida.

z) o rol de elementos acima descrito devera ser adaptado de acordo com as
particularidades intrinsecas a cada objeto contratual.

aa) o Edital para alienacao de bens deveré observar, no que couber, o disposto
nas alineas deste item, além de outros requisitos especificos para sua
consecucdao, constantes na sec¢ao que trata de Alienacéo de Bens.

bb) as exigéncias editalicias devem limitar-se ao necessario para o cumprimento
do objeto licitado, devendo ser resguardado o carater competitivo do
certame e evitada a restricdo.

cc) Quando a licitagdo ocorrer sob a modalidade Procedimento Licitatorio, o
valor estimado do Contrato a ser celebrado pela CEAGESP sera sigiloso,
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facultando-se a contratante, mediante justificacdo na fase de preparacéo,
conferir publicidade ao valor estimado do objeto da licitacdo, sem prejuizo
da divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaboragéo das propostas.

4, O instrumento convocatoério também devera conter:

a)

b)

d)

f)

9)

5. Deve

Anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com
elementos técnicos que permitam a caracterizacao da obra ou do servigo e
a elaboracdo e comparacédo, de forma isonGmica, das propostas a serem
ofertadas pelos particulares;

Projeto Basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitada
por preco global, de empreitada integral e de contratacao semi-integrada;
Matriz de Riscos Complementar para Obras e Servicos de Engenharia,
conforme modelo do Anexo Ill deste Regulamento, com definicdo precisa
das frac6es do empreendimento em que havera liberdade de as contratadas
inovarem em solu¢des metodoldgicas ou tecnolégicas, em obrigagdo de
resultado, seja em termos de modificagdo das solugdes previamente
delineadas no Anteprojeto ou no Projeto Basico da licitagdo, seja em termos
de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos
nessas pecas técnicas;

Matriz de Riscos;

o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado com base em valores
de mercado, em valores pagos pela Administracdo Publica em servigos e
obras similares ou em avaliagcdo do custo global da obra, aferido mediante
or¢camento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica;

o critério de julgamento a ser adotado serd o de menor pre¢o ou de melhor
combinagdo de técnica e prego, pontuando-se na avaliagdo técnica as
vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada
produto ou solucéo;

na contratacdo semi-integrada, o Projeto Basico podera ser alterado, desde
gue demonstrada a superioridade das inovagdes em termos de reducéo de
custos, de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execucdo e de
facilidade de manutencé&o ou operacéo.

o Edital de licitagéo original ser datado, rubricado em todas as folhas e

assinado pelo empregado que o expedir.

O Edital sera juntado ao processo de licitacao.

Seréo partes integrantes do Edital de licitacdo, os seguintes anexos:

a)
b)
c)
d)

e)

o Termo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Basico ou o Projeto
Executivo conforme o caso;

o0 orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios,
guando couber;

a Ata de Registro de Precos, quando a licitacdo for realizada mediante
pregéo sob o Sistema de Registro de Precos;

a minuta do Contrato a ser firmado entre a CEAGESP e o licitante vencedor,
conforme especificado neste Regulamento;

o Instrumento de Medicédo de Resultado - IMR, quando for o caso;

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



G

TITULO:
REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

RD n°: 47
De: 19/11/2025

CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP CONSAD n°: 01
NG-AD-008 27/08/2018 '
00de 148 | pe. 29/01/2026
f) as especificacdes ou normas complementares pertinentes a licitacdo ou a

9)

futura contratacdo, quando couber;

0S Anexos:

Nas licitagdes de Pregao Eletronico:

Termo de Referéncia;

Planilha de Custo;

Modelo de Proposta Comercial;

Modelo de Atestado de Visita;

Modelo de Vistoria Ndo Presencial;

Modelo de Declaracéo de Reserva de Cargos;

Modelo de Declaragdo de Contratos Firmados com a Iniciativa
Privada e Administracéo Publica;

Modelo de Autorizacdo para Solicitagdo de Abertura de Conta
Vinculada;

Modelo de Declaracdo Anticorrupgéo - Lei Federal n® 12.846/13
e Decreto N° 8.420/15;

Modelo de Declaragcdo de Compromisso e Cumprimento, a Lei
Federal n° 12.846/13, ao Codigo de Etica da CEAGESP e as
Normas Correlatas;

Modelo Autorizacdo Complementar ao Contrato;
Minuta de Contrato.

Nas licitacdes de Pregéo Eletronico - Sistema de Registro de Precos:

Termo de Referéncia,
Modelo de Proposta Comercial;

Modelo de Declaragédo Anticorrupgéo - Lei Federal N° 12.846/13
e Decreto N° 8.420/15;

Modelo de Declaragdo de Compromisso e Cumprimento, a Lei
Federal n° 12.846/13, ao CdAdigo de Etica da CEAGESP e as
Normas Correlatas;

Minuta de Ata de Registro de Pregos;
Minuta de Contrato.

Nas licitacdes de Procedimento Licitatorio:

Termo de Referéncia;
Modelo de Procuracgédo por Instrumento Particular;

Declaracdo de Enquadramento como Beneficiaria da Lei
Complementar n°® 123/06;

Modelo de Termo de Vistoria Fisica;
Modelo de Vistoria Nao Presencial;

Declaracdo de Sujeicdo ao Edital e Inexisténcia de Fatos
Supervenientes Impeditivos da Habilitacao;
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. Declaracdo de que ndo possui em seu Quadro de Pessoal
Empregados Menores de Idade;

. Modelo de Declaracdo de Elaboracéo Independente de Proposta
(Instrucdo Normativa n° 2/2009, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestéo;

) Modelo de Proposta Comercial;

. Modelo de Declaracdo Anticorrupgéo - Lei Federal n® 12.846/13
e Decreto n° 8.420/15;

. Modelo de Declaragcao de Compromisso e Cumprimento, a Lei
Federal n° 12.846/13, ao Codigo de Etica da CEAGESP e as
Normas Correlatas;

. Regulamento dos Entrepostos da CEAGESP (em caso de
procedimento licitatorio de areas vagas);

. Termo de Compromisso;

. Contrato de Concessdo Remunerada de Uso - CCRU (em caso
de procedimento licitatorio de areas vagas).

O empregado responséavel pela elaboragéo do Edital formulara, em conjunto, a
minuta da Ata de Registro de Pregos e a do Contrato, como anexos integrantes
do instrumento convocatério. A Ata de Registro de Precos e o Contrato seguem
modelos previamente definidos pela SEAGE e DEJUR, e serdo revisados e
assinados pela SEAGE, antes de seguirem para a area demandante.

E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos do Contrato e do
respectivo processo licitatério e, a qualquer interessado, a obtencdo de coépia
autenticada, mediante o pagamento dos emolumentos devidos, bastando para isto
protocolar oficio na SELIC, em fase de licitacdo até a homologacgé&o, ou junto ao
Gestor de Formalidades ou Gestor Técnico, na fase de execuc¢do do contrato.

2.11.2 Da Anélise e da Chancela do Edital e de seus Anexos

1.

A andlise do Edital e de seus anexos sera realizada pela area juridica quando sera
verificado se constam nos autos 0s seguintes atos administrativos e documentos:

a) a abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e
numerado;

b) a solicitacdo ou requisicdo do objeto, por DOD, e a realizagdo do estudo
preliminar por meio de Nota Técnica elaborada pela drea demandante ou
Area Técnica;

c) ajustificativa da necessidade de contratacdo por parte da area demandante
ou Area Técnica;

d) o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, motivadamente, aprovado pela
autoridade competente, na qual se encontra a area demandante ou a area
técnica,;

e) a estimativa de precos praticados pelo mercado do ramo do objeto da
licitacdo;

f) tratando-se de servicos com dedicacdo exclusiva, verificar se existe
orcamento detalhado em planilhas, elaboradas pela area de andlise de

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



TITULO: RD n°: 47
C REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS De: 19/11/2025
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP? CONSAD n°: 01
NG-AD- 27/08/201 '
G 008 /08/2018 62 de 148 De: 29/01/2026

custos, que expresse a composicdo de todos 0s seus custos unitarios
baseado na estimativa de precos;

g) a previsdo de recursos orcamentarios, com indicacdo das respectivas
rubricas;

h)  aautorizacédo da autoridade competente para a abertura da licitac&o;

i) a estimativa do impacto orcamentéario financeiro da despesa prevista no
artigo 16, inciso I, da Lei Complementar n° 101, de 2000, e a declaragao
prevista no artigo 16, inciso Il do mesmo diploma na hipétese da despesa
incidir no caput do artigo 16, se for o caso;

)] a informacéo se a licitacdo é exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas e justificativa caso essa hipotese
nao ocorra;

k) caso ndo seja hipotese de certame exclusivo para microempresas,
empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas, devera ser
explicitado o fundamento legal de tal situacdo, com base nas excecbes
previstas no artigo 9° do Decreto n°® 8.538, de 06/10/2015.

)] 0 ato ou a portaria que designou o pregoeiro, a equipe de pregdo ou a
Comisséo Julgadora;

m) a minuta de Edital e seus anexos.

2. Além da andlise da instrugcdo processual, a area juridica devera realizar o exame,
sob o aspecto juridico, do contetdo do Edital, do Termo de Referéncia ou do
Projeto Basico, da Minuta de Contrato e demais anexos.

3. Para fins de apreciacédo, a area juridica verificara, como quesitos de avaliagdo do
Edital, do Termo de Referéncia ou do Projeto Bésico e da minuta de Contrato, os
elementos dispostos no formulério Revisdo da Conformidade Documental para o
Processo de Contratagéo, preenchido pelas areas competentes.

4. A éarea juridica, se aprovado o Edital e os seus anexos, o chancelard mediante
carimbo e assinatura em todas as suas laudas, do contrario, na ocorréncia de
inconformidades na instrugdo processual ou na elaboracdo do Termo de
Referéncia, do Anteprojeto ou do Projeto Basico, a area juridica restituira o
processo para adequacoes.

5. Serealizadas readequacdes no Edital e/ou em seus anexos, nova analise juridica
sera necessaria com vistas a chancela de todas as laudas do processo.

6. O fluxo dos encaminhamentos e 0s prazos necessarios e importantes para o
exame e chancela juridica do Edital e de seus anexos séo definidos pelo normativo
interno NP-AD-030 - Proposta de Resolu¢cdo de Diretoria - Elaboracdo e
Encaminhamento.

2.11.3 Da Designacéao do Pregoeiro, da Equipe de Pregdo e dos Membros da Comisséo
Julgadora

1. O Pregéo Eletronico sera conduzido pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de
apoio e as demais modalidades de licitacdes serdo presididas pelo Presidente da
Comisséo Julgadora, com o suporte dos demais integrantes que a compdem.
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2. O pregoeiro, os participantes da equipe de Pregéo e os integrantes da Comissao
Julgadora serdo designados por meio de Portaria, emitida pela autoridade
competente da CEAGESP.

3. A designacéo do pregoeiro, da equipe de pregéo e dos integrantes da Comissao
Julgadora tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo haver
reconducéo para os periodos seguintes, ou para licitac6es especificas, desde que
haja alteragéo de, no minimo, um membro das equipes.

4. A Portaria de desighacao do pregoeiro, da equipe de pregao e dos integrantes da
Comissado Julgadora sera, obrigatoriamente, juntada aos autos administrativos
antes da realizagédo do certame.

5.  Afuncéo de Pregoeiro ou de Presidente da Comisséo Julgadora seré exercida por
empregado da CEAGESP de qualificacdo profissional atestada, e no caso do
Pregoeiro, por Certificado oriundo de Curso de Formacao de Pregoeiros.

6. A equipe de apoio e a Comissao Julgadora serdo integradas por, no minimo, 3
(trés) integrantes tecnicamente qualificados, sendo em sua maioria, empregados
publicos pertencentes, preferencialmente, ao quadro permanente da CEAGESP.

7. Os membros da Comissédo Julgadora responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela Comisséo, salvo se posicao individual divergente estiver
registrada na ata da reunido em que foi adotada a decisao.

8. Os membros da Comissédo Julgadora auxiliardo o Presidente da Comissdo na
conducao da sesséo.

9. O Pregoeiro deve possuir Certificagdo Digital do Pregoeiro e respectivo dispositivo
fisico.

10. Para fins de designacao do empregado a funcéo de pregoeiro ou de integrante da
equipe de apoio ou da Comissao Julgadora, serdo consideradas, a partir da
andlise de sua ficha funcional, as seguintes qualifica¢des:

a)  possuir boa reputacdo ética profissional;

b) ndo estar registrado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF como fornecedor;

c) n&o ter sido punido em decorréncia de atos lesivos ao patrimdnio publico;

d) ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de
Contas da Unido ou junto a Tribunais de Contas de Estado, do Distrito
Federal ou de Municipio;

e) nao haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a
Administracéo Publica.

11. O cadastramento do Pregoeiro e da equipe de apoio, no Portal Compras
Governamentais, sera providenciado apés as designacoes, para fins de realizacao
dos pregdes eletrdnicos.

2.11.4 Das Atribuic8es do Pregoeiro, da Equipe de Pregao e dos Membros da Comisséao
Julgadora

1.  S&o atribuicbes do pregoeiro e do Presidente da Comisséo Julgadora:
a) coordenar o processo licitatério;
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b)  conduzir a sessdo publica de licitagdo, a etapa de lances e os trabalhos da
equipe de apoio;

c) receber e responder a pedidos de esclarecimentos, com apoio da area
demandante ou &rea técnica responsaveis pela elaboragdo do Termo de
Referéncia, do Anteprojeto ou do Projeto Basico;

d) receber, examinar e decidir as impugnac¢fes ao Edital, com apoio da &rea
demandante ou area técnica responsaveis pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, do Anteprojeto ou do Projeto Basico;

e) receber, examinar e julgar as propostas, conforme requisitos e critérios
estabelecidos no Edital de licitacao;

f) desclassificar propostas nas hipoteses previstas neste Regulamento;

g) receber e examinar os documentos de habilitagéo, declarando a habilitagdo
ou a inabilitagcdo de acordo com 0s requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

h) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se néo reconsiderar sua
decisdo, encaminhé-los a autoridade competente.

i) dar ciéncia aos interessados das decisGes adotadas nos procedimentos;

)] indicar o vencedor da licitag&o e abrir o prazo para manifestagéo recursal;

k)  adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

)] encaminhar os autos da licitacdo a autoridade competente para adjudicar o
objeto, quando houver recurso;

m) encaminhar o0 processo devidamente instruido com proposta de
homologacéo, a autoridade competente;

n)  Encaminhar os autos devidamente instruido, com proposta de adjudicacéo
e homologacéo, quando se tratar de receita, a Autoridade Competente;

0) encaminhar os autos da licitagdo ao setor de contratos, a fim de convocar o
vencedor do certame para a assinatura do Contrato, assim como as areas
competentes quando se referir a receita decorrente de atribuicdo de areas
demandadas por estes Departamentos.

p)  propor a autoridade competente a aplicagédo de sanc¢des, quando couberem,
para as infragcbes perpetradas pelos licitantes durante o procedimento
licitatorio.

2. Entende-se por autoridade competente, para fins do exposto nas alineas acima,
principalmente quanto ao julgamento do recurso hierarquico, o Diretor Presidente
da CEAGESP, o qual podera ratificar ou ndo, motivadamente, o julgamento do
pregoeiro ou do Presidente da Comisséo.

3. Cabera aos demais membros da Comissdo Julgadora ou da equipe de apoio
auxiliar o Presidente da Comissao ou o pregoeiro em todas as fases do processo
licitatério, em especial:

a) norecebimento das propostas e lances;

b)  na andlise da aceitabilidade e classificacdo das propostas;

c) na habilitacdo e adjudicacéo do objeto do certame ao licitante vencedor.

4. O pregoeiro, a equipe de pregdo e os membros da Comissdo Julgadora

observardo, ao longo de todo o procedimento licitatério, 0s principios
administrativos da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade,
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2.11.5

1.

publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculacdo ao instrumento
convocatorio, julgamento objetivo e os principios correlatos da razoabilidade,
competitividade e proporcionalidade.

A equipe de pregdo e a Comissdo Julgadora podera, em qualquer fase do
certame, promover as diligéncias que entender necessarias.

E facultado & equipe de pregdo e a Comisséo Julgadora, em qualquer fase do
certame, desde que nao seja alterada a substancia da proposta, adotar medidas
de saneamento destinadas a esclarecer informacdes, corrigir impropriedades na
documentacao de habilitagdo ou complementar a instrugdo do processo.

As Certid6es que estao disponibilizadas, via eletrénica, de acesso publico, e que
forem consultadas pelo Pregoeiro e/ou Comissdo Julgadora, para fins de
habilitagdo, deverdo ser autuadas no respectivo Processo Administrativo.

O Pregoeiro e o Presidente da Comisséo Julgadora poderéo solicitar parecer de
técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da CEAGESP ou, ainda, de pessoas
fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

Da Divulgacédo do Aviso de Licitacao
ApOs a assinatura do Edital e seus anexos, a convocagdo dos interessados na

participacao da licitacdo sera efetuada por meio de publicacdo de aviso no DOU,
jornal de circulacéo local, estadual ou nacional e por meios eletrénicos.

A area de licitacdes providenciara a publicagdo do aviso de abertura do certame
licitatdrio.

Independente do objeto contratual e do valor estimado da contratacdo, o aviso de
licitacdo devera ser divulgado e disponibilizado:

a) no sitio eletrébnico da CEAGESP;

b)  no Portal Compras Governamentais, www.comprasgovernamentais.gov.br,
guando couber, e

c) noDOU.

A divulgacéo dos avisos e dos resumos dos editais de licitacdo sera, também,

realizada em jornal de grande circulacao:

a) local, para bens e servicos comuns com valores estimados acima de R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) até R$ 1.300.000,00 (um
milh&o e trezentos mil reais);

b)  regional ou nacional, para a contratagdo de bens e servicos comuns com
valores estimados acima de R$1.300.000,00 (um milh&o e trezentos mil
reais); ou

c) regional ou nacional, para o Pregéo Eletronico sob o sistema de registro de
precos, independentemente do valor estimado da contratacéo.

Dependendo da relevancia territorial do certame, a publicacdo do aviso podera ser
efetuada em jornal de grande circulacéo local, regional ou nacional, devendo esta
necessidade ser justificada.

Se for necesséria a publicacdo do aviso de licitagdo em jornais de grande
circulacdo, sera necessario o prazo de 3 (trés) dias Uteis para que a area de
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10.

11.

12.

licitacbes envie o texto editavel referente ao aviso de licitacdo a empresa
prestadora de servigcos de publicacdes, contratada pela CEAGESP, solicitando
cotacdo de preco.

A divulgacdo dos avisos de licitagdo em veiculos da imprensa comum sera
realizada, obrigatoriamente, por meio da EBC - Empresa Brasil de Comunicacdo
SI/A.

O aviso de abertura de licitagao devera conter, no minimo:
a) aidentificacdo do numero da licitagédo e do ano;

b) a identificacdo da UASG - Unidade Administrativa de Servicos Gerais no
Comprasnet;

C) o numero do processo;

d) adefinicdo do objeto com suas especificagfes e quantidade;

e) o local, data e hora onde podera ser obtido o texto integral do Edital de
licitag&o;

f) o local, data e hora da entrega das propostas;

g) o local, data e hora para a abertura das propostas;

h) o local e data limite para visita.

O arquivo com a integra do Edital de licitagcdo e seus anexos sera inserido no sitio
eletrénico da CEAGESP e no Portal Compras Governamentais, quando da
publicag&o do aviso, para consulta publica.

Entre a publicagdo do aviso de licitacdo e a data da apresentacéo das propostas

haver& o prazo minimo de:

a) 8 (oito) dias uteis, para as licitacdes realizadas por meio de Pregao
Eletrbnico;

b)  para aquisicao de bens mediante Procedimento Licitatério:

- 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o
menor pre¢o ou 0 maior desconto; e

- 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses.

c) para contratacdo de obras e servicos mediante Procedimento Licitatorio:

- 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o
menor pre¢o ou 0 maior desconto; e

- 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoéteses.

d) 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que se adote como critério
de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacgéo de técnica e preco,
bem como para licitagdo em que haja contratagdo semi-integrada ou
integrada.

As modificagbes promovidas no instrumento convocatdrio serdo objeto de
divulgacdo nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais,
exceto quando a alteracdo ndo afetar a preparagéo das propostas.

Sempre que houver visita obrigatéria, sera acrescido ao prazo 2 (dois) dias uteis,
para todos 0s casos.
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13. Parafins de contagem do prazo de publicacéo excluir-se-a o dia do inicio e incluir-

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

se-a 0 do vencimento, sendo o termo inicial contado a partir da Gltima publicac&o
efetuada, nos casos de utilizagdo de mais de um veiculo de publicidade.

Os comprovantes de divulgacéo do aviso de licitagdo serdo juntados ao processo
administrativo de licitacao.

A partir da divulgacdo do aviso de convocagdo, os fornecedores poderéo
encaminhar, ao e-mail informado no Edital, pedidos de esclarecimentos e de
impugnacéo, para analise e manifestagdo do pregoeiro ou do Presidente da
Comissao Julgadora.

Para licitacdo via Pregdo Eletrénico, o prazo para envio dos pedidos de
esclarecimentos ao e-mail informado € de até 3 (trés) dias Uteis, anteriores a data
fixada para abertura da sesséo publica e, para Procedimento Licitatério, de até 5
(cinco) dias Uteis anteriores a data fixada para a ocorréncia do certame.

O pregoeiro ou o Presidente da Comisséo Julgadora, para os quesitos de ordem
técnica, serdo auxiliados pela area demandante, para formulacao das respostas
aos fornecedores.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos dos fornecedores serdo formuladas
até o dia anterior a abertura da licitagao.

Antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa, fisica ou
juridica, podera impugnar o instrumento convocatério de licitagcdo, mediante
peticdo a ser enviada para o endereco eletronico informado em até:

a) 2 (dois) dias uteis, no caso do Pregao Eletronico;

b) 5 (cinco) dias, para os Procedimentos Licitatorios.

Auxiliado pela area demandante, o pregoeiro decidird sobre a impugnacdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, nos casos de Pregéo Eletrénico, e o Presidente
da Comisséo Julgadora julgara e respondera a impugnacdo no prazo de até 3
(trés) dias uteis.

Os pedidos de esclarecimento e impugnacao encaminhados a CEAGESP através
do endereco eletrdnico informado no instrumento convocatorio serao enviados até
as 18h:00 do horario oficial de Brasilia, observados os prazos estabelecidos nesta
sesséao.

Acolhida a impugnagéo em desfavor do Edital de licitacdo, a abertura da sesséo
publica sera suspensa, devendo ser definida e publicada nova data para
realizacdo do certame.

O avisos, os pedidos de esclarecimento, as impugnacdes, 0S recursos e as suas
respostas correspondentes relacionadas a Pregdo Eletrbnico serdo
disponibilizados no Sistema de Compras Governamentais, e no sitio da
CEAGESP. Para os Procedimentos Licitatorios, serdo disponibilizados somente
no sitio da CEAGESP.

Sob pena de nulidade do procedimento, qualquer alteracdo no instrumento
convocatério que modifique a apresentacdo das propostas e dos documentos
habilitatorios implicara a adocao das medidas abaixo pelo Pregoeiro ou Presidente
da Comisséo Julgadora:
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2.11.6

a) adivulgacao do Edital nos mesmos veiculos de comunicacao utilizados para
a publicacdo do texto original e;

b) areabertura do prazo da licitacédo.

Da Competicao Publica

2.11.6.1 Do Procedimento Licitatorio

1.

O procedimento licitatério sera utilizado para a contratacdo de bens, obras e
servicos, inclusive os de engenharia, quando ndo couber a realizacdo de Pregéo
Eletrénico.

As licitagBes de que trata este Capitulo observardo a seguinte sequéncia de fases:
a) preparacgao;

b) divulgacéo;

c) apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
d) julgamento;

e) verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;

f) negociacéo;

g) habilitacao;

h) interposicdo de recursos;

i) adjudicacao do objeto; e

)] homologacéo do resultado ou revogacéo do procedimento.

As alineas “a” e “b” do item anterior, referentes a preparacédo e a divulgagao da
licitacao, ja se encontram detalhados no presente Regulamento, nas sec¢fes 2.10
e 2.11.5.

Para fins de divulgacdo do Edital de Procedimento Licitatorio e de Pregédo o valor
estimado do contrato a ser celebrado pela CEAGESP sera sigiloso, facultando-se
a Companhia, mediante justificacdo na fase de preparagao prevista na alinea “a”
seguinte, conferir publicidade ao valor estimado do objeto da licitagdo, sem
prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacbes necessérias para a elaboracdo das propostas, observando-se o
disposto a seguir:

a) na hip6tese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto,

a informagé&o de que trata o item 2 constara do instrumento convocatorio;

b) em caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da
remuneracgao sera incluido no instrumento convocatorio.

A informacao relativa ao valor estimado do objeto da licitagédo, ainda que tenha
carater sigiloso, sera disponibilizada a 6rgdos de controle externo e interno,
cabendo a CEAGESP registrar em documento formal sua disponibilizacdo aos
orgdos de controle, sempre que solicitado.

2.11.6.2 Da Apresentacao de Lances ou Propostas

1.

As propostas para o0 objeto da licitagdo serdo entregues a Comissao Julgadora
pelos representantes dos licitantes, conforme disposicéo prevista no Edital, em 3
(trés) envelopes separados e fechados, contendo:

a) Envelope n° 1: Proposta de Preco;
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10.

b)  Envelope n° 2: Proposta Técnica, quando couber; e
C) Envelope n° 2: Documentos de Habilitacao.

Somente serd necessaria a entrega do envelope de Proposta Técnica nas
hip6teses de Procedimentos Licitatorios em que os critérios de julgamento forem

os listados nas alineas “c”, “d”, “h” e, quando couber, “e”, todas do item 1, secao
2.11.6.4 do presente Regulamento.

Ao se iniciar qualquer sessdo publica, serdo coletados os documentos de
credenciamento dos licitantes interessados em patrticipar da sesséo, quais sejam,
documento de identidade, procuracdo e contrato social que comprove os poderes
de quem assinou a procurag¢do, ou contrato social no caso do sécio estar
representando a licitante, mais a Declaracdo de que sdo beneficiarias da Lei
Complementar n°® 123/06, e que estdo excluidas das vedacdes impostas no § 4°,
do art. 3° desse dispositivo legal.

Os Documentos de Habilitacdo e as Propostas de Preco e Técnica deverdo ser
apresentados a Comissdo Julgadora em invélucros inviolaveis, distintos e
adequados as caracteristicas de seu conteudo.

Todos os invélucros deverdo ser entregues fechados e rubricados no fecho pelo
representante legal da licitante, com as paginas numeradas preferencialmente e
rubricadas.

As propostas poderdo ser entregues pessoalmente a Comissao Julgadora ou
remetidas via Correios, no endereco definido no Edital, até antes do horério
previsto para a abertura da sesséo publica. Nao serdo aceitas propostas remetidas
por e-mail.

Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar:

a) em nome da licitante e sempre se referindo ao seu domicilio, com o0 niumero
do CNPJ ou CPF e o endereco respectivo;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial; e

c) se a licitante for a matriz e a prestadora dos servicos for a filial, os

documentos deverdo ser apresentados em nome da matriz e da filial,
simultaneamente.

A ndo apresentacdo de documentos ou o ndo cumprimento de quaisquer
exigéncias do Edital, bem como a apresentacdo de documentos e propostas em
envelopes diferentes daquele a que se referir 0 seu conteddo, importarad em
imediata inabilitacdo da concorrente.

Para fins de habilitacao, a verificacdo pela CEAGESP nos sitios oficiais de 6rgéos
publicos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

A Comissdo Julgadora consultara o SICAF, visando certificar-se quanto ao
cadastro e habilitacdo parcial das licitantes e serdo impressas declaracdes
demonstrativas da situacdo de cada licitante, as quais deverdo ser rubricadas
pelos membros da Comisséo Julgadora.
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11. A apresentacdo de declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de

habilitacdo e propostas sujeitara a licitante as sancdes previstas no Edital e na
legislacéo pertinente.

2.11.6.3 Dos Modos de Disputa

1.

Poderéo ser adotados os modos de disputa aberto ou fechado ou, quando o objeto
da licitacdo puder ser parcelado, a combinacdo de ambos, devendo a
apresentacdo de propostas ou lances observar o seguinte:

a) no modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento
adotado;

- Para se iniciar a sessdo serao recolhidas propostas escritas abertas,
e serdo ordenadas em ordem crescente ou decrescente, conforme o
critério de julgamento adotado.

b) no modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes
serdo sigilosas até a data e a hora designadas no Edital para que sejam
divulgadas.

Caso a licitacdo de modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial,

serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

a) as propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de
vantajosidade;

b) a Comissdo Julgadora convidara individual e sucessivamente os licitantes,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da
proposta menos vantajosa, seguido dos demais; e

c) a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado,
implicara sua exclusao da etapa de lances verbais e a manutencao do ultimo
preco por ele apresentado, para efeito de ordenagéo das propostas, exceto
no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipétese em que podera
apresentar novos lances sempre que esta for coberta, observado o caso de
0 instrumento convocatorio estabelecer prazo intervalo minimo de diferenca
de valores entre os lances, que indicar4 tanto em relacdo os lances
intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta.

Quando for adotado o modo de disputa aberto, poderdo ser admitidos:
a) aapresentacdo de lances intermediarios;

b)  oreinicio da disputa aberta, ap6s a definicdo do melhor lance, para definicao
das demais colocagdes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez
por cento) entre 0 melhor lance e o subsequente.

Consideram-se intermediérios os lances:

a) iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo
critério da maior oferta;

b) iguais ou superiores ao menor j4 ofertado, quando adotados os demais
critérios de julgamento.
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2.11.6.4 Dos Critérios de Julgamento

1.

O julgamento sera realizado pela Comissao Julgadora de acordo com 0s seguintes
critérios:

a) menor preco;

b)  maior desconto;

c¢) melhor combinacédo de técnica e preco;

d) melhor técnica;

e) melhor conteldo artistico;

f) maior oferta de preco;

g) maior retorno econémico;

h)  melhor destinag&o de bens alienados.

Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatério e poderdo ser combinados na hipétese de parcelamento do objeto.

Na hipo6tese de adocao dos critérios referidos nas alineas “c”, “d”, “e” e “g” do item
1, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros
especificos, definidos no instrumento convocatério, destinados a limitar a
subjetividade do julgamento.

Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao previstas no
instrumento convocatdério.

2.11.6.4.1DO MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO

1.

O critério de julgamento pelo menor pre¢o ou maior desconto considerara 0 menor
dispéndio para a CEAGESP, atendidos os parametros minimos de qualidade
definidos no instrumento convocatorio.

Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencgdo, utilizacéo,
reposicao, depreciagdo e impacto ambiental, dentre outros fatores, poderdo ser
considerados para a definicAo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros definidos no instrumento convocatario.

Parametros adicionais de mensuragdo de custos indiretos poderdo ser
estabelecidos em ato do MPO.

O critério de julgamento por maior desconto ter4 como referéncia o preco global
fixado no instrumento convocatoério, estendendo-se o desconto oferecido nas
propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos, se for o caso.

No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes incidira linearmente sobre a totalidade dos itens
constantes do orcamento estimado, que deverd obrigatoriamente integrar o
instrumento convocatorio.

A fim de evitar jogo de planilhas, poderé ser adotado o critério linear referido no
paragrafo anterior nas demais contratacdes do tipo maior desconto sobre o prego
global.

2.11.6.4.2DA TECNICA E PRECO
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1. O critério de julgamento pela melhor combinagao de técnica e preco sera utilizado

exclusivamente nas licitacdes destinadas a contratar objeto:

a) de natureza predominantemente intelectual e de inovacao tecnoldgica ou
técnica; ou

b) que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades
oferecidas para cada produto ou solucgéo.

No julgamento pelo critério de melhor combinacéo de técnica e preco, deverao ser
avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos
licitantes, segundo fatores de ponderacdo objetivos previstos no instrumento
convocatorio.

O fator de ponderacdo mais relevante, para fins de avaliacdo das propostas
técnicas e de preco, considerara o limite de 70% (setenta por cento).

Poderdo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a
pontuacdo das propostas técnicas.

O instrumento convocatério estabelecera pontuacdo minima para as propostas
técnicas, cujo ndo atingimento implicara desclassificacao.

2.11.6.4.3DA MELHOR TECNICA OU CONTEUDO ARTISTICO

1.

O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor contetdo artistico
podera ser utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza
técnica, cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquitetdnicos e excluidos os
projetos de engenharia.

O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor contetdo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas
pelos licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no instrumento
convocatorio:

a) o instrumento convocatério definira o prémio ou a remuneragao que sera
atribuida ao vencedor.

b) poderédo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a
pontuagdo das propostas nas licitacdes para contratagédo de projetos.

C) o instrumento convocatorio podera estabelecer pontuacdo minima para as
propostas, cujo ndo atingimento implicara desclassificagéo.

Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor contetido artistico,
a Comissao Julgadora sera auxiliada por comissao especial integrada por, no
minimo, trés pessoas de reputacao ilibada e notdério conhecimento da matéria em
exame, que podem ser servidores ou empregados publicos.

Os membros da comissdo especial a que se refere o item anterior responderdo
por todos os atos praticados, salvo se posicdo individual divergente estiver
registrada na ata da reunido em que adotada a decisao.

2.11.6.4.4DA MAIOR OFERTA DE PRECO
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O critério de julgamento pela maior oferta de preco serd utilizado no caso de
Contratos que resultem em receita para a CEAGESP.

O critério de julgamento pela maior oferta de preco:

a) deve ser utilizado nos casos de alienagédo de bens e nos casos que se faz
necessaria a remuneracao periddica por parte do contratado em favor da
CEAGESP;

b)  podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificacéo técnica
e econdmico-financeira, bem como da garantia contratual;

c) podera ser requisito de habilitacdo a comprovacdo do recolhimento de
guantia como garantia, limitada a 5% (cinco por cento) do valor minimo de
arrematacao;

- Neste caso o licitante vencedor perderd a quantia em favor da
CEAGESP caso ndo efetue o pagamento devido, correspondente ao
restante, no prazo estipulado.

d) os bens e direitos a serem licitados pelo critério previsto neste item serao
previamente avaliados para fixagdo do valor minimo de arrematacéo.

Os bens e direitos arrematados serdo pagos a vista, em prazo previamente
determinado, constante da ata lavrada no local do julgamento ou da data de
notificacéo.

O instrumento convocatério podera prever que 0 pagamento seja realizado
mediante entrada em percentual ndo inferior a cinco por cento, no prazo referido
no item anterior, com pagamento do restante no prazo estipulado no mesmo
instrumento, sob pena de perda em favor da CEAGESP do valor ja recolhido.

O instrumento convocatoério estabelecera as condi¢cdes para a entrega do bem ao
arrematante.

2.11.6.4.5D0 MAIOR RETORNO ECONOMICO

1.

No critério de julgamento pelo maior retorno econémico, os lances ou propostas
terdo o objetivo de proporcionar economia a CEAGESP, por meio da reducédo de
suas despesas correntes, remunerando-se o licitante vencedor com base em
percentual da economia de recursos gerada.

O critério de julgamento pelo maior retorno econdmico sera utilizado
exclusivamente para a celebracdo de Contrato de eficiéncia.

O Contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacéo de servi¢os, que podera incluir
a realizacéo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar
economia & CEAGESP, na forma de reducgéo de despesas correntes.

O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de mensuracao
da economia gerada com a execucao do Contrato, que servira de base de célculo
da remuneracéo devida ao contratado.

Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico € o resultado da
economia que se estima gerar com a execucao da proposta de trabalho, deduzida
a proposta de preco.
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6. Nas licitagcdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico,
os licitantes apresentaréo:

a) proposta de trabalho, que devera contemplar:

- as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizacdo ou
fornecimento; e

- a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida
- associada a obra, bem ou servico e expressa em unidade monetaria.

b)  proposta de preco, que corresponderd a um percentual sobre a economia
gue se estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade
monetaria.

2.11.6.4.6 DA MELHOR DESTINACAO DE BENS ALIENADOS

1. O instrumento convocatério poderd estabelecer parametros objetivos para a
comparagéao entre propostas de destino final para os bens a serem alienados pela
CEAGESP, de modo a privilegiar valores juridico-constitucionais, como a
sustentabilidade ambiental ou social, privilégio de categorias menos favorecidas
da sociedade, reducdo das desigualdades regionais e sociais ou qualquer
destinagcdo que melhor atenda ao cumprimento da funcdo social da CEAGESP.

2.  Na adocdo do critério da melhor destinacdo de bens alienados, sera
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento
convocatorio, a repercussdo, no meio social, da finalidade para cujo atendimento
0 bem sera utilizado pelo adquirente.

3.  Odescumprimento da finalidade a que se refere o item acima resultara na imediata
restituicdo do bem alcancado ao acervo patrimonial da CEAGESP, vedado, nessa
hipétese, o pagamento de indenizagdo em favor do adquirente.

2.11.6.4.7DO CRITERIO DE DESEMPATE
1. Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serdo utilizados, na ordem
em gue se encontram enumerados, 0s seguintes critérios de desempate:

a) disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de
julgamento;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista
sistema objetivo de avaliacéo instituido;

C)  os critérios estabelecidos no artigo 3° da Lei n°® 8.248, de 1991, e no § 1°do
artigo 60° da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021; ou

d) sorteio.

2.  As regras previstas no item anterior ndo prejudicam a aplicacdo do disposto no

81° do artigo 44 e no artigo 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3. Nos procedimentos licitatorios realizados na forma eletrbnica, em que haja
apresentacdo de propostas ou lances de valores idénticos, prevalecerd aquela
que for recebida e registrada primeiro.

2.11.6.4.8 DA PREFERENCIA E DO DESEMPATE
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1. Nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, considera-se empate aquelas

situacBes em que a proposta apresentada pela microempresa ou empresa de
pequeno porte seja igual ou até dez por cento superior a proposta mais bem
classificada.

Nas situagBes descritas no item anterior, a microempresa ou empresa de pequeno
porte que apresentou proposta mais vantajosa podera apresentar nova proposta
de preco inferior & proposta mais bem classificada.

Caso ndo seja apresentada a nova proposta de que trata o item 2, as demais
microempresas ou empresas de pequeno porte licitantes com propostas até 10%
(dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada serdo convidadas a
exercer o mesmo direito, conforme a ordem de vantajosidade de suas propostas.

2.11.6.5 Da Verificagdo de Efetividade dos Lances ou Propostas

1.

Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a verificagéo de

sua efetividade, promovendo-se a desclassificacdo daqueles que:

a) contenham vicios insanaveis;

b) descumpram especificacdes técnicas constantes do instrumento
convocatério;

C) apresentem precos manifestamente inexequiveis;

d) se encontrem acima do orcamento estimado para a contratagcéo, ressalvada
a hipétese de valor estimado sigiloso;

e) nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
CEAGESP;

f) apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatorio, salvo se for possivel a acomodacédo a seus termos antes da
adjudicacao do objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de tratamento
isonébmico entre os licitantes.

A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita
exclusivamente em relacdo aos lances e propostas mais bem classificados.

A CEAGESP podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas
ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma da alinea “e” do item
1.

Nas licitagcdes de obras e servigos de engenharia, consideram-se inexequiveis as

propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos

seguintes valores:

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor do orgamento estimado pela CEAGESP; ou

b)  valor do orcamento estimado pela CEAGESP.

Para os demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de
sobrepreco, deverdo ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que
considerem o prego global, os quantitativos e 0s pre¢os unitarios, assim definidos
no instrumento convocatorio.
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2.11.6.6 Da Negociacéo

1.

Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocacdo
na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicao em decorréncia da
desclassificacdo de outra que tenha obtido colocacdo superior, a CEAGESP
dever& negociar condi¢gdes mais vantajosas com quem 0 apresentou.

A negociacdo sera realizada com os demais licitantes, segundo a ordem
inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apés a
negociacdo, permanecer acima do orgcamento estimado.

Se depois de adotada a providéncia referida no item anterior ndo for obtido valor
igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, serd revogada a
licitacéo.

2.11.6.7 Da Habilitacéo

1.

A habilitacdo serd apreciada exclusivamente a partir dos seguintes parametros:

a) exigéncia da apresentacdo de documentos aptos a comprovar a
possibilidade da aquisicdo de direitos e da contracdo de obrigacbes por
parte do licitante;

b) qualificacdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de
forma expressa no instrumento convocatorio;

c) capacidade econdémica e financeira, quando couber;
d) recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagbes

em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco,
guando couber.

Para fins de habilitac@o, além da andlise dos documentos do licitante relativos a

gualificacédo técnica e econdmico-financeira, a habilitacdo juridica e a regularidade

fiscal previstas no Edital de convocacdo, competira ao Pregoeiro e a Comisséo

Julgadora verificar a regularidade dos licitantes por meio de consulta a:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS;

b) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justiga - CNJ;

c) Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;

d) Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP,
disponibilizado pela CGU, com base na Lei Anticorrupgao.

e) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF, a fim de se
certificar se entre os sécios ha empregados da CEAGESP;

Outras certidbes e documentos que se fizerem necessarias a critério da
CEAGESP poderao ser exigidas no Edital.

2.11.6.8 Da Interposic¢éao de Recursos

1.

O procedimento licitatério tera fase recursal Gnica, salvo quando houver inversao
de fases.
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2. Os recursos serdo apresentados no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a

habilitacdo e contemplardo, além dos atos relativos ao julgamento, a verificacao
da efetividade dos lances ou propostas e da habilitacéo.

Havendo inversao de fases, justificado nos autos do processo, havera fase
recursal apds a decisdo de habilitacdo e apds a decisdo de julgamento das
propostas.

O julgamento do recurso competira a ao Presidente da Comisséao Julgadora e, em
caso de rejeicao, o recurso serd apreciado pela autoridade competente, o qual
podera ou nao ratificar, motivadamente, o julgamento do Presidente da Comissao.

2.11.6.9 Da Adjudicacéao e da Homologacao

1.

2.11.6.10
1.

Encerrada a fase de julgamento do Procedimento Licitatério, a Comissao
Julgadora encaminhara os autos a autoridade competente para adjudicar e
homologar.

A homologacéo do resultado implica a constituic&o de direito, relativo a celebragéo
do Contrato, em favor do licitante vencedor.

Procedida a homologacéo, a area de Licitagbes providenciara a divulgacéo do
resultado do certame na imprensa oficial e encaminhard os autos a area
competente para a elaboracéo do Contrato.

A CEAGESP nédo podera celebrar Contrato com pretericdo da ordem de
classificagcdo das propostas ou com terceiros estranhos a licitacao.

Da Anulacéo e da Revogacéado dos Certames
A licitacdo é passivel de revogagéo nas seguintes situacoes:
a) se, apos realizada negociacdo, ndo for obtido valor igual ou inferior ao
orcamento estimado para a contratacao;
b)  quando o licitante vencedor ou o destinatario da contratacao for convocado
para assinar o Contrato, mas ndo o fizer no prazo e nas condi¢cdes
estabelecidos.

Quem dispuser de competéncia para homologac&o do resultado podera revogar a
licitacdo por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente que
constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocacao de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagdo do ato ou do
procedimento viciado.

A anulacao da licitacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.
A nulidade da licitag&do induz a do Contrato.

ApGs iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, a revogacao ou a
anulagdo da licitagdo somente seré efetivada depois de se conceder, aos licitantes
gque manifestem interesse em contestar o respectivo ato, prazo apto a lhes
assegurar o exercicio do direito ao contraditorio e a ampla defesa.

O disposto no item 2, 3 e 4 aplica-se, no que couber, aos atos por meio dos quais
se determine a contratagéo direta.
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2.11.7 Do Pregéo

1. A modalidade Pregao na forma eletrbnica podera ser adotada para aquisi¢cao de
bens e servicos comuns, a qual sera regida por este Regulamento.

2.  Os licitantes, o pregoeiro, a autoridade competente da CEAGESP deveréo estar
previamente credenciados perante o provedor do sitio Compras Governamentais,
para a realizacdo do pregdo no sistema eletronico.

3. Os membros da equipe de apoio deverdo estar cadastrados, também, no Portal
Compras Governamentais.

4. O credenciamento eletrénico ocorre por meio da atribuicho de chave de
identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema,
adquiridas por meio do sitio: www.comprasgovernamentais.gov.br, provido pelo
MPO.

5.  Achave de identificacdo e a senha de acesso poderéo ser utilizadas em qualquer
Pregéo Eletronico, exceto se cancelada por solicitagcdo do credenciado ou em
razdo de descadastramento perante ao SICAF. Esta chave tem validade de 2
anos.

6. O credenciamento eletrbnico implica responsabilidade legal do licitante e
presuncédo da capacidade técnica para realizar as tarefas relacionadas ao Pregéo
Eletrénico.

7. A CEAGESP e o provedor do sistema sdo isentos de qualquer responsabilidade

por danos decorrentes da utilizagédo indevida da senha do licitante.

2.11.7.1 Do Envio das Propostas de Preco

1.

Os fornecedores interessados devem enviar suas propostas a partir da divulgacao
do Edital até a data e hora previstas para a abertura da sessdo, momento em que
a fase de recebimento serd automaticamente encerrada.

O encaminhamento das propostas dos licitantes serd feito exclusivamente pelo
sistema eletrénico, contendo a descricdo do objeto e do prego do lance.

Aos licitantes é permitida a retirada ou modificacdo da proposta até antes da
abertura do certame.

O licitante manifestara, em campo préoprio do sistema eletrénico, e que gerara as
seguintes declaracdes:

a) Estéa ciente e concorda com as condi¢gfes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos definidos no edital;

b) Inexisténcia de fato superveniente;

C) De ME/EPP/Cooperativa;

d) De Elaboragéo Independente de Proposta;
e) Menor de idade;

f) De ndo Utilizacdo de Trabalho Degradante ou Forcado e
g) De Acessibilidade.
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TITULO:

2.11.7.2 Da Sessdao Publica de Pregéo Eletrénico

1.

O pregoeiro dara inicio a sessdo no sistema eletrénico, via internet, na data,
horario e local estabelecidos no Edital, com a utilizacdo da chave de acesso e
senha.

Sera adotado o horério de Brasilia-DF para todos os efeitos.

Durante a sessdo publica, a comunica¢ao entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema
eletrénico.

Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante toda a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negacios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou
de sua desconexao.

Na solicitagdo do Pregoeiro durante a sessédo no sistema eletrénico, para negociar
com o licitante e este ndo atender ao chamado, acarretara sua desclassificagao.

Antes da abertura da sesséo do certame, o pregoeiro realizara a verificagéo prévia
das propostas.

As propostas comerciais com erros grosseiros na descricdo do objeto ou no
cadastro do preco, prejudiciais as proximas etapas do Pregao Eletrénico, serdo
motivadamente desclassificadas.

Uma vez desclassificada a proposta, o licitante ndo podera participar da fase de
lances.

2.11.7.3 Da Fase de Lances

1.

O pregoeiro iniciara a fase de lances para os licitantes classificados no julgamento
preliminar.

Aberta a fase competitiva, os licitantes encaminharéo seus lances por meio do
sistema eletrénico.

O encaminhamento ocorrerda de forma sucessiva, distinta e decrescente,
respeitando os horarios e as disposi¢fes Editalicias, contendo cada lance no
maximo 2 (duas) casas decimais, relativas a parte dos centavos, sob pena de
excluséo do lance.

O lance sera, necessariamente, inferior ao ultimo enviado pelo licitante e
registrado pelo sistema.

Os licitantes serdo informados do recebimento e do valor dos respectivos lances
e, também, do menor lance consignado no sistema, em tempo real.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e sucessivos, sendo valido apenas
0 primeiro lance registrado no sistema.

Na fase competitiva do Pregéo Eletronico, o intervalo entre lances enviados pelo
mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema.

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



() REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

C

&>
CENGESP?

TITULO: RD n°: 47

De: 19/11/2025

CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA

NG-AD-008 27/08/2018 | sode 14 | CONSADN® 01

De: 29/01/2026

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Durante a fase competitiva, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, os lances
cujos valores sejam manifestadamente inexequiveis e prejudiciais as proximas
etapas do certame.

Caso haja desconexao do pregoeiro e o sistema eletrdnico permanecer acessivel
aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos e nao havera nenhum
prejuizo ao certame.

Caso a desconexdo persista por mais de 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e reiniciada somente ap6s comunicacao aos participantes, por meio do
endereco eletrdnico utilizado para a divulgacéao.

O primeiro encerramento da etapa de lances sera decidido pelo pregoeiro, que
informara via sistema, com antecedéncia de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o
prazo para inicio do tempo de iminéncia, apés, inicia-se o segundo prazo de
encerramento de lances, chamado aleatério que € determinado pelo Sistema
Comprasnet de acordo com a dindmica dos lances ocorridos dentro do tempo de
iminéncia.

Decorrido o prazo fixado pelo pregoeiro, o sistema eletrdbnico encaminharé o aviso
de fechamento iminente dos lances, dando inicio ao periodo randémico, ou
encerramento aleatorio.

No periodo randémico, ou segundo encerramento da etapa de lances, dentro do
prazo de 1 (um) minuto a 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, a recepcao de lances sera automaticamente encerrada.

O proprio sistema encaminhara o aviso de fechamento dos lances.

A ordenacdo das propostas de precos classificadas ocorrera de forma automéatica
pelo sistema.

2.11.7.4 Da Negociagao e do Julgamento do Pregé&o Eletrénico

1.

A proposta de preco classificada em primeiro lugar sera examinada pelo pregoeiro,
o qual verificara a conformidade do montante ofertado com o valor estimado para
a contratacgéo.

O pregoeiro negociara, pelo sistema eletronico, o valor ofertado, podendo formular
uma contraproposta, se for o caso.

A negociagao devera admitir as mesmas condigdes previstas no Edital de pregéo.

A negociacao sera realizada por meio do sistema, para que 0s outros licitantes a
acompanhem.

Para fins de andlise e aceitacdo, o0 pregoeiro solicitara, via sistema, o
encaminhamento da cépia da proposta comercial - atualizada se houver alteracéo
de prec¢os na negociagao - e copia dos documentos de habilitacéo.

A documentacdo em questdo devera ser enviada pelo licitante, por e-mail, no
prazo estabelecido no Edital, o qual se iniciara a partir da convocacéo feita pelo
Pregoeiro no sistema.

Quando se tratar de planilhas de formacédo de precos para servicos continuados
de dedicacéo exclusiva, esta deverd ser enviada pelo licitante, por meio da janela
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

“Anexo de Proposta”, do site Compras Governamentais, no prazo estabelecido no
Edital, o qual se iniciard a partir da convocacdo do anexo pelo pregoeiro, e,
devendo encaminhar as demais documentagdes por e-mail, no prazo estabelecido
no Edital, o qual se iniciara a partir da convocacéo feita pelo Pregoeiro no sistema.

As planilhas serdo encaminhadas a SEANC com o objetivo de averiguar se o
licitante atendeu a todas as exigéncias do edital no que se refere a planilha de
formacao de precos, interagindo com a licitante, até que as planilhas estejam de
acordo com o solicitado, reportando-se, motivadamente ao Pregoeiro, aceitando
ou rejeitando as planilhas apresentadas.

Na sequéncia, serdo aprovadas as planilhas e respectiva proposta do licitante
classificado em 1° lugar, solicitando a copia dos documentos de habilitacao.

Recebida a proposta comercial e os documentos de habilitacdo do licitante
vencedor, o pregoeiro, para fins de andlise da documentacdo, podera, via
mensagem em chat, suspender administrativamente a sessdo de Pregdo
Eletronico e remarcar a data e hora de sua reabertura.

O pregoeiro anexara as vias impressas da proposta comercial e das copias dos
documentos de habilitacdo ao processo administrativo e o remetera, por meio de
despacho, a drea demandante, para sua analise e manifestacao.

BN

No encaminhamento a area demandante, cabera ao Pregoeiro decidir pela
solicitagdo ou determinagéo de diligéncia, a fim de certificar-se se os atestados
fornecidos sdo verdadeiros e/ou verificar se a empresa existe no local
especificado, se possivel.

Cabera a area demandante, por meio do gestor, a utilizacdo de todos 0s recursos
disponiveis em Lei para assegurar a emissdo do parecer. Em se tratando de
empresas conhecidas no mercado ou com histérico de prestagéo de servigos na
CEAGESP, a diligéncia podera ndo ser necessaria.

A area demandante analisara a documentacao enviada pelo Pregoeiro, aferindo
sua aderéncia as especificagbes constantes no Edital e no Termo de Referéncia
ou Projeto Basico.

Verificada a conformidade da documentacdo aos termos editalicios, em parecer
motivado a area demandante se manifestara pela aceitacdo da proposta e
devolvera os autos administrativos ao Pregoeiro.

O Pregoeiro encaminhard os autos a area financeira para analise quanto ao
atendimento do edital pelo licitante, assim como verificacdo e atesto em caso
deste ter se declarado ME ou EPP.

Também em parecer motivado a area financeira devera apresentar a sua
manifestacdo, por meio de despacho, devolvendo os autos ao Pregoeiro.

Se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, a area demandante, por
meio de despacho, a rejeitara e devolvera os autos administrativos ao Pregoeiro
gue dara continuidade ao certame, chamando o classificado em 2° lugar, e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que
atenda ao Edital.
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19. O Pregoeiro, com base na manifestacdo da &area demandante, procedera,

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

motivadamente, a aceitacdo ou rejeicdo da proposta via chat e por meio de registro
no sistema.

No caso de aceitacdo da proposta comercial, 0 Pregoeiro habilitara o licitante,
guando verificar a regularidade da documentacao.

O Pregoeiro poderd solicitar o apoio da area técnica ou da area demandante para
andlise dos documentos de habilitagdo de natureza técnica.

O Pregoeiro devera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certides, para verificar as condi¢cdes de habilitacdo dos licitantes, em casos em
gue estas nao tenham sido remetidas pelo licitante, emitindo-as para autuagéo no
processo administrativo, quais sejam:

a) o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS;

b) 0 Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF;

c) a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas Tribunal Superior do Trabalho
- CNDT;

d) a Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica - CNJ;

e) na Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,

f) Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP,
disponibilizado pela CGU, com base na Lei Anticorrupgéo; e

g) outra certidao que se fizer necessaria a critério da CEAGESP ou que esteja
consignada no Edital de pregao.

Sera inabilitada a licitante que ndo atender as exigéncias do edital.

As microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

Havendo alguma restricdo na sua comprovacao da regularidade fiscal, ser-lhe-&
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, para a regularizacao da
documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. O termo inicial
do prazo em questdo correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do item do certame e poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério da CEAGESP.

A nao-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no paragrafo anterior
implicara decadéncia do direito a habilitacao, sem prejuizo das sancdes previstas
no Edital, sendo facultado & CEAGESP revogar a licitagdo ou convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo de cada item, para
continuidade do certame.

As vias originais dos documentos de habilitacéo e de proposta comercial dever&o
ser encaminhados para o endereco indicado no Edital, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, a contar do aceite da proposta ou da solicitagdo do
pregoeiro via chat, conforme discriminado no instrumento convocatorio.
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28. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou

falhas que néo alterem a substancia dos documentos apresentados, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos.

2.11.7.5 Do Recurso, da Adjudicacdo e da Homologacao

1.

10.

11.

12.

13.

Uma vez habilitado o licitante vencedor, o pregoeiro abrira prazo de até 30 (trinta)
minutos, para que os demais licitantes, de forma imediata e motivada, manifestem
sua intencdo de recurso em campo proprio do sistema.

A falta de manifestac&o no prazo estabelecido autoriza o pregoeiro a adjudicar o
objeto ao licitante vencedor.

Havendo manifestacdo de intencao de recurso, o pregoeiro examinara a intencao
de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do
sistema.

O licitante que tiver sua intencé@o de recurso aceita devera registrar suas razfes
do recurso no sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados a apresentar contrarrazées, também via sistema e em igual
periodo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.

Os recursos serdo julgados pelo pregoeiro e, em caso de rejeicdo, serdo
apreciados pela autoridade competente. Se aceito pelo pregoeiro, seréd invalidada
a fase de habilitacdo, retornando a fase do certame.

A autoridade competente podera ou néo ratificar, motivadamente, o julgamento do
pregoeiro, devendo realizar o0 respectivo registro no Sistema Compras
Governamentais.

O acolhimento do recurso resultara apenas na invalidagéo dos atos insuscetiveis
de aproveitamento, implicando, quando couber, na necessidade de voltar a fase
do Pregéo Eletrénico.

O pregoeiro adjudicara o objeto do Pregdo Eletronico, salvo quando houver

recurso hierarquico, hipétese em que a adjudicagdo cabera a autoridade
competente para julga-lo.

Caso tenha havido desisténcia expressa da intencao recursal por parte de todos
os licitantes, sera procedida a adjudicacéo do objeto ao licitante vencedor.

O objeto do Pregado Eletrbnico sera adjudicado integralmente ao respectivo
licitante vencedor do item ou lote.

Para fins de homologac¢do do resultado do Pregdo Eletrbnico, o pregoeiro
elaborard relatério circunstanciado, no qual elencara todas as ocorréncias e
procedimentos adotados no certame.

Com o encerramento do certame pelo pregoeiro, o0 sistema produzira
automaticamente a ata de Pregao Eletrénico, o resultado do fornecedor e o termo
de adjudicacéo, caso a adjudicacdo tenha sido feita pelo pregoeiro, 0s quais seréo
anexos ao processo administrativo que sera encaminhado a homologagéo.

A homologacao do Pregéo Eletrénico caberd a autoridade competente, além de
realizar as adjudicacdes, quando houver recurso acatado pelo pregoeiro, os
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

cancelamentos, as revogacfes e outros procedimentos relativos ao Pregdo
Eletrénico.

Procedida a homologacéao, o pregoeiro providenciara a divulgacdo do resultado do
Pregao Eletrdonico na imprensa oficial e encaminhara os autos a area de contratos.

Se houver habilitacdo complementar de acordo com o Acoérdao n° 3.026/2016 -
TCU - Plenério, a area de contratos aguardara a documentacdo necessaria do
licitante, dentro do prazo concedido de 10 (dez) dias uteis, que podera ser
prorrogado por igual periodo.

Recebida a documentacdo a area de contratos providenciard a autuacdo no
respectivo processo e o encaminhara a area demandante para analise. Em caso
de ndo recebimento da documentacao, a area de contratos devera cobréa-la.

A area demandante devolvera a area de contratos, com parecer escrito, sobre a
habilitacdo ou ndo, motivadamente, para providéncias.

Se habilitada, a area de contratos providenciara, conforme o caso, o contrato ou
Ata de Registro de Precos, do contrario. Se inabilitada, devolverd a area de
licitagbes para chamar a remanescente, através de Ata Complementar,
procedendo novamente até a efetiva assinatura do contrato.

N&o havendo remanescente a licitagcdo sera declarada fracassada.

2.11.7.6 Da Anulacao e da Revogacao do Pregéao Eletrénico

1.

O Pregéo Eletrdnico deve ser anulado por ilegalidade, de oficio ou por provocacao
de qualquer pessoa, pela autoridade competente, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

A anulag&o do procedimento licitatério induz a do Contrato ou a da ata de registro
de pregos.

Os licitantes néo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatorio, ressalvando o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.

A autoridade competente podera solicitar apoio da area juridica, quando for
necessario dirimir ddvidas ou solicitar esclarecimentos quanto a possibilidade ou
ndo de anulagdo do certame.

O certame pode ser revogado pela autoridade competente, por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

2.11.8 Do SRP - Sistema de Registro de Precos

1.

2.

A licitagdo para registro de precos serd realizada conforme diretrizes
estabelecidas na Lei n°® 13.303, de 2016, na Lei n® 12.462, de 2011, no Decreto n°
7.892, de 2013, e neste Regulamento, mediante utilizacdo do critério de
julgamento menor preco e seré precedida de ampla pesquisa de mercado.

O julgamento por melhor combinacdo de técnica e preco poderd ser
excepcionalmente adotado, a critério da CEAGESP.
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3. O SRP é o conjunto de procedimentos para registro formal de precos de servicos
ou de bens especificados no Edital, para formalizacdo de contratacdes.
4.  Para adogdo do SRP, a area demandante deve demonstrar a caracteriza¢do das
seguintes hipéteses:
a) pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratacdes frequentes;
b)  for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa; e
c) pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser contratado.
5. A 4&rea demandante devera fundamentar na nota técnica, em quais das alineas

acima esta amparada a licitacdo pelo SRP.

2.11.8.1 Da Licitacéo para o SRP

1.

A apresentacado de propostas de aquisicdo por SRP para deliberacdo da Diretoria
Executiva, incluindo os encaminhamentos, prazos e a documentagao que instruira
0 processo administrativo, sdo definidos pelo normativo interno NP-AD-030 -
Proposta de Resolucao de Diretoria - Elaboracdo e Encaminhamento.

Para as aquisi¢des pelo SRP seré&o solicitadas amostras, devidamente justificadas
pela area demandante, concedendo-se o prazo de 3 (trés) dias Uteis ao licitante
classificado em primeiro lugar para fornecimento destas.

Aprovadas as amostras, sera solicitada copia da documentacgao habilitatéria.

Se rejeitadas as amostras, com parecer técnico motivado emitido pela area
demandante, o licitante sera inabilitado e, havendo remanescente, procedendo
aos itens 2 e 3.

O procedimento sera continuado se a amostra for aprovada.
Nao havendo remanescente, o certame sera declarado fracassado.

2.11.8.2 Da ARP - Ata de Registro de Preco

1.

Nas licitagbes realizadas pelo SRP cabera a area de licitagbes, apos a
homologagdo do certame, encaminhar os autos a &area de contratos para
convocacgdo do seu vencedor para assinatura da ARP, cuja minuta constitui-se
como anexo do Edital.

A existéncia de precos registrados nédo obriga a CEAGESP a contratar, facultando-
se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, assegurada
preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigdes.

O prazo para assinatura da ARP, nas condi¢cdes estabelecidas no instrumento
convocatorio, sera de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir da convocacao, que
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela CEAGESP.
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4. A CEAGESP convocara formalmente o licitante vencedor para assinar a ata de

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

registro de prec¢os, sendo-lhe informado o local, a data e a hora para a realizacao
do ato.

A recusa injustificada do licitante beneficiario em assinar a ata, dentro do prazo
estabelecido no item anterior, ensejard a aplicacdo das penalidades legalmente
estabelecidas no Edital.

E facultado & CEAGESP, quando o convocado ndo assinar a ARP no prazo e nas
condicbes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢c8es propostas pelo
primeiro classificado, desde que haja licitante interessado registrado na lista de
Cadastro Reserva.

A ARP implicard no compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
ap6s cumpridos os requisitos de publicidade.

O prazo de validade da ARP nao sera superior a 12 (doze) meses, incluidas
eventuais prorrogacoes.

A vigéncia dos Contratos decorrentes da ARP assinada sera definida nos
instrumentos convocatorios.

O Contrato decorrente do SRP devera ser assinado no prazo de validade da ARP.

Sera realizada pesquisa de mercado para comprovacdo da vantajosidade
previamente a assinatura de cada Contrato de SRP.

E vedado efetuar acréscimos aos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o
acréscimo de que trata o § 1° do artigo 81 da Lei n® 13.303, de 2016.

O extrato e a ata de registro de precos serdo disponibilizados, por todo prazo de
vigéncia desta, no Portal do Compras Governamentais.

A CEAGESP, por intermédio de sua area demandante, sera o 6rgao responsavel
pelos atos de controle e administracdo das ARP decorrentes dos pregdes que
realizar.

A contratacdo com os licitantes registrados sera formalizada pelo 6Orgéo
interessado por intermédio de termo de Contrato ou instrumento equivalente.

A reducdo a termo do Contrato sera dispensada conforme previsto no item 1 da
secdo 2.13 deste Regulamento.

Os Contratos decorrentes do SRP poderao ser alterados, observado o disposto
no artigo 81 da Lei n° 13.303, de 2016.

2.11.8.3 Da Reviséo e do Cancelamento dos Precos Registrados

1.

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens
registrados, cabendo a CEAGESP promover as negociagcdes junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢Bes contidas no artigo 81 da Lei n° 13.303,
de 2016.

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



TITULO: RD n°: 47
@ REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS De: 19/11/2025
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP CONSAD n°: 01
NG-AD-008 27/08/2018 '
87de 148 | pe: 29/01/2026
2. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por

10.

motivo superveniente, a entidade gerenciadora convocard os licitantes para
negociarem a reducdo dos pre¢os aos valores praticados pelo mercado.

Os licitantes que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade.

A ordem de classificagdo dos licitantes que aceitarem reduzir seus pre¢cos aos
valores de mercado observara a classificacdo original.

Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o licitante

ndo puder cumprir 0 compromisso, a entidade gerenciadora podera:

a) liberar o licitante do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
caso a haja comunicagédo antes do pedido de fornecimento, desde que
confirmada a veracidade dos motivos e apresentados 0s respectivos
documentos comprobatdrios;

b) convocar os demais licitantes para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

N&o havendo éxito nas negociacdes, a CEAGESP devera proceder a revogagao
da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratagdo mais vantajosa.

O registro do licitante sera cancelado pela CEAGESP quando:

a) descumprir as condi¢fes da ata de registro de precgos;

b)  nao retirar o Contrato no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;

C) nado aceitar reduzir o seu prec¢o registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

d) sofrer sangdo prevista na alinea “e” do item 2, segcédo 2.13.5.10, deste
Regulamento.

O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item anterior sera
formalizado por ato administrativo da entidade gerenciadora, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

O cancelamento do registro de precos podera ocorrer, ainda, por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o
cumprimento dos compromissos decorrentes da ARP, desde que devidamente
comprovados e justificados:

a)  porrazao de interesse publico; ou

b) a pedido do fornecedor.

Serdo considerados casos fortuitos ou de for¢ca maior, para efeito de cancelamento
da Ata de Registro de Precos ou ndo aplicacdo de sang¢des, os inadimplementos
decorrentes das situagfes a seguir, quando vierem a atrasar a entrega da
prestacdo de servico ou dos produtos no local onde estiver sendo executado o
objeto do Contrato, exemplificadamente:

a) greve geral;

b)  calamidade publica;

c) interrupgéo dos meios de transporte;
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11.

d) condicbes meteoroldgicas excepcionalmente prejudiciais; e

e)  outros casos que se enquadrem no paragrafo Unico do artigo 393 do Cédigo
Civil Brasileiro.

Na hipotese do previsto no item 9, devera ser mediante solicitagdo por escrito,
onde o licitante comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias do
instrumento convocatério que deu origem ao registro de prec¢os, por razdes aceitas
pela CEAGESP como pertinentes e suficientes para justificar a medida.

2.12 DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

1.

Verificada a necessidade de contratagdo e estando consubstanciada hipétese
permissiva de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, podem ser realizadas as
negociagbes pertinentes, considerando as estimativas da CEAGESP, as
condicbes de mercado e as praxes comerciais, respeitando o principio da
economicidade.

Nas hip6teses em que restar comprovado sobrepreco ou superfaturamento,
respondem solidariamente pelo dano causado quem houver decidido pela
contratacéo direta e o fornecedor ou o prestador de servigos.

Previamente a contratacdo direta, a area demandante responsavel pela
contratagé@o deve diligenciar quanto a pertinéncia do objeto a ser contratado em
relacdo ao Contrato ou estatuto social da empresa.

Os procedimentos para a aquisicdo de materiais, servigos, obras e servicos de
engenharia por dispensa ou inexigibilidade de licitagéo, inclusive para a emissédo
dos documentos relativos as solicitagdes, assim como para os encaminhamentos
necessarios e importantes, sdo definidos pelo normativo interno NP-AD-004 -
Aquisicdo de Materiais e Servigos - Compra Direta.

2.12.1 Da Dispensa de Licitagao

1.

O procedimento licitatério é dispensado nas seguintes situagdes:

a) comercializacdo, prestacdo ou execuc¢do, de forma direta, pela CEAGESP,
de produtos, servicos ou obras especificamente relacionados com seu
objeto social; e

b) nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas
caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas
e especificas, justificada a inviabilidade de procedimento competitivo.

Consideram-se oportunidades de negdcio a formacéo e a extincao de parcerias e
outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienacao
de participacdo em sociedades e outras formas associativas, societarias ou
contratuais e as operagfes realizadas no ambito do mercado de capitais,
respeitada a regulacao pelo respectivo 6rgdo competente.

A dispensa de procedimento licitatério ocorrerd nas seguintes situagdes:

a) paraobras e servicos de engenharia até o valor de R$ 156.043,67 (cento e
cinquenta e seis mil, quarenta e trés reais e sessenta e sete centavos),
desde que nédo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou
ainda a obras e servigos de mesma natureza e no mesmo local que possam
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b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

ser realizadas conjunta e concomitantemente, devendo observar o prazo da
contratacao;

para outros servicos, compras e alienacbes até o valor de R$ 78.021,83
(setenta e oito mil, vinte e um reais e oitenta e trés centavos), nos casos
previstos neste Regulamento, desde que n&o se refiram a parcelas de um
mesmo servigco, compra ou alienacdo de maior vulto que possam ser
realizados de uma sé vez, devendo observar o prazo da contratacao;

i. a Administracdo da Companhia podera demonstrar o reflexo da
variacao de custos, a fim de alterar (aumentar) os limites dos valores
aqui estipulados — para obras e servicos de engenharia, outros
servicos, compras e alienagdes —, por meio da aplicacdo do indice
IPCA que retrate a variacao efetiva do custo de producéo.

na contratacdo de associacao de portadores de deficiéncia fisica, sem fins

lucrativos e de comprovada idoneidade para a prestacdo de servicos ou

fornecimento de méo de obra, desde que o prego contratado seja compativel
com o praticado no mercado;

gquando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior e essa,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a CEAGESP,
mantidas, neste caso, as condicdes preestabelecidas no instrumento
convocatorio;

guando as propostas do procedimento licitatério anterior tiverem consignado
pregcos manifestamente superiores aos praticados no mercado ou
incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes;

para a compra ou locacdo de imével destinado ao atendimento de suas
finalidades precipuas, quando as necessidades de instalagéo e localizacao
condicionarem a escolha do imével, desde que o preco seja compativel com
o valor de mercado, segundo avaliacao prévia;

na contratagdo de remanescente de obra, de servico ou fornecimento de
bens, em consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem
de classificacdo da licitacdo anterior e aceitas as mesmas condi¢des do
Contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional ou de instituicdo dedicada a recuperacéo social do preso, desde
gue a contratada detenha inquestionavel reputacdo ético-profissional e ndo
tenha fins lucrativos;

para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou
estrangeira necessarios a manutencao de equipamentos durante o periodo
de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos,
guando tal condicdo de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da
garantia;

na contratacdo de associacao de portadores de deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade para a prestacdo de servicos ou
fornecimento de mao de obra, desde que o preco contratado seja compativel
com o praticado no mercado;
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K) na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para

P)

Q)

s)

fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras
prestadoras de servi¢o publico, segundo as normas da legislacao especifica,
desde que o objeto do Contrato tenha pertinéncia com o servigo publico;
nas contratacdes entre empresas publicas ou sociedades de economia
mista e suas respectivas subsidiarias, para aquisi¢cao ou alienacdo de bens
e prestacdo ou obtencdo de servicos, desde que 0s precos sejam
compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do Contrato tenha
relacdo com a atividade da contratada prevista em seu estatuto social,

para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Palis,
gue envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa
nacional, mediante parecer de missdo especialmente designada pelo
Presidente da CEAGESP;

na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos
sélidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta
seletiva de lixo, efetuados por associacbes ou cooperativas formadas
exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham como
ocupacdo econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude
publica;

nas contratacdes visando ao cumprimento do disposto nos artigos 3°, 4°, 5°
e 20 da Lei n® 10.973, de 2004, que disp6e sobre incentivos a inovagao e a
pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente produtivo, observados os
principios gerais de contratagdo dela constantes;

em situacbes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servi¢cos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servi¢os
gue possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada
a prorrogacéo dos respectivos Contratos, observado o disposto no item 6;
na transferéncia de bens a érgados e entidades da Administracdo Publica,
inclusive quando efetivada mediante permuta;

na doacdo de bens moveis para fins e usos de interesse social, apos
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica
relativamente a escolha de outra forma de alienagéo; e

na compra e venda de acoes, titulos de crédito e de divida, bens, inclusive
imoéveis, produzidos ou comercializados pela CEAGESP.

4.  Os valores estabelecidos nas alineas “a” e “b” podem ser alterados, para refletir a
variacdo de custos, por deliberagcdo do CONSAD.

[Tl

5. A contratagdo direta com base na alinea “0” do item 3 ndo dispensa a
responsabilizacdo de quem, por acado ou omisséo, tenha dado causa ao motivo ali
descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei n° 8.429, de 1992.

6. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos da alinea

ufn dO

item 3, a CEAGESP podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem
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de classificacdo, para a celebracdo do Contrato nas condi¢cdes ofertadas por
estes, desde que o respectivo valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado
para a contratacdo, inclusive quanto aos precos atualizados nos termos do
instrumento convocatorio.

7. Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as
etapas de estudo preliminar e gerenciamento de Riscos ficam dispensadas
quando se tratar do disposto nas alineas “a”, “b”, “f” e “0” do item 3.

8.  As aquisicOes de materiais, servicos, obras e servigos de engenharia até o limite
de dispensa de licitacdo serdo autorizadas pela area financeira e pela DIAFI.

9. Asolicitagédo para aquisicdo de materiais, servigcos, obras e servi¢cos de engenharia
por dispensa de licitagdo - compra direta - serd de responsabilidade da area
interessada em conjunto com a respectiva Diretoria.

2.12.2 Da Inexigibilidade de Licitacao

1. E inexigivel o procedimento licitatério quando houver inviabilidade de competicéo,
em especial:

a) para a aquisicao de bens, equipamentos ou géneros que s6 possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo,
devendo a exclusividade restar comprovada no processo administrativo;

b) para a contratagdo de servicos técnicos, a seguir enumerados
exemplificativamente, de natureza singular, com profissionais ou sociedades
de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacéo:

- estudos técnicos, planejamento, anteprojetos, Projetos Basicos ou
executivos, bem como pareceres, pericias e avaliacbes em geral,
assessorias ou consultorias técnicas e auditorias;

- fiscalizac&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

- defesa de causas judiciais ou administrativas, em especial os negécios
juridicos atinentes a oportunidades de negécios, financiamentos e aos
demais cujo conteudo seja regido, predominantemente, por regras de
direito privado face as peculiaridades de mercado, desde que seja
demonstrado, na instrucéo processual, que a especificidade do objeto,
de natureza nado continuada e com caracteristicas singulares e
complexas, impeca sua prestagéo por profissionais do quadro préprio
da CEAGESP;

- treinamento e aperfeicoamento de pessoal; e

- restauracao de obras de arte e bens de valor historico.

Cc) nos casos referentes a recuperacao de equipamentos sinistrados que
possuem cobertura de seguro, a parcela de servigos e bens ndo cobertos
pela seguradora, devidamente justificada e demonstrada a inviabilidade
técnica de realizar procedimento licitatorio;

d) na participagdo da CEAGESP em congressos, feiras e exposicoes,
nacionais e internacionais, com vistas a promover 0 seu home e as suas
realizacbes em eventos no pais e no exterior;
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e) para publicacBes diversas na Imprensa Nacional, bem como para servicos
de distribuicdo da publicidade legal por meio da EBC - Empresa Brasil de
Comunicacoes;

f) para a aquisicdo de bens ou servicos a precos compativeis com o0s
praticados no mercado, com pessoas juridicas de direito publico interno,
sociedades de economia mista, empresas publicas e fundacfes, exceto se
houver empresas privadas que possam prestar ou fornecer os mesmos bens
e servicos, hipdtese em que todos ficam sujeitos a licitacdo, e quando a
operacao entre as pessoas antes referidas objetivar o fornecimento de bens
ou servicos sujeitos a preco fixo ou tarifa, estipuladas pelo Poder Publico.

Considera-se de notéria especializagdo o profissional ou sociedade cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que seu
trabalho. E adequado & plena satisfacéo do objeto do Contrato.

Considera-se como produtor, empresa ou representante comercial exclusivo,
aquele que seja o unico a explorar, legalmente, a atividade no local da execugéo
ou no territério nacional, conforme seja a abrangéncia territorial da contratacao,
devendo a comprovacgéo de exclusividade ser feita atraves de atestado fornecido
pelo 6rgéo de registro do comércio local em que se realizaria a licitagéo, ou a obra,
ou servico, pelo sindicato, federacdo ou confederacdo patronal, ou, ainda, pelas
entidades equivalentes.

A area demandante devera instruir os autos com as diligéncias necessérias a
comprovacao da veracidade do declarado no atestado de exclusividade constante
na alinea “a” do item 1.

A aquisicdo de materiais, servicos, obras e servicos de engenharia por
inexigibilidade de licitagdo sera autorizada pela Diretoria Executiva observando o
disposto no normativo interno NP-AD-030 - Proposta de Resolugéo de Diretoria -
Elaborag&o e Encaminhamento.

2.13 DOS CONTRATOS

1.

O instrumento de Contrato é obrigatério nas contratagbes oriundas de licitagéo,
bem como nas dispensas e inexigibilidades, e podera ser dispensado nos casos
de:

a) compras de pronta entrega e pagamento das quais nao resultem obrigacdes
futuras; ou

b)  servicos de pronto pagamento dos quais ndo resultem obrigacdes futuras.

A dispensa na utlizagdo do instrumento contratual, acima disposto, né&o
prejudicaré o registro contabil exaustivo dos valores despendidos e a exigéncia de
recibo por parte dos respectivos destinatarios.

A minuta do futuro Contrato integrara sempre o Edital de licitacéo.

Os Contratos de que trata este Regulamento regulam-se pelas suas clausulas,
pelo disposto nesta norma e pelos preceitos de direito privado.

S&o partes essenciais que devem constar na minuta de Contrato:
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a) o cabecalho, contendo a identificacdo da CEAGESP e da area demandante,

b)

d)

f)
9)
h)

P)

Q)

0 numero do processo administrativo e o numero do Contrato;

a ementa, contendo a denominagdo das partes contratantes e o objeto
contratual de forma sucinta;

o preambulo, contendo:

- 0 campo para identificacdo da CEAGESP e de seus respectivos
representantes;

- o campo para identificacdo da licitante vencedora e de seus
representantes;

- 0 numero do processo de licitagcao;

- a sujeicdo dos contratantes as normas deste Regulamento e,
conforme o caso, subsidiariamente, da Lei n® 14.133, de 01 de abril
de 2021, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, pelo
Decreto n° 3.555, 08 de agosto de 2000;

- o0 nimero do contrato;
- a submissao dos contratantes as clausulas contratuais.

0 objeto detalhado e seus elementos caracteristicos, com indicacdo das
especificacbes técnicas, modelo, marca, quantidade e outros elementos
caracteristicos, e em conformidade com o instrumento convocatorio
respectivo;

a vigéncia contratual e a possibilidade de prorrogacéo;

o regime de execugédo ou a forma de fornecimento;

as formas e os prazos de entrega;

0S prazos para inicio de etapas de execucéo, de concluséo, de entrega, de
andlise e observacéo do objeto prestado, quando for o caso de recebimento
definitivo;

as condicdes de recebimento dos produtos ou servigcos e o Instrumento de
Medicéo de Resultados, quando for o caso;

0 prazo de garantia do produto, no caso do fornecimento de bens;

as garantias oferecidas para assegurar a plena execucdo do objeto
contratual, quando exigidas no Edital de licitag&o;

a Matriz de Riscos;

o valor do Contrato;

as condicOes de importacdo, data e taxa de cambio para conversao, quando
for o caso;

os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de precos, que
devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previsédo de
indice especifico, setorial ou outro devidamente justificado, ou por
repactuacéo, pela demonstracdo da variagdo dos componentes dos custos;
os direitos e as responsabilidades das partes, elencados em suas
obriga¢fes contratuais;

a obrigacdo do contratado de manter, durante a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacBes por ele assumidas, as condi¢des de
habilitacéo e qualificagdo exigidas no curso do procedimento licitatorio;

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



TITULO: RD n°: 47
C REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS De: 19/11/2025
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP? CONSAD n°: 01
NG-AD- 27/08/201 '
G 008 /08/2018 94 de 148 De: 29/01/2026

10.

11.

12.

r 0 preco, as condi¢cdes de pagamento e os critérios de atualizacdo monetéaria
entre a data do adimplemento das obrigac6es e a do efetivo pagamento;

s) a previsdo de recursos orcamentarios, com a informacéo da classificacéo
funcional programatica e da categoria econémica;

t) 0 acompanhamento e a fiscaliza¢cdo dos Contratos;

u) as tipificacbes das infracbes e as respectivas penalidades e valores das
multas;

v)  as altera¢Bes contratuais e 0s acréscimos e supressoes;

w) a clausula de mudanca do sujeito contratual;

X)  a clausula prevendo as vedac¢fes a contratada, incluindo a proibicdo ao
nepotismo, nos casos de terceirizacao;

y)  avinculagdo ao instrumento convocatoério da respectiva licitagdo ou ao termo
gue a dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante
vencedor;

z) a legislagéo aplicavel a execugdo do Contrato e especialmente aos casos
OMIissos;

aa) o0s casos de rescisdo do Contrato e 0s mecanismos para alteracdo de seus
termos; as hipéteses de resciséo, prevendo o reconhecimento dos direitos
da CEAGESP, em caso de rescisao administrativa;

bb) o foro competente para solucdo de divergéncias entre as partes
contratantes;

cc) ainformacédo de que havera ou nédo previsao da subcontratacao.

Podera ser exigida prestacdo de garantia nas contratacdes de obras, servigos e
compras.

Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
a) caucdo em dinheiro;

b) seguro-garantia;

c) fianca bancaria.

A garantia a que se refere o item anterior ndo excedera a 5% (cinco por cento) do
valor do Contrato e ter4 seu valor atualizado nas mesmas condi¢cbes nele
estabelecidas, ressalvado o previsto no item 9 abaixo.

Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade
técnica e riscos financeiros elevados, o limite de garantia previsto no item 8 podera
ser elevado para até 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

Em se tratando de garantia em dinheiro, esta sera liberada ou restituida apés a
execucdo do Contrato, e de acordo com o especificado em Clausula Contratual,
devendo ser atualizada monetariamente.

Outros dados considerados pela administracdo que sejam importantes em razao
das peculiaridades do objeto devem constar do termo contratual, a fim de garantir
perfeita execucdo do objeto e de resguardar os direitos e deveres das partes,
evitando problemas durante a execucdo do Contrato.

Em caso de servicos com mao de obra exclusiva, em especial nas prestacdes de
servicos de limpeza e de vigilancia, devera ser observada a legislacéo especifica
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13.

14.

15.

16.

17.

para a inclusdo de outras clausulas acaso necessarias, bem como as disposicées

tratadas neste Regulamento:

a) nas contratacfes que utilizem especificacBes padronizadas, o responsavel
pela elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico produzird
somente os itens que nao forem estabelecidos como padréo;

b) €& vedada a contratagdo do mesmo prestador para realizar servicos de
execucao, de subsidios ou assisténcia a fiscaliza¢do ou supervisao relativos
ao mesmo objeto, assegurando a necessaria segregacao das funcdes.

As clausulas contratuais a serem estabelecidas na minuta de Contrato devem
estar em consonancia com os contetudos do Edital de licitagdo e do Termo de
Referéncia ou do Projeto Basico.

Os Contratos regidos por este Regulamento somente poderdo ser alterados por
acordo entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em violacdo da obrigacéo
de licitar.

Apés a elaboracéo do Edital de licitacdo e seus anexos, este sera juntado aos
autos processuais pertinentes, os quais serdo obrigatoriamente, encaminhados
para andlise e parecer da area juridica, conforme a competéncia regimental, com
vistas a chancela juridica.

Os Contratos, acordos, convénios ou ajustes também devem ser previamente
examinadas e aprovadas pela area juridica da CEAGESP.

No encaminhamento dos autos a area juridica, devera ser informado que todos os
elementos e condi¢des essenciais foram contempladas na elaboragéo do Edital e
do Contrato.

2.13.1 Da Formalizacédo dos Contratos

1.

Publicado o resultado da licitagdo, a area de licitagbes encaminhara o processo
administrativo a area de contratos, para elaboracéo do contrato.

Para fins do item anterior, nas contratacdes diretas, o processo de contratacdo
serd impulsionado pela area demandante.

Sera considerada competente para formulagéo do Contrato a area de contratos.

Para a elaboracdo do Contrato, no Contrato social, registrado na junta comercial
ou 6rgdo competente, deverdo ser consultados e observados os seguintes
aspectos:

a) acomprovacao da razado social da licitante;
b) o ndmero da inscrigdo estadual e municipal;
c) o comprovante de inscricdo no CNPJ;
d) o endereco completo da licitante vencedora,
e) os dados dos representantes legais da licitante, quais sejam:
- 0 nome completo;
- o estado civil;
- a profissao;
- 0 cargo;
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10.

- 0 nuimero da carteira de identidade;
- 0 numero do CPF;

f) nos dados dos representantes legais da CEAGESP:
- 0 nome completo;
- o estado civil;
- a profissao;
- 0 cargo;
- 0 nimero da carteira de identidade;
- 0 nimero do CPF;

- as portarias que os designaram e o periodo do exercicio no cargo, no
caso de substituicoes.

Aos pressupostos elencados no item 4, serdo acrescidas as exigéncias
especificas referentes as contratacdes de servicos com mao de obra exclusiva e
as contratacdes de obras e servicos de engenharia.

A area de contratos da Matriz podera confirmar, junto a licitante vencedora,
guaisquer dados necessarios para a efetuagcéo da contratagéo.

Sao atribui¢cdes imprescindiveis ao profissional que redigira o Contrato:

a) o conhecimento da legislacdo pertinente a contratacdo, em especial os
termos deste Regulamento;

b) o conhecimento da estrutura contratual, observando-se a ordem das
clausulas, conforme o anexo da minuta de Contrato constante no Edital de
licitacdo;

c) o alinhamento com a area juridica, o pregoeiro, a area demandante e a area
técnica,;

d) a capacidade de escrever com clareza, em linguagem simples e concisa,
utilizando-se de termos técnicos e juridicos adequados.

ApOs a elaboragdo da minuta do Contrato, o gestor da area responsavel, ou a
guem este delegar competéncia, procedera a sua conferéncia.

Seréo itens minimos a serem conferidos na minuta de Contrato:

a) o preambulo;

b)  as clausulas obrigatérias;

C) apaginacgao;

d) aformatacéo;

e) o objeto contratual, os valores, os prazos de execug¢ao ou fornecimento;

f) a presenca das clausulas de alteracdes contratuais, reajustes, repactuacoes
e prorrogacoes.

A éarea de licitacdes emitird as certiddes de regularidade fiscal e adimpléncia
abaixo descritas, quando da realizacdo da licitacdo, cabendo a area de contratos
emiti-las quando se tratar de contratos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo e
termos aditivos:

a) a do SICAF - Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores;
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11.
12.

b) adaCNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas do Tribunal Superior
do Trabalho;

c) ado CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas;

d) a do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do CNJ - Conselho Nacional de Justica; e

e) outra certiddo que se fizer necesséria a critério da CEAGESP ou que esteja
consignada no Edital de licitagéo.

Todas as certiddes e pesquisas deverao ser juntadas ao processo.

Caso seja constatado impedimento por alguma irregularidade apresentada nas
certiddes, a area de Contratos devera reportar, formalmente, os fatos para a area
demandante ou a area técnica, sendo inabilitada a licitante vencedora quando esta
constatacdo ocorrer em procedimentos licitatorios.

2.13.2 Da Duracéao dos Contratos

1.

A duracdo dos Contratos regidos pelo presente Regulamento ndo excedera a 5

(cinco) anos, contados a partir de sua celebragéo, exceto:

a) para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da
CEAGESP; ou

b) nos casos em que a pactuacdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposi¢ao desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realiza¢éo do negadcio.

E vedada a celebrac&o de Contrato por prazo indeterminado, exceto nos contratos
em que a CEAGESP seja usuéria de servico publico essencial de energia elétrica,
dgua e esgoto, servigos postais monopolizados pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos e ajustes firmados com a Imprensa Nacional;

A CEAGESP podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos relacionados no paragrafo anterior, desde que no processo da
contratacdo estejam explicitados os motivos que justificam a adog¢do do prazo
indeterminado e comprovadas, a cada exercicio financeiro, a estimativa de
consumo e a existéncia de previsédo de recursos orgcamentarios.

A vigéncia dos Contratos serd fixada no instrumento convocatério e na respectiva
avenca ou instrumento equivalente.

O prazo de vigéncia dos Contratos, quando se tratar de prazo fixado em anos ou
meses, conta-se de data a data.

Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,
tem-se como termo o ultimo dia do més.

Contrato por escopo é aquele cujo prazo de execucdo se extingue quando o
contratado entrega para a CEAGESP o objeto contratado, ndo podendo extrapolar
a vigéncia definida no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico.

Nos Contratos por escopo deve ser fixado prazo certo de vigéncia, dentro do qual
deverd estar, pelo menos, os prazos de execucédo, de entrega e recebimento do
objeto licitado, de liquidacdo e pagamento da despesa, dentre outros.
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9. A vigéncia dos Contratos por escopo podera ser definida com base no dobro da

soma dos prazos de execucdo, de entrega e recebimento do objeto licitado, de
liguidagéo e pagamento da despesa, dentre outros, desde que justificados no
Termo de Referéncia ou no Projeto Basico.

2.13.3 Da Anédlise e da Chancela do Contrato

1.

A é&rea juridica terd um prazo habil para proceder a analise, emitir o parecer
juridico acerca da contratacdo e realizar a chancela do Contrato.

Caso haja qualquer alteracdo a ser realizada no Contrato, a area juridica deve
solicitar os ajustes, motivadamente, a area responsavel pelos Contratos.

Se for levantado impedimento relacionado a regularidade fiscal e a adimpléncia
da licitante vencedora, a area juridica pode condicionar a chancela ao atendimento
das inconformidades levantadas.

O fluxo dos encaminhamentos e 0s prazos necessarios e importantes para o
exame e chancela juridica do Contrato anexo do Edital sdo definidos pelo
normativo interno NP-AD-030 - Proposta de Resolucéo de Diretoria - Elaboracdo
e Encaminhamento.

2.13.4 Da Assinatura das Partes e da Publicidade

1.

Apo6s a homologacao da licitacdo cabera a area de contratos, se necessario, emitir
novas certiddes de regularidade fiscal.

Caso nao haja nenhum impedimento, ou conste apenas o impedimento no CADIN,
a area procederd, preferencialmente, a coleta das assinaturas na seguinte ordem:

a) dos representantes legais da CEAGESP; e
b)  dos representantes da licitante vencedora.

Se houver algum impedimento, com exce¢do ao CADIN, a area de contratos,
conforme seu ambito de competéncia, comunicara a licitante vencedora das
providéncias para a regularizacédo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Se dentro do prazo estipulado a licitante ndo se manifestar ou nao regularizar a
situacdo, a area de contratos devolvera os autos processuais para a area de
licitagbes, dando prosseguimento nas sansdes administrativas e quanto a
convocacgdo de licitante remanescente.

Inexistindo irregularidades, a area de contratos apensara aos autos as 2 (duas)
vias do Contrato para apreciacdo da Diretoria da area demandante ou area
técnica, e posteriormente a Presidéncia que, em caso concordancia, assinarao o
instrumento contratual.

ApOGs assinatura por parte dos representantes da CEAGESP, os autos serdo
restituidos para a area de contratos, para prosseguimento.

A CEAGESP convocara o licitante vencedor ou o destinatério de contratacdo com
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo para assinar o termo de Contrato,
observados o prazo e as condicdes estabelecidos, sob pena de decadéncia do
direito a contratacao.

O prazo de convocacao poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.
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9. A recusa injustificada do licitante vencedor ou destinatario da contratacdo, em

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido no item anterior, ensejara a
aplicacao das penalidades legalmente estabelecidas no Edital e/ou na legislagéo
vigente.

E facultado & CEAGESP, quando o convocado n&o assinar o termo de Contrato
no prazo e nas condi¢cOes estabelecidos:

a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condigcbes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos precos atualizados em conformidade com
0 instrumento convocatorio;

b)  revogar a licitacao.

A convocacdo a que se refere o item 7 sera feita por meio de oficio, com

comprovacdo de recebimento, produzida pela é&rea de contratos, para

encaminhamento das vias do Contrato a licitante vencedora, estipulando o prazo

méaximo de assinatura de 5 (cinco) dias Uteis, ou outro prazo que esteja expresso

nas clausulas Editalicias, para devolucédo de 1 (uma) via do Contrato, devendo a

outra via permanecer sob a posse da contratada:

a) o0 endereco deve ser averiguado antes do envio de oficio a licitante
vencedora;

b)  a confirmag&o do recebimento do oficio deve ser garantido por comprovante
de recebimento pessoal ou com AR - Aviso de Recebimento;

c) oacompanhamento da assinatura do Contrato devera ser realizado por meio
da comunicacao junto aos representantes da contratada;

d) apds o retorno, a via do Contrato sera conferida quanto a assinatura e o
reconhecimento da firma; e

e) caso haja algum erro material referente a data de assinatura, ao signatario
ou ao prazo para celebracdo do Contrato, o ocorrido devera ser informado a
area demandante ou area técnica para conhecimento e deliberagoes.

A éarea de contratos encaminhara cépia do Contrato assinado a area financeira,
para controle e acompanhamento.

A area de contratos, nas contratacdes sob sua competéncia, procedera a
publicacéo do extrato do instrumento de Contrato no DOU.

E condicao indispensavel para eficacia legal do Contrato, a publicagdo resumida
de seu extrato no DOU, qualquer que seja o valor envolvido, ainda que se trate de
Contrato sem 6nus.

Além dos extratos dos Contratos, os termos aditivos, a rescisdo e os distratos
deverdo ter seus extratos publicados no DOU, como condi¢éo para a sua eficécia.

O extrato deve conter, de forma clara e sucinta, os dados mais importantes
referentes ao Contrato assinado.

E imprescindivel mencionar os seguintes elementos no extrato de Contrato:
a) numero do processo administrativo;

b)  numero da série sequencial anual do Contrato;

C) nome, CPF ou CNPJ da Contratada;
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

d)  resumo do objeto contratado;

e) modalidade de licitacdo, numero e data, ou se for o caso, da Dispensa ou
Inexigibilidade;

f) fundamento legal nos casos de dispensa e inexigibilidade;

g) valor global da contratacéo;

h)  prazo de vigéncia; e

i) data de assinatura.

A publicacdo do extrato deve ser providenciada até o quinto dia atil do més
subsequente ao da assinatura do instrumento contratual.

A ndo publicacdo do extrato do Contrato na Imprensa Oficial, no prazo
estabelecido nesta norma, sujeitard o empregado responsavel pelo atraso a
sancao administrativa.

Em casos especificos de contratacdo direta havera a ratificacdo da contratacéo ,
com posterior publicacdo do extrato do contrato para atendimento ao principio da
publicidade.

Na hipoétese prevista no item anterior, ndo € necessaria a publicagéo do extrato do
Contrato decorrente, para que ndo haja duas publicagbes seguidas a respeito do
mesmo assunto e gasto desnecessario para a CEAGESP.

Devera constar dos processos licitatérios, os comprovantes das publicacdes na
Imprensa Oficial dos extratos de Contratos e de seus respectivos termos aditivos.

A &rea de contratos procedera a juntada do extrato de Contrato ao processo
administrativo.

A area de contratos administrativos mantera a divulgacao de todos os Contratos
administrativos na Internet e na pagina da Companhia.

Ap6s todos os procedimentos para a contratacdo oS autos retornardo a area
demandante a qual se responsabilizara pela gestédo e fiscalizacdo do Contrato
firmado, mediante designacdo dos gestores e suplentes.

2.13.5 Da Gestéo e da Fiscalizacdo do Contrato

2.13.5.1 Da Prorrogacéao e da Avaliacdo Anual dos Contratos

1.

Os prazos de vigéncia dos Contratos de prestacdo de servicos ou de
fornecimentos periédicos, tais como fornecimento de agua mineral e combustivel,
poderdo ser prorrogados, desde que nao superem o limite de 05 (cinco) anos e
contemplem 0s seguintes requisitos:

a) hajainteresse da CEAGESP;

b)  exista previsdo no instrumento convocatorio e no Contrato;

c) sejademonstrada a vantajosidade na manutencéo do ajuste;

d) exista recurso orcamentario para atender a prorrogacao;

e) as obrigacdes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;

f) a contratada manifeste expressamente a sua anuéncia ha prorrogacao;

g) sejaconstatada a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada;

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



TITULO: RD n°: 47
C REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS De: 19/11/2025
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP? CONSAD n°: 01
NG-AD- 27/08/201 '
G 008 /08/2018 101 de 148 De: 29/01/2026

h) inexista sancao restritiva da atividade licitatéria e contratual;

i) seja promovida na vigéncia do Contrato e formalizada por meio de termo
aditivo; e

)] haja autorizacdo da autoridade competente.

2. A vantajosidade a que se refere a alinea “c” acima devera ser demonstrada, em
regra, por intermédio de pesquisa de precos, observados os parametros fixados
neste Regulamento.

3. A CEAGESP néo podera prorrogar o Contrato quando:

a) 0s precos contratados estiverem superiores aos praticados no mercado,
admitindo-se a negociacao para reducéo de precos;

b)  os precos contratados estiverem superiores aos estabelecidos como limites
em anexo de ato normativo do MPO, admitindo-se a negociagcdo para
reducao de precos;

c) a contratada tiver sido penalizada com as sancfes de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e
impedimento de licitar e contratar com a Unido; e

d) seja constatada a ndo manutencdo das condicdes de habilitagdo da
contratada mesmo apds a adogdo do procedimento previsto no item 4 da
secdo 2.13.5.8 deste Regulamento.

4.  Os Contratos de servi¢cos que tenham seus prazos iniciais definidos por periodo
superior a 12 (doze) meses, devem ser avaliados anualmente pelos Gestores do
Contrato, a fim de evidenciar se 0s precos permanecem vantajosos para a
CEAGESP, podendo ser rescindido por razdes de interesse publico sempre que
tal vantagem néo for comprovada.

5. Também deverao ser avaliados anualmente pelos Gestores do Contrato o

cumprimento dos requisitos previstos nas alineas “e”, “g” e “h” do item 1, podendo
ser rescindido o Contrato por descumprimento de qualquer um deles.

6. Aavaliacdo da vantajosidade de que trata o item 4 tramitara pelas seguintes areas:

a) Diretoria Gestora para emitir deciséo validando a andlise da vantajosidade;
e

b) Diretoria Gestora, nos casos de alteracdes contratuais, reequilibrios
econdmico-financeiros, reajustes e repactuacdes, apds analise da area de
custos, para emissado de decisdo autorizando o novo valor contratual.

7. A vantajosidade econdmica para prorrogacdo dos Contratos com mao de obra
exclusiva estara assegurada, sendo dispensada a realizacdo de pesquisa de
mercado:

a) quando o contrato contiver previsbes de que 0s reajustes dos itens
envolvendo a folha de salarios serdo efetuados com base em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em decorréncia de lei;

b) quando o contrato contiver previsbes de que 0s reajustes dos itens
envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacdes decorrentes de Acordo,
Convencdao, Dissidio Coletivo de Trabalho e de lei) e materiais serdo
efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato,
gue guardem a maior correlacdo possivel com o segmento econdmico em
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8.

10.

11.

12.

13.

que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer
indice setorial, o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE).

A CEAGESP, por intermédio dos gestores do Contrato, devera realizar
negociacao contratual para a reducéo ou elimina¢éo dos custos fixos ou variaveis
ndo renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da
contratagao.

Os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de conclusao e de entrega admitem
prorrogacoes, mantidas as demais clausulas do Contrato e assegurada a
manutencgdo de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos
seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

a) alteracdo do projeto ou especificacdes pela CEAGESP;

b)  superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condicbes de execugdo do
Contrato;

c) interrupcao da execucao do Contrato ou diminui¢éo do ritmo do trabalho, por
ordem e no interesse da CEAGESP;

d) aumento das quantidades inicialmente previstas no Contrato nos limites
previstos no § 1° do artigo 81 da Lei n° 13.303, de 2016;

e) impedimento de execucdo do Contrato por fato ou ato de terceiro

reconhecido pela CEAGESP em documento contemporaneo a sua
ocorréncia;

f) omisséo ou atraso de providéncias a cargo da CEAGESP, inclusive quanto
aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execugdo do Contrato, sem prejuizo das sangdes legais
aplicaveis aos responsaveis.

Ocorrendo interrupgdo, impedimento ou retardamento na execucédo do Contrato,
0 prazo ou cronograma de execucdo poderad ser prorrogado por periodo
necessario a execucao total do objeto.

Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de concluséo e
de entrega na forma do item 9, o prazo de vigéncia contratual sera prorrogado na
mesma medida.

Nas hipoteses em que nao se verificar nenhuma das condi¢des previstas no item
9 e o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da contratada, os
prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de concluséo, de entrega e de vigéncia
contratual poderdo ser prorrogados, a critério da CEAGESP, aplicando-se a
contratada, neste caso, as sang¢des previstas no instrumento convocatério e
contratual e sem operar qualquer recomposi¢ao de precos.

A documentacdo exigida, os encaminhamentos e 0S prazos necessarios e
importantes para a prorrogacao contratual sdo definidos pelo normativo interno
NP-AD-008 - Gestao de Contratos para Aquisicdo e Bens e Servigos.
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2.13.5.2 Do Reajustamento dos Contratos

O instrumento convocatério e o Contrato de prestacdo de servicos deverdo indicar o critério
de reajustamento de precos, que devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com
a previsdo de indices especificos ou setoriais, ou por repactuacdo, pela demonstracao
analitica da variagdo dos componentes dos custos.

2.13.5.2.1DO REAJUSTE EM SENTIDO ESTRITO

1.

10.

11.

12.

O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajustamento contratual, consiste
na aplicacdo de indice de correcdo monetaria previsto no Contrato, que devera
retratar a variacdo efetiva do custo de producado, admitida a adocéo de indices
especificos ou setoriais.

O Edital ou o Contrato de prestagéo de servico sem dedicagéo exclusiva de méo
de obra devera indicar o critério de reajustamento de precgos, sob a forma de
reajuste em sentido estrito, com a adocédo de indices especificos ou setoriais.

Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no paragrafo anterior,
adotar-se-a o indice geral de precos mais vantajoso para a CEAGESP, calculado
por instituicdo oficial que retrate a variagdo do poder aquisitivo da moeda.

Quando o bem ou servigco estiver submetido a controle governamental, o
reajustamento de precos ndo podera exceder os limites fixados.

O marco inicial para a concessdo do reajustamento de precos em Contrato de
prestacao de servigco sem dedicacao exclusiva de mao de obra € a data limite para
a apresentacao da proposta.

O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual a um ano, sendo o termo
inicial do periodo de correcdo monetaria ou reajuste, a data prevista para
apresentacdo da proposta ou do orgamento a que essa proposta se referir, ou, no
caso de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuracdo do indice de
reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de
periodicidade inferior a anual.

O registro do reajustamento de preco em sentido estrito deve ser formalizado pela
area gestora da contratacdo, por apostilamento.

Se, com o reajustamento, houver a necessidade de formalizagdo de prorrogacdo
de prazo ou acréscimo e supressdo de servicos, € possivel incluir no aditivo o
reajustamento.

Nos casos em que o valor dos Contratos de prestacdo de servigcos sejam
preponderantemente formados pelos custos dos insumos, podera ser adotado o
reajuste de que trata o item 6.

Os reajustes a que o contratado fizer jus e que néo forem solicitados durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacéo
contratual ou com o encerramento do contrato.

A documentagdo exigida, os encaminhamentos e 0S prazos necessarios e
importantes para o reajuste contratual sdo definidos pelo normativo interno NP-
AD-008 - Gestéo de Contratos para Aquisicao e Bens e Servicos.
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2.13.5.2.2DA REPACTUACAO DOS CONTRATOS

1.

A repactuacédo de precos, como espécie de reajustamento contratual, devera ser
utilizada nas contratacdes de servicos com regime de dedicacéo exclusiva de mao
de obra, desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos
orgcamentos aos quais a proposta se referir.

A repactuacao para fazer face a elevacdo dos custos da contratacdo, respeitada
a anualidade disposta no item anterior, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do
Contrato, é direito do contratado e ndo podera alterar o equilibrio econémico e
financeiro dos Contratos, conforme estabelece o inciso XXI do artigo 37 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador
receber pagamento mantidas as condi¢fes efetivas da proposta.

A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias,
em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da
contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagéo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
tais como os custos decorrentes da méo de obra e os custos decorrentes dos
iNSumMos necessarios a execugao do servico.

Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a repactuacéo devera ser dividida em tantos quanto forem
os Acordos, Convengbes ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias
envolvidas na contratacéo.

A repactuagcdo para reajustamento do Contrato em razdo de novo Acordo,
Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o
aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

a) da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento
convocatério, em relacao aos custos com a execucao do servigco decorrentes
do mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a
execucéao do servigo; ou

b) dadatado Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente
vigente a época da apresentacao da proposta quando a variagdo dos custos
for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes
instrumentos.

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacao da
planilha de custos e formacdo de precos ou do novo Acordo, Convencgdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuagédo, conforme for a
variacdo de custos objeto da repactuacéo.

E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢ca de instrumento
legal, Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
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10. Avariacdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

comprovacao pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

a)  0s precos praticados no mercado ou em outros Contratos da Administracao;
b) as particularidades do Contrato em vigéncia,;

c) anova planilha com variacdo dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes; e

e) adisponibilidade orcamentaria da CEAGESP.

A deciséo sobre o pedido de repactuacéo deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes
de variacdo dos custos.

As repactuacdes, como espécie de reajustamento, serdo formalizadas pela area
gestora da contratacdo por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogacao contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento.

O prazo referido no item 11 ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir
0s atos ou apresentar a documentagcdo solicitada pela contratante para a
comprovacao da variagdo dos custos.

O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a
variacdo de custos alegada pela contratada.

As repactuacgdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante
a vigéncia do Contrato serdo objeto de preclusédo com a assinatura da prorrogacao
contratual ou com o encerramento do Contrato.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias

iniciadas da seguinte forma:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagdo, como
regra geral;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade e para concessdo das préoximas repactuacoes
futuras; ou

c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacgéo envolver revisao do custo de mao de obra em que o proprio fato
gerador, na forma de Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para
efeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacgdes futuras.

Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer exclusivamente para 0s
itens que a motivaram e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

As repactuacbes nédo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econdmico dos Contratos com base no
disposto neste Regulamento.

A empresa contratada para a execugdo de remanescente de servigo tem direito a
repactuacdo nas mesmas condicfes e prazos a que fazia jus a empresa
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20.

anteriormente contratada, devendo 0s seus precos serem corrigidos antes do
inicio da contratacao.

A documentagdo exigida, os encaminhamentos e 0S prazos necessarios e
importantes para a repactuagéo do contrato séo definidos pelo normativo interno
NP-AD-008 - Gestao de Contratos para Aquisicdo e Bens e Servicos.

2.13.5.3 Da Alteracdo dos Contratos

1.

Os Contratos celebrados sob a égide deste Regulamento podem ser alterados nas
hipdteses e limites previstos no artigo 81 da Lei n® 13.303, de 2016, por acordo
entre as partes e mediante prévia justificativa da autoridade competente, vedando-
se alteracdes que resultem em violacdo ao dever de licitar, nos seguintes casos:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor
adequacao técnica aos seus objetivos;

b) quando necesséaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos
por esta Lei;

c) quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

d) quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou
servi¢o, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagcdo técnica
da inaplicabilidade dos termos contratuais originrios;

e) quando necesséria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢éo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagdo do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado,
sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou
execucado de obra ou servigo; e

f) para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicio da CEAGESP para a justa
remuneragdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencao
do equilibrio econdmico-financeiro inicial do Contrato, na hip6tese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém e consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou,
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordindria e extracontratual.

O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos
ou supressdes que se fizerem nas obras, servigcos ou compras, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, e, no caso particular de
reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento)
para 0s seus acréscimos.

Nenhum acréscimo ou supressédo podera exceder os limites estabelecidos no item
anterior, salvo as supressfes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes.

Se no Contrato ndo foram contemplados prec¢os unitérios para obras ou servigos,
esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites
estabelecidos no item 2.
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5.  Quando se tratar de obras ou servicos de engenharia, 0s critérios para a alteracao

10.

11.

12.

prevista no paragrafo anterior deverdo ser definidos no Manual de Obras e
Servicos de Engenharia a que se refere a se¢éo 2.5, item 16, deste Regulamento,
observando a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido sobre o tema, os
quais deverao ser reproduzidos nos Projetos Basicos das licitacbes.

Enquanto ndo for elaborado e aprovado o Manual de Obras e Servigos de
Engenharia a que se refere este Regulamento, os critérios para a alteracdo
prevista no item 4 deverdo ser definidos minuciosamente nos Projetos Basicos
das licitacBes para obras e servicos de engenharia, observando a jurisprudéncia
do Tribunal de Contas da Uni&o sobre o tema.

Quando se tratar dos demais servicos, 0s critérios para a alteracdo prevista no
item 4 deverdo ser definidos minuciosamente no Termo de Referéncia da licitagéo,
observando a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido sobre o tema.

No caso de supressdo de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverao ser
pagos pela CEAGESP pelos custos de aquisicdo regularmente comprovados e
monetariamente corrigidos, podendo caber indenizacdo por outros danos
eventualmente decorrentes da supresséo, desde que regularmente comprovados.

A criagéo, a alterag&o ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem
como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data da
apresentagdo da proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados,
implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso.

Em havendo alteracdo do Contrato que aumente os encargos do contratado, a
CEAGESP devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econdmico-financeiro
inicial.

A variacao do valor contratual para fazer face ao reajustamento de pregos previsto
no proprio Contrato, as atualizacdes, compensacgdes ou penalizacdes financeiras
decorrentes das condi¢cdes de pagamento nele estabelecidas, correcdo de erros
materiais, bem como o0 empenho de dotagfes orcamentarias suplementares até o
limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do Contrato e podem ser
registrados por apostilamento, dispensada a celebracdo de aditamento.

E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados, na Matriz de Riscos, como de responsabilidade da contratada.

2.13.5.3.1DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO EM SENTIDO ESTRITO

1.

Reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito é decorréncia da teoria da
imprevisdo, tendo lugar quando a interferéncia causadora do desequilibrio
econdmico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, anormal ou extraordinario.

O reequilibrio econdmico-financeiro em sentido estrito pode ser concedido a
qualquer tempo, independentemente de previsdo contratual, desde que
verificadas os seguintes requisitos:

a) 0 evento seja futuro e incerto;
b) o0 evento ocorra apds a apresentacdo da proposta;
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TITULO:

Cc) 0 evento ndo ocorra por culpa da contratada;

d) a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

e) a modificacdo seja substancial nas condi¢cdes contratadas, de forma que
seja caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos da
contratada e a retribuicdo do contratante;

f) haja nexo causal entre a alteracdo dos custos com o0 evento ocorrido e a
necessidade de recomposicdo da remuneracao correspondente em funcao
da majoracdo ou minoracao dos encargos da contratada; e

g) sejademonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeiro do
Contrato, por meio de apresentagéo de planilha de custos e documentagéo
comprobatoria correlata que demonstre que a contratagao tornou-se inviavel
nas condi¢@es inicialmente pactuadas.

O disposto no item 1 desta secéo e no item 1 da secdo 2.13.5.3 ndo se aplica aos
Contratos celebrados sob o regime da contratacéo integrada previsto no artigo 43,
inciso VI, da Lei n°® 13.303, de 2016.

2.13.5.3.2DA INSTRUCAO DAS PROPOSTAS DE ALTERACAO CONTRATUAL E

1.

REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

As alteracdes contratuais e os reequilibrios econémico-financeiros deverdo ser

precedidos de instrucdo processual em que deverdo constar, no minimo:

a) a descricdo do objeto do Contrato com as suas especificacbes e modo de
execucéo;

b) descricdo detalhada da proposta de alteragdo contratual e reequilibrio
econdmico-financeiro;

c) ajustificativa para a necessidade da alteracdo contratual ou do reequilibrio
econdmico-financeiro proposto e a referida hipotese legal;

d) a afericdo de vantajosidade da alteracdo contratual ou do reequilibrio
econdmico-financeiro;

e) o detalhamento dos custos da alteracdo contratual ou do reequilibrio
econdmico-financeiro; e

f) a concordancia da contratada, por escrito, em relacdo a alteracéo contratual
ou ao reequilibrio econdmico-financeiro proposto.

Os casos de alteragdo contratual deverdo manter a equagéo econdmico-financeira
do Contrato e ndo poderdo extrapolar os limites previstos no item 2 do secéo
2.13.5.3 do presente Regulamento.

Os casos de reequilibrio econémico-financeiro deverdo manter a equacao
econdmico-financeira do Contrato e ndo estaréo atrelados aos limites previstos no
item 2 do secéo 2.13.5.3 do presente Regulamento.

A vantajosidade da alteracdo contratual e do reequilibrio econémico-financeiro
devera ser demonstrada, em regra, por intermédio de pesquisa de precos,
observados os parametros fixados neste Regulamento.

2.13.5.3.3D0O TRAMITE DA PROPOSTA DE ALTERACAO CONTRATUAL E

REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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1. Compete aos Gestores do Contrato verificar a necessidade de alterar ou

reequilibrar o Contrato por aditamento e proceder a respectiva instrucao.

Instruida a proposta de alteracdo contratual ou de reequilibrio do contrato, o
processo tramitara pelas seguintes areas:

a) Diretorias Gestoras para anuéncia;
b)  Area financeira para a reserva orgamentaria;

c) Area de Licitagdes e Contratos para andlise e juntada das certidées de
regularidade e elaboracdo do termo aditivo;

d)  Areajuridica para analise e manifestacio;

e) Presidéncia para inclusdo em pauta de reunido da Diretoria Executiva, salvo
se necessario o encaminhamento a Diretoria Gestora para diligéncias.

f) Area de licitagdes e contratos para subscricdo do termo aditivo e publicag&o.

2.13.5.4 Da Execucdao dos Contratos

1.

Os Contratos, termos aditivos, prorrogacdes, rescisbes e distratos serdo
assinados pelo Presidente, com o Diretor da area gestora tendo como testemunha
0 Gerente da area gestora e o Gestor técnico ou outro funcionéario designado.

E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do Contrato e a
obtencao de copia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes,
admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei n®
12.527, de 2011.

O Contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas deste Regulamento, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecuc¢dao total ou parcial.

A CEAGESP monitorara constantemente o nivel de qualidade da execucdo do
Contrato para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar
sancdes quando verificar um viés continuo de desconformidade do executado com
a qualidade exigida.

A execucao dos Contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes
aspectos:

a) os resultados alcancados, com a verificagdo dos prazos de execugédo e da
gualidade e quantidade demandada;

b)  osrecursos humanos empregados, em fungéo da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;

c) aqualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) aadequacao do objeto prestados a rotina de execugao estabelecida;

e) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do Contrato; e

f) a satisfacdo do usuério.

A conformidade dos materiais a serem utilizados na execucdo do objeto sera

verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo de tais
insumos, de acordo com o estabelecido no Contrato, informando as respectivas
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

guantidades e especificacbes técnicas, tais como, marca, modelo, descricdo do
produto e forma de uso.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo
contratado, sobretudo quanto as obrigac6es e encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas, ensejara a aplicacdo das sancdes cabiveis, podendo culminar com a
rescisdo contratual.

O contratado € obrigado a:

a) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec@es resultantes da execucdo ou de materiais empregados;

b)  responder pelos danos causados diretamente a terceiros ou a CEAGESP,
independentemente da comprovacéo de sua culpa ou dolo na execucao do
Contrato.

O contratado é o responsavel Unico pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do Contrato.

A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos estabelecidos no
item anterior, ndo transfere &8 CEAGESP a responsabilidade por seu pagamento,
nem pode onerar 0 objeto do Contrato ou restringir a regularizagéo e o uso das
obras e edificagfes, inclusive perante o Registro de Imoveis.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, a Geréncia Gestora devera oficiar ao Ministério da Previdéncia
Social e a Receita Federal do Brasil comunicando tal fato.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, a Geréncia Gestora na Superintendéncia Regional devera oficiar ao
Ministério do Trabalho e Emprego.

O contratado devera ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela CEAGESP em
virtude do seu inadimplemento em relagdo ao cumprimento de encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do
Contrato, incluindo-se nesse dever custas judiciais, honorarios advocaticios entre
outros regularmente suportados pela CEAGESP.

O descumprimento das obrigagfes trabalhistas ou a perda das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo
da aplicacdo das sanc¢des administrativas.

A CEAGESP podera conceder prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo
contratual.

Devera constar dos instrumentos convocatorio e contratual previsdo autorizando
a CEAGESP a promover a retencao preventiva de créditos devidos ao contratado
em funcao da execucéao do Contrato, quando assim se fizer necessario, para evitar
prejuizo decorrente do inadimplemento do contratado de encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do Contrato.

O contratado, na execucdo do Contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento,
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18.

19.

20.

21.

até o limite admitido, em cada caso, pela CEAGESP, conforme previsto no
instrumento convocatorio, vedada a subcontratacéo total.

A empresa subcontratada devera atender, em relacdo ao objeto da
subcontratacdo, as exigéncias de qualificagcdo técnica impostas ao licitante
vencedor.

E vedada a subcontratacdo de empresa ou consorcio que tenha participado:
a) do procedimento licitatorio do qual se originou a contratacao;
b) direta ou indiretamente, da elaboracéo de Projeto Basico ou Executivo.

As empresas de prestacdo de servigos técnicos especializados deverdo garantir
gque os integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as
obrigacdes a eles imputadas, quando a respectiva relagédo for apresentada em
processo licitatério ou em contratacao direta.

Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos especializados
desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas contratadas passam
a ser propriedade da CEAGESP, sem prejuizo da preservacao da identificacao
dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a eles atribuida.

2.13.5.5 Do Recebimento do Objeto

2.13.5.5.1DO RECEBIMENTO DE SERVICOS E COMPRAS

1.

Executado o objeto pelo Contratado deve ser providenciado o seu recebimento,
observando-se as seguintes disposicoes:

a) em se tratando de servigos:

- 0 objeto sera recebido provisoriamente, quando da respectiva entrega,
mediante termo de recebimento provisério, pelos Gestores do
Contrato ou Comisséo de Fiscalizacado, formada por no minimo 3 (trés)
empregados, designada formalmente, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade e quantidade do mesmo com as
especificagbes constantes do Edital, do Contrato e da proposta
apresentada pelo Contratado;

- as eventuais impropriedades constatadas na execucdo do objeto
contratual deverao ser registradas no termo de recebimento provisério,
no qual constaréo as medidas a serem adotadas pelo Contratado e os
respectivos prazos;

- atendidos os requisitos estabelecidos pelo Contrato, o objeto sera
recebido definitivamente por empregado ou Comisséo Fiscalizadora,
formada por no minimo 3 (trés) empregados, designada formalmente,
apos o decurso do prazo de observacao ou vistoria que comprove a
adequacdo do objeto aos termos contratuais, com a lavratura do
respectivo termo circunstanciado.

b) em se tratando de compras:

- provisoriamente, mediante termo de recebimento provisério ou recibo,
pelos Gestores do Contrato ou Comisséo de Fiscalizagéo, formada por
no minimo 3 (trés) empregados, designada formalmente, para efeito
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10.

de posterior verificacdo da conformidade do objeto do Contrato com a
especificacao;

- constatadas inconformidades no objeto do Contrato deverdo ser
registradas em documento proprio, no qual constardo as medidas a
serem adotadas pelo Contratado e 0s respectivos prazos;

- definitivamente, pelos Gestores do Contrato ou Comissao
Fiscalizadora, formada por no minimo 3 (trés) empregados, designada
formalmente, mediante termo circunstanciado ou recibo, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e, consequente,
aceitacdo dos requisitos estabelecidos pelo Contrato.

O recebimento provisério dos servicos ou compras ficara a cargo do Gestor
Técnico, ou Comissdo de Fiscalizacdo formada por no minimo 3 (trés)
empregados, designada formalmente, e o recebimento definitivo a cargo do
Gestor das formalidades e Diretoria.

Os servicos ou compras deverdo ser recebidos provisoéria e definitivamente por
profissionais com capacidade para o desempenho das atividades ou formagé&o nas
especialidades respectivas.

Nos casos de compras no valor de até 20% (vinte por cento) daquele previsto no
artigo 29, inciso I, da Lei n® 13.303, de 2016, o recebimento provisorio sera
realizado por qualquer empregado responsavel pelo recebimento e o recebimento
definitivo ficara a cargo do Gestor Técnico do Contrato ou Comissdo de
Fiscalizacao.

Nos casos de compras até o limite do valor estabelecido no artigo 29, inciso Il, da
Lei n°® 13.303, de 2016, o recebimento provisério e o definitivo poderao ser feitos
mediante recibo.

O recebimento devera ser realizado nos prazos estabelecidos no instrumento
convocatério, ndo podendo ultrapassar o limite de 15 (quinze) dias para o
recebimento provisorio e de 90 (noventa) dias para o recebimento definitivo.

Excepcionalmente, o prazo para recebimento definitivo podera ser superior a 90
(noventa) dias, desde que devidamente justificado e previsto no instrumento
convocatorio.

Os prazos a que se referem o 2° item das alineas “a” e “b”, item 1, deverao ser
previamente definidos no instrumento convocatério, sendo que a correcado das
impropriedades ou inconformidades e o recebimento definitivo ndo poderéo
ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias ou aquele definido, excepcionalmente,
conforme item anterior.

O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado por fatos ocorridos no
curso da contratacdo, desde que devidamente justificado no processo.

Nos casos em que a prorrogacgdo do prazo para recebimento definitivo ultrapassar
a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o termo aditivo antes de expirar
a vigéncia original do Contrato, mediante autoriza¢do da Diretoria Executiva.
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11. Os instrumentos convocatérios deverdo prever a possibilidade de apostilamento

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

nos casos de prorrogacdo do prazo para recebimento definitivo, desde que ndo
ultrapasse a vigéncia do Contrato.

O apostilamento de que trata o paragrafo anterior devera ser autorizado
previamente pela Diretoria Gestora e deliberado em Reunido de Diretoria
Executiva.

As ocorréncias mencionadas no 2° item da alinea “a” e da alinea “b”, item 1,
deverdo ser comunicadas pela fiscalizacdo do Contrato ao Contratado,
solicitando-se, caso pertinente, a instauracéo de um procedimento administrativo
para aplicacdo das penalidades cabiveis.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
principalmente quanto a solidez e seguranga da obra ou do servigo, nem ético-
profissional pela perfeita execucdo nos limites estabelecidos pelo Codigo Civil
Brasileiro e pelo Contrato.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do
Contratado por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens
entregues ou do servigo realizado.

Na hipétese de a vistoria a que se referem o 3° item da alinea “a” e “b”, item 1,
nao ser procedida dentro do prazo de até 90 (noventa) dias, reputar-se-4 como
realizada, consumando-se o0 recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo, desde que o fato seja comunicado pelo contratado a CEAGESP nos 15
(quinze) dias anteriores a exaustéo do prazo.

Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:

a) géneros pereciveis e alimentacao preparada;

b)  servicos profissionais definidos no inciso Il do artigo 30 da Lei n® 13.303, de
2016;

c) obras e servicos de engenharia de valor igual ou inferior ao limite previsto
no artigo 29, inciso I, da Lei n° 13.303, de 2016, desde que ndo se
componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a
verificagdo de funcionamento e produtividade.

Nos casos do item 17, o recebimento sera feito mediante recibo.

Salvo disposi¢des em contrario, constantes do Edital ou ato normativo, os ensaios,
testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execucéo
do objeto do Contrato correm por conta do contratado.

A CEAGESP rejeitarq, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o Contrato.

Na hipotese de rescisdo do Contrato, cabera ao responsavel pela fiscalizacéo
atestar as parcelas adequadamente concluidas.

Atestados de Capacidade Técnica pela execugdo contratual serdo emitidos
conforme o disposto no Edital do certame.

2.13.5.5.2D0O RECEBIMENTO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
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2.13.5.5.2.1 Do Recebimento Complexo

1.

Executada a obra ou o servi¢o, estando o mesmo em condi¢des de ser recebido,
a contratada devera comunicar ao Gestor Técnico do Contrato ou a Comissao de
Fiscalizacao, por escrito e dentro do prazo contratual, a fim de que seja realizada
vistoria para fins de recebimento provisorio.

A emisséo da comunicacdo acima referida fora do prazo contratual caracterizara
atraso, sujeitando a Contratada as penalidades cabiveis previstas em Contrato.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de
todos os testes de equipamentos e instalacdes, de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

A soma dos valores dos pagamentos das faturas emitidas até a uUltima medicao
nao podera ser superior a 90% (noventa por cento) do valor global do Contrato.

O saldo restante sé podera ser liberado apds a emissao do Termo Circunstanciado
no recebimento definitivo, ndo podendo seu valor ser inferior a 10% (dez por cento)
do valor global do Contrato.

Apbs a emissdo do Termo Circunstanciado no recebimento definitivo podera ser
dado prosseguimento ao pagamento do saldo restante devido.

O recebimento complexo das obras e servicos de engenharia sera realizado em
duas etapas:

a) Recebimento provisorio:

- Constatada a condicdo de concluséo do objeto através da vistoria, em
até 15 (quinze) dias contados a partir do término da obra ou servi¢o, o
Gestor Técnico do Contrato ou a Comisséo de Fiscalizacdo emitira o
Termo de Recebimento Provisorio, o qual devera ser circunstanciado
e assinado por ambas as partes;

- Em caso de constatagéo local da néo finalizagdo da obra ou servico e
da existéncia de parcelas ainda ndo executadas ou fornecidas, nao
serd reconhecido efeito a comunicacdo referida no item 1, o que
implicara na ndo emissdao do Termo de Recebimento Provisorio da
obra ou servigo e na caracterizagdo de atraso caso ultrapassado o
prazo contratual, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis
previstas em Contrato;

- Se porventura, durante a vistoria para o recebimento provisério, o
Gestor Técnico do Contrato ou a Comisséo de Fiscalizagdo constatar
algum defeito ou incorrecdo na obra ou no servigo prestado, fara
constar, junto ao Termo de Recebimento Provisério do servigo, lista de
pendéncias concedendo-se prazo compativel, de até 30 (trinta) dias
da data da emissao do Termo, para a contratada, as suas expensas,
reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no total ou em
parte, o objeto do Contrato, com vistas ao atendimento das exigéncias
efetuadas;

- Concluidos os trabalhos relativos as pendéncias listadas, a contratada
efetuard, dentro do prazo fixado acima, por escrito, comunicado ao
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Gestor Técnico do Contrato ou a Comisséo de Fiscalizacao solicitando
a realizacdo de nova vistoria;

A emissdo da comunica¢do da conclusdo das pendéncias fora do
prazo fixado pelo Gestor Técnico do Contrato ou pela Comissdo de
Fiscalizacdo para as devidas corregbes caracterizara atraso,
sujeitando a contratada as penalidades cabiveis previstas em
Contrato.

Constatada a conclusdo das pendéncias ha nova vistoria, que devera
ser realizada em até 05 (cinco) dias da comunicacao da contratada, o
Gestor Técnico do Contrato ou Comissdo de Fiscalizacdo emitira
dentro deste prazo comunicado interno aos responsaveis pelo
recebimento definitivo para que sejam efetuadas as providéncias com
vistas & emissé@o do Termo Circunstanciado;

Se porventura, durante a nova vistoria, verificar-se que as pendéncias
apontadas pelo Gestor Técnico do Contrato ou Comissdo de
Fiscalizacdo ndo foram sanadas, caracterizar-se-a atraso a partir
daquela data, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis
previstas em Contrato.

b)  Recebimento Definitivo:

No prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da emisséao do Termo de
Recebimento Provisério, se ndo houver pendéncias, ou da
comunicacdo do Gestor Técnico do Contrato ou da Comissédo de
Fiscalizagdo, serd observado o funcionamento e a produtividade dos
equipamentos ou instalacdes e finalizada vistoria por empregado ou
comissao designada, com vistas a emissdo do Termo
Circunstanciado;

Havendo indicacdo de novas pendéncias, serd concedido prazo,
limitado a 15 (quinze) dias contados da vistoria, a fim de efetuarem-se
as corregdes necessarias;

Sanadas as pendéncias, ap6s nova comunicacdo escrita da
contratada dentro do prazo fixado no item anterior, serd efetuada
vistoria final e ap0s a verificacdo da perfeita adequacédo da obra ou do
servigco aos termos do Projeto Basico, sera emitido em até 10 (dez)
dias da comunicacdo da contratada o Termo Circunstanciado
recebendo definitivamente o objeto do Contrato;

A emissao da comunicac¢do da concluséo das pendéncias pelo Gestor
Técnico do Contrato ou Comisséo de Fiscalizacao fora do prazo de 15
(quinze) dias contados da vistoria para as devidas correcdes
caracterizara atraso, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis
previstas em Contrato;

Se porventura, durante a vistoria final, verificar-se que as pendéncias
apontadas pelo Gestor Técnico do Contrato ou Comissdo de
Fiscalizacdo n&do foram sanadas, caracterizar-se-a atraso a partir da
data da vistoria final.

8. A aplicacdo das penalidades, em caso de mora, obedecerd o rito estabelecido na
secdo 2.13.5.10 deste Regulamento.

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



TITULO: RD n°: 47
C REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS De: 19/11/2025
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP CONSAD n°: 01
NG-AD- 27/08/201 s
G 008 /08/2018 116 de 148 De: 29/01/2026
9. O recebimento provisério das obras e servicos de engenharia ficara a cargo do

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Gestor Técnico, Fiscal Funcional, Fiscal Setorial ou Comissao de Fiscaliza¢éo e o
recebimento definitivo a cargo de empregado ou comisséo, formada por no minimo
3 (trés) empregados, designada formalmente pela Diretoria Gestora.

As obras e servicos de engenharia serdo recebidos por empregados com
capacidade e habilitacdo nas especialidades respectivas.

O recebimento deverd ser realizado nos prazos estabelecidos no instrumento
convocatorio, ndo podendo ultrapassar o limite de 15 (quinze) dias para o
recebimento provisério e de 90 (noventa) dias para o recebimento definitivo.

Excepcionalmente, o prazo para recebimento definitivo podera ser superior a 90
(noventa) dias, desde que devidamente justificado e previsto no instrumento
convocatorio.

O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado por fatos ocorridos no
curso da contratacdo, desde que devidamente justificado no processo.

Nos casos em que a prorrogacao do prazo para recebimento definitivo ultrapassar
a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o termo aditivo antes de expirar
a vigéncia original do Contrato, mediante autorizacéo Diretoria Executiva.

Os instrumentos convocatdrios deverdo prever a possibilidade de apostilamento
nos casos de prorrogacéo do prazo para recebimento definitivo, desde que néo
ultrapasse a vigéncia do Contrato.

O apostilamento de que trata o paragrafo anterior deverd ser autorizado
previamente pela Diretoria Executiva.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
principalmente quanto a solidez e seguranca da obra ou do servico, nem ético-
profissional pela perfeita execucdo nos limites estabelecidos pelo Codigo Civil
Brasileiro e pelo Contrato.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do
Contratado por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens
entregues ou do servico realizado.

Na hipétese de a vistoria a que se refere 3° item da alinea “b”, item 7, ndo ser
procedida dentro do prazo de até 90 (noventa) dias, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo, desde
gue o fato seja comunicado pelo contratado a CEAGESP nos 15 (quinze) dias
anteriores a exaustéo do prazo.

2.13.5.5.2.2 Do Recebimento Simplificado

1.

O recebimento simplificado de obras e servicos de engenharia de valor igual ou

inferior ao limite previsto no artigo 29, inciso |, da Lei n® 13.303, de 2016, desde

gue ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacées sujeitos a

verificacdo de funcionamento e produtividade sera realizado da seguinte forma:

a) executado o servico, estando 0 mesmo em condi¢cdes de ser recebido, a
contratada devera comunicar ao Gestor Técnico do Contrato ou a Comisséo
de Fiscalizacéo, por escrito e dentro do prazo contratual fixado, a fim de que
seja realizada vistoria para fins de recebimento;
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b) a emissdo da comunicacdo referida na alinea anterior fora do prazo
contratual fixado caracterizara atraso, sujeitando a contratada as
penalidades cabiveis;

c)  no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da comunicacao do término da
obra ou do servico de engenharia, sera efetuada vistoria pelo Gestor Técnico
do Contrato ou Comisséo de Fiscalizacao, com vistas a emissédo do Recibo
Definitivo Simplificado;

d) havendo indicacdo de pendéncias, sera concedido prazo, limitado a 20
(vinte) dias contados da vistoria, a fim de efetuarem-se as correcdes
necessarias;

e) concluidos os trabalhos relativo as pendéncias indicadas, a contratada
efetuard, dentro do prazo fixado na alinea anterior, por escrito, comunicacao
ao Gestor Técnico do Contrato ou a Comissao de Fiscalizacdo solicitando a
realizacdo de nova vistoria;

f) A emissdo da comunicacdo da conclusdo das pendéncias fora do prazo a
20 (vinte) dias contados da vistoria caracterizar4 atraso, sujeitando a
contratada as penalidades cabiveis previstas em Contrato;

g) sanada a pendéncia, apés a comunicacao escrita da contratada a que se
refere a alinea “e”, serd efetuada vistoria final e, verificada a perfeita
adequacéo da obra ou servi¢o aos termos do Projeto Béasico, sera emitido o
Recibo Definitivo Simplificado, em até 10 (dez) dias ap6s aquela
comunicacdo;

h)  se porventura, durante a vistoria final, verificar-se que a pendéncia apontada
pelo Gestor Técnico do Contrato ou Comissdo de Fiscalizacdo néo foi

sanada, caracterizar-se-4 atraso a partir da data da vistoria final.

2. Em caso de constatacédo local da néo finalizagdo da obra ou do servico e da
existéncia de parcelas ainda ndo executadas ou fornecidas, nao seré reconhecido
efeito & comunicacao referida na alinea “a”, o que implicara no nao recebimento
da obra ou do servico de engenharia e na caracterizagcdo de atraso caso
ultrapassado o prazo contratual.

3.  Aaplicacado das penalidades, em caso de mora, obedecera o rito estabelecido na
se¢do 2.13.5.10 deste Regulamento.

4. A soma dos valores dos pagamentos das faturas emitidas até a uUltima medicao
nao podera ser superior a 90% (noventa por cento) do valor global do Contrato.

5. O saldo restante s6 podera ser liberado apés a emissdo do Recibo Definitivo
Simplificado, ndo podendo seu valor ser inferior a 10% (dez por cento) do valor
global do Contrato.

6. ApoOs a emissdo do Recibo Definitivo Simplificado da obra ou servico de
engenharia poderd ser dado prosseguimento ao pagamento do saldo restante
devido.

7. O recebimento simplificado das obras e servicos de engenharia ficara a cargo do
Gestor Técnico ou Comisséo de Fiscalizagdo designada formalmente.

8. As obras e servicos de engenharia serdo recebidos por empregados com
capacidade e habilitacdo nas especialidades respectivas.
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9. O recebimento simplificado de obras e servicos de engenharia devera ser

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

realizado nos prazos estabelecidos no instrumento convocatério, hdo podendo
ultrapassar o limite de 40 (quarenta) dias.

Excepcionalmente, o prazo para recebimento simplificado podera ser superior a
40 (quarenta) dias, desde que devidamente justificado e previsto no instrumento
convocatorio.

O prazo para recebimento simplificado podera ser prorrogado por fatos ocorridos
no curso da contratacdo, desde que devidamente justificado no processo.

Nos casos em que a prorrogacdo do prazo para recebimento simplificado
ultrapassar a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o termo aditivo antes
de expirar a vigéncia original do Contrato, mediante autorizagdo da Diretoria
Executiva.

Os instrumentos convocatérios deverdo prever a possibilidade de apostilamento
nos casos de prorrogacgao do prazo para recebimento simplificado, desde que ndo
ultrapasse a vigéncia do Contrato.

O apostilamento de que trata o item anterior devera ser autorizado previamente
pela Diretoria Executiva.

O recebimento simplificado ndo exclui a responsabilidade civil, principalmente
guanto a solidez e seguranca da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela
perfeita execucao nos limites estabelecidos pelo Cdodigo Civil Brasileiro e pelo
Contrato.

O recebimento simplificado ndo exclui a responsabilidade do contratado por vicios
revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens entregues ou do servi¢co
realizado.

Na hipétese de a vistoria final a que se refere a alinea “g”, item 1, ndo ser
procedida dentro do prazo de até 40 (quarenta) dias, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento no dia do esgotamento do prazo, desde que o fato
seja comunicado pelo contratado a CEAGESP nos 10 (dez) dias anteriores a
exaustao do prazo.

2.13.5.6 Das Atividades da Gestéo e Fiscalizacdo dos Contratos

1.

Fiscalizacdo € a atividade que deve ser realizada de modo sistematico pelo
contratante, com a finalidade de verificar o cumprimento das disposicoes legais,
contratuais, técnicas e administrativas em todos 0s seus aspectos.

As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execucao dos Contratos séo o conjunto

de ac¢bes que tem por objetivos:

a) verificar a conformidade da correta execucdo dos Contratos e da alocacéo
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
pactuado;

b) aferir o cumprimento dos resultados previstos pela CEAGESP para os
servigos contratados;

c) verificar a regularidade das obrigacbes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas;
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10.

11.

12.

d) instruir os processos administrativos e encaminhar a documentacao
pertinente as areas competentes para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a prorrogacdo da vigéncia contratual, reajuste, repactuacao,
alteracdo contratual, reequilibrio econdmico-financeiro, pagamento,
eventual aplicacdo de sanc¢des, extingdo dos Contratos, dentre outros, com
vistas a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugéo de
problemas relativos ao objeto;

e) fornecer informacdes e esclarecimentos relacionados aos Contratos sob sua
responsabilidade aos 6rgaos de controle interno CEAGESP e externo.

O conjunto de atividades de que trata o item anterior compete a Geréncia Gestora
do Contrato ou a um Gestor Técnico ou Comisséo Fiscalizadora especificamente
designado para determinado Contrato.

Cabera aos gestores, nos termos do anexo VIII-B da IN 05/2017, a fiscalizacdo
administrativa, realizada nos contratos de prestacdo de servicos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, poderé ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como
um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.

A gestdo da execucdo do Contrato compete, em regra, a Geréncia da area
demandante, especificamente designado como Gestor das Formalidades pela
autoridade competente, sem prejuizo das responsabilidades de gestdo das
autoridades superiores.

As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
empregado, grupo ou Comisséo de Fiscalizagdo, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distincao dessas atividades e, em raz&o do volume
de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agfes relacionadas a
gestédo do Contrato.

Quando a area demandante também for a area técnica, o Gestor Requisitante
podera fiscalizar tanto os aspectos funcionais quanto os técnicos do Contrato.

Quando a é&rea demandante ndo for a &rea técnica, o Gestor Requisitante
fiscalizara os aspectos funcionais da contratagdo, enquanto o Gestor Técnico 0s
aspectos técnicos.

O Gestor Administrativo fiscalizara os aspectos técnicos ou funcionais da
contratacdo quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas da CEAGESP.

A area Gestora devera designar representantes para atuarem como Gestores
Administrativos.

Podera ser criado e-mail especifico para cada contratacdo, dirigido a fiscalizacéo
e a Geréncia Gestora ou ao Gestor do Contrato, ou area customizada no sistema
de gestdo de demandas.

A Contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu preposto,
gue a representard e se responsabilizara por todos os aspectos técnicos e legais,
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13.

d)

)
9)

h)

)

K)

devendo efetuar o acompanhamento continuo e periédico da execucdo do
Contrato.

E competéncia geral da fiscalizacio Requisitante e da fiscalizag&o técnica, dentre

outras:

a) conhecer as normas, regulamentos e legislacdes que tratam sobre a gestdo
e fiscalizacdo de Contratos e suas atribuicbes para a realizacdo das
atividades como fiscal de Contratos;

b)  zelar pela adequada instrucdo processual, em especial quanto a juntada de
documentos essenciais, em ordem ldgica e cronoldgica, salvo em casos
excepcionais devidamente justificados;

c) ler atenta e minuciosamente todos os documentos que constituem a
contratag&o:

- Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
- Edital de licitacdo e seus anexos;
- proposta comercial da contratada e todos 0s seus itens;

- planilha de custo e formacéo de precos, relagdo de materiais ou
equipamentos;

- Contrato e seus aditivos.

remeter as questdes que extrapolam a sua competéncia aos respectivos
responsaveis e buscar auxilio em caso de duvidas, sejam elas técnicas ou
juridicas, em tempo habil para a ado¢do das medidas cabiveis;

prestar, com a Geréncia Gestora no ambito da Matriz ou com o Gestor do
Contrato, informagfes e esclarecimentos, a qualquer momento, aos orgéos de
controle interno e externo da CEAGESP;

garantir o cumprimento, integral das obrigacdes contratuais e editalicias
pactuadas, respeitando a legislacdo vigente;

observar o cumprimento dos prazos contratuais estabelecidos no cronograma
fisico-financeiro aprovado e acompanhar sua execucdo orcamentaria e financeira;
verificar se os bens, obras ou servicos prestados se encontram de acordo com o
estabelecido no Contrato, atentando para fatores como quantidade, qualidade,
prazo, valores e condi¢Oes especiais de execucdo, conforme o caso;
acompanhar “in loco” a execugao do objeto do Contrato, apontando as faltas
cometidas pela contratada atuando tempestivamente na solucdo de eventuais
problemas verificados, respeitando os limites financeiros e prazos estipulados no
Contrato e no cronograma fisico-financeiro, conforme o caso;

avaliar a condugdo contratual e, quando necessario, sugerir métodos de
racionalizagdo de atividades e gastos inerentes ao Contrato de sua
responsabilidade, respeitando as diretrizes contratuais e legislacao;
manifestar-se, por meio do relatério do fiscal, de periodicidade a ser definida no
instrumento convocatorio, a respeito do andamento da qualidade dos servigos e
ocorréncias, conforme o caso;

comunicar as irregularidades encontradas a Geréncia Gestora, ou ao Gestor do
Contrato;
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m) comunicar, por intermédio da Geréncia Gestora, as situacdes irregulares que

0)

P)

o))

devam ser objeto de atencdo de 6rgaos fiscalizadores, como Inspec¢do Sanitaria,
Corpo de Bombeiros, Defesa Civil, dentre outros;

manter rotineiramente o Gestor Suplente, a Geréncia Gestora, no ambito da
Matriz, ou o Gestor do Contrato informados acerca da execucdo contratual para
gque os mesmos tenham condicdes de acompanhar, controlar e fiscalizar o
instrumento contratual de sua responsabilidade, nos eventuais impedimentos do
titular;

comunicar, por meio do documento Comunicacéo de Ocorréncia, conforme Anexo
XIV deste Regulamento, ao preposto do Contratado eventuais irregularidades na
execucado do Contrato, conferindo-lhe prazo para regularizacdo ou apresentacao
de justificativa;

registrar as ocorréncias de irregularidades relacionadas com a execucdo do
Contrato, solicitando, se for o caso, a instauragcéo de procedimento administrativo
para aplicagdo das penalidades cabiveis, sempre que as circunstancias assim
indicarem;

acompanhar a tramitagdo do procedimento administrativo para aplicacdo de
penalidades, manifestando-se, prontamente, sobre as alegacbes de defesa do
contratado, a gravidade do inadimplemento contratual e eventuais prejuizos
sofridos pela CEAGESP, sugerindo, quando for o caso, a aplicagéo da penalidade
cabivel;

as manifestacdes e documentos pertinentes devem ser carreados ao processo,
remetendo as solicitagbes as areas competentes para analise, parecer, chancela
ou autorizagdes que se fizerem necessérias;

Y

submeter a autoridade competente da area demandante a necessidade de
abertura de novo procedimento licitatério;

recusar bens e servicos que estejam em desacordo com as discriminacdes
previstas em Contrato, observando o termo de Contrato, o instrumento
convocatorio da licitacdo e o Termo de Referéncia ou Projeto Béasico;

atestar a plena, total e perfeita execucdo do objeto contratado;

realizar o recebimento do bem, obra ou servico, imediatamente apés a verificacdo
indicada na alinea anterior, conforme o caso;

tratar com urbanidade e zelar pelo bom relacionamento com a contratada;
preservar os principios legais e a ética em todos os atos relacionados ao exercicio
da fiscalizacéo e gestdo de Contratos;

cientificar a contratada quanto aos deveres de:

- conceder a fiscalizag&o pleno acesso ao objeto em execuc¢éo, além de
atender espontaneamente as solicitacdes da CEAGESP;

- designar preposto que a represente ao longo da execucéo do Contrato
€ Nos casos em que se tratar de prestacao de servicos com dedicacéo
de mdo de obra o representante devera ser mantido no local de
execucéo das atividades.

z)  buscar, por meio do contato com 6rgaos e entidades da Administracéo, boas
praticas na gestdo e fiscalizacgdo de Contratos, ressalvadas as
especificidades das normas aplicaveis a CEAGESP;
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aa) realizar reunibes periddicas com o preposto do contratado, a fim de discutir

bb)

cc)

dd)

ee)

as ocorréncias verificadas no andamento da execucdo contratual,
identificando os pontos problematicos e definindo planos de ajuste e
melhorias;

manter-se atualizado quanto a legislacdo pertinente a fiscalizacao, gestédo e
acompanhamento de Contratos;

comparecer em juizo, sempre que convocado pela CEAGESP ou por
determinacdo judicial, em especial na hipétese de demanda apresentada na
Justica do Trabalho ou Comum; e

emitir, ao final da execugdo do Contrato, avaliagdo da atuacdo do
Contratado, podendo se valer de formularios padronizados para a realizacédo
da tarefa.

compete, preferencialmente, a fiscalizag&o técnica, dentre outros:

- manter sob sua guarda o respectivo processo que originou a
contratagéo;

- juntar o ato de designacdo de fiscal de Contrato aos autos do
processo;

- certificar-se de que foram anexadas as publicacdes dos extratos dos
Contratos, termos aditivos ou de outros dispositivos contratuais no
Diério Oficial da Uniéo;

- na hipétese do extrato ndo ter sido publicado, solicitar a area
responsavel pela publicidade legal, para que proceda a publicagédo
como condigdo para a sua eficacia, conferindo a execucdo da
publicacéo e procedendo a juntada nos autos;

- verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacédo e qualificacdo ao
longo de toda a contratacgéo;

- manifestar-se, por meio do relatério do Gestor de periodicidade a ser
definida no instrumento convocatdério, a respeito do momento da
prorrogacdo da vigéncia do Contrato, repactuacdes, reajustes e
alteracBes contratuais;

- acompanhar e controlar, quando for o caso, o estoque de materiais
para reposi¢cdo, garantindo a perfeita condugdo contratual e
manutencgdo das atividades administrativas, principalmente quanto a
guantidade e a qualidade do material previsto no objeto do Contrato
administrativo;

- receber, analisar e atestar os documentos fiscais apresentados pela
contratada verificando se existem pendéncias nas certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista, retencdo dos encargos legais, com
superviséo da area fiscal e tributaria, produzindo Guia de Pagamento
a ser encaminhada a unidade competente para pagamento;

- confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com o
gue foi estabelecido nos documentos editalicios integrantes do
Contrato;

- informar, por meio do relatério do fiscal, descontos a serem realizados
no valor mensal dos servi¢os, resultantes de glosas que vierem a
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14.

15.

ocorrer, detalhando o item contratual e demais informacbes
necessarias a subsidiar o calculo e demais providéncias necessérias;

acompanhar o saldo contratual e, quando for o caso, solicitar a
Superintendéncia Financeira reforco orcamentéario, para garantir a
perfeita execucao contratual;

instruir, com a Geréncia Gestora, ou com o Gestor do Contrato, 0s
processos de repactuacdo, reajuste, acréscimo e ou supressao,
reequilibrio econdmico-financeiro e prorrogacdo da vigéncia do
Contrato, sendo que a instrucdo do processo de prorrogacdo da
vigéncia do Contrato devera ser iniciada pelo menos 120 (cento e
vinte) dias antes do término da sua vigéncia;

verificar no momento da instrugéo da prorrogagédo do Contrato se ha
fato impeditivo para a dilagdo da sua vigéncia comunicando o fato a
contratada para a adocao das providéncias cabiveis;

os procedimentos relacionados a repactuacao, reajuste, acréscimo e
supressdo, reequilibrio econbémico-financeiro e prorrogacdo da
vigéncia do Contrato, dentre outros, devem ser instruidos com
manifestacdo circunstanciada e devidamente justificada;

comunicar imediatamente a Geréncia Gestora, ou o Gestor do
Contrato  quaisquer alteracbes dos dados cadastrais ou
transformacdes societérias pelas quais o Contratado tenha passado,
providenciando, por meio do Departamento de Licitagdes, Compras e
Contratos na Matriz, o respectivo termo aditivo;

acompanhar o desfecho dos procedimentos de prorrogagéo,
repactuacao, reajuste e alteracdes contratuais;

analisar eventual pedido de alteracdo ou liberacdo de garantia
contratual, para posterior processamento;

reportar-se ao preposto da contratada, evitando dar ordens diretas aos
empregados da contratada; e

verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais acessorias
relacionadas a rotina diaria dos servigos, notadamente de questdes
ligadas a auséncia de profissionais, adequacdo da jornada de
trabalho, comportamento inadequado a execucao dos servi¢os, bem
como realizacdo de tarefas incompativeis com as definicdes de seus
postos de trabalho, reportando eventuais falhas ao preposto da

contratada.

A Contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu preposto,
que a representara e se responsabilizara por todos os aspectos funcionais,
técnicos e legais, devendo efetuar o acompanhamento continuo e periodico da
execucao do Contrato.

E dever do representante ou preposto da Contratada:

a) fornecer e manter atualizados endereco de correspondéncia da contratada
para recebimento de oficios, notificacdes e intimag¢des, bem como endereco

de correio eletrénico;
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16.

b) zelar pela manutencdo, durante a execucdo do Contrato, das condicbes
estabelecidas no instrumento convocatorio, has normas regulamentadoras
e na legislagdo correlata do meio ambiente, seguranca e medicina de
trabalho, como também da regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e
FGTS e do cumprimento das obrigac@es trabalhistas;

c) zelar pela execucao ou fornecimento do objeto contratual em conformidade
com as normas técnicas vigentes; e

d) zelar pela plena, total e perfeita execu¢do do objeto contratado.

As partes deverao:

a) anotar em registro proprio devidamente carimbado e assinado, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do Contrato, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados; e

b)  adotar procedimentos e métodos de gestdo que além de atender o presente
Regulamento, assegurem o cumprimento dos requisitos preconizados na
licitacdo, Contrato, Termo de Referéncia, projetos e especificacdes sempre
de acordo com as normas e legislagéo pertinentes.

2.13.5.7 Da Designacao dos Fiscais do Contrato e Comissdes de Fiscalizagdo e

1.

Recebimento

A designagéo do Gestor Técnico e seus suplentes, e de comissdes de fiscalizagédo
e recebimento caberd ao Gestor das Formalidades.

Devera ser elaborado ato conjunto quando a fiscalizagéo do Contrato competir a
mais de um Departamento ou Coordenadoria.

O ato de designacdo dos Gestores devera especificar os Contratos
individualmente.

Para o exercicio da funcdo, os Gestores deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicbes antes da formalizacéo do
ato de designacéo.

Na indicacdo de empregado devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicdes, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de Contratos por
empregado e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Em razéo da especificidade do Contrato, quando envolver complexidade e mais
de uma especialidade, a fiscalizacdo da execuc¢ao contratual devera ser realizada
por meio de comisséo de empregados da Companhia.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos fiscais, da
Geréncia Gestora ou do Gestor do Contrato deverdo ser solicitadas a seus
superiores em tempo habil para a adocdo das medidas necesséarias e
convenientes.

Nos casos de atraso ou falta de indicacdo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo dos gerentes gestores, encarregados de setores
gestores, gestores de Contratos ou Gestores e seus Suplentes, até que seja
providenciada a indicacdo, a competéncia de suas atribui¢cdes cabera.

O Suplente do Gestor atuara como Gestor do Contrato nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.
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10. Devera ser designado Suplente do Gestor para o Gestor Funcional, para o Gestor
Técnico e para o Gestor Setorial.

11. A Geréncia Gestora, o Gestor das Formalidades do Contrato ou os Gestores e
seus Suplentes deverdo elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a
prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuacdo quando do seu
desligamento ou afastamento definitivo.

12. O encargo de Gestor ndo pode ser recusado pelo empregado, por ndo se tratar
de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e
limitacBes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuicdes, se for o caso.

13. Ocorrendo a situacao de que trata o item anterior a CEAGESP devera providenciar

a qualificagcdo do empregado para o desempenho das atribuigbes, conforme a
natureza e complexidade do objeto, ou designar outro empregado com a
qualificacéo requerida.

2.13.5.7.1DA FISCALIZACAO TECNICA

1.

A fiscalizag&o técnica dos Contratos deve avaliar constantemente a execugéo do

objeto podendo utilizar instrumentos para afericdo da qualidade da prestacao dos

servigos, quando devera haver o redimensionamento no pagamento com base nos

indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
gualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b)  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servico ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Durante a execucédo do objeto, fase do recebimento provisério, o Gestor Técnico
designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

O Gestor Técnico do Contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliacdo da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
gualidade da prestacao dos servicos realizada, o qual devera apor assinatura no
documento, relativa a ciéncia da avaliacao realizada.

A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo Gestor Técnico, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagédo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no instrumento convocatorio.

E vedada a atribuicéo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada de que trata o item 3.
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7. O Gestor Técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde

que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o Gestor
Técnico do Contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no instrumento
convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado a Geréncia
Gestora, ou ao Gestor do Contrato.

2.13.5.7.2DA FISCALIZACAO TECNICA DOS CONTRATOS COM DEDICACAO

1.

EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

A fiscalizagdo funcional, realizada nos Contratos de prestacdo de servicos com
regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, podera ser efetivada com base
em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o
Contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais, nas

contratacGes com dedicacao exclusiva dos trabalhadores da contratada exigir-se-

4, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

a) No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho -
CLT:

- no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacao:

. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcdo, horério do posto de trabalho, nUmeros da Carteira de
Identidade - RG e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF, com indicacéo dos responsaveis técnicos pela execugdo
dos servigos, quando for o caso;

. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

. exames médicos admissionais dos empregados da contratada
gque prestardo 0s servicos.

- entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servi¢cos
a area responsavel pela fiscalizacdo do Contrato 0s seguintes
documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF:

o Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido - CND;

o certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado;
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. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

entrega, quando solicitado pela CEAGESP, de quaisquer dos

seguintes documentos:

) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da CEAGESP;

) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servicos, em que conste como tomador o 6rgao
ou entidade contratante;

o cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer
més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depdésitos bancarios;

) comprovantes de entrega de beneficios suplementares, como
vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros, a que estiver
obrigada por for¢ca de lei ou de Convengéo ou Acordo Coletivo
de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servicos
e de qualquer empregado; e

. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento
e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo Contrato.

entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisao do Contrato, apos o ultimo més de prestacao dos
servigos, no prazo definido no Contrato:

) termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria;

o guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

o extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e

. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

b)  No caso de cooperativas:

recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a
parcela de responsabilidade do cooperado;

recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

comprovante da aplicagéo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional
e Social - FATES;

comprovante da aplicacdo em Fundo de Reserva;

comprovacao de criacdo do fundo para pagamento do 13° salério e
férias; e

eventuais obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege as
sociedades cooperativas.
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10.

11.

C) No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢cBes Sociais Civis
de Interesse Pulblico e as Organizacdes Sociais, sera exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, o0s
documentos elencados para empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho - CLT deverdo ser apresentados.

Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacoes
sociais trabalhistas elencados nas alineas “a”, “b” e “c” do item 2 poderao ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por
cartorio competente ou por empregado da CEAGESP.

A CEAGESP devera analisar a documentacéo solicitada no 4° item da alinea “a
no prazo de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de Contratos de servicos com regime de
dedicacéao exclusiva de méo de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil -
RFB.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de Contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condi¢bes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual,
sem prejuizo das demais sangdes.

A CEAGESP podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o Fiscal
Funcional deveré verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao Gestor do
Contrato.

Além das disposi¢cfes acima citadas, a fiscalizagdo funcional devera observar,
ainda, as seguintes diretrizes:
a)  Fiscalizagé&o inicial:

- No momento em que a prestacdo de servicos € iniciada, deve ser
elaborada planilha-resumo de todo o Contrato Administrativo. Ela
conterd informacdes sobre todos os empregados terceirizados que
prestam servicos na CEAGESP, divididos por Contrato, com o0s
seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo no CPF, funcéo
exercida, salério, adicionais, gratificacfes, beneficios recebidos, sua
especificagdo e quantidade, como vale-transporte e auxilio-
alimentacgéo, horério de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e
horas extras trabalhadas;
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A fiscalizacéo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS
sera feita por amostragem. Todas as anotacfes contidas na CTPS dos
empregados devem ser conferidas, a fim de que se possa verificar se
as informagbes nelas inseridas coincidem com as informacdes
fornecidas pela empresa e pelo empregado. Devem ser observadas,
com especial atencdo, a data de inicio do Contrato de trabalho, a
funcdo exercida, a remuneracdo, corretamente discriminada em
salario-base, adicionais e gratificacfes, além de demais eventuais
alteracBes dos Contratos de trabalho;

O numero de terceirizados por funcéo deve coincidir com o previsto no
Contrato Administrativo;

O salario ndo pode ser inferior ao previsto no Contrato Administrativo
e na Convencgéo Coletiva de Trabalho da Categoria - CCT,;

Devem ser consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na
CCT para as empresas terceirizadas, como, por exemplo, se 0s
empregados tém direito a auxilio-alimentag&o gratuito;

Deve ser verificada a existéncia de condi¢fes insalubres ou de
periculosidade no local de trabalho, cuja presenca levar4d ao
pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais
condicbes obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos
de Protec¢éo Individual - EPI;

No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacao, devidamente autenticada:

o relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcéo,
horéario do posto de trabalho, nimeros da Carteira de Identidade
- RG e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, e
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

o CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos
pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinadas pela contratada;

o exames médicos admissionais dos empregados da contratada
que prestardo 0s servicos; e

. declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a

quitagdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do
Contrato.

b)  Fiscalizagdo mensal:

Deve ser feita a retencao da contribuicdo previdenciaria no valor de
11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes

sobre a prestacao do servico;
Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF,;
Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito - CND relativa a Créditos

Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS - CRF e a Certiddo Negativa de Débitos
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Trabalhistas - CNDT, caso esses documentos nao estejam

regularizados no SICAF;

Quando verificada a situacao de irregularidade e/ou divergéncia fiscal,
trabalhista, ou em folha de pagamento da empresa, devera ser
comunicada a contratada dando ciéncia sobre a retencéo - glosa - do
pagamento devido, cautelarmente, sendo os valores retidos até que
se regularize a situacdo quanto ao pagamento dos tributos, bem como
dos funcionarios terceirizados e os consequentes reflexos nas demais
verbas trabalhistas, em conformidade com o Aco6rddo n® 1214-TCU-
Plenario; e

Exigir, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, conforme legislagdo em vigor.

C) Fiscalizacao diaria:

Devem ser evitadas ordens diretas da CEAGESP dirigidas aos
terceirizados. As solicitacbes de servicos devem ser dirigidas ao
preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamacdes ou
cobrancgas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto;

Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacéo do servico, como a
negociacédo de folgas ou a compensacao de jornada, deve ser evitada,
uma vez que essa conduta é exclusiva do empregador; e

Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
gue estdo prestando servicos e em quais fungbes, e se estédo
cumprindo a jornada de trabalho.

d) Fiscalizacdo procedimental:

Observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos
empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no
dia e percentual previstos, devendo ser verificada pelo Gestor do
Contrato a necessidade de se proceder a repactuacdo do Contrato,
inclusive quanto & necessidade de solicitacdo da contratada;

Certificar que a empresa observa a legislacao relativa a concessao de
férias e licencas aos empregados; e

Certificar que a empresa respeita a estabilidade proviséria de seus
empregados como Cipeiro, gestante e estabilidade acidentaria.

e) Fiscalizagcdo por amostragem:

A CEAGESP devera solicitar, por amostragem, aos empregados, que
verifiquem se as contribuicdes previdenciarias e do FGTS estdo ou
nao sendo recolhidas em seus nomes;

A CEAGESP devera solicitar, por amostragem, aos empregados
terceirizados

0s extratos da conta do FGTS, os quais devem ser entregues a
CEAGESP;

O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos
avaliados ao final de um ano, sem que isso signifique que a analise
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nao possa ser realizada mais de uma vez em um mesmo empregado,
garantindo assim o “efeito surpresa” e o beneficio da expectativa do
controle;

- A contratada deverd entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando
solicitado pela CEAGESP, por amostragem, quaisquer dos seguintes

documentos:
o extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da CEAGESP;

o cbpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servicos, em gue conste como tomador a
CEAGESP;

) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a
qualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando
necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios; e

o comprovantes de entrega de beneficios suplementares, vale-
transporte, vale-alimentacdo, entre outros, a que estiver
obrigada por forca de lei, Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos
servigos e de qualquer empregado.

2.13.5.7.3DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS DE OBRAS E SERVICOS DE

1.

ENGENHARIA

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do Contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacéo dos servi¢cos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serdo exercidos por empregado ou Comissao de Fiscalizacao.

A CEAGESP mantera, desde a assinatura do Contrato até o recebimento
definitivo, empregado ou Comissédo de Fiscalizacdo constituida de empregados
habilitados com capacidade para o acompanhamento e controle dos servigos
relacionados com o tipo de obra ou servico de engenharia que esta sendo
executado.

A empresa contratada para execucao da obra deve facilitar, por todos os meios
ao seu alcance, a acao da fiscalizacao, permitir o amplo acesso aos servigcos em
execucdo e atender prontamente as solicitacdes que lhe forem dirigidas.

O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necesséria para o
acompanhamento e controle da execucado dos servicos e do Contrato.

Compete ao fiscal de obra ou servico de engenharia as seguintes obrigacoes,
além das mencionadas no Capitulo que trata da gestdo e fiscalizagdo dos
Contratos:

a) verificar, na execucdo dos servicos e obras de construcdo, reforma ou
ampliacdo, o0 cumprimento das seguintes normas e préticas
complementares:

- codigos, leis, decretos, portarias e normas federais, estaduais e
municipais, inclusive normas de concessionarias de servicos publicos;
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- instrucdes e resolucdes dos 6rgaos do sistema CREA e CONFEA;
- instrucdes e resolucdes dos 6rgdos do sistema CAU/BR e CAU; e
- normas técnicas da ABNT e do Inmetro.

b)  verificar a adequacéo da execucao das obras ou prestacao dos servicos com
as especificacdes previstas no instrumento convocatério, Contrato e Projeto
Basico, cronograma fisico-financeiro e demais documentos integrantes do
processo licitatério;

c) verificar a conformidade do material, da técnica e do equipamento a ser
utilizado na execucdo das obras e dos servicos, com o documento da
contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, com o
estabelecido no Projeto Bésico anexo do instrumento convocatorio,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como
marca, qualidade e forma de uso; e

d) promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

Aplica-se a fiscalizacao de obras e servigcos de engenharia o disposto na secéo
gue trata das atividades da gestao e fiscalizagdo de Contratos.

Caso as especificidades da obra ou servi¢co de engenharia demandem uma rotina
de fiscalizagdo propria, a CEAGESP devera descrevé-la minuciosamente no
Projeto Basico anexo do instrumento convocatorio.

A fiscalizacdo de que trata esta se¢cdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios (ocultos), ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o artigo 76 da Lei n° 13.303, de 2016.

A CEAGESP devera elaborar e aprovar no prazo de 06 (seis) meses, prorrogavel
por igual periodo, Manual de Obras e Servicos de Engenharia contendo o
detalhamento, dentre outros, dos aspectos a serem observados na fiscalizacdo de
obras e servi¢os de engenharia, conforme previsto neste Regulamento.

2.13.5.8 Do Pagamento

1.

A Geréncia Gestora devera instruir o processo de contratacdo com a Nota Fiscal
ou Fatura e os demais documentos comprobatérios de pagamento dos servigos,
obras ou compras.

Nas contratacdes de servicos de mao de obra exclusiva podera ser aberto
processo especifico para a juntada dos documentos comprobatérios de
pagamento, o qual sera apenso ao processo principal de contratacdo antes do seu
arquivamento.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais.
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4, Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,

10.

deverdo ser tomadas as seguintes providéncias:

a) providenciar a comunicagcdo do contratado, por escrito, no sentido de que,
no prazo de cinco (5) dias Uteis, regularize sua situa¢cao ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa;

b) O prazo da alinea anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da CEAGESP;

C) N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a CEAGESP devera comunicar aos érgaos responsdveis pela fiscalizacado
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela CEAGESP, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos;

d) Persistindo a irregularidade, a CEAGESP devera adotar as medidas
necessarias rescisdo dos Contratos em execuc¢do, nos autos dos processos
administrativos correspondentes, assegurada a contratada a ampla defesa;

e) Havendo a efetiva prestacéo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela resciséo
contratual, caso o contratado n&o regularize sua situacgéao junto ao SICAF;

f) Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela Diretoria Gestora na Matriz e pela Superintendéncia Regional no
ambito da sua competéncia, ndo sera rescindido o Contrato em execugao
com empresa ou profissional inadimplente no SICAF.

A area competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do Contrato e da CEAGESP;

d) o periodo de prestagéo dos servi¢os;

e) ovalorapagar; e

f) os tributos a serem retidos na fonte em cada contratacao.

O pagamento da obrigacdo devera ocorrer em prazo ndo superior a 30 (trinta)
dias, contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela.

O instrumento convocatério, o Projeto Basico ou Termo de Referéncia e o
Contrato, deverdo prever o prazo para pagamento.

Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em
que a CEAGESP atestar a execuc¢éo do objeto do Contrato.

Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a
empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado,
evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela CEAGESP.

A retencgdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancdes cabiveis, podera
ocorrer quando o contratado:

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DELCO

NG-AD-008 - Regulamento de Licitages e Contratos.docx



TITULO: RD n°: 47
C REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS De: 19/11/2025
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA
CENGESP? CONSAD n°: 01
NG-AD- 27/08/201 '
G 008 /08/2018 134 de 148 De: 29/01/2026

11.

12.

13.

14.

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou hdo executar com a
gualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b)  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais
atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CEAGESP, o valor devido
deverd ser acrescido de atualizag¢éo financeira e sua apuracéo se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, com juros de mora
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

EM =l x N x VP
Onde:
| = Indice de atualizag&o financeira, no valor de 0,00016438, computado com
base na formula;

| = [(TX/100)/365]

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a
retencdo, na fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

a) Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicdo Social sobre
oLucro Liquido - CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade
Social - Cofins, e Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de
Formagdo do Patrimbénio do Servidor Publico - PIS/Pasep, na forma da
Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 2012, conforme determina o artigo 64
da Lei n®9.430, de 1996;

b)  Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na
forma da Instrugdo Normativa RFB n°® 971, de 2009, conforme determina a
Lei n®8.212, de 1991;

C) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei
Complementar n® 116, de 2003, combinada com a legislagdo municipal ou
distrital sobre o tema; e

d) Demais tributos incidentes sobre a contratagéo.

Quando na licitag&o for utilizado o critério de julgamento maior retorno econémico
e nao for gerada a economia prevista no lance ou proposta, a diferenca entre a
economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneracao
do contratado.

Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior &
remuneracdo do contratado, sera aplicada a sancao prevista no Contrato, nos
termos deste Regulamento.
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2.13.5.8.1DA CONTA VINCULADA

1.

No caso da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacao, deve-se
adotar:
a) provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° (décimo

b)

d)

f)

9)

terceiro) salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da contratada, que
serdo depositados pela CEAGESP em Conta-Depoésito Vinculada -
bloqueada para movimentacao;

previsao de que o pagamento dos salarios dos empregados pela empresa
contratada devera ser feito por depésito bancario, na conta dos empregados,
em agéncias situadas na localidade ou regido metropolitana em que ocorre
a prestacao dos servigos;

a obrigacdo da contratada de, no momento da assinatura do Contrato,
autorizar a CEAGESP a reter, a qualquer tempo, a garantia contratual de até
5% (cinco por cento);

a obrigacdo da contratada de, no momento da assinatura do Contrato,
autorizar a CEAGESP a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS,
guando estes nao forem adimplidos;

disposi¢do prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60
(sessenta) dias, contados do inicio da prestagéo dos servi¢os, a emissao do
Cartdo Cidadao expedido pela Caixa Econdmica Federal - CEF para todos
0s empregados;

disposicdo prevendo que a contratada deverda viabilizar, no prazo de 60
(sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos, 0 acesso de
seus empregados, via internet, por meio de senha propria, ao sistema da
Previdéncia Social, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes
previdenciarias foram recolhidas;

disposicdo prevendo que a contratada devera oferecer todos 0s meios
necessarios aos seus empregados para obtencdo de extrato de
recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizacao.

Quando néo for possivel a realizagdo dos pagamentos a que se refere a alinea “d”
acima pela propria CEAGESP, esses valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem
como das contribui¢cdes sociais e FGTS.

Os valores provisionados na forma da alinea “a” do item 1, somente serdo
liberados nas seguintes condigdes:

a)

b)

parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro)
salério dos empregados vinculados ao Contrato, quando devido;
parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias
previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados
vinculados ao Contrato;

parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
proporcional, as férias proporcionais e a indenizacdo compensatoria
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10.

11.

porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado
vinculado ao Contrato; e

d) ao final da vigéncia do Contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

Deve-se adotar, preferencialmente, nas contratacbes de servicos o modelo de
Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacao.

O saldo existente na Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacdo
apenas serd liberado com a execucdo completa do Contrato, apds a comprovacao,
por parte da empresa, da quitagdo de todos 0s encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado.

As provisdes realizadas pela CEAGESP para o pagamento dos encargos
trabalhistas, em relacdo a méo de obra das empresas contratadas para prestar
servigos, por meio de dedicacdo exclusiva de méo de obra, serdo destacadas do
valor mensal do Contrato e depositadas pela Administracdo em Conta-Depdésito
Vinculada - blogueada para movimentacdo, aberta em nome do prestador de
servigo.

O montante dos depédsitos da Conta-Depoésito Vinculada - bloqueada para
movimentacao sera igual ao somatoério dos valores das seguintes provisdes:

a) 13°(décimo terceiro) salério;
b)  férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

c) multa sobre 0o FGTS e contribuigéo social para as rescisdes sem justa
causa; e

d) encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

A movimentagdo da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacgéo
dependerd de autorizagdo da CEAGESP e sera feita exclusivamente para o
pagamento das obrigacfes previstas no paragrafo anterior.

Devera ser firmado Termo de Cooperagdo Técnica com Instituicdo Financeira,
Cuja minuta constituir-se-a anexo do instrumento convocatério, o qual determinara
0s termos para a abertura da Conta-Depoésito Vinculada - bloqueada para
movimentacao e as condi¢cbes de sua movimentacéo.

O Termo de Cooperacdo Técnica podera ser ajustado as peculiaridades dos
servigos, objeto do Contrato Administrativo, ou aos procedimentos internos da
Instituicdo Financeira.

A assinatura do Contrato de prestacdo de servicos com a empresa vencedora do

certame sera precedida dos seguintes atos:

a) Solicitagdo, mediante oficio, de abertura da Conta-Depoésito Vinculada -
blogueada para movimentagéo; e

b) assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizacdo da
Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentacdo, de termo de
autorizacdo que permita a CEAGESP ater acesso aos saldos e aos extratos,
e que vincule a movimentacdo dos valores depositados mediante
autorizacao;
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12. O saldo da Conta-Depoésito Vinculada - blogueada para movimentacdo sera

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata die, conforme definido
no respectivo Termo de Cooperagdo Técnica.

Eventual alteragdo da forma de corre¢cdo da poupanca implicara a revisdo do
Termo de Cooperacédo Técnica.

Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados nos
itens 6, 7 e 8 acima, retidos por meio da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada
para movimentacdo, deixardo de compor o valor da fatura mensal a ser pago
diretamente a empresa.

Os editais deverdo conter expressamente as regras previstas neste Regulamento
e documento de autorizacdo para a criagdo da Conta-Depdsito Vinculada -
bloqueada para movimentacgdo, que devera ser assinado pela contratada.

Podera ser negociado com a Instituicdo Financeira, caso haja cobranca de tarifas
bancérias, a isencdo ou reducdo das referidas tarifas para abertura e
movimentag¢édo da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagao.

Os editais deveréo informar aos proponentes que, em caso de cobranca de tarifa
bancéria para operacionalizacao da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para
movimentacdo, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos
valores depositados.

Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacao da
Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagéo poderdo ser previstos
na proposta da licitante.

Os editais deverdo informar o valor total, global ou estimado das tarifas bancarias
de modo que tal parcela possa constar da planilha de custos e formagéo de precos
apresentada pelos proponentes.

A empresa contratada podera solicitar a CEAGESP para utilizar os valores da
Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacgéo para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos nesta Se¢do ou de eventuais indenizagbes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagBes ocorridas durante a
vigéncia do Contrato.

Para a liberacdo dos recursos em Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para
movimentacdo para o0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais
indenizacBes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas
durante a vigéncia do Contrato, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatorios da ocorréncia das obrigagfes trabalhistas e seus respectivos
prazos de vencimento.

Ap6s a confirmacgdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizag&o trabalhista e a conferéncia dos
calculos, a CEAGESP expedird a autorizacdo para a movimenta¢ao dos recursos
creditados em Conta-Depdésito Vinculada - bloqueada para movimentacédo e a
encaminhara a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatérios pela empresa.
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23. A autorizacdo de que trata o paragrafo anterior devera especificar que a
movimentacao sera exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de
eventual indenizagéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

24. A empresa deverd apresentar a CEAGESP, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

25. Os valores provisionados para atendimento ao item 7 desta secdo serdo
discriminados conforme tabela a seguir:

ITEM PERCENTUAL
13° (décimo terceiro) salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
Férias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribuig&o social
sobre o0 aviso prévio indenizado e sobre | 5,00 % (cinco por cento)
0 aviso prévio trabalhado

Subtotal

25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por

cento)
Incidéncia do Submadulo 2.2 sobre 7,39% (sete 7,60% (sete 7,82% (sete
férias, 1/3(um terco) constitucional de |virgula trinta e  |virgula seis por |virgula oitenta e
férias e 13° (décimo terceiro) salario* |nova por cento) |cento) dois por cento)

32,82% (trinta e - 33,25% trinta e

dois virgula 33:’03,/0 (trinta e trés virgula vinte
Total . . trés virgula zero X

oitenta e dois por |, - e cinco por

trés por cento)
cento) cento)

*Considerando as aliquotas de contribui¢céo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3%
(trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no inciso Il do
artigo 22 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991.

26.

O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depésito Vinculada -
bloqueada para movimentacdo sera liberado & empresa no momento do
encerramento do Contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente
aos servigos contratados, apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servi¢o contratado.

2.13.5.9 Da Inexecucéo e da Rescisdo dos Contratos

1.

A inexecucdo total do Contrato ensejara a sua rescisdo, enquanto a inexecucao
parcial podera ensejar a sua rescisao, com as consequéncias cabiveis.

Constituem motivo para rescisdo do Contrato:

a) o descumprimento de obrigacdes contratuais;

b)  a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a cessao ou transferéncia,
total ou parcial, a quem nado atenda as condicdes de habilitagcdo, ndo
admitidas no Edital e no Contrato, e sem prévia autorizacdo da CEAGESP;

C) a fuséo, cisdo, incorporacéo, ou associa¢édo do contratado com outrem, nao
admitidas no instrumento convocatério e no Contrato e sem prévia
autorizacdo da CEAGESP;
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d) o desatendimento das determinacdes regulares do Gestor ou Fiscal do

e)
f)
9)
h)
i)
)

K)

p)

Contrato;

0 cometimento reiterado de faltas na execucao contratual;

a dissolucado da sociedade ou o falecimento do contratado;
a decretacdo de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;

a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
contratada, desde que prejudique a execucdo do Contrato;

razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas no processo administrativo;

0 atraso nos pagamentos devidos pela CEAGESP decorrentes de obras,
servicos ou fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna
ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do
cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacéo;

a nao liberacdo, por parte da CEAGESP, de area, local ou objeto para
execucgdo de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem
como das fontes de materiais naturais especificadas no projeto;

a ocorréncia de caso fortuito, forga maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execucéo do Contrato;

a ndo integralizacéo da garantia de execucao contratual no prazo estipulado;

a aplicacéo ao contratado de suspenséao do direito de licitar e contratar com
a CEAGESP;

o descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos; e

ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter
impedido, perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar licitante,
por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter
fraudado licitagdo publica ou Contrato dela decorrente; ter criado, de modo
fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica
ou celebrar Contrato Administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio
indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou prorrogacdes de
Contratos celebrados com a Administragcdo Publica, sem autorizagédo em lei,
no instrumento convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio
econdmico-financeiro dos Contratos celebrados com a Administracdo
Publica; ter dificultado atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgaos,
entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo em sua atuacao, inclusive
no &mbito das agéncias reguladoras e dos 6rgéos de fiscaliza¢éo do sistema
financeiro nacional.

3.  As praticas passiveis de rescisao, tratadas na alinea “p” do item anterior, podem
ser definidas, dentre outras, como:
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10.

11.

a) corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do empregado da Companhia
no processo licitatorio ou na execugéo do Contrato;

b) fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo
licitatorio ou de execucgéo do Contrato;

c) colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da Companhia,
visando estabelecer preco sem niveis artificiais e ndo competitivos;

d) coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas
fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participacdo em processo
licitatério ou afetar a execucdo do Contrato; e

e) obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer declaragoes
falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracao de praticas ilicitas.

As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizacdo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores ou
gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da
Lein®12.846, de 2013.

Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do
processo, devendo ser assegurado o contraditorio e o direito de prévia e ampla
defesa.

A rescisao do Contrato podera ser:
a) por ato unilateral e escrito da CEAGESP;

b)  amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratacéo, desde que haja conveniéncia para a CEAGESP; e

c) judicial, por determinacao judicial.

A rescisao por ato unilateral a que se refere a alinea “a” do item anterior devera
ser precedida de comunicacdo escrita e fundamentada da CEAGESP e ser
enviada a contratada com a antecedéncia minima prevista no instrumento
convocatorio.

A rescisao amigavel devera ser precedida de autorizacao escrita e fundamentada
da autoridade competente.

A rescisdo amigavel ndo sera cabivel nos casos em que forem constatados
descumprimentos contratuais sem apuracéo de responsabilidade iniciada ou com
apuracao ainda em curso.

Quando a rescisao ocorrer com base nas alineas “i” e “I” do item 2, sem que haja
culpa do contratado, serd este ressarcido dos prejuizos que houver sofrido,
regularmente comprovados, tera este ainda direito a:

a) devolucao da garantia;
b)  pagamentos devidos pela execucao do Contrato até a data da rescisao; e
c) pagamento do custo da desmobilizacao.

A rescisdo por ato unilateral da CEAGESP acarreta as seguintes consequéncias,
sem prejuizo das sancdes previstas na se¢do 2.13.5.10 deste Regulamento:
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12.

2.13.5.10
1.

a) assuncao imediata do objeto contratado, pela CEAGESP, no estado e local
em que se encontrar;

b) execucdo da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais
prejuizos sofridos pela CEAGESP; e

c) na hipétese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencéo dos créditos
decorrentes do Contrato até o limite dos prejuizos causados a CEAGESP.

A rescisao devera ser formalizada por termo de rescisdo unilateral ou distrato, no
caso de rescisdo amigavel, devendo o respectivo extrato ser publicado no DOU -
Diario Oficial da Uniao.

Das Sanc¢des
Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com este

Regulamento sujeita-se as sangbes aqui previstas, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal.

Pelo cometimento de quaisquer infracdes previstas neste Regulamento e nos

Contratos decorrentes, garantida a prévia defesa, a CEAGESP podera aplicar as

seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa moratéria, na forma prevista no instrumento convocatério ou no
Contrato;

c) multa compensatoria, na forma prevista no instrumento convocatério ou no
Contrato;

d) multa resciséria, para os casos de rescisao unilateral, por descumprimento
contratual, na forma prevista no instrumento convocatério ou no Contrato;

e) suspensdo do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a CEAGESP, por até 02 (dois) anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos para procedimentos por pregao
eletronico.

[Pl

As sangoes previstas nas alineas “a” e “e” do item anterior poderédo ser aplicadas
com as das sangdes das alineas “b”, “c” e “d”.

As penalidades previstas no item 2, quando aplicadas pela autoridade
competente, devem levar em consideracdo a natureza e a gravidade dos fatos, a
extensao e a relevancia da obrigagdo descumprida, a culpabilidade do Contratado,
os fins a que a sancdo se destina, os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, e, em especial, as seguintes circunstancias:
a) atenuantes:
- inexisténcia de prejuizos ou riscos & CEAGESP;
- regularizagéo do ato que ensejou a abertura do procedimento
administrativo para aplicacdo de sancdes, se cabivel, até a primeira
decisdo administrativa; e
- outra circunstancia relevante, anterior ou posterior ao
inadimplemento verificado.

b) agravantes:
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- a reincidéncia;
- a nao regularizacdo do ato que ensejou a abertura do procedimento

administrativo para aplicacdo de sancdes, se cabivel, até a primeira
deciséo administrativa;

- 0 descumprimento de obrigacdo com a obtencdo de vantagens

indevidas, de qualquer espécie, em beneficio préprio ou de outrem,
em decorréncia do inadimplemento; e

- a ndo adoc¢ao de providéncias no sentido de evitar ou reparar atos

lesivos, & CEAGESP ou a terceiros, dos quais tenha tomado
conhecimento.

5. No concurso de agravantes e atenuantes, a autoridade administrativa aplicara a
sangéo conforme indicado pelas circunstancias preponderantes.

6. A aplicacdo de sancdo administrativa e 0 seu cumprimento ndo eximem o infrator
da obrigacéo de corrigir as irregularidades que deram origem a sancao.

7. Sao consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sancdes, dentre outras
definidas no instrumento convocatério:

a)
b)

c)
d)

e)
)
9)

ndo atender, sem justificativa, & convocagéo para assinatura do Contrato;
apresentar documento falso em qualquer fase do processo administrativo
instaurado pela CEAGESP;

frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o processo de contratacao;

afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave
ameaca, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

agir de ma-fé na relacdo contratual, comprovada em processo especifico;
incorrer em inexecugao contratual; ou

ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter
impedido, perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar licitante,
por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter
fraudado licitacdo publica ou Contrato dela decorrente; ter criado, de modo
fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica
ou celebrar Contrato administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio
indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou prorrogacbes de
Contratos celebrados com a Administrac@o Pudblica, sem autorizagédo em lei,
no instrumento convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio
econdmico-financeiro dos Contratos celebrados com a Administracdo
Publica; ter dificultado atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgaos,
entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo em sua atuacéo, inclusive
no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizacao.

([Pl

8.  As praticas passiveis de rescisdo, tratadas na alinea “g” do item anterior, podem
ser definidas, dentre outras, como:
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10.

11.

12.

a) corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do empregado da Companhia
no processo licitatorio ou na execugdo do Contrato;

b) fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo
licitatorio ou de execucgédo do Contrato;

c) colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da Companhia,
visando estabelecer preco sem niveis artificiais e ndo competitivos;

d) coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas
fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participacdo em processo
licitatério ou afetar a execucdo do Contrato;

e) obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer declaragoes
falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracao de praticas ilicitas.

As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagédo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores ou
gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da
Lein®12.846, de 2013.

A sanc¢do de adverténcia € cabivel sempre que o ato praticado ndo seja suficiente
para acarretar prejuizo & CEAGESP, suas instala¢des, pessoas, imagem, meio
ambiente, ou a terceiros.

A aplicagéo da sancéo do item anterior importa na comunicacao da adverténcia a
contratada, devendo ocorrer 0 seu registro junto ao SICAF.

A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) em decorréncia da ndo regularizacdo da documentacéo de habilitagdo, nos
termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123, de 2006, conforme
previsto no instrumento convocatério, devera ser aplicada multa sobre o
valor estimado para a licitagdo em questao;

b) pela recusa em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido pelo
instrumento convocatoério, deverd ser aplicada multa sobre o valor
homologado para a licitagdo em questao;

c) no caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o
instrumento convocatério devera prever a incidéncia de multa sobre o valor
total do Contrato;

d) nos demais casos de atraso, o instrumento convocatdrio devera prever a
incidéncia de multa sobre o valor da parcela nédo executada ou sobre o saldo
remanescente do Contrato quando né&o for possivel calcular a parcela ndo
executada;

e)  no caso de inexecucdo parcial, o instrumento convocatoério devera prever a
incidéncia de multa sobre o valor da parcela ndo executada ou sobre o saldo
remanescente do Contrato quando nao for possivel calcular a parcela ndo
executada;

f) no caso de inexecucdo total, o instrumento convocatério devera prever a
incidéncia de multa sobre o valor total do Contrato; ou
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

g) nocaso de rescisdo contratual unilateral, o instrumento convocatério devera
prever a incidéncia de multa sobre o valor total do Contrato.

Além dos casos relacionados no item anterior, o instrumento convocatorio podera
estabelecer outros casos de aplicacdo de multa, desde que devidamente
justificados.

Os percentuais das multas serdo definidos no instrumento convocatorio
observando os principios da razoabilidade, proporcionalidade e eficiéncia.

Deve ser definido no instrumento convocatério de acordo com o objeto contratual
0 prazo limite para a aplicacdo de multa de mora ao contratado a partir do qual a
execucao da prestacdo deixa de ser util para a CEAGESP e enseja a resciséo do
Contrato.

A aplicagdo da sancdo do item anterior importa na comunicacdo da Multa a
contratada, devendo ocorrer o seu registro junto ao SICAF e sua publicacdo no
DOU - Diério Oficial da Uni&o.

Cabe a sanc¢édo de suspenséo do direito de participar de licitagdo e impedimento
de contratar com a CEAGESP em razéo de acdo ou omisséo capaz de causar, ou
gue tenha causado, prejuizo a CEAGESP, suas instalacdes, pessoas, imagem,
meio ambiente ou, ainda, em decorréncia de determinagéo legal.

Conforme a extensao do prejuizo ocorrido ou passivel de ocorréncia, a suspensao
podera ser branda (de 01 a 06 meses), média (de 07 a 12 meses), ou grave (de
13 a 24 meses).

O prazo da sangédo a que se refere o item 17 tera inicio a partir da sua publicacéo
no Diario Oficial da Uni&o.

A sancdo de suspensédo do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a CEAGESP importa, durante sua vigéncia, na suspensdo de
registro cadastral, se existente, ou no impedimento de inscri¢do cadastral.

A aplicacdo da sancgéo do item anterior importa na comunicagéo de suspensao do
direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a CEAGESP a
contratada, devendo ocorrer 0 seu registro junto ao SICAF e nos Sistemas
Correcionais CGU-PJ.

A sancao de suspensédo do direito de licitar e impedimento de contratar com a

CEAGESP poderao também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que,

em razdo dos Contratos celebrados:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b)  tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a CEAGESP em
virtude de atos ilicitos praticados;

d) tenham frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer
outro expediente, o carater competitivo de procedimento licitatorio publico;
ter impedido, perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar licitante,
por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter
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23.

24.

25.

26.

2.13.5.11
1.

fraudado licitacdo publica ou Contrato dela decorrente; ter criado, de modo
fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacao publica
ou celebrar Contrato administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio
indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou prorrogacbes de
Contratos celebrados com a Administracao Publica, sem autorizacédo em lei,
no instrumento convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio
econbmico-financeiro dos Contratos celebrados com a Administracédo
Publica; ter dificultado atividade de investigacéo ou fiscalizacdo de 6rgaos,
entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo em sua atuacao, inclusive
no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagéo.

As praticas passiveis de rescisao, tratadas na alinea “d” do item anterior, podem
ser definidas, dentre outras, como:

a)  corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo do empregado da Companhia
no processo licitatério ou na execucao do Contrato;

b) fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o processo
licitatorio ou de execugdo do Contrato;

c) colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da Companhia,
visando estabelecer pre¢co sem niveis artificiais e ndo competitivos;

d) coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas
fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participacdo em processo
licitatorio ou afetar a execugdo do Contrato;

e) obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer declaragbes
falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracao de praticas ilicitas.

As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagédo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores ou
gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos da
Lei n° 12.846, de 2013.

A aplicacdo da sancdo de suspensdo do direito de participar de licitacdo e
impedimento de contratar com a CEAGESP, por até 2 (dois) anos, sera registrada
no SICAF e no cadastro de empresas inidéneas de que trata o artigo 23 da Lei n°
12.846, de 2013.

A aplicacdo da sancdo, para procedimentos por pregdo eletrdnico, de
impedimento de licitar e contratar com a Unido, por ser de até 5 (cinco) anos, sera
registrada no SICAF e cadastrado nos Sistemas Correcionais CGU-PJ do
Ministério da Transparéncia e Controladoria Geral da Uniéo.

Do Procedimento para Aplicagdo de Sanc¢des

As sancles devem ser aplicadas no processo administrativo da contratacéo,
assegurando a ampla defesa e o contraditério.

O processo administrativo deverd ser instaurado pelos Gestores do Contrato.
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3. A documentacdo exigida, a alcada de deliberacdo, os encaminhamentos e o0s

2.13.5.12
1.

10.

11.

prazos necessarios e importantes para a aplicacao de sancdes sao definidos pelo
normativo interno NP-AD-008 - Gestdo de Contratos para Aquisicdo e Bens e
Servigos.

Do Recurso Administrativo e da Revisao

Caberarecurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da comunicacdo

do ato, nos casos de;:

a) Aplicacdo das penas de adverténcia, multa, suspensao temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CEAGESP; ou

b) Rescisédo do Contrato.

O recurso acima referido ndo tem efeito suspensivo, porém a autoridade
competente para decidir sobre o recurso tem poder para, motivadamente e
presentes razdes de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia
suspensiva.

A comunicacdo do ato para fins de contagem do prazo recursal sera feita,
preferencialmente, por correspondéncia encaminhada para o endereco indicado
pela contratada.

O recurso sera dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual apreciara
sua admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou hdo sua decisédo no prazo de
05 (cinco) dias Uteis e fazé-lo subir a autoridade superior, devidamente informado,
devendo a deciséo final ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

O recurso interpbe-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor
os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

O recurso administrativo tramitard no maximo por trés instancias administrativas.

O recurso nao sera conhecido quando interposto:
a) fora do prazo;

b)  perante autoridade incompetente;

C)  por quem nao seja legitimado;

d) apls exaurida a esfera administrativa.

Na hipétese da alinea “b”, sera indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

O néo conhecimento do recurso ndo impede a CEAGESP de rever de oficio o ato
ilegal, desde que néo ocorrida preclusao administrativa.

A autoridade competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a deciséo recorrida, se a matéria for de
sua competéncia.

Se da aplicacdo do disposto no item anterior decorrer gravame situacdo do
recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes antes da
deciséo.
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12. Os processos administrativos de que resultem san¢des poderdo ser revistos, a

13.

2.13.5.13
1.

qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdo da sancao
aplicada.

Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da sancao.

Dos Prazos

Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificacdo, excluindo-se da
contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento
cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora
normal.

Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do
vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como
termo o ultimo dia do més.

Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais nao
se suspendem.

3 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.

Permanecem regidos pela legislagdo anterior os procedimentos licitatorios e
Contratos iniciados ou celebrados até a data de entrada em vigor deste
Regulamento.

As licitagbes devem ser preferencialmente realizadas no local onde serdo
executados os Contratos, salvo quando for devidamente justificado.

As contratacdes de Tecnologia da Informacdo deverdo, obrigatoriamente, estar
previstas no Plano Diretor de Tecnologia da Informagé&o - PDTI.

As contratacdes eventualmente ndo previstas no PDTI deverdo ser previamente
aprovadas pelo Comité Executivo de Tecnologia da Informagéo - CETI.

Nas disposi¢des contrarias referentes as contratacfes aqui regulamentadas, as
atribuicbes constantes do presente Regulamento devem ser observadas
prioritariamente, em detrimento de outras Normas Internas.

Os Votos encaminhados a Diretoria Executiva para a materializacdo das
competéncias previstas neste Regulamento serdo de competéncia da Diretoria
demandante ou da Presidéncia, nos casos que Ihes competir.

A CEAGESP podera editar normativos especificos para o detalhamento das
atividades ora disciplinadas, bem como editar cartilhas e manuais, com objetivo
de uniformizar procedimentos em matéria de execucdo contratual e divulgar
possiveis recomendacdes dos 6rgdos de controle.

A contratacdo de autbnomo, cumpridas por este todas as formalidades legais com
ou sem exclusividade, de forma continua ou ndo, afasta a qualidade de
empregado prevista na Consolidagcéo das Leis do Trabalho - CLT.
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9. A CEAGESP elaborara, no prazo de seis meses, prorrogavel por igual periodo, as

10.

11.

12.

13.

minutas de editais e contratos de que trata o inciso Il do artigo 40 da Lei n® 13.303,
de 2016.

Podera ser instaurado procedimento de manifestacdo de interesse privado para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos, ou para a atualizacao,
complementacao ou revisdo de projetos de empreendimentos j& elaborados, com
vistas a atender as necessidades identificadas, observando-se o disposto no
Decreto n° 8.428, de 2015.

As licitacBes e contratos disciplinados por este Regulamento deverdo observar a
Politica de Integridade nas transagfes com partes interessadas disponibilizada
pela CEAGESP e Controladoria-Geral da Uniéo.

Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho de Administragdo, que podera
expedir normas complementares, em especial alterar os limites de dispensa de
licitacdo de pequeno valor.

Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho de
Administracdo, revogando-se todas as disposi¢cdes em contrario.
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