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A Diretoria da CEAGESP - COMPANHIA DE ENTREPOSTOS E ARMAZENS GERAIS DE SAO PAULO,
no uso de suas atribuicdes estatutarias e regulamentares, resolve:

1 DO OBJETIVO

Estabelecer procedimentos, prazos e critérios e definir métodos de cobranca para o uso provisorio
de areas vagas dos Entrepostos da CEAGESP, no regime de AU - Autorizacéo de Uso.

2 DA AREA DE APLICACAO

Esta Norma se aplica ao Departamento de Entreposto da Capital e ao Departamento de Entrepostos
do Interior e demais areas envolvidas nos procedimentos ora estabelecidos.

3 DAS DEFINICOES

3.1 DAS SIGLAS

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
k)
1)
m)
n)
0)
p)
q)
r
s)
t)
u)
V)
w)

AU (Autorizacdo de Uso);

CADESP (Cadastro de Contribuinte de ICMS);

CCM (Cadastro de Contribuinte Mobiliario);

CCRU (Concessao Remunerada de Uso);

CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);

CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

DEFIN (Departamento Financeiro);

DEINT (Departamento de Entrepostos do Interior);
DEMAN (Departamento de Engenharia e Manutencéo);
DEPEC (Departamento de Entreposto da Capital);

DIOPE (Diretoria Técnica e Operacional);

ETSP (Entreposto Terminal de S&o Paulo);

FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico);

ICMS (Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos);
INSS (Instituto Nacional do Seguro Social);

JUCESP (Junta Comercial do Estado de S&ao Paulo);

RG (Registro Geral);

SAEXE (Secéo de Atendimento e Expediente do ETSP);
SAEXI (Secédo de Atendimento e Expediente dos Entrepostos do Interior);
SECME (Secéo de Controle de Mercado);

SECOB (Secéo de Contas a Receber e Cobranca);
SESEG (Secéao de Seguranca Operacional e Patrimonial);
UNIDADES (Entrepostos do Interior).

3.2 DAS ATIVIDADES DOS ENTREPOSTOS

1.

As atividades nos entrepostos sdo definidas de acordo com o tipo de produto comercializado
ou desenvolvido, e sdo denominadas tipicas e atipicas, ou seja:

a) nas atividades tipicas sdo comercializados produtos do agronegécio, tais como:
hortifruticolas, avicolas, pesqueiros, flores, plantas ornamentais e demais produtos
ligados a floricultura; e

b) nas atividades atipicas sdo comercializados produtos ou a prestacdo de servicos
auxiliares ligados as atividades tipicas como, por exemplo, venda de produtos em
equipamentos apropriados e 0os demais ndo enquadrados como tipicos.
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2.

O desenvolvimento de atividades tipicas e atividades atipicas no regime de AU observara,
além do estabelecido no Regulamento dos Entrepostos da CEAGESP, as demais normas
expedidas pela CEAGESP.

3.3 DA AUTORIZACAO DE USO

1.

A autorizacdo de uso poderd ser outorgada:

a) a concessionarios, permissionarios, produtores rurais e demais pessoas juridicas para
comercializacao de atividades tipicas;

b) a concessionérios, permissionarios, produtores rurais e demais pessoas juridicas para
comercializacdo ou desenvolvimento de atividades atipicas;

Cc) as pessoas fisicas, para comercializacao de atividades tipicas ou para comercializacao
ou desenvolvimento de atividades atipicas, restrito as areas de varejo; e

d) aos demais usuarios, pessoas fisicas e juridicas, para o desenvolvimento de outros
negdécios ndo enquadrados nas alineas acima, mediante aprovagéo da DIOPE.

Para a outorga da autorizacdo de uso, havendo mais de um solicitante, terdo prioridade o
produtor e/ou concessionario/permissionario em relagdo aos demais solicitantes, respeitando
a ordem de recebimento por data e horario de protocolo da solicitacao.

Em complemento a alinea “b” do item 1, a comercializacdo ou desenvolvimento de atividades
atipicas em regime de AU em area com metragem igual ou superior a 200 m? (duzentos
metros quadrados) serd considerada operacdo de grande vulto, cuja outorga a pessoas
juridicas se fard mediante as condi¢des seguintes:

a) realizacdo de visita técnica pelos interessados, se for o caso;
b)  apresentacdo de atestado de capacitacdo técnica;
c) entrega de documentacao exigida.

A CEAGESP divulgara aos interessados a relagédo de areas disponiveis para AU no endereco
eletrbnico www.ceagesp.gov.br.

3.4 DA SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE USO

1.

A solicitacdo de AU sera objeto de formalizacdo, por meio do formulario Solicitagdo de
Autorizagdo de Uso - OM-S-033, a ser protocolado pelo interessado junto ao DEPEC/SAEXE
ou a Unidade para fins de andlise do pedido.

O prazo para o recebimento de solicitagcdes de autorizacdo de uso para areas ja ocupadas
em regime de AU é de 20 (vinte) dias corridos e anteriores ao vencimento da AU vigente,
respeitando a ordem de recebimento por data e horéario do protocolo.

No caso acima, se o vigésimo dia anterior ao vencimento da AU da &rea pretendida coincidir
com final de semana, feriado ou dia sem expediente na CEAGESP, sera considerado o dia
util imediatamente posterior a essas datas.

A AU para uso provisério de areas vagas dos Entrepostos quando solicitada por
concessionarios ou permissionarios esta condicionada a comprovacdo da adimpléncia
financeira do requerente junto a CEAGESP, bem como a inexisténcia de débitos com
terceiros.

A CEAGESP verificara o histérico de ocorréncias financeiras e operacionais do solicitante de
AU nos ultimos 12 (doze) meses, quando concessionario, permissionario ou autorizatario, o
gue podera motivar o indeferimento da solicitacao.
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6.

Sera aceita nova solicitagdo de AU para area ja ocupada pelo interessado, desde que
observados os demais critérios estabelecidos na presente Norma.

3.5 DO PRAZO DA AUTORIZACAO DE USO E DEMAIS CRITERIOS

1.

O prazo para uso provisoério de areas vagas dos Entrepostos da CEAGESP no regime de AU
€ de até 180 (cento e oitenta) dias e serd encerrado sempre no Ultimo dia do més. Se
verificada a possibilidade do prazo ultrapassar o determinado, o vencimento sera antecipado
para o ultimo dia do més anterior a outorga da AU.

Ocorrida a outorga de AU, sera obrigatéria a abertura de procedimento licitatorio pelo
DEPEC ou DEINT para a area autorizada, excetuando-se os casos de autorizacédo de uso a
pequenos produtores rurais e as pessoas fisicas no exercicio da atividade comercial
determinada e em um curto periodo de prazo.

Na ocorréncia de procedimento licitatério da area em uso em regime de AU, a autorizacao
concedida seré cancelada por solicitagdo da CEAGESP para adjudicagdo ao vencedor do
certame.

A CEAGESP poderé autorizar a renovacdo da AU por mais um periodo de 180 (cento e

oitenta) dias.

Se necessario, uma segunda renovacao da AU podera ser autorizada desde que seja:

a) comprovada a abertura de procedimento licitatorio para atribuicdo da area em CCRU;

b) estabelecido o periodo de uso provisério da area até a conclusdo do procedimento
licitatorio;

c) condicionada a apresentacao de justificativa pelo departamento responsavel, DEPEC
ou DEINT;

d) referendado pela DIOPE.

A AU podera ser rescindida a qualquer momento por solicitacdo da CEAGESP ou do
autorizatério.

A area disponibilizada em procedimento licitatério que ndo apresentou ganhador do certame
retornara para uso em regime de AU.

O autorizatario que nao participar de procedimento licitatério ficara impedido de renovar a AU
no mesmo local.

Para concessionarios e permissionarios em final de contrato, somente sera autorizada AU
em razado da necessidade de se manter a area ocupada, ou seja, se 0 DEPEC ou DEINT
tenha iniciado novo processo licitatério nos 6 (seis) meses anteriores ao término do referido
contrato e que, por quaisquer motivos, a licitagdo apresentou-se fracassada ou deserta.

3.6 DA COBRANCA DA AUTORIZACAO DE USO E DOS VALORES DA REMUNERACAO MENSAL

1.

Pela AU outorgada, o interessado pagara, de forma antecipada, através da rede bancaria
credenciada, o valor da remuneracdao mensal relativo a area solicitada.

Os valores das Autorizacbes de Uso nédo identificados na presente Norma seréo
condicionados a aprovacao em Reunido de Diretoria Executiva.

O ndo pagamento das AUs e rateios até a data de vencimento ocasionara a cobranga de
multa por atraso de pagamento de 2% (dois por cento) sobre o valor do débito e juros de
mora de 2% (dois por cento) ao més ou fracéo.
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A cobranca dos valores relativos as Autorizacdes de Uso outorgadas seguird os seguintes

critérios:

a) serd mensal, por meio de boleto bancario com vencimento no dia 1° (primeiro) dia de
cada més;

b) serd antecipada ao uso provisério da area;

c) com excec¢do do primeiro més, no qual a cobranca incidird sobre os dias em que a area
sera utilizada provisoriamente, os demais serao faturados na sua totalidade;

d) serd parcial quando a AU for cancelada por solicitagdo da CEAGESP e o valor
equivalente ao periodo em que a area néo for utilizada sera restituido ao autorizatéario;

€) nao havera ressarcimento de valor pago em caso de pedido de cancelamento de AU
pelo autorizatério.

3.6.1 Dos Valores de AU parao ETSP

1.

O valor da remuneracdo mensal para as Autorizacbes de Uso no ETSP sera a média
aritmética do valor praticado no setor/pavilhdo, acrescido de 10% (dez por cento). Além
desse valor, outro custo mensal sera devido, que € o rateio das despesas correspondentes a
area, observando o tipo de comercializagéo.

As AUs para Atividades Atipicas terdo seus valores cobrados de acordo com a Tabela para
Cobranca de AU para Atividades Atipicas no ETSP, acrescidos de rateio das despesas
correspondentes ao setor.

A Tabela para Cobranca de AU para Atividades Atipicas no ETSP e as Autorizacdes de Uso
serdo reajustadas no més de julho pelo IGPM/FGV, ou outro indice que venha a substitui-lo,
equivalente ao periodo de 12 (doze) meses.

As Autorizacbes de Uso em vigor, quando da publicacdo da presente Norma, terdo seus
valores alterados somente ap6s o término das suas vigéncias.

by

Pelo ndo pagamento da Autorizagcdo de Uso e rateios, o autorizatério estara sujeito a
interdicdo da area por até 24 (vinte e quatro) horas ou 1 (um) dia de comercializacéo e, apés
este prazo, ao cancelamento da autorizacdo outorgada.

3.6.2 Dos Valores de AU para os Entrepostos do Interior

1.

O valor da remuneragdo mensal praticado para as Autorizagbes de Uso nas Unidades
observara a Tabela para Cobranca de AU nos Entrepostos do Interior e sera acrescido do
rateio das despesas correspondentes a area.

Em se tratando da criacdo de novas areas, o valor da AU sera fixado por sugestao da
geréncia da Unidade, acrescido do rateio das despesas correspondentes ao setor e deferido
pelo gerente do DEINT.

As Autorizacdes de Uso para Atividades Atipicas dos Entrepostos do Interior, exceto areas
de varejo, terdo seus valores sugeridos e justificados pelos Gerentes das Unidades,
acrescidos de rateio das despesas correspondentes ao setor e autorizados pelo DEINT.

As Autorizagbes de Uso para Atividades Atipicas na Rede de Entrepostos do Interior para
areas de varejo terdo seus valores cobrados conforme item 1 acima.

As Autorizagbes de Uso serdo reajustadas no més de janeiro pelo IGPM/FGV, ou outro
indice que venha a substitui-lo, equivalente ao periodo de 12 (doze) meses.
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6. As Autorizacdes de Uso em vigor, quando da publicagcdo da presente Norma, terdo seus
valores alterados somente ap6s o término das suas vigéncias.
7. Pelo ndo pagamento da Autorizacdo de Uso e rateios, o autorizatario estara sujeito ao

cancelamento da autorizagdo outorgada.

3.7 DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A AUTORIZACAO DE USO

1.

Em se tratando de pessoas juridicas, os documentos exigidos para a solicitacdo de AU sao
0s seguintes:

a) cobpia da certiddo de inscricdo no CNPJ atualizada;
b) copia do CADESP completo;

c) cobpia do Contrato Social ou Ultima Alteracdo Cadastral/Requerimento de Empresario
registrada;

d) coépia do Certificado de Microempreendedor individual para o0s casos de
microempreendedor individual;

e) copia do Estatuto Social e Ata de reunido da diretoria em exercicio registrada, nos
casos de Sociedade Anbnima, Cooperativa, Sindicato e Associacao;

f) Ficha Cadastral completa expedida pela JUCESP;

g) cobpia do CPF, do RG e do comprovante de residéncia do(s) sécio(s) que possuir(em)
poder de geréncia ou do titular.

Em se tratando de produtor rural, os documentos exigidos sdo os seguintes:

a) copia do CADESP completo e da certiddo de inscricdo no CNPJ atualizada para
produtores rurais do estado de Sao Paulo;

b)  copia da Inscricdo Estadual do estado de origem ou Atestado do Produtor emitido pelo
6rgdo competente;

c) copia do CPF, do RG e do comprovante de residéncia do produtor.

Em se tratando de pessoa fisica, os documentos exigidos sédo copia do CPF, do RG, do CCM
e do comprovante de residéncia do interessado.

Conforme item 3 da sec¢édo 3.3, para AU considerada de grande vulto sera exigida a seguinte
documentacao:
a) copia autenticada da documentacao relativa a habilitacéo juridica:

- do Contrato Social em vigor para Sociedades Comerciais ou do Estatuto para
Sociedades Andnimas ou Registro Comercial para Empresas Individuais; ou

- dos documentos de eleicdo de seus administradores, em se tratando de
Sociedades Andnimas; ou

b) documentacéo relativa a Regularidade Fiscal:
- da certidao de inscricdo no CNPJ;

- prova de regularidade para com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede da
interessada, ou outra equivalente na forma da Lei;

- Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, da sede da
empresa;
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5.

d)

Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito negativo relativa ao
INSS, expedida pela Receita Federal do Brasil;

prova de regularidade relativa ao FGTS; e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, para comprovar a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, tendo como base de
dados o Banco Nacional de Devedores Trabalhistas, expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justica do Trabalho ou dos
Tribunais Regionais do Trabalho.

Documentacdo relativa a regularidade complementar: verificagdo da existéncia de
registros impeditivos de contratacao:

no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, no endereco
eletrénico www.portaldatransparencia.gov.br;

no Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, no endereco eletrénico www.cnj.jus.br;

na Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o.

Declaragdo da empresa interessada confirmando que ndo possui débitos
pendentes para com a CEAGESP.

Outras informagfes e documentos:

dados do responsavel legal como nome, cargo, RG e CPF/MF, que assinara o
instrumento contratual a ser firmado. Em caso de indicagdo de procuradores,
acompanhada de mandato/procuragdo conferindo ao outorgado poderes
expressos para assinatura do contrato, acompanhado de cépia autenticada do
RG e CPF;

indicagdo, com qualificagdo completa, de preposto que tenha delegacdo de
poderes para solugbes de eventuais ocorréncias/anomalias, ocorridas durante a
vigéncia da autorizacao contrato; e

indicacdo de contato para assuntos relativos ao contrato em elaboragdo, com
nome completo, endereco eletrénico e telefone.

Para representacdo de socio, titular, produtor e/ou pessoa fisica, serd necessaria a
apresentacdo de Instrumento Publico de Procuragéo ou de procuracao particular desde que
registrada em cartério e especifica para tal finalidade.

3.8 DAS RESPONSABILIDADES

1.

A andlise técnica das solicitacdes de AU para areas do ETSP é de responsabilidade do

DEPEC/SAEXE.

A analise operacional das solicitacdes de AU para areas do ETSP é de responsabilidade do

DEPEC/SECME.

A analise técnica da area solicitada para a comercializacdo ou desenvolvimento de atividades
atipicas e a medicao do espaco para fins de emissédo da cobranca sdo de responsabilidade
do DEMAN, bem como a confirmacéo da area ocupada ao final da montagem ou instalacéao
de equipamentos.

A informacao do valor para cobranca das AUs é de responsabilidade do DEPEC e DEINT.

A emissao dos boletos de cobranca é de responsabilidade do DEFIN, por meio da SECOB.
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6. A autorizagcdo para a disponibilizacdo de areas em regime de AU no ETSP é de
responsabilidade do DEPEC, ap0s as analises técnica da SAEXE e operacional da SECME e
DEMAN.

7. A emissdo do Termo de AU de areas do ETSP é de responsabilidade da SAEXE, apos a
autorizacdo do DEPEC.

8. A fiscalizacdo das AUs formalizadas quando relativas as areas do ETSP € de
responsabilidade da SECME.

9. A andlise técnica e operacional das solicitacdes, a outorga e a fiscalizacdo de AUs de areas

dos Entrepostos do Interior séo de responsabilidade dos Gerentes das Unidades.

3.9 DAS INFRACOES E DAS PENALIDADES

Os autorizatarios estdo sujeitos a aplicacdo de penalidades quando verificada a violagdo do
Regulamento dos Entrepostos da CEAGESP.

4 DA DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1 PARA USO PROVISORIO DE AREAS NO REGIME DE AU PARA ATIVIDADES TIiPICAS

1.

Os interessados no uso provisorio de areas dos Entrepostos para atividades tipicas deverao
se dirigir ao DEPEC/SAEXE ou a Unidade para preencher e assinar o formulario Solicitagéo
de Autorizacdo de Uso - OM-S-033 (ver 6.1.1).

A SAEXE ou Unidade deveré realizar o protocolo do documento e o registro da solicitacdo no
sistema informatizado para fins de controle cronoldégico dos pedidos, o qual ser4 observado
para a indicacéo de area disponivel.

Na indisponibilidade de uso de sistema informatizado, deverd ser respeitada a ordem
cronologica de protocolo das solicitagfes de AU.

Havendo disponibilidade de area para uso no regime de AU, a SAEXE ou a Unidade devera:

a) verificar a adimpléncia financeira do requerente junto a CEAGESP e a existéncia de
débitos com terceiros;

b) efetuar a indicagdo da &area no sistema informatizado.

Em se tratando de areas do ETSP, a partir do registro no sistema informatizado, a SECME
recebera o pedido e efetuara a analise operacional da area indicada e a possibilidade de uso
em AU registrando as informacgdes no sistema informatizado.

A andlise da SECME seguird para aprovacdo do Gerente do DEPEC e na sequéncia a
SAEXE.

Em se tratando de Unidades, a andlise operacional da &area cabera aos Gerentes de
Entrepostos.

A SAEXE ou a Unidade devera solicitar ao interessado os documentos descritos na segao
3.7 e formalizar o uso provisorio da area por meio do formulario Declaragéo - Autorizagdo de
Uso - OM-D-062 (ver 6.1.2), no qual o solicitante declarard a ciéncia das condi¢es
estabelecidas para a AU.

A Declaragéo - Autorizacdo de Uso - OM-D-062 devera ser emitida em 2 (duas) vias, que
serdo assinadas pelo interessado e pela chefia da SAEXE/Gerente da Unidade, como
representante da CEAGESP, e encaminhadas como segue abaixo:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

a) uma via deverd ser entregue ao interessado;
b) uma via ficara na SAEXE/Unidade em arquivo préprio.

Formalizada a AU, a SAEXE ou SAEXI informara ao DEFIN/SECOB, por meio eletrbnico, a
autorizacdo para uso da area em regime de AU para fins de emissdo do boleto
correspondente ao periodo.

O DEFIN, por meio da SECOB, emitird o boleto e o disponibilizar4d no endereco eletrdnico
www.ceagesp.gov.br, no Canal do Permissionario, para que o autorizatario realize o
pagamento antecipado da autorizacao através da rede bancéria credenciada. Neste caso o
autorizatario podera emitir o boleto ou solicitar a sua emisséo junto a SAEXE ou Unidade.

Em caso de inadimpléncia de autorizatario do ETSP, a SAEXE devera providenciar a
emisséo da Interdicdo de Area, conforme modelo 6.1.3 da presente Norma, por até 24 (vinte
e quatro) horas ou 1 (um) dia de comercializagédo para areas de flores e varejédo, a contar do
recebimento da notificacdo. Mantida a inadimpléncia, a SAEXE providenciara o
cancelamento da AU apos 48 (quarenta e oito) horas da notificagédo.

Ocorrida a 32 (terceira) reincidéncia de interdicdo da area por inadimpléncia, a SAEXE
devera providenciar o cancelamento da respectiva AU.

Em se tratando de Unidades, a SAEXI providenciard o cancelamento da respectiva AU apos
72 (setenta e duas) horas de inadimpléncia.

A formalizacdo da utilizagdo da area do ETSP no regime de AU devera ser comunicada a
SECME para acompanhamento e fiscalizagdo necessarios.

Finalizado o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias o sistema informatizado encerrara
automaticamente a cobranca e fornecera as informacdes necesséarias ao acompanhamento
da desocupacéo da area.

No encerramento da AU por interesse do autorizatario, a SAEXE devera formalizar a
solicitagdo junto ao interessado e, apos, proceder ao cancelamento da autorizagdo no
sistema e arquivo do pedido no respectivo prontudrio.

Em se tratando de AU do ETSP, a SAEXE deveréa informar a SECME, por meio eletrdnico,
sobre o cancelamento da autorizacdo que acompanhara a desocupacéo da area e entrega
nas mesmas condigbes em que recebeu.

Para AU dos Entrepostos do Interior, recebida do autorizatario a formalizagdo do pedido de
encerramento da AU, a Unidade devera comunicar a SAEXI para que proceda ao
cancelamento no sistema, arquivando a solicitacao do interessado no respectivo prontuario.

Em caso de encerramento da AU a pedido da CEAGESP, a SAEXE ou Unidade concedera
ao autorizatario o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para desocupacdo da area. Apos este
prazo a SECME ou Unidade estard autorizada a apreender a mercadoria e equipamentos
encontrados no local.

Considerando o periodo de deterioracdo dos produtos, o prazo maximo para a retirada da
mercadoria apreendida, que contara a partir da data e horério da apreenséo, sera:

a) Hortifrutigranjeiros (exceto verduras): 24 (vinte e quatro) horas;

b) Verduras: 12 (doze) horas;

c) Flores: 12 (doze) horas;

d) Graos: 24 (vinte e quatro) horas;
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22.

23.

24.

25.

e) Produtos ligados a floricultura: 24 (vinte e quatro) horas;
f) Aparelhos eletrénicos, méveis ou utensilios: 15 (quinze) dias Uteis.

As mercadorias pereciveis ndo retiradas pelo proprietario no prazo determinado seréo
consideradas abandonadas e, portanto, inutilizadas ou encaminhadas ao Banco de
Alimentos da CEAGESP.

As mercadorias ndo pereciveis e/ou utensilios ndo retirados no prazo determinado seréo
considerados abandonados e, portanto, propriedade da CEAGESP que deliberara sobre a
sua destinacdo, podendo integrar o patrimdnio da Companhia ou serem doados a entidades
publicas.

No encerramento da AU, se constatadas benfeitorias realizadas na area, estas serao
incorporadas ao patriménio da CEAGESP, ndo cabendo ao autorizatario direito a retencao,
indenizagdo ou compensacao.

As solicitacbes ndo autorizadas pelo DEPEC/Unidade deverdo ser comunicadas ao
interessado.

4.2 PARA USO PROVISORIO DE AREAS NO REGIME DE AU PARA ATIVIDADES ATIPICAS

1.

10.

Os interessados no uso provisério de areas vagas do ETSP/Entrepostos do Interior para
atividades atipicas deveréao se dirigir ao DEPEC/SAEXE ou a Unidade, respectivamente, para
preencher e assinar o formulario Solicitacao de Autorizacdo de Uso - OM-S-033 (ver 6.1.1).

Nao serdo aceitas solicitacdes de AU para atividades atipicas que envolvam a panfletagem
de material promocional nos Entrepostos da CEAGESP.

Em casos de comercializacdo de produtos que exijam equipamentos apropriados, a
solicitacdo de AU devera ser juntado um projeto ou esbo¢co com a descricdo sucinta da
atividade e da instalagéo pretendida.

A SAEXE ou Unidade devera realizar o protocolo do documento e o registro da solicitagdo no
sistema informatizado para fins de controle cronoldgico dos pedidos, o qual sera observado
para a indicacdo de area disponivel.

Na indisponibilidade de uso de sistema informatizado, devera ser respeitada a ordem
cronoldgica de protocolo das solicitagées de AU.

A andlise da SAEXE ou da Unidade implicar4 na verificagdo da adimpléncia financeira e
operacional do requerente junto a CEAGESP e a existéncia de débitos com terceiros, cuja
informacéo devera ser registrada no sistema informatizado.

Em se tratando de solicitacdes de AU para areas do ETSP, a SECME efetuara a andlise
operacional do pedido e da possibilidade de uso e encaminhard ao DEMAN para analise
técnica e medicao prévia da area.

Efetuado o registro da medicdo da area pelo DEMAN no sistema informatizado, o pedido
seguira ao DEPEC para aprovacdo e, na sequéncia, a SAEXE para formalizacdo da AU e
providéncias de cobranca junto ao DEFIN/SECOB.

Quando o caso requerer, podera ser solicitada, também, a analise técnica e operacional da
SESEG para as areas do ETSP.

Em se tratando de Unidades, o valor das Autorizacdes de Uso para Atividades Atipicas,
excetuando-se as areas de varejo, devera ser sugerido e justificado pelos Gerentes de
Entrepostos que deverao incluir o rateio das despesas correspondentes ao setor. Para areas
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

de varejo, o valor das Autoriza¢des de Uso serd conforme o estabelecido no item 1, da se¢éo
3.6.2.

A andlise operacional, a medicdo e a indicacdo da area serdo de responsabilidade dos
Gerentes das Unidades, que juntamente com o valor da AU sugerido por ele, seguirdo para
autorizacdo do DEINT.

O DEINT deverd solicitar a aprovagdo da DIOPE quanto ao valor proposto para a
Autorizagdo de Uso solicitada.

A SAEXE ou a Unidade devera solicitar ao interessado os documentos descritos na se¢éo
3.7 e formalizar o uso provisério da area por meio do formulério Declaragéo - Autorizacao de
Uso - OM-D-062 (ver 6.1.2), no qual o solicitante declarard a ciéncia das condi¢des
estabelecidas para a AU.

A Declaracéo - Autorizacdo de Uso - OM-D-062 devera ser emitida em 2 (duas) vias, que
serdo assinadas pelo interessado e pela chefia da SAEXE/Gerente da Unidade, como
representante da CEAGESP, e encaminhadas como segue abaixo:

a) uma via deverd ser entregue ao interessado;
b) uma via ficard na SAEXE ou Unidade em arquivo proprio.

Formalizada a AU, a SAEXE ou SAEXI informara ao DEFIN/SECOB, por meio eletr6nico, a
outorga da area para uso em AU para fins de emissao do boleto correspondente ao periodo.

O DEFIN, por meio da SECOB, emitird o boleto e o disponibilizar4d no endereco eletrénico
www.ceagesp.gov.br, no Canal do Permissionario, para que o0 autorizatario realize o
pagamento antecipado da autorizacdo através da rede bancéaria credenciada. Neste caso o
autorizatario podera emitir o boleto ou solicitar a sua emissédo junto a SAEXE ou Unidade.

Em caso de inadimpléncia do autorizatdrio a SAEXE deverd providenciar a emissao
Interdicdo de Area, conforme modelo 6.1.3 da presente Norma, por até 24 (vinte e quatro)
horas a contar do recebimento da notificagdo. Mantida a inadimpléncia, a SAEXE
providenciara o cancelamento da AU apds 48 (quarenta e oito) horas da notificacao.

Ocorrida a 32 (terceira) reincidéncia de interdicdo da area por inadimpléncia, a SAEXE devera
providenciar o cancelamento da respectiva AU.

Em se tratando de Unidades, a SAEXI providenciara o cancelamento da respectiva AU apés
72 (setenta e duas) horas de inadimpléncia.

No ETSP, a SECME acompanhara a finalizacao das instalagbes/montagem e informara ao
DEMAN para a medicao final da area disponibilizada.

O DEMAN efetuard nova medicdo e, constatada diferenca, por meio do sistema
informatizado registrard a nova medida da area, comunicando-a ao DEPEC

O DEPEC devera informar a medida final da area ao DEFIN/SECOB para cobranca da
diferenca no préximo boleto.

Apos a medicao final, se constada nova diferenga entre as medidas autorizada e a ocupada,
0 autorizatario sera penalizado nos termos do Regulamento dos Entrepostos da CEAGESP.

A formalizagdo da utilizacao da area do ETSP no regime de AU serd comunicada a SECME
para fins de acompanhamento e fiscalizacao necessarios.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Finalizado o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias o sistema informatizado encerrara
automaticamente a cobranca e fornecerd as informacdes necessarias ao acompanhamento
da desocupacao da area.

No encerramento da AU por interesse do autorizatario, a SAEXE deverd formalizar a
solicitagdo junto ao interessado e, apds, proceder ao cancelamento da autorizacdo no
sistema e arquivo do pedido no respectivo prontudrio.

Em se tratando de AU do ETSP, a SAEXE devera informar a SECME, por meio eletrdnico,
sobre o cancelamento da autorizagdo para acompanhamento.

Para Entrepostos do Interior, recebida do autorizatdrio a formalizagcdo do pedido de
encerramento da AU, a Unidade deverd comunicar a SAEXI| para que proceda ao
cancelamento no sistema, arquivando a solicitacdo do interessado no respectivo prontuario.

Em caso de encerramento da AU a pedido da CEAGESP, a SAEXE ou Unidade concedera
ao autorizatario o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para desocupacdo da area. Apés este
prazo a SECME ou Unidade estara autorizada a apreender a mercadoria e equipamentos
encontrados no local.

Considerando o periodo de deterioracdo dos produtos, o prazo maximo para a retirada da
mercadoria apreendida, que contara a partir da data e horario da apreenséo, sera:

a) Produtos Atipicos pereciveis: 01 (uma) hora;

b)  Produtos Atipicos ndo pereciveis: 24 (vinte e quatro) horas;

c) Aparelhos eletrénicos, moveis ou utensilios: 15 (quinze) dias Uteis.

As mercadorias pereciveis ndo retiradas pelo proprietario no prazo determinado serdo

consideradas abandonadas e, portanto, inutilizadas ou encaminhadas ao Banco de Alimentos
da CEAGESP.

As mercadorias ndo pereciveis e/ou utensilios néo retirados no prazo determinado seréo
considerados abandonados e, portanto, propriedade da CEAGESP que deliberara sobre a
sua destinagdo, podendo integrar o patriménio da Companhia ou serem doados a entidades
publicas.

As solicitagbes ndo autorizadas pelo DEPEC ou DEINT deverdo ser comunicadas ao
interessado.

5 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.
2.

Nao sera permitido o uso parcial de areas em regime de AU.

A autorizacdo concedida para uso de areas da CEAGESP em regime de AU é pessoal e
intransferivel. Na inobservancia desta regra, o autorizatario estara sujeito as penalidades
previstas no Regulamento dos Entrepostos da CEAGESP.

Nao sera concedida ACF (Autorizacdo de Comunicacado Fiscal) para areas em regime de AU.

Na indisponibilidade de uso de sistema informatizado para os controles estabelecidos na
presente Norma, caberdo as areas responsaveis os encaminhamentos, as autorizacées e 0s
registros necessarios para a outorga de AU, bem como o arquivo dos documentos
produzidos.

Os valores da remuneracdo mensal das Autorizacdes de Uso praticados pela CEAGESP em
cumprimento ao estabelecido na presente Norma deverdo estar disponiveis em locais
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visiveis dos Entrepostos da CEAGESP e uma cépia entregue ao Autorizatario sempre que

solicitado.

6. A CEAGESP, sempre que entender necessario, podera aplicar ajustes nos valores das AUs
independente das corre¢des anuais, observando, porém, o término das autorizagces de uso

vigentes.

7. Esta Norma entrard em vigor na data da sua aprovacgéo, revogando-se todas as disposicdes

em contrario.
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DOS ANEXOS

6.1 DOS FORMULARIOS
6.1.1 Solicitacdo Para Autorizacao de Uso - OM-S-033

& cEnces»

SOLICITACAO PARA AUTORIZACAO DE USO (AU)

A

CEAGESP - Cia. de Entrepostos e Armazéns Gerais de Séo Paulo - Departamento de Entrepostos

Senhor Gerente:

Solicito a Vossa Senhoria autorizac@o para uso da area abaixo pelos motivos expostos:

DADOS PESSOA JURIDICA / FiSICA

Razao Social/Nome:

Matr.:

Endereco:

N°:

CEP:

Bairro:

Cidade::

UF:

CPF / C.N.P.J. / Insc. Produtor:

Insc. Estadual:

Telefone(s):

Fax:

Email:

AREA SOLICITADA

Pavilhao:

Box / Médulo:

Motivo:

DADOS DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA

Nome:

CPF:

RG:

Endereco:

No

CEP:

Bairro:

Cidade:

UF:

Telefone(s):

Fax:

Email:

Areas com TPRU/CCRU:

Termo em que peco deferimento.

Local e Data

Assinatura do Responsavel

OM-S-033
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6.1.2 Declaracéo - Autorizacdo de Uso - OM-D-062

A ~ ~
(. CENGESP DECLARACAO - AUTORIZAGCAO DE USO

Em conformidade com os Regulamentos da CEAGESP que dispde sobre a utilizacdo de areas no regime Autorizacéo de

Uso - “A.U’, eu, na qualidade de , DECLARO para os devidos fins estar ciente de que nao terei direito a

qualquer modalidade de atribuicdo de &rea do local abaixo indicado, para o qual obtive autorizacdo da CEAGESP para

utiliza-lo(s) no periodo de a

DECLARO, ainda, estar ciente que:

1. O prazo para uso provisoério das areas da CEAGESP em regime de AU é de até 180 (cento e oitenta) dias.

2. Vencido o prazo acima, a autoriza¢@o concedida para operar no local abaixo descrito sera cancelada.

3. Havendo interesse em utilizar essa ou outra area disponivel, nova solicitacdo devera ser formalizada junto a SAEXE e/ou
Unidade de Entrepostos.

4. A autorizagd@o concedida para operar no(s) local(is) descrito(s) neste documento podera ser rescindida a qualquer momento
por solicitagdo do autorizatério, por determinagdo da CEAGESP e na conclusdo de processo licitatério para atribuicdo ao
vencedor do certame.

5. A autorizagdo concedida é pessoal e intransferivel ficando, portanto, proibido ceder ou transferir a terceiros. Na
inobservancia desta regra a autorizacdo serd cancelada e o autorizatario ficar4d impedido de utilizar outra area nesta
modalidade.

6. O pagamento mensal para utilizagdo da area abaixo indicada em regime de AU ser& antecipado ao uso do local.

7. O valor da remunerag@o mensal para as Autorizacdes de Uso no ETSP serd o maior valor praticado no setor acrescido de
10% (dez por cento) e do rateio das despesas correspondentes a area, observando o tipo de comercializagao.

8. As AUs para Atividades Atipicas no ETSP terdo seus valores cobrados de acordo com a Tabela para Cobranca de
Autorizacéo de Uso, acrescidos de rateio das despesas correspondentes ao setor.

9. O valor da remuneracéo mensal praticado para as Autorizacdes de Uso nas Unidades observara a Tabela para Cobranga de
AU nos Entrepostos do Interior e sera acrescido do rateio das despesas correspondentes a area.

10. Os valores da remuneragado mensal das AUs serdo reajustados no més de julho para areas do ETSP e em janeiro para
Entrepostos do Interior, pelo IGPM/FGV, ou outro indice que venha a substitui-lo, equivalente ao periodo de 12 (doze)
meses.

11. O néo pagamento das AUs e rateios até a data de vencimento ocasionara a cobranca de multa por atraso de pagamento de
2% (dois por cento) sobre o valor do débito e juros de mora de 2% (dois por cento) ao més ou fragéo.

12. A falta de pagamento da AU de areas do ETSP acarretara na interdicéo do local por até 24 (vinte e quatro) horas a contar do
recebimento da notificagdo. Mantida a inadimpléncia, a Autorizacdo de Uso serd cancelada automaticamente ap6s 48
(quarenta e oito) horas da notificagao.

13. A falta de pagamento da AU de &reas dos Entrepostos do Interior acarretard no cancelamento da autorizagdo concedida
apo6s 72 (setenta e duas) horas.

14. No encerramento da AU, se constatadas benfeitorias realizadas na area, estas serdo incorporadas ao patriménio da
CEAGESP, nao cabendo ao autorizatario direito a retencéo, indenizagao ou compensacéo.

15. Em casos de comercializacdo de produtos que exijam equipamentos apropriados, a metragem abaixo indicada podera sofrer
alteracdo quando da finalizagcdo da instalag&o, cuja diferenca sera apurada pela CEAGESP para fins de emissdo da
cobranca devida ou restituicao de valor excedente.

Localizacéo:

(Local), de de

. . Responséavel da CEAGESP
CNPJ / CPF do autorizatario: Nome legivel:
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/20

DE: DEFIN/SECOB - SEGAO DE CONTAS A RECEBER E COBRANGA

PARA:

Senhor(a) chefe,

Comunico que devera ser INTERDITADO em 24 (vinte e quatro) horas, apdés o
recebimento desta, a(s) area(s) situadas no(s) area da empresa, concedida(s) para
utilizagado em regime de Autorizacao de Uso (AU) a empresa: NOME DA EMPRESA

Caso 0 pagamento do(s) boleto(s) referente ao(s) més(es) de

/120

, hdo venha(m) a

ser pago(s) no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a Autorizacdo de Uso sera
CANCELADA, automaticamente.

Obs: Conforme Norma OP-031 (Utilizagao de areas em regime de AU), secdo 4 — item
13: Ocorrida a 32 (terceira) reincidéncia de interdicdo da area por inadimpléncia, a
SAEXE devera providenciar o cancelamento da respectiva AU.

Caso o valor ja tenha sido pago, favor desconsiderar.

Sao Paulo, de de 20

GERENTE DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO

Recebi em /

Nome legivel:

Nome Cargo:

Devolver 1 via para SECOB

CHEFE DA SECOB
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