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A diretoria executiva da CEAGESP (Companhia de Entrepostos e Armazéns Gerais de Séo
Paulo), no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias, resolve:

1 DO OBJETIVO

Estabelecer procedimentos para o recebimento e distribuicdo de doa¢des de alimentos fora
dos padrdes de comercializacdo, mas sem restricdo de carater sanitario e em perfeitas
condicBes para o consumo humano, as entidades/instituicdes assistenciais privadas sem fins
lucrativos e 6rgdos governamentais de assisténcia social ligados as politicas de seguranca
alimentar e nutricional.

2 DA AREA DE APLICACAO
Esta norma se aplica aos Bancos CEAGESP de Alimentos.

3 DAS DEFINICOES

3.1 DASSIGLAS
a)  ANVISA (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria);
b) BCA (Banco CEAGESP de Alimentos);
c) CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);
d) CVS (Centro de Vigilancia Sanitaria);
e) EPI (Equipamento de Proteg&o Individual);
f) MS (Ministério da Saude);
g) SESUS (Secéo de Sustentabilidade).

3.2 DA LEGISLACAO APLICAVEL AO BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS

O Banco CEAGESP de Alimentos realiza suas operagfes com atencdo as legislagbes
vigentes, conforme a sec¢@o Fonte/Referéncia ao final da norma, em especial as que séo
relacionadas aos parametros e critérios técnicos para o controle higiénico-sanitario em
estabelecimentos voltados & manipulag¢éo dos alimentos.

3.3 DA MISSAO DO BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS

1. Combater o desperdicio de alimentos por meio de um sistema de arrecadacao
das doagles provenientes da articulagdo com as unidades de entrepostos da
CEAGESP e, ainda, através da captacdo direta do produtor, inddstrias de
alimentos, hipermercados, atacadistas, empresas pulblicas e 6rgaos
governamentais, dentre outros, para contribuir com as politicas de seguranca
alimentar, combate & fome e diminuicdo de desperdicio de alimentos.

2. Promover a reducgdo da fome, desnutricdo e vulnerabilidade alimentar por meio
de doacdes de alimentos para entidades sociais, pessoa fisica e 6rgaos
governamentais ligados as politicas de seguranca alimentar.

3.  Propiciar a conscientizacdo, a capacitacdo e a formacdo de multiplicadores,
através de entidades e 6rgdos governamentais parceiros, sobre as boas praticas
de manipulacdo e preparagdo de alimentos, como também sobre o
aproveitamento integral dos alimentos.

4, Distinguir-se como multiplicador do conceito “Banco de Alimentos”.
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Apoio a pesquisa para areas afins.

Contribuir com a Politica Nacional de Seguranca Alimentar e Nutricional que
preconiza, além da distribuicdo de alimentos, a permanente formagdo em
educacao alimentar e nutricional aos beneficiarios como forma de contribui¢cdo
para sua formacdo com vistas a nhovos habitos alimentares saudaveis, ao
aproveitamento integral dos alimentos e ao resgate da cultura alimentar local e
regional.

3.4 DA IMPLANTACAO DO BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS

1.

O Banco CEAGESP de Alimentos podera ser implantado e/ou reestruturado por
meio de reforma e modernizacdo do espaco fisico nos Entrepostos da
Companhia, por iniciativa prépria ou junto a uma organizacdo ou organizacdes
da sociedade civil e de interesse social, sem fins lucrativos, ou por 6rgdos
governamentais. Em ambos os casos, o Banco CEAGESP de Alimentos sera
aberto a participacdo de quem se dispuser a estabelecer parcerias técnico-
operacionais ou ajudar por meio de subsidios financeiros, obras ou ac¢des que
auxiliem ao éxito das politicas desenvolvidas.

A efetivagdo da parceria entre o Banco CEAGESP de Alimentos e as
entidades/instituicdes publicas ou privadas de assisténcia social se fara com:

a) a apresentacdo da cépia do Estatuto Social; da copia da ata da ultima
eleicAdo da diretoria; do CNPJ e do projeto de trabalho da
entidade/instituicao;

b) o preenchimento da Ficha Cadastral — FIS-F-086 e FIS-F-087; do Termo
de Compromisso com as Entidades/Instituicbes — FIS-T-110;
preenchimento do formulario Autorizacédo de Uso de Imagem — FIS-A-108;
preenchimento do formulario Termo de Consentimento para Tratamento de
Dados Pessoais — FIS-T-100.

Cabera ao Banco CEAGESP de Alimentos o direito de fiscalizar e exigir que as
entidades e parceiros distribuam, efetivamente, os alimentos recebidos, sem
custo de qualquer ordem, exclusivamente para as pessoas por elas atendidas.

O Banco CEAGESP de Alimentos podera promover atividades de educacao e
seguranca alimentar e nutricional sustentavel, orienta¢éo sobre higiene alimentar
e pessoal, visando a diminuicao das toxinfec¢des alimentares aos responsaveis
pela elaboracdo das refei¢cdes, aos profissionais que atuam na area ou aqueles
que desejarem trabalhar com alimentos, por meio de cartilhas orientadoras,
palestras e cursos de treinamento e qualificacéo profissional para manipuladores
de alimentos. Além disso, realizara visitas técnicas e diagndsticos as
entidades/instituicdes e comunidades atendidas.

Em parceria com as universidades, o BCA promovera constantemente oficinas
culinarias sobre o aproveitamento integral dos alimentos e capacitacdes que
versem sobre a segurangca alimentar e nutricional, buscando, além do
conhecimento, a conscientizacdo social e democratica dos académicos.
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3.5 DOS TIPOS DE DOACOES AO BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS
O Banco CEAGESP de Alimentos podera receber, dentre outros, 0os seguintes tipos de

doacles:
a)
b)
3.6

3.7

doacdo em espécie: produtos alimenticios doados pelos comerciantes da
CEAGESP (permissionarios/concessionarios/autorizatarios), super e
hipermercados, centrais atacadistas, industrias de alimentacdo, produtores
rurais, restaurantes industriais ou produtos alimenticios sem prejuizo de
gqualidade sanitéria, como também doacdes de programas e acdes do Governo
Federal, Governo Estadual e Prefeituras do Estado de Séao Paulo;

diversos: construgdes, reformas, equipamentos, méveis, material de escritério,
roupas, agasalhos, calcados, dentre outros, provenientes de pessoas fisica e
juridica ou por meio de campanhas.

DAS PARCERIAS DO BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS

1.

Poderao participar das a¢des empreendidas pelo Banco CEAGESP de Alimentos
os representantes da sociedade civil, de empresas privadas, cidadéos e 6rgdos
do governo.

Para uma mesma empresa ndo sera aceito o cadastro de outro CNPJ para
doacéao.

DOS BENEFICIARIOS DO BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS

1.

Sao beneficidrias do Banco CEAGESP de Alimentos as entidades/instituicdes
privadas do(s) municipio(s) e regibes, sem fins lucrativos/econdmicos,
registradas junto ao(s) Conselho(s) Municipal(is) de Assisténcia Social ou em
outros Conselhos de Politicas Publicas, conforme exemplos abaixo:

a) prefeituras e bancos de alimentos;

b) creches e escolas;

c) asilos;

d) albergues;

e) hospitais publicos e casas de recuperacéo;

f) abrigos para criangas e idosos;

g) orfanatos;

h)  igrejas e templos religiosos que atendam a populacao que esta em
situacdo de vulnerabildade social,

i) ONGs;

)] santuarios de animais;

k) casas de acolhimento;

) centros comunitarios;

m) as instituicBes/entidades credenciadas no Programa Cozinha Solidaria.

A manutencdo da condicdo de beneficiaria se dar4 anualmente, por meio de

reenvio da documentacdo para atualizacdo e avaliagbes (visitas técnicas)
conduzidas pela equipe do Banco CEAGESP de Alimentos ou designada por ela,
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nas quais serdo averiguadas as condicdes de higiene, de acordo com a
legislacdo vigente, o preparo das refeicbes, a correta manipulacdo dos
alimentos e outras praticas que evidenciardo se os produtos distribuidos pelo
Banco séo utilizados de maneira e no tempo corretos, e se as orientagdes dos
profissionais do Banco séo seguidas.

3. A todos os beneficiarios do Banco CEAGESP de Alimentos sera exigida a
apresentacdo da Prestacdo de Contas — FIS-P-094/095 a cada retirada de
doacdo, contemplando informacgdes como: dados da entidade/instituicao,
gquantidade de alimentos recebidos, descartados, tipo de alimentos e sua
respectiva quantidade (kg), numero de refeic6es e/ou sacolinhas que renderam
e que populacéo foi atendida. O Relatério de Prestacdo de Contas pode ser
enviado pelos Correios, por e-mail ou entregue pessoalmente no Banco
CEAGESP de Alimentos.

3.8 DAS ACOES DESENVOLVIDAS PELO BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS
Destacam-se as seguintes a¢des a serem desenvolvidas pelo Banco CEAGESP de Alimentos:

a) coleta, selecdo, armazenamento e distribuicdo de alimentos;

b) capacitagcdo periddica da equipe do Banco CEAGESP de Alimentos, dos
manipuladores;

c) em oOrgados externos a Companhia, orientar sobre o uso do EPI, as boas préticas
de manipulagdo no recebimento, armazenamento e distribuicdo de alimentos;

d) realizacdo de parcerias para o desenvolvimento de cursos, oficinas culinarias,
seminarios, palestras e campanhas dentro e fora da empresa.

3.8.1 Acdes Emergenciais

O Banco de Alimentos realiza agfes emergenciais de doacgdo de alimentos as cidades que
sofreram algum desastre natural ou por problemas sociais e econémicos. Para a solicitacdo
dessas a¢bBes emergenciais, a cidade atingida devera enviar um oficio destinado a diretoria
da Companhia, mas a iniciativa também pode partir da prépria diretoria da CEAGESP.

3.9 DA ESTRUTURA FISICA DO BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS

1. O espaco fisico e infraestrutura do Banco CEAGESP de Alimentos atendera as
normas sanitarias da ANVISA e MS que regulamentam a manipulacdo de
alimentos pereciveis (hortifrutigranjeiros), e néo pereciveis (secos), produtos
refrigerados ou congelados e tratamento de residuos soélidos organicos.

2. Para o espago escolhido para instalagdo do Banco CEAGESP de Alimentos,
seguindo as normas das Portaria CVS n° 5, de 09/04/2013 e Portaria 2619/11 de
06/12/2011 sé&o requisitos:

a) localizacdo em area livre de focos de insalubridade, odores indesejaveis,
fumaca, p6 e outros contaminantes, lixo, objetos em desuso, insetos e
roedores;

b) facilidade de acesso tanto para doadores como para as
entidades/instituicbes beneficiérias;

C) espago para a manobra de veiculos para carga e descarga;
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d) instalacdes de acordo com as normas da vigilancia sanitaria;

e) o piso deve ser de material liso, antiderrapante, resistente, impermeével,
lavavel, de facil higienizacéo e resistente ao uso de produtos de limpeza e
desinfec¢do, integro, sem trincas, vazamentos ou infiltracdes, deve ter
inclinacdo em direcdo aos ralos para ndo permitir que a agua fique
estagnada;

f) os ralos devem ser sifonados, dotados de dispositivos que permitam seu
fechamento, evitando a entrada de insetos e roedores, e também devem ser
ligados a rede de esgoto;

g) as paredes e divisorias devem ser sélidas, com acabamento liso de cor
clara, resistente aos impactos, a higienizacédo e ao calor, devem estar livres
de umidade, bolores, descascamentos, rachaduras e outras imperfeigdes,
impermeavel, ndo sendo permitidas divisérias ocas, com vazios internos, ou
construidas de material poroso, tal como compensado;

h) tetos e forros ndo devem transmitir contaminantes aos alimentos. O
acabamento de tetos e forros devem ser lisos e de cor clara, de material ndo
inflamével e impermeével, sem frestas, devem ser livres de goteiras,
vazamentos, umidade, trincas, rachaduras, bolores, infiltracdes,
descascamentos, dentre outros.

3.9.1 Das Areas Dimensionadas para o Banco CEAGESP de Alimentos
As areas dimensionadas para o Banco CEAGESP de Alimentos serdo para:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)

)
)
K)

)

recebimento;
descarte;
triagem (avaliacdo dos produtos);

armazenamento em temperatura ambiente (para estoque seco) e temperatura
controlada (para refrigerados/congelados);

distribuicao;

higienizac@o (mé&os, monoblocos e utensilios);
armazenamento de monoblocos;
acondicionamento do lixo;

instalagBes sanitarias para funcionarios - no local ou na impossibilidade deste,
nas proximidades;

alimentacdo dos funcionarios;

trabalho da equipe administrativa, com espac¢o adaptado para computadores,
mesas, armarios, e outro, para desempenho das fun¢des operacionais em
ambiente com temperatura controlada;

processamento de alimentos.

3.9.2 Dos Equipamentos para as Operacdes do Banco CEAGESP de Alimentos

1.

Para o funcionamento adequado do Banco CEAGESP de Alimentos sera
necessario um conjunto minimo de equipamentos, méveis, utensilios e EPI’s,
gue terao como referéncia o Guia de Boas Praticas para Bancos de Alimentos.
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2. O dimensionamento dos equipamentos, méveis e utensilios estao relacionados
diretamente com o volume e o tipo de produtos arrecadados e com o sistema de
distribuicao.

3. Para os equipamentos, méveis e utensilios serdo exigidas as seguintes
caracteristicas:

a) resistentes, de facil limpeza e desinfec¢do, confeccionados com material
impermeavel, que nao possibilite a transmisséo de odores e de substancias
toxicas;

b) resistentes a corrosdo e a repetidas operacdes de limpeza e desinfec¢éo;

c) de superficie lisa, de forma que ndo comprometa a higiene dos alimentos.

4 DA DESCRIQAO DE PROCEDIMENTOS
Descrevem-se abaixo as etapas béasicas de operacdo do Banco CEAGESP de Alimentos.

4.1 PARA A IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO PARTICIPANTE

A entidade/instituicdo, ao se cadastrar, ir4 receber uma carteirinha de identificacdo para a
retirada de alimentos, que tera as seguintes informacdes: 0 nome da instituicdo, CNPJ e o
nome do responsavel.

4.2 PARA A IDENTIFICACAO DO DOADOR

O doador de alimentos interessando devera entrar em contato com 0S nNossos canais de
comunicagdo e informar sua intengéo de doar, informando local que se encontra (pavilh&o,
box), produto e quantidade doada.

4.3 PARA A COLETA DOS PRODUTOS

1. Aretirada das doacgdes € de responsabilidade do Banco CEAGESP de Alimentos,
e cujos procedimentos séo 0s seguintes:

a) aoperagdo de coleta do Banco implicara no preenchimento do formulario
Recibo de Doacgéo de Alimentos - FIS-R-111, especificando as informacgdes
do doador, a descrigcdo dos produtos coletados e as quantidades (kg). Um
copia desse formulario preenchido devera ser entregue ao doador;

b) quando as doacles retiradas forem de produtos diversos, 0 peso total
doado devera ser anotado sendo que, no ato do recebimento, os produtos
deverdo ser pesados e separados por categoria possibilitando o controle
por produto e doador. Esses dados devem ser anotados na planilha de
estoque diaria;

i. ha duas planilhas de estoques diferentes: uma para produtos doados
pelos permissionarios/concessiondarios/autorizatarios e a outra
referente aos produtos apreendidos pela fiscalizacéo. Os produtos da
fiscalizacao sao registrados no estoque do Banco de Alimentos apés
sua liberacgéo, isto é, apOs o periodo de 12h para hortalicas (folhas e
verduras) e 24h para os demais alimentos (frutas e legumes).
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4.4 PARA O RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

1.

O recebimento dos produtos devera ser realizado na area reservada para este
procedimento, sendo obrigatério observar a data de validade, quando aplicavel,
e avaliar a cor, odor, textura e aparéncia dos produtos.

O produto deve ser acondicionado em caixas plasticas, para evitar a entrada de
insetos e roedores nas instalacdes do Banco.

A triagem dos alimentos é realizada nas instalagbes do Banco CEAGESP de
Alimentos.

Os produtos coletados, quando for necessario, deverdo passar por processo de
selecdo antes da distribuicéo.

45 PARA A TRIAGEM DOS PRODUTOS

1.

A triagem devera ser realizada por meio de rigorosa selecdo dos produtos
proprios para o consumo humano, de acordo com orientacao direta da equipe
técnica responsavel, que inclui avaliagdo de aspectos sensoriais (aparéncia, cor,
odor e textura), separacdo, acondicionamento em embalagens proprias para
alimentos, pesagem, identificacdo (quando necesséario) e disposicdo em
monoblocos e/ ou paletes para 0 armazenamento.

1.1 Quando a quantidade do alimento descartado for superior a 70%, devera

ser emitido parecer técnico justificando o volume descartado.

Evitar o cruzamento de fluxo entre os produtos na area de recebimento para
triagem com os ja avaliados e autorizados para distribuicao.

Estando em boas condi¢des, a embalagem podera ser higienizada e reutilizada
em sua forma original.

Quando a embalagem externa estiver amassada ou com sujidades, os produtos
deverdo ser retirados da embalagem original, acondicionados em caixas
plasticas limpas e identificados, quando aplicavel, para manter as informagdes
necessarias antes da sua doacao.

Em funcdo de danos ou padronizagdo incorreta, o Banco CEAGESP de
Alimentos podera proceder a troca da embalagem e identificacdo do produto,
guando aplicavel, na qual devera conter:

a) logomarca do Banco;

b) nome do fabricante;

c) nome do produto;

d) ndmero do registro;

e) marca,;

f) namero do lote;

g) data de validade;

h) data da embalagem realizada pelo Banco;
i) origem;

) informacgdes sobre o modo de preparo;

k) identificacdo do doador registrado na planilha de estoque.
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4.5.1 Parao Descarte dos Produtos Improprios para o Consumo

1.

O descarte dos produtos impréprios para o consumo humano deverd ser
realizado na triagem.

Todo alimento deverd ser descartado quando apresentar caracteristicas
sensoriais alteradas.

Os produtos sem rotulo ou qualquer identificacdo e os produtos com prazo de
validade vencido, quando aplicavel, deverdo ser descartados.

Os produtos descartados deverdo ser registrados na planilha de estoque que
devera apresentar a relacdo deles e o respectivo peso residual.

Todos os produtos devem ser devidamente violados antes do descarte para
evitar o seu uso ou desconfianga sobre o estoque de produtos improprios ao
consumo humano pelo Banco de Alimentos.

O lixo deverd ser disposto adequadamente em recipientes com tampas,
constituidos de material de facil higiene e devera ficar em local fechado, isento
de moscas, roedores e outros animais.

O lixo ndo deve ter o mesmo fluxo de entrada e saida que os produtos
alimenticios. Na impossibilidade de &reas distintas, determinar horarios
diferenciados.

Os produtos organicos deverdo ser separados dos secos para a destinacao
ambiental correta.

4.5.2 Parao Armazenamento na Area de Espera
1. Simultaneamente atriagem, deverd ser realizado o armazenamento na area de espera

2.

onde os produtos aguardardo somente 0 tempo necessario ao acondicionamento e a
identificacao.

A area de estoque do Banco CEAGESP de Alimentos deverd ser especialmente
destinada e preparada para esta finalidade e ser dividida em dois setores: um para
produtos em temperatura ambiente e outro para produtos que devem ser conservados
em temperaturas de refrigeragédo (cAmara fria) ou de congelamento (freezer).

4.6 PARA A DOACAO DE PRODUTOS HORTIFRUTICOLAS

Para a doagéo de hortifruticolas, os produtos dever&o ser acondicionados em caixas plasticas,
apo6s o processo de triagem.

4.7 PARA A DISTRIBUICAO DOS PRODUTOS

1.

O Banco CEAGESP de Alimentos fara contato com as entidades/instituicbes para
a retirada de doacgdes, unicamente, via telefone. Mediante a confirmagdo da
retrada da doacdo por telefone, o BCA encaminhara e-mail as
entidades/instituicées formalizando a retirada.

Para a retirada dos alimentos no Banco é necessério trazer caixas plasticas
limpas e/ou sacolas plasticas e/ou sacos transparentes, ndo sendo permitido
sacos de lixos e caixas de madeira e isopor. Os utensilios para o transporte sao
de responsabilidade das entidades cadastradas ou dos 6rgdos e entidades
publicas de assisténcia social, parceiros do Banco CEAGESP de Alimentos.
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3. O Banco CEAGESP de Alimentos devera priorizar a distribuicdo de alimentos
destinados ao atendimento das entidades/instituicbes que oferecem refeicédo
diaria. Havendo excedente ou quando todas as entidades/instituicdes ja foram
atendidas, estas poder&o ser chamadas novamente.

4.  Os beneficiarios do Banco CEAGESP de alimentos deverdo apresentar o relatorio
de Prestacdo de Contas a cada retirada de doacdo. Este relatério pode ser
enviado pelo correio ou entregue pessoalmente no Banco.

5. Para os alimentos apreendidos pela fiscalizacdo e que, eventualmente, serdo

doados antes do prazo de liberacéo da mercadoria, o]
permissionario/concessionario/autorizatario devera assinar o Termo de Doacao —
FIS-T-111, declarando que ndo tem interesse em retirar a mercadoria apreendida.

4.8 PARA AS VISITAS TECNICAS

As visitas

técnicas permitirdo aos profissionais do Banco CEAGESP de Alimentos

acompanhar o destino dos produtos doados, a forma de armazenamento realizada pela
entidade/instituicdo beneficiaria, as condi¢des de higiene e outras informagdes importantes
gue definirdo a manutenc¢do da doacao, avaliando assim as boas préaticas de manipulacédo e
seguranca alimentar.

4.9 PARA O CADASTRO DAS ENTIDADES/INSTITUICOES BANCOS DE ALIMENTOS E
COZINHAS SOLIDARIAS, E MONITORAMENTO DAS DOACOES

1.

Para o0 cadastro junto ao Banco CEAGESP de Alimentos, as
entidades/instituicbes beneficiarias serdo exigidas as coOpias dos seguintes
documentos:

a) coOpia do Estatuto Social atualizado;

b)  copia da ata da Ultima Reunido de Diretoria;

c) CNPJ ou Inscricdo Estadual;

d) Plano de Atividades ou Projeto de Trabalho;

e) preenchimento de ficha casdastral.

A CEAGESP faz doagfes para outros Bancos de Alimentos, desta forma, para o
cadastro de outros bancos de alimentos serdo exigidos o0s seguintes
documentos:

a) CNPJ ou Inscricdo Estadual;

b)  Projeto de trabalho;

c) publicacdo em Diario Oficial;

d) preenchimento de ficha cadastral;

e) certificacdo, se houver, e outros documentos que comprovem a sua
atividade;

f) comprovante de endereco do local em que funciona a entidade e, se
possuir escritorio, apresentar todos comprovantes de endereco.

Para o cadastro das entidades participantes do Programa Cozinha Solidéria junto
ao BCA, seréo exigido os seguintes documentos:
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a) comprovante de regularidade de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) documento que comprove o desenvolvimento de atividades de gestdo em
acOes relacionadas a seguranca alimentar e nutricional,

Cc) coOpia do Estatuto Social atualizado;

d) copia da ata da ultima assembleia geral devidamente registrada em cartério
gue comprove a eleicdo dos atuais membros da diretoria especificando as
funcbes atribuidas a cada um, conforme as disposi¢cdes estatutarias da
entidade.

Para serem credenciadas no ambito do Programa Cozinha Solidaria, as

entidades privadas sem fins lucrativos deverdo comprovar 0S requisitos

solicitados na Portaria MDS 978, de 05 de abril de 2024.

4.10 PARA O RECADASTRAMENTO DAS ENTIDADES/INSTITUICOES

1.

As entidades/instituic6es serdo informadas sobre o periodo de recadastramento,
exclusivamente via e-mail. Portanto, é responsabilidade das entidades manter os
contatos atualizados.

A assinatura do Termo de Compromisso para recadastramento ocorrera em dias
e horérios estabelecidos pela equipe do Banco CEAGESP de Alimentos.

Caso haja alguma alteracéo de endereco, publico atendido, diretoria da entidade
ou em documentos como ata, projeto de trabalho e estatuto, a
entidade/instituicbes devera encaminhar os documentos atualizados até 72h antes
da assinatura do Termo.

O Termo devera ser assinado presencialmente pelo presidente, vice-presidente
ou representante legal com procuragao reconhecida em cartorio.

Para asssinar o Termo, o representante devera apresentar um documento de
identificacdo com foto.

4.11 DOS BANCOS CEAGESP DE ALIMENTOS

1.

Os Bancos CEAGESP de Alimentos da Capital e das Unidades do Interior devem
seguir os mesmos criterios e procedimentos determinados nesta norma.

Os BCA’s, obrigatoriamente, precisam langar no sistema, a cada movimentacao,
os dados para que o estoque eletrdnico se mantenha atualizado. Os responsaveis
dos BCA’s devem garantir essas informacdes para que o sistema esteja apto para
o fechamento do balan¢o do més.

A relacdo de entidades/beneficiarios deve ser atualizada sempre que houver
modificacdes.

4.12 DAS INFRACOES E PENALIDADES

1.

Motivos para a suspenséo das entidades/instituicdes por 3 (trés) meses:
a) ter 2 (duas) prestagbes de contas pendentes;

b) faltar no dia combinado para retirar a doacdo sem justificar a auséncia com
antecedéncia minima de 1 (uma) hora;
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2. Quando a entidade/instituicdo for credenciada como cozinha solidaria, os motivos
para a suspensdo devem observar também o artigo 7° da Portaria MDS n° 978.
3. Motivos para o cancelamento/descredenciamento das entidades/institui¢des:

a) faltar para a retirada de doagfes por 2 (duas) vezes consecutivas;

b)  receber 2 (duas) suspensdes no periodo de 12 (doze) meses;

C)  por ndo ter mais interesse em retirar as doac¢fes, por motivos diversos. Da
mesma forma, quando ndo cumprir as obrigacdes decorrentes do Termo
de Compromisso com as Entidades/Instituicdes;

d)  por ndo manter atualizados os contatos, e ndo atender as solicitacfes para
retirada de doacdes feitas pelo Banco CEAGESP de Alimentos;

e)  por ndo apresentar 2 (duas) prestacdes de contas apods 6 (seis) meses de
suspensdo, nos termos do item 1, alinea ‘a’ desta sec¢éo;

f) por ndo retornar os contatos realizados para a retirada de doagoes;

g) por nao informar a alteragédo do CNPJ das entidades/institui¢cdes;

h)  beneficiar-se da doagéo para consumo proprio das entidades/institui¢cdes,
para fins comerciais e/ou que ofereca alguma benesse que ndo seja de
cunho social;

i) guando convocadas, por ndo participar duas vezes consecutivas, sem
justificativas, dos processos de capacitacdo promovidos pelo Banco
CEAGESP de Alimentos;

)] desacatar os empregados, estagiarios e terceirizados do BCA;

k)  por ndo apresentar condicbes fisicas ideais que atendam a legislacdo
sanitéria e as leis vigentes na etapa pdés doacgdo, ou seja, durante o
transporte, manipulacdo, condicionamento/armazenamento dos alimentos;

)] nao realizar o recadastramento no prazo de 30 dias corridos ap6s o prazo
estipulado na segéo 4.10.

4, Nos casos de cozinha solidaria os motivos para o descredenciamento devem
observar também a Portaria MDS n° 978, artigo 8°.
5. Ao ser cancelada as entidades/instituicbes ndo poderao realizar novo cadastro

durante 2 (dois) anos consecutivos.

4.12.1 Da Notificacdo sobre o Descumprimento do Termo de Compromisso e Aplicacéo

de Penalidade
1.

A entidade/instituicdo infratora serd notificada sobre a sua suspens&o ou seu
cancelamento por meio do envio do formulario Notificagdo sobre o
Descumprimento do Termo de Compromisso — FIS-N-021.

Caso a entidade/instituicdo apresente sua defesa formal para a penalidade
imputada, a SESUS avaliara a manifestacdo encaminhada, tendo por obrigacéo
apresentar também formalmente a sua decisao final.

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

SESUS

NP-OP-046 - Banco Ceagesp de Alimentos.docx



TITULO:
C\ BANCO CEAGESP DE ALIMENTOS RD N°: 30
o
CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA DATA DE APROVACAO RD
CENGESP NP-OP-046 24/03/2014 13 de 14 2410712025

5

DAS DISPOSICOES GERAIS

1.

f)

9)

h)

Os procedimentos estabelecidos nesta norma poderdo acontecer de forma
simultanea.

Por conta da seguranca alimentar, somente pessoas autorizadas podem entrar
no Banco CEAGESP de Alimentos. Elas devem ser orientadas quanto ao uso do
EPI para terem acesso as instalac6es do Banco.

O Banco CEAGESP de Alimentos podera desenvolver estratégias de abordagem
de doadores potenciais, de difusdo de informacdes e de marketing, visando ao
incentivo e facilitacdo da adesao desses parceiros.

Os resultados de arrecadacao, distribuicdo e entidades/instituicdes beneficiadas,
deveréo ser divulgados em nossas redes sociais e disponiveis para consulta.

Os alimentos doados dependem das quantidades e variedades recebidas, como
também do seu processo de selegdo para garantir o consumo humano.

Esta norma entra em vigor na data da sua aprovacgdo, revogando-se todas as
disposicfes em contrario.

FONTE/REFERENCIA

Portaria CVS n° 5, de 09/04/2013 - aprova o Regulamento Técnico sobre boas
praticas para estabelecimentos comerciais de alimentos e para servicos de
alimentacéo e o roteiro de inspecao;

Resolucdo RDC n° 216, de 15/09/2004 - dispde sobre Regulamento Técnico de
Boas Praticas para Servigos de Alimentacao;

Portaria MS n° 326, de 30/07/1997 - regulamento técnico sobre as condi¢bes
higiénico-sanitarias e de boas praticas de fabricacdo para estabelecimentos
produtores/industrializadores de alimentos;

Portaria MAPA n° 368, de 04/09/1997 - regulamento Técnico sobre as condi¢des
higiénico-sanitarias e boas praticas de elaboracdo para estabelecimentos
elaboradores/industrializadores de alimentos;

Portaria MS n°® 1.428, de 26/11/1993 - regulamento técnico para inspecao
sanitaria de alimentos, diretrizes para o estabelecimento de boas praticas de
producdo e de prestacdo de servicos na area de alimentos e o regulamento
técnico para o estabelecimento de padrao de identidade e qualidade (PIQ’s) para
servigos e produtos na area de alimentos;

Resolucdo RDC/ANVISA n° 12, de 02/01/2001 — regulamento técnico sobre
padrdes microbiol6gicos para alimentos;

Convénio ICMS 112/19, de 05/07/2019 do Conselho Nacional de Politica
Fazendaria CONFAZ, que concede isencao as saidas de produtos alimenticios
de estabelecimento varejista com destino ao Banco de Alimentos deste para
entidade distribuidora dos produtos e desta a pessoas carentes;

Lei n°® 9.608 de 18/02/98 - dispde sobre o servico voluntario e da outras
providéncias;

Portaria 2619/11 de 06/12/2011 da Secretaria Municipal de Saude (SMS) da
cidade de S&o Paulo — aprova o regulamento de boas praticas e de controle de
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condicoes sanitarias e técnicas das atividades relacionadas a manipulacéo,
acondicionamento, transporte e uso de alimentos, dentre outras atividades;

Lei n® 13.725 de 09/01/2004 — institui o codigo sanitario do municipio de S&o
Paulo;

RDC n° 275 de 21/10/2002 — dispde sobre o Regulamento téchico de
procedimentos operacionais padronizados aplicados aos estabelecimentos
produtores/industrializadores de alimentos e a lista de verificacdo de boas
praticas de fabricacdo em estabelecimentos produtores/industrializadores de
alimentos;

Resolucdo RDC n° 218 de 29/07/2005 — estabelece procedimentos higiénico-
sanitarios para o preparo, acondicionamento, armazenamento, transporte e
distribuicdo de alimentos e bebidas preparados com vegetais, com a finalidade
de prevenir doencas de origem alimentar;

Lei 14628 de 20/07/23 — Institui o Programa de Aquisi¢cdo de Alimentos (PAA) e
o Programa Cozinha Solidaria;

Decreto 11937 de 05/03/24 — regulamenta o Programa Cozinha Solidaria com o
objetivo de fornecer alimentacdo gratuita e de qualidade & populacgéo,
preferencialmente as pessoas em situagao de vulnerabilidade;

Portaria MDS 977 de 05/04/24 — estabelece regras e procedimentos para o
cadastro e habilitagdo de cozinhas solidarias no ambito do Programa cozinha
solidaria;

Portaria MDS 978 de 05/04/24 — estabelece regras e procedimentos para o

credenciamento de entidades privadas sem fins lucrativos no ambito do
Programa Cozinha Solidaria.
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