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A diretoria executiva da CEAGESP (Companhia de Entrepostos e Armazéns Gerais de Sao
Paulo), no uso de suas atribui¢cdes estatutérias e regulamentares, resolve:

1 DO OBJETIVO

Estabelecer procedimentos para a fiscalizacdo das operacbes de mercadorias nos
Entrepostos da CEAGESP, e a aplicacdo de penalidade, quando constatada alguma
irregularidade.

2 DA AREA DE APLICACAO

Esta norma se aplica aos Entrepostos da CEAGESP e as demais areas envolvidas nos
procedimentos ora estabelecidos.

3 DAS DEFINICOES

3.1 DAS SIGLAS

a) AU (Autorizacdo de Uso);

b) CCRU (Concessédo Remunerada de Uso);

c) DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica);

d) DEINT (Departamento de Entrepostos do Interior);

e) DEPEC (Departamento de Entreposto da Capital);

f) ETSP (Entreposto Terminal de Sao Paulo);

g) GRU (Guia de Recolhimento da Unido);

h)  IGPM/FGV (indice Geral de Precos — Mercado / Fundacdo Getdlio Vargas);

i) SAEXE (Secao de Atendimento e Expediente do Entreposto);

)] SECME (Secéo de Controle de Mercado);

k) SECQH (Secéo do Centro de Qualidade Hortigranjeira);

) SEDES (Secé&o de Economia e Desenvolvimento);

m) SEDPI (Sec¢&o de Desenvolvimento, Planejamento e Projetos dos Entrepostos do
Interior);

n)  SEDPI (Sec¢&o de Desenvolvimento, Planejamento e Projetos dos Entrepostos do
Interior);

0) SESAR (Secao de Servigos de Apoio e Reciclagem);

p) SESEG (Secéo de Seguranga Operacional e Patrimonial);

q) TO (Termo de Ocorréncia);

r TPRU (Termo de Permissdo Remunerada de Uso);

s)  UFESP (Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo).

3.2 DOS CONCEITOS
a) UNIDADES - Entrepostos do Interior.
b)  produtos tipicos - produtos classificados como horticolas (frutas, hortalicas, flores

de corte, flores de vaso e plantas ornamentais), pescados, ovos, produtos carneos
e produtos secos, tais como: nozes, castanhas, graos, frutas secas e temperos.

C) produtos atipicos - produtos que nado fazem parte da atividade principal da
CEAGESP, e néo estéao relacionados na alinea “b”.
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3.3 PARA A ENTRADA DE MERCADORIAS NOS ENTREPOSTOS

Os procedimentos para entrada de mercadorias nos Entrepostos da CEAGESP sao regidos
pela NG-006 (Regulamento dos Entrepostos da CEAGESP) e NP-OP-039 (Gestdo das
Portarias do Entreposto Terminal de Sdo Paulo).

3.4 DA FISCALIZACAO DAS OPERACOES DE MERCADORIAS NOS ENTREPOSTOS

A fiscalizacdo das operacdes de mercadorias na area interna dos que adentram ao ETSP sera
executada pelo DEPEC, por meio da SECME, com o apoio da SESEG, SESAR e SECQH e,
nos Entrepostos do interior, pelas préprias Unidades.

3.5 DAS IRREGULARIDADES NAS OPERACOES DE MERCADORIAS NOS
ENTREPOSTOS

Descrevem-se a seguir os procedimentos nas operagdes de mercadorias nos Entrepostos da
CEAGESP e as providéncias a serem adotadas pela SECME e Unidades junto aos
concessionarios, permissionarios ou autorizatarios, 0s quais, na presente norma, em
determinados momentos, serdo tratados como destinatarios ou receptores das mercadorias.

4 DA DESCRICAO DE PROCEDIMENTOS

41 PARA MERCADORIAS SEM NOTA FISCAL NAS OPERACOES DE CARGA,
DESCARGA E COMERCIALIZACAO

1. A SECME ou Unidade devera verificar a nota fiscal das mercadorias durante as
operacOes de carga, descarga e comercializacdo nos Entrepostos.

2. Nao sendo apresentada a nota fiscal original, a SECME ou Unidade devera
apreender a mercadoria e emitir o Termo de Ocorréncia - FIS-T-050 (anexo 1) e,
caso haja interesse no resgate da mercadoria apreendida, emitir a Notificacédo de
Irregularidade - FIS-N-012 (anexo Il) em nome do concessionario, permissionario
ou autorizatério interessado.

3.  Com a emissao do Termo de Ocorréncia 0 concessionario, permissionario ou
autorizatario interessado ficara notificado quanto:

a) ao motivo da apreensao;
b)  ao local em que a mercadoria ficara guardada e disponivel para liberagéo;

c) a cobranca de taxa para liberacdo de mercadoria no valor de 100 (cem)
UFESPs, caso haja o interesse no resgate da mercadoria apreendida;

d) ao prazo para retirada da mercadoria, com a devida apresentacdo da nota
fiscal correspondente;

e) a cobranga de 1 (uma) taxa equivalente a 15 (quinze) UFESP’s para cada
produto sem nota fiscal;

f) a multa de 50 (cinquenta) UFESPs em caso de descumprimento do prazo
de 10 (dez) dias para a entrega da nota fiscal original,

g) ainformacao de que, se nédo retiradas no prazo determinado, as mercadorias
apreendidas serdo consideradas abandonadas e destinadas conforme
critérios estabelecidos pela CEAGESP.
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4, Para a alinea “d” acima, considerando o periodo de deterioracdo dos produtos, o
prazo maximo para a retirada da mercadoria apreendida, que contara a partir da
data e horéario da apreenséo, sera conforme abaixo:

a) hortifrutigranjeiros (exceto verduras): 24 (vinte e quatro) horas;
b)  verduras: 12 (doze) horas;

c) flores: 12 (doze) horas;

d) graos: 24 (vinte e quatro) horas;

e)  produtos atipicos pereciveis: 01 (uma) hora;

f) produtos atipicos néo pereciveis: 24 (vinte e quatro) horas;

g) produtos ligados a floricultura: 24 (vinte e quatro) horas;

h)  Aparelhos eletrbnicos, méveis ou utensilios: 15 (quinze) dias Uteis.

5. O Termo de Ocorréncia devera ser emitido em 4 (quatro) vias de igual teor, as
gquais serdo assinadas pelo concessionario, permissionario ou autorizatario e
deverdo ser destinadas, conforme segue:

a) a 12 (primeira) via devera ser arquivada na SECME/DEPEC ou Unidade;

b) a 22 (segunda) via devera ser entregue ao concessionario, permissionario,
autorizatério, ou responsavel pela carga;

c) a 32 (terceira) via: quando se tratar de produtos pereciveis, devera ser
arquivada junto ao Banco CEAGESP de Alimentos. Para ndo pereciveis esta
via ficard arquivada na SECME ou Unidade;

d) a4?(quarta) via: ficara no talonario para os controles pertinentes.

6. A Notificacdo de Irregularidade devera seré emitida em 3 (trés) vias de igual teor,
as quais serao assinadas pelo funcionario autorizado da SECME ou Unidade, pelo
concessionario, permissionario ou autorizatario interessado ou seu representante
legal, e por 2 (duas) testemunhas, que deverdo ser destinadas, conforme segue:

a) a 12 (primeira) via devera ser arquivada na SECME/DEPEC ou Unidade;

b) a 22 (segunda) via devera ser entregue ao concessionario, permissionario
ou autorizatario interessado; e

c) a 32 (terceira) via deverd permanecer no talonario para o0s controles
pertinentes.

7. Vencido o prazo de 10 (dez) dias corridos sem a apresentacdo da nota fiscal
original pelo destinatario da mercadoria, a SECME ou Unidade devera
providenciar a cobranga dos valores abaixo:

a) taxa de 15 (quinze) UFESPs para cada mercadoria sem nota fiscal; e

b) multa de 50 (cinquenta) UFESPs por descumprimento de prazo para a
entrega da nota fiscal original.

8. Para o item 7 acima, a SECME ou Unidade devera realizar o fechamento do valor
final no formulario de Notificacdo de Irregularidade e encaminha-lo ao
DEPEC/SAEXE ou DEINT/SEDPI, para inclusdo dos respectivos valores no
proximo boleto da remuneracdo mensal.

ASSINATURA DA AREA TECNICA, RESPONSAVEL PELA NORMA:

DEPEC e DEINT

NP-OP-030_Entrada_e_Operacdes_de_Mercadorias_nos_Entrepostos-06-25_atual.docx



TITULO:
(’\ OPERAGOES DE MERCADORIAS NOS RD N°: 25
> ENTREPOSTOS DA CEAGESP
CENGES?P CODIGO DATA DE EMISSAO PAGINA DATA DE APROVACAO RD
NP-OP-030 12/11/2001 5de 10 18/06/2025

10.

8.1. Naimpossibilidade de incluséo dos valores no proximo boleto do destinatario
da mercadoria, esta devera ocorrer no boleto seguinte, observando o prazo
maximo de 60 (sessenta) dias para a cobranca.

8.2 Nao sendo possivel a emissdo da Autorizacdo de Deébito, a cobranca sera
realizada por outro meio a ser indicado pela Direcdo da CEAGESP.

As mercadorias pereciveis apreendidas nao retiradas pelo proprietario no prazo
determinado serdo consideradas abandonadas e, portanto, inutilizadas ou
encaminhadas ao Banco CEAGESP de Alimentos.

As mercadorias NAO pereciveis ndo retiradas no prazo determinado seréo
consideradas abandonadas e, portanto, propriedades da CEAGESP, cabendo ao
DEPEC ou Unidades deliberar sobre a sua destinacao.

4.2 PARA MERCADORIA EXCEDENTE A INFORMADA NA NOTA FISCAL

Para mercadoria excedente a informada na nota fiscal, verificada durante as operacfes de
carga, descarga e comercializacdo nos entrepostos, a SECME ou Unidade procedera de
acordo com a sec¢do 4.1 para as mercadorias ndo descritas no documento fiscal.

4.3 PARA MERCADORIA DESTINADA A UM CONCESSIONARIO, PERMISSIONARIO
OU AUTORIZATARIO E RECEBIDA POR OUTRO

1.

A SECME ou Unidade, quando constatada mercadoria com nota fiscal destinada
a um concessionario, permissionario ou autorizatario e recebida por outro, devera
providenciar a retencdo dos produtos e a verificagdo do documento fiscal junto ao
destinatério original.

Havendo o reconhecimento da mercadoria pelo destinatério original, a SECME ou
Unidade devera:
a) acompanhar o encaminhamento da mercadoria ao destinatario original;

b) aplicar penalidade ao receptor irregular da mercadoria, conforme
estabelecido na NG-006.

Se o destinatéario original NAO reconhecer a mercadoria, a SECME ou Unidade
devera:

a) apreender a mercadoria, mediante a emissdo do Termo de Ocorréncia;

b)  obter junto ao destinatario original a declaragao de “ndo reconhecimento da
mercadoria” no verso da nota fiscal;

c) aplicar penalidade ao receptor irregular da mercadoria, conforme
estabelecido na NG-006.

d) se houver interesse do receptor pela mercadoria, emitir cobranca de Taxa
de Liberacéo de Mercadoria no valor de 100 UFESPs;

e) conceder ao receptor o prazo de 10 (dez) dias corridos para apresentacdo
da nota fiscal emitida em seu nome;

f) liberar a mercadoria ao receptor.
Para a alinea “d” acima, a SECME ou Unidade cobrara do receptor a Taxa de

Liberacdo de Mercadoria, por meio da emissdo da Autorizacdo de Débito em
TPRU/CCRU/AU - FIS-A-008 (ver anexo Ill). Ndo sendo possivel a emissdo da
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4.4

Autorizagdo de Débito, a cobranca seré realizada por outro meio a ser indicado
pela Direcdo da CEAGESP.

Para a alinea “e” do item 3, o prazo de 10 (dez) dias corridos sera concedido
mediante emisséo da Notificacdo de Irregularidade, em 3 (trés) vias de igual teor,
em nome do receptor da mercadoria.

No descumprimento do prazo concedido para apresentacdo da nota fiscal
corrigida, a SECME ou Unidade aplicar4 ao receptor da mercadoria multa de 50
(cinquenta) UFESPs.

Finalizados os procedimentos para a cobranca, a SECME ou Unidade devera
realizar o fechamento do valor final no formulario de Notificacdo de Irregularidade
e encaminha-lo ao DEPEC ou DEINT, por intermédio da SEDPI, para inclusédo dos
respectivos valores no proximo boleto da remuneragédo mensal.

Na impossibilidade de inclusdo dos valores na préxima fatura do receptor, esta
deveréa ocorrer na fatura seguinte, observando o prazo maximo de 60 (sessenta)
dias para a cobranca.

N&o sendo possivel a emissdo da Autorizacdo de Débito, a cobranca sera
realizada por outro meio a ser indicado pela Dire¢cdo da CEAGESP.

PARA MERCADORIAS COM NOTA FISCAL NAO DESTINADAS AO QUADRO DE
CONCESSIONARIOS, PERMISSIONARIOS OU AUTORIZATARIOS

1.

O flagrante de caminhdes com carga de mercadorias no interior da CEAGESP
destinada a empresas e/ou produtores rurais ndo integrantes ao quadro de
concessionarios, permissionarios ou autorizatarios da CEAGESP, efetuando
descarga ou transpasse, acarretara na apreensao de toda mercadoria, mediante
emissdo do TO em 4 (quatro) vias de igual teor, as quais serdo assinadas pelo
receptor e destinadas conforme segue:

a) a 12 (primeira) via devera ser arquivada na SECME ou Unidade;
b) a 22 (segunda) via devera ser entregue ao receptor;

c) a 32 (terceira) via: quando se tratar de produtos pereciveis, devera ser
arquivada junto ao Banco de Alimentos. Para ndo pereciveis, esta via ficara
arquivada na SECME ou Unidade;

d) a4?(quarta) via: ficara no talonario para os controles pertinentes.

Caso o receptor da mercadoria NAO seja integrante do quadro de
concessionarios, permissionarios ou autorizatarios, a liberagdo serd realizada
mediante o pagamento da taxa de 100 (cem) UFESP’s e apresentacéo da nota
fiscal.

Caso o receptor da mercadoria seja concessionario, permissionario ou
autorizatério, 0 mesmo sera notificado quanto:

a) aoprazo de 24 (vinte e quatro) horas para a apresentacao da nota fiscal com
o destinatario correto.

b) & cobranca de Taxa de Liberagdo de Mercadoria no valor de 100 (cem)
UFESPs, por meio da emissdo de Autorizacdo de Débito em
TPRU/CCRU/AU.
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Cc) a cobranca de multa de 50 (cinquenta) UFESPs, por meio da emisséo de
Notificacdo de Irregularidade, no descumprimento do prazo concedido para
apresentacao da nota fiscal com o destinatario correto.

“ 0

4.  As cobrancas de que tratam as alineas “b” e “c” acima devem conter a assinatura
do receptor da mercadoria ou de seu representante legal e, ap6s o0 seu devido
registro na SECME ou Unidade, ser encaminhadas ao DEPEC/SAEXE ou
DEINT/SEDPI para inclusédo do valor na préxima fatura.

5. Na impossibilidade de inclusdo dos valores na proxima fatura do receptor, esta
devera ocorrer na fatura seguinte, observando o prazo maximo de 60 (sessenta)
dias para a cobranca.

6. N&o sendo possivel a emissdo da Autorizagdo de Débito, a cobranca sera
realizada por outro meio a ser indicado pela Dire¢cdo da CEAGESP.

4.5 PARA DEMAIS OCORRENCIAS COM NOTAS FISCAIS

Considerando que as mercadorias que adentram aos Entrepostos podem apresentar varias
notas fiscais com destinatarios diferentes, descrevem-se a seguir as providéncias para as
ocorréncias encontradas nestes casos:

45.1 Para Mercadorias que Apresentam Nota Fiscal ndo Chancelada na Portaria com
Destinatario Integrante do Quadro de Concessiondrio, Permissionario ou
Autorizatario

1. Sera apreendida a mercadoria que apresentar nota fiscal ndo chancelada na
portaria e que aguarda descarregamento ou estd em comercializacdo, cujo
destinatario for concessionario, permissionario ou autorizatario da CEAGESP.

2. Neste caso, para a apreensdo, a SECME ou Unidade devera emitir o formulério
Termo de Ocorréncia.

3. Para a liberacdo desta mercadoria o interessado devera pagar taxa para liberacéo
de Mercadoria por falta de chancela na nota fiscal no valor de 25 (vinte e cinco)
UFESPs.

4. A taxa para liberacdo da mercadoria de que trata o item anterior devera ser
registrada pela SECME ou Unidade na Autorizacdo de Débito em
TPRU/CCRU/AU e encaminhada ao DEPEC/SAEXE ou DEINT/SEDPI.

5. Recebida a Autorizacdo de Débito em TPRU/CCRU/AU, o DEPEC/SAEXE ou
DEINT/SEDPI, devera incluir o valor na préxima fatura do receptor da mercadoria.

6. Na impossibilidade de inclusdo dos valores na préxima fatura do receptor, esta
devera ocorrer na fatura seguinte, observando o prazo maximo de 60 (sessenta)
dias para a cobranca.

7. N&o sendo possivel a emissdo da Autorizacdo de Débito, a cobranca sera
realizada por outro meio a ser indicado pela Dire¢cdo da CEAGESP.
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45.2 Para Mercadorias que Apresentam Nota Fiscal ndo Chancelada na Portaria com

Destinatario NAO Integrante do Quadro de Concessionario, Permissionario ou
Autorizatario

1.

A mercadoria considerada tipica (comercializada nos Entrepostos) que apresentar
nota fiscal ndo chancelada na portaria com destinatario ndo integrante ao quadro
de concessionarios, permissiondrios ou autorizatarios da CEAGESP sera
apreendida por meio da emissdo do Termo de Ocorréncia.

Para a liberacdo desta mercadoria o receptor devera pagar taxa para liberacéo de
mercadoria por falta de chancela na nota fiscal no valor de 25 (vinte e cinco)
UFESPs.

A mercadoria considerada atipica (ndo comercializada nos Entrepostos) que
apresentar nota fiscal ndo chancelada na portaria com destinatario ndo integrante
ao quadro de concessionarios, permissionarios ou autorizatarios da CEAGESP
sera escoltada para fora dos Entrepostos.

4.5.3 Nos casos de préatica de crime de receptacdo de mercadoria roubada ou furtada

A SESEG ou Unidade devera encaminhar o caso a autoridade policial.

4.6 PARA O CARREGAMENTO ANTECIPADO DE MERCADORIAS

1.

O carregamento antecipado devera ser solicitado pelo interessado junto a
administracao, cujo tempo de antecipacdo observara o horéario estabelecido pelo
Entreposto.

Cada Entreposto definird o tempo maximo permitido para a entrada antecipada,
observando as condi¢des operacionais do mercado, que devera ser divulgado em
local visivel aos interessados, assim como no Portal da CEAGESP, em espaco
especificado para cada Entreposto.

O interessado no carregamento antecipado devera efetuar o seu cadastro junto a
administracdo do Entreposto e efetuar o pagamento de taxa, de acordo com o
valor determinado em Tabela Administrativa, diferenciada para cada tipo de
veiculo, ou seja:

a)  veiculos pequenos;

b)  veiculos médios;

c) veiculos grandes.

O direito para o carregamento antecipado podera ser adquirido para diaria,
quinzena ou més, variando os valores de acordo com o total de entradas
antecipadas e o tipo de veiculo.

Somente serdo fornecidas entradas antecipadas para o més fechado, observando
os dias de comercializagdo do Entreposto e a quantidade desejada.

A taxa de carregamento antecipado devera ser cobrada por meio de GRU ou
qgualquer outra forma de cobranca, para pagamento através da rede bancaria ou
incluido na remuneracdo mensal quando o interessado se tratar de
permissionario/concessionario/autorizatério.
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7.  Realizado o pagamento, o interessado recebera o impresso Entrada Antecipada -

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

FIS-E-029 (anexo 1V) para apresentacdo na portaria do Entreposto que permitira
0 acesso ao mercado e o carregamento antecipado.

A quantidade de vias do impresso Entrada Antecipada entregue ao interessado
correspondera a quantidade adquirida, conforme item 4 acima.

Os impressos Entrada Antecipada deverdo ser confeccionados em grafica, em
talonario de uma Unica via numeradas sequencialmente.

No ato da aquisi¢cdo, a administracdo do Entreposto devera emitir o formulario
Autorizacdo de Débito em TPRU/CCRU/AU, preenchendo com as informacbes
relativas a numeracdo das Entradas Antecipadas fornecidas e valor cobrado, a
razdo social em se tratando de permissionario/concessionario/autorizatario, dentre
outras informacdes.

De posse do impresso Entrada Antecipada na quantidade adquirida, no horario
autorizado o interessado devera apresentar um documento por vez na portaria
para registro da fiscalizagéo e acesso ao mercado.

Os dados do veiculo registrados no impresso Entrada Antecipada apresentado na
portaria deverdo corresponder aos do veiculo utilizado. Havendo divergéncia nas
informac®es ndo serd permitida a entrada antecipada.

Para fins de controle, a fiscalizacdo devera entregar na administracdo do
Entreposto os impressos de Entrada Antecipada recebidos no dia.

Em se tratando de permissionarios/concessiondrios/autorizatarios, apés o
preenchimento do formulario Autorizacdo de Débito em TPRU/CCRU/AU no ato
da aquisi¢cdo da(s) Entrada(s) Antecipada(s), a administracdo devera recolher a
sua assinatura e entregar-lhe uma via do impresso.

Uma copia da Autorizacdo de Débito em TPRU/CCRU/AU devera ser
encaminhada ao DEINT, por intermédio da SEDPI, para registro no sistema
informatizado e inclusédo da cobranga no faturamento mensal da permisséo de
uso.

Na impossibilidade de inclusdo dos valores na proxima fatura do
permissionario/concessionario/autorizatario, a cobranca devera ocorrer na fatura
seguinte, observando o prazo maximo de 60 (sessenta) dias para a cobranca.

Quando o pagamento da(s) Entrada(s) Antecipada(s) for realizado por GRU (Guia
de Recolhimento da Uni&o) ou qualquer outra forma de cobranca, uma via desta
deverd ser anexada a Autorizagdo de Débito em TPRU/CCRU/AU
correspondente, juntamente com o comprovante de pagamento, e mantidos em
arquivo no Entreposto.

A Tabela de Tarifas Administrativas serd atualizada anualmente pelo IGPM/FGV,
ou outro indice que venha a substitui-lo, equivalente ao periodo de 12 (doze)
meses e deverd estar disponivel em locais visiveis dos Entrepostos.

Uma relacdo dos autorizados a realizarem carregamento antecipado devera ser
fixada em local visivel para 0 acompanhamento da entrada dos veiculos no horério
permitido.
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20. Os talonarios relativos as Entradas Antecipadas emitidas, assim como as ndo
utilizadas, deveréo ficar disponiveis para as consultas que se fizerem necessérias.

5 DAS DISPOSICOES GERAIS

Esta norma entra em vigor na data da sua aprovacgao, revogando-se todas as disposicoes em

contrario.
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